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RESUMEN EJECUTIVO

El Sistema Nacional de Compras Publicas actualmente cuenta con la
infraestructura tecnoldgica necesaria para garantizar las diferentes transacciones
que se realizan a través del sistema informatico, cuyo propdsito es el de
transparentar y dinamizar la produccion nacional a través de las compras publicas
del Estado ecuatoriano, constituyéndose en la base, integrado por un cuerpo
normativo y una entidad reguladora.

La planificacién de cada entidad publica sobre las compras que se realizaran en el
ejercicio econdémico, permitirdn el uso racional de los recursos del Estado,
mediante la aplicacion de procedimientos de contratacion mas eficientes para la
adquisicién o arrendamiento de bienes o servicios, ejecucion de obras y de
prestacion de servicios incluidos los de consultoria que realicen las entidades
contratantes de manera que las compras realizadas respondan a los fines
institucionales.

La compra sera un ejercicio oportuno que garantice la calidad de lo comprado, en
beneficio del interés comun en beneficio de toda la institucion para lo cual el
recursos humano que dispone para la realizacion de este proceso es muy
importante, siendo propoésito principal de la presente investigacion el poder
realizar un manual de procedimientos de contratacion y de la misma manera
proponer una estructura organica funcional del Departamento de Compras
Publicas.

Descriptores: gestion administrativa, proceso de adquisiciones, bienes y servicios,
compras pubicas.
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ABSTRACT

The National System of Public Procurement currently has with the technological
infrastructure necessary to ensure that the various transactions that are carried out
through the computer system, whose purpose is to signify and streamline the
national production through the public procurement of the Ecuadorian State,
becoming the basis, consisting of a body of standards and a regulatory entity.

The planning of each public entity on purchases that will be carried out in the
fiscal year, will allow the rational use of the resources of the State, through the
application of recruitment procedures more efficient for the acquisition or lease of
goods or services, the execution of projects and the provision of services including
consultancy to make contracting entities so that purchases made respond to the
institutional purposes.

The purchase will be a timely exercise to ensure the quality of the bought, for the
benefit of the common interest for the benefit of all the institution to which the
human resources available for the realization of this process is very important,
being main purpose of this investigation, the order to perform a manual of
procedures of recruitment and in the same way propose a functional organic
structure of the Department of Public Procurement.

Key words: administrative management, procurement processes, goods and
services procure
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INTRODUCCION

El Gobierno Nacional en el afio 2008 en su afan de transparentar los procesos de
Adquisiciones para el Ecuador expidié el .Decreto Ejecutivo N° 1248, publicado
en el Registro Oficial R.O. 399, del 8 de agosto del 2008, reformado por Decreto
Ejecutivo N° 1700, publicado en el R.O. 588 del 12 de mayo del 2009. A partir de
esa fecha el Instituto Nacional de Contratacion Publica INCOP, es el encargo de
emitir la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica - LOSNCP
y el Reglamento General, es el o6rgano Rector del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

Ya que antiguamente las instituciones pablicas en relacion a las Adquisiciones de
bienes y servicios lo realizaban mediante la creacion de sus propios reglamentos
internos, y en muchos de los casos sin ningun criterio técnico administrando, un
registro de proveedores, que en muchos de los casos no cumplian con los
requisitos, ni normas de control que garanticen la calidad del producto que el

proveedor.

Las adquisiciones se ejecutd rudimentariamente y se mantuvo al margen de las
innovaciones normativas y tecnoldgicas existentes y aplicados en otros paises,
incluidos varios de la regién latinoamericana, a la problematica descrita se afiade
la evidencia de que el uso de herramientas informéticas en los procesos de

contratacion, era practicamente inexistente.

El Sistema Nacional de Compras Publicas actualmente cuenta con la
infraestructura tecnoldgica necesaria para garantizar las diferentes transacciones

que se realizan a través del sistema informatico.

Por esta razén, la calidad de la gestion esta intimamente ligada con el capital
humano de una organizacion, no puede haber calidad, si no hay calidad en las
personas, una organizacion con un recurso humano competente, y consciente de

su compromiso con la calidad, puede destacarse como poseedora de una muy



significativa e importante ventaja competitiva.

La planificacion no era obligatoria en la contratacion publica, lo que deriva en el
uso intensivo de procedimientos de contratacion directa aplicados a compras, lo
cual, concebido en la l6gica de la planificacién anual, era objeto de procesos mas

reglados y con mayor concurrencia.

El proposito principal de la presente investigacion es presentar un modelo de
calidad, poner énfasis en las adquisiciones que realiza la Direccion de
Administracion de la UTC, ya que juega un papel trascendental y de esta manera
beneficiarse de los bienes y servicios adquiridos sean de buena calidad, durable y

precios modicos.

Es muy importante recalcar que personal responsable de las adquisiciones de la
Unidad Ejecutora debe estar consciente de su compromiso ante las necesidades
presentadas por los convenios, proyectos y de la misma Direccién para que pueda
realizar de la manera mas rapida posible aplicando el sistema de compras
publicas, los esfuerzos estaran orientados hacia la mejora continua del desempefio;
lo cual hace, que la organizacién que aplique esta filosofia, estara siempre

marcando la diferencia, es decir, generando ventaja competitiva.

En el Capitulo I, se estudia el problema en su profundidad, evidenciando su
magnitud en todo su contexto, formulando su justificacion y los objetivos

propuestos.

El Capitulo I, contiene el marco teorico, el cual se desarrolla bajo un argumento
teorico, el mismo que servird como instrumento para poder analizar e interpretar
los resultados obtenidos en la investigacion y de esta manera desarrollar la

propuesta bajo los parametros normales de ejecucion.

El estudio del Capitulo Il1, presenta la metodologia de la investigacion, en la cual

se analiza la modalidad bésica de la investigacion, el nivel de investigacion,



operacionalizacion de las variables, técnicas de la investigacion, y se calcula el
tamafio de la muestra para poder realizar el trabajo de investigacion a traves de la

elaboracion de las respectivas encuestas.

En el Capitulo IV, se centra en el andlisis e interpretacion de resultados |,
presentando los datos obtenidos luego de la tabulacion de las encuestas realizadas
a los técnicos de la direccion Administrativa, los que se muestran en los
diferentes graficos y cuadros estadisticos, acompafiados del analisis e
interpretacion de cada una de las preguntas, se plantea la verificacion de
las hipdtesis, usando como herramienta estadistica la prueba del chi cuadrado,
rechazando la hipdtesis nula y aceptando la hipdtesis alternativa por

consiguiente se acepta la aplicacion del plan.

En el Capitulo V, se obtiene las que se consideran principales conclusiones y

recomendaciones de la investigacion.

Finalmente en el Capitulo VI, se plantea la propuesta, motor fundamental del
presente trabajo. Se enfoca en las estrategias que se proponen para que la
Administraciéon financiera pueda cumplir con las actividades planificadas en el
PAC.



CAPITULO I
EL PROBLEMA

1.1 Tema de investigacion
LA GESTION ADMINISTRATIVA EN EL PROCESO DE ADQUISICIONES
DE BIENES Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
COTOPAXI.
1.2 Planteamiento del Problema
1.2.1 Contextualizacion
Macrocontextualizacion
En el Ecuador el proceso de contratacion Publica se establecia que cada entidad
contratante actuara segun reglamento interno de contratacion, sin normativa ni
criterios comunes a todas las entidades publicas.
Estas normativas internas permitian que cada entidad administre un registro de
proveedores, sin requisitos homologados ni normas de control que garanticen el
derecho a todos los ecuatorianos a ser proveedores del Estado y sus instituciones.
La planificacion no era obligatoria en la contratacion Publica; lo que derivaba en

el uso intensivo de procedimientos de contratacion directa aplicados a compras, lo

cual concebido en la logica de planificacion anual, era objeto de procesos més



reglados y con mayor concurrencia, otra consecuencia de la falta de planificacion
consistia en que, los proveedores no podian planificar su estrategia de provision y
toda accion tenia que improvisarse, sin procedimientos explicitos ni normativa
reguladora, no se podia, por lo tanto, evaluar los procedimientos ni aplicar

veedurias.

La contratacion publica tiene su origen en el naciente Estado ecuatoriano de 1830,
no obstante su avance paulatino se desarrolld con la primera Ley de Licitaciones
de 1964, sin embargo, es en 1990 donde se hace mencion disponer de un
instrumento legal que regule adecuadamente los diversos aspectos de la
Contratacion Publica para solucionar las dudas y vacios de leyes anteriores, esta
fue la denominada Ley de Contratacion Publica, la misma que fue reformada en el
2003 y derogada en agosto de 2008, para ser sustituida por la nueva Ley Orgéanica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, expedida en el
Registro Oficial Nro. 395 de 4 de agosto de dos mil ocho, constituye la base del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, integrado por un cuerpo normativo y
una entidad reguladora.

El Presidente de la Republica expidid el Reglamento General de la LOSNCP
mediante Decreto Ejecutivo No. 1248, publicado en el Suplemento del R.O. 399,
de 8 de agosto de 2008, reformado por Decreto Ejecutivo No. 1700, publicado en
el Registro Oficial 588 de 12 de mayo de 2009.

Por disposicion de la Ley y el Reglamento General, se dispone que el INCOP sea
el Organo Rector del Sistema Nacional de Contratacion Publica con capacidad
normativa para ejercer sus atribuciones; instancia que propone un cambio de

concepto de corte radical, en cuanto al régimen de compras publicas.

Este sistema trae consigo nuevas reformas como es el uso de procedimientos

electronicos y herramientas, los principios, normas, mecanismos, hechos que no



solamente modernizan la contratacion administrativa, sino que se adaptan a la
sociedad moderna, al sistema de globalizacion, temas que si bien dan un avance,
pero no es lo suficiente, ya que existen incongruencias, tanto en la Ley como en su
Reglamento de Contratacion Publica, que necesitan ser analizadas, para buscar
soluciones, que ayuden a mejorar y tener una norma eficaz, eficiente, que permita
cumplir con el fin que tiene la Administracion Publica como es satisfacer las
necesidades colectivas e institucionales y asi evitar falencias, que pueden afectar a
las partes contratantes, y que se profundice en su tratamiento, analisis, en su
busqueda de su mejoramiento, para que todos los procesos sean transparentes y

con la Ley evitar que surjan problemas como los que a continuacion se detalla:

- Sobreprecio en la compras de los bienes y servicios
- Compras direccionadas para un determinado proveedor
- Materiales en mal estado

- Variacion en caracteristicas técnicas y especificas.

Mesocontextualizacion

La Universidad ‘Técnica de Cotopaxi’, es una institucion de educacion superior
publica, autbnoma, laica y gratuita, que surgié en 1992 como extension de la
Universidad “Técnica del Norte”, por iniciativa de la Unidon Nacional de
Educadores (UNE) vy, fruto de la lucha del pueblo de Cotopaxi. Fue creada
mediante Ley promulgada en el Registro Oficial No. 618 del 24 de enero de 1995

y forma parte del Sistema Nacional de Educacion Superior Ecuatoriano.

Dentro de la institucion existe la Direccion Administrativa quien es la encargada
de realizar las Compras el mismo que previo autorizacion de la maxima autoridad

(Rector) o de H. Consejo Universitario se procede a la autorizacion de la compra.

Mediante el uso del Instituto Nacional de Compras Publicas - INCOP se tiene los

siguientes beneficios:



- Varios proveedores que tengan participacion

- Cualquier persona tiene acceso al Sistema

- Planificar las compras anualmente de forma cuatrimestral

- Incentivar la produccién nacional, local y regional

- Ahorrar al Estado por medio de la Subasta Inversa

- Por medio de la Ley normaliza los procesos de contratacion

- Esta regidos a una Ley, un Reglamento y las Resoluciones del INCOP

Microcontextualizacion

La Gestidn Administrativa, se caracteriza por ser un soporte eficiente y eficaz a
las actividades sustantivas de las instituciones de Educacion Superior en las cuales
se enmarcan en ejes fundamentales como son: docencia, investigacion,

vinculacion y academia.

Eso implica que desde la comunidad educativa como educacion superior ha
permitido realizar y contribuir con programas y proyectos académicos e
investigacion, para el desarrollo regional, desde la Universidad inmersa en su

entorno.

Descripcion del Subproceso de Contratacion de Bienes y Servicios

Dependencia Requirente.-Es la dependencia que necesita la obra, el bien o
servicio, incluyendo el de consultoria. Esta dependencia es también la que activa
el proceso mediante la solicitud de contratacion de acuerdo a la necesidad que
surge en su seno, lo que se realiza a traves de un oficio del servidor o funcionario
al Jefe inmediato, con la necesidad, solicitando la contratacion del bien o servicio,
con las respectivas especificaciones y caracteristicas, contemplados en el Plan

Anual de Contratacion (PAC) con por lo menos TREINTA dias de anticipacion.

En contrataciones de infima cuantia, solicitud del Director/a Académico/a o

Departamental, dirigida a la Direccion Administrativa, es decir en las



contrataciones que no superen la cuantia del 0,0000002 del presupuesto inicial del
Estado, para que autorice el gasto y la contratacion del bien o servicio.

En el resto de procesos de contratacion la solicitud sera dirigida al Recto/a, para

que autorice el gasto y la contratacion del bien o servicio.

Con esta autorizacion, una vez que el area de Contratacion Publica tenga
presupuestado el bien o servicio solicitara la certificacion de disponibilidad
presupuestaria a la Direccion Financiera, en las contrataciones de hasta 500 USD,

no seréa necesaria la certificacion presupuestaria.

Contratacion Puablica verificard si el bien o servicio consta en el catalogo
electrénico y de ser asi se continla con el subproceso de contratacion de bienes y
servicios 0 caso contrario se aplicara otro de entre los procesos legales

correspondiente.

Proveeduria elabora los Pliegos para la contratacion, aplicando los procedimientos
legales vigentes y se solicitard la aprobacion de los mismos a la autoridad o el
delegado competente.

En la contratacion de infima cuantia Proveeduria cotizara y elaborara un informe
para que sea revisado y aprobado por la Direccion Administrativa y Direccion

Financiera.

Contratacion Puablica —Proveeduria, realizard el procedimiento de contratacion

correspondiente a través de las herramientas del Portal de Compras Publicas.
La Méaxima Autoridad o su Delegado adjudica la contratacion y remite toda la
documentacién de sustento a la Dependencia competente para la elaboracion de

los contratos, en el caso de existir contrato por el tipo de proceso aplicado.

En el caso de contratacion de bienes, la recepcion serd realizada por



Guardalmacén, quien recibira eéstos apoyandose en criterios de caracter técnico de
otro funcionario de ser necesario, realiza las Actas de entrega-recepcion, las que

envia con los informes pertinentes a la Direccidn Financiera.

El servidor o funcionario requirente, recibe el bien o servicio, luego de lo cual

presenta a Contratacion Publica un informe de satisfaccion.

Contratacion Puablica, remite el proceso con la documentacion de sustento al
Rectorado para la autorizacion de gasto y ésta dependencia envia a la Direccion
Financiera para el pago correspondiente. En el caso de bienes o servicios
contratados con el método de infima cuantia el proceso serd remitido a la

Direccion Administrativa.

La Direccion Financiera, una vez receptada la documentacion del proceso

contractual, procedera con el pago respectivo.

La Direccion Financiera, remitird copia de la documentacion precontractual y

contractual a la Administracion de Contratos, para el debido control.

Contratacion Publica, velara porque el servidor designado se encargue de la
publicacién en el Portal de Compras Publicas, de las piezas procesales que indica
el articulo 13 del Reglamento de la LOSNCP, en las contrataciones que no se

aplican los procedimientos dindmicos.

DIAGRAMA DE FLUJO DE SUBPROCESOS DE CONTRATACION:

SOLICITA DEL
CERTIFICACI PROCEDIMIE
ON DE NTO LEGAL

REQUIRIENDO
ELBIEN O

SERVICIO CON
TREINTA DIAS

DISPONIBILID PARA LA
AD CONTRATACI

Grafico No. 1 Diagrama de flujo
Fuente : Instructivo de precedimiento Interno de contratacién Publica 2013



AUTORIZADORES DE GASTO:

CATALOGO ELECTRONICA

SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA

CONSULTORIA

RECTOR/A
MENOR CUANTIA
COTIZACION
LICITACION
DIRECTOR/A ADMINISTRATIVO INFIMACUANTIA

Grafico No. 2 Autorizadores de gasto
Fuente : Instructivo de precedimiento Interno de contratacion Publica 2013

1.2.2 Arbol de Problema

EFECTOS

INCUMPIMIENTO DE LAS

DEMORAEN LA
ACTIVIDADES DE INCUII;’\ILSI_I:_/:;_EUNC'IB I\IIDEII: PAC DE?QFI)EEZRUDFE IOC; DE EJECUCION DE
ADQUISICION ACTIVIDADES
INADECUADOS PROCESOS DE ADQUISCIONES DE
BIENES Y SERVICIOS
CAUSAS

SISTEMA DE GESTION
ADMINISTRATIVA
DESACTUALIZADA

INEXISTENCIA DE UNA

PLANES DE PROCESOS Y
euA ;Eg’g:;g TDAI\ERA EL CONTRATACION PROCEDIMIENTOS NO
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Grafico No. 3 Arbol de problemas
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin

Fuente: Propia
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1.2.3 Anélisis Critico

Los Procedimientos de Compras Publicas serviran para hacer mediciones
cuantitativas y cualitativas de la estructura, funcionamiento y desempefio de la

Direccién Administrativa encargada de esta funcion

En el contexto universitario, las principales causas de la problematica indicada es
que la institucion existe poca gestion administrativa, para los requerimientos de
necesidades de las unidades académicas, des actualizacion de las normativas o
reglamentos internos para adquisiciones de bienes y servicios, existe una
inadecuada comunicacion, lo cual influye que las solicitudes enviadas de
adquisiciones de bienes/servicios no sean aprobadas y existe una desatencion a
los requerimientos de institucion, existe recursos financieros limitados para la

realizacion de las actividades determinadas.

1.2.4 Prognosis

La inexistencia de un proceso de adquisiciones de bienes y servicios es uno de los
problemas principales para el incumplimiento parcial o total de las disposiciones
del 6rgano de control en los procesos, 1o que influye en los retrasos de pago a
proveedores, lo cual ocasiona el incumplimiento y retraso en la ejecucion de las
actividades planificadas influyendo en la descoordinacion de actividades en las

diferentes unidades académicas.

Al no aplicarse los proceso o realizar alguna alternativa para dar solucién parcial o
total a las causas y al problema principal, las consecuencias serian muy fuertes
tales como: Deébil gestion administrativa y financiera de la universidad, baja
evaluacion de carrera en del Sistema de Educacion por falta de planificacion en
los procesos para el desarrollo eficiente en las actividades académicas, falta de
presupuesto para la extension, por la mala gestion en los procedimientos de

adquisiciones.
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Tales consecuencias son fatales al no aplicarse los procesos adecuados para el
desarrollo de las actividades académicas, se retrasa los procesos académicos de la
extension lo cual generaria un caos eminentemente social que perjudica a
docentes, estudiantes, empleados y actores del entorno que se vinculan con la
misma.

1.2.5 Formulacién del Problema

¢Como influye la Gestion Administrativa en el Proceso de Adquisiciones de
bienes y servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi?

1.2.6 Preguntas Directrices

¢Cémo se identificar los procesos de Contratacion Publica en el proceso de

adquisiciones de bienes y servicios en la Universidad Técnica de Cotopaxi?

¢ Qué procesos de contratacion llevados por la Universidad influyen en la gestion

administrativa?

¢Facilita a la Universidad una guia técnica que permita planificar los procesos de

adquisiciones de bienes y de la Universidad Técnica de Cotopaxi.?

1.2.7 Delimitacioén

Por Contenido

Campo : Gestion Administrativa
Area : Administracion Publica
Aspecto : Procesos de Adquisiciones de bienes
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1.2.7.1 Delimitacién Espacial

La presente investigacion se realizard en la Universidad Técnica de Cotopaxi,

ubicada en la provincia de Cotopaxi, sector San Felipe.

1.2.7.2 Delimitacién Temporal

La investigacion que se realizo en el periodo 2012- 2013.

1.2.7.3 Unidades de Observacion

La investigacion se la realiza al Direccidn Financiera y Direccién Administrativa
y a la Analistas de Adquisiciones de Bines y Servicios de la Universidad Técnica
de Cotopaxi.

1 3. Justificacién

El motivo para realizar la presente investigacion, es proporcionar un aporte
significativo y de interés a la Universidad como; analizar la gestion administrativa
y financiera, procedimientos vinculantes de planificacion, presentando una
propuesta que permita el fortalecimiento de estos aspectos importantes para la
acreditacion institucional y de las unidades académicas en cada una de las carreras

existentes.

Los resultados que se genere en la investigacion podrian inclusive servir de
modelo para la universidad publica del Ecuador, tiene una enorme posibilidad de
aplicabilidad considerando que se requiere optimizar los recursos presupuestarios
para el cumplimiento de una adecuada planificacion que fomente el aseguramiento

de la calidad

La investigacion tiene una novedad cientifica, debido a que no se ha realizado esta

estas investigaciones a nivel de la extension, la misma que aportard
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significativamente a una buena gestion y planificacion administrativa de la

extension.

La carrera universitaria deberia contar con un plan de desarrollo y la planificacion
operativa anual que retna los diferentes requisitos y requerimientos actuales
orientado primero a la acreditacion y después al aseguramiento de la calidad

académica.

Estos aspectos son novedosos Yy constituye un anhelo relevante de la educacion

superior para impulsar la rendicion de cuentas a la sociedad.

Los beneficiarios directos del proyecto de investigacion son los estudiantes,
docentes, autoridades, directivos y actores externos con los cuales se vincula las
Carreras de la UTC. De manera indirecta se estaria beneficiando también a la
sociedad de la Provincia de Cotopaxi mediante el aporte de profesionales
académicamente bien formados, los cuales entregaran sus servicios de forma

satisfactoria.

A mediano y largo plazo el impacto a generarse tendra un nivel de aceptacion alto
por el cumplimiento de una planificacion adecuada, basada en la optimizacién del
presupuesto asignado y las posibilidades de incremento de presupuesto por el

buen desempefio
La investigacion es factible de realizarse con el aval que se tiene de parte de las

autoridades de la UTC, las facilidades de informacién y disponibilidad de recursos

necesarios del maestrante.
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1.4 Objetivos

1.4.1 Objetivo General

Estudiar la influencia de la Gestién Administrativa en el proceso de adquisiciones

de bienes y servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi.

1.4.2 Objetivos Especificos

e ldentificar los procesos de Contratacion Publica en los procesos de
adquisiciones de bienes y servicios para un adecuado funcionamiento en
la planificacion anual y administrativa de la Universidad Técnica de

Cotopaxi.

e Determinar si los procesos de contratacion llevados por la Universidad

influyen en la gestién administrativa
e Elaboracion de una guia técnica que permita planificar los procesos de

adquisiciones de bienes y servicios para la optimizacion de recursos de la

Universidad Técnica de Cotopaxi.
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CAPITULO ILI.

MARCO TEORICO

2.1 Antecedentes investigativos

Segun: TOAZA CEPEDA, Pedro Javier (2011). “La Gestion Administrativa y
su relacion con la Rentabilidad en la fabrica de calzado Liwi durante el segundo
semestre del 2011.” Facultad de Contabilidad y Auditoria, Universidad Técnica de
Ambato.”

Objetivos: Estudiar la gestion administrativa y la reduccion de la rentabilidad,
para establecer procedimientos administrativos en la produccién de la fabrica de
calzado LIWI. Analizar la gestion administrativa de la fabrica de calzado
LIWI aplicando indicadores de gestion. Analisis financiero sobre la rentabilidad
gue se genera en un periodo contable. Proponer una guia de procedimientos

para la determinacion de los procesos de produccion.

Conclusiones: Por parte de la administracion no se difunde la misién y vision de
la empresa, por lo que los empleados desconocen las mismas. Existe una
deficiente  Gestion Administrativa provocada por la inexistencia de un
organigrama funcional debidamente establecido. En ocasiones se ofrecen
productos sin previo desarrollo, lo que ocasiona retrasos en la produccién y
calzado defectuoso. La capacidad tecnoldgica instalada no es aprovechada al
maximo para incrementar la produccion. Escaza capacitacion para los empleados
y obreros de manera continua, en especial cuando se adquiere nueva maquinaria

y las pocas capacitaciones se limita al personal, lo que impide una difusion en
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centro de produccion.

El desarrollo del presente estudio tiene gran aporte significado para la fabrica de
calzado, con la implementacién de la guia técnica, definira los procesos de
produccion mas Optimos, minimizar recursos para obtener una mayor
rentabilidad.

Segin: GUAMANQUISPE BARRAGAN, Luz Balbina (2011) La Organizacion
por Procesos en Compras Publicas y su incidencia en la Gestion de la Universidad
Técnica de Ambato. .” Facultad de Contabilidad y Auditoria, Universidad Técnica
de Ambato.”

Objetivos: Analizar el sistema de Compras Publicas para la Unidad
Centralizada, prestacion de Servicios para agilitar, transparentar y optimizar
costos en el proceso de compra de los diferentes materiales e insumos que se
adquiera para el uso de la Unidad Centralizada de Prestacion de Servicios —
UCPS4 asi como también para satisfacer las necesidades de los distintos
convenios que mantiene la Unidad con entidades externas. Realizar el Plan
Anual de Contratacion con el presupuesto correspondiente de conformidad a

la planificacion plurianual de la Unidad

Estimar la incidencia en la gestion universitaria la organizacién por, Procesos en
Compras Publicas. Identificar los procesos que se pueden realizar mediante el

Sistema Nacional de Compras Publicas — INCOP.

Conclusiones: El desconocimiento de la mision, vision y objetivos de la Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios. Los procesos en la mayoria de los casos
eran muy burocraticos. Los procesos no se han reestructurado. No existian
mecanismos de control de los procesos de compra de bienes y servicios que
permitieran brindar un servicio de calidad y se producia demora en las compras.
Tratar de evitar el sobreprecio en la adquisicion de bienes y servicios y de

esta manera mejorar los precios para ahorrar en el presupuesto de la Unidad;
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Comprar a proveedores que consten en el Registro Unico de Proveedores —
RUP, para comprar solamente a proveedores calificados. Las compras sean
realizadas a varios proveedores y no a determinados proveedores. Los bienes

adquiridos sean de la mejor calidad.

La presente investigacion daré un aporte a la Facultad para una mejor utilizacion
en los procesos de adquisiciones, utilizando el presupuesto adecuado utilizando
mecanismo de control para su respectiva evaluacion de cada proceso cumpliendo
con los tiempos y fechas establecidas en cada proceso y cumplir de manera
eficiente cada uno de las actividades.

Segtin: NUNEZ HURTADO, Gissella Cristina ( 2011). Evaluacion a la gestion
administrativa y control interno en los procesos de recaudacion de regalias
del sistema municipal de estacionamiento rotativo tarifado simert y su
incidencia presupuestaria en el periodo comprendido de junio 2010 a junio
2011.” .” Facultad de Contabilidad y Auditoria, Universidad Técnica de Ambato.”
Objetivos: Analizar la gestion administrativa y control interno en los
procesos de recaudacion de regalias del Sistema Municipal de Estacionamiento
Rotativo Tarifado SIMERT del periodo comprendido de junio 2010 a junio 2011.
Evaluar si el Modelo de Gestion Municipal aplicado en el Sistema Municipal
de Estacionamiento Rotativo Tarifado SIMERT de la ciudad de Ambato es el
apropiado. Analizar si la recaudacién de regalias realizada de manera manual
incide en la ejecucion presupuestaria de la unidad. Proponer un control interno

para los procesos en la recaudacién de regalias.

Conclusiones: La inadecuada aplicacion de controles internos en la recaudacion
de regalias dificulta que se lleve a cabo con la correcta recaudacion de regalias.

Por la inobservancia en los controles aplicados actualmente detiene el desarrollo
eficiente y eficaz de quienes participan de la recaudaciéon. La falta de
conocimiento de la Ordenanza Municipal por parte de los usuarios ocasiona que
no se cumpla de manera agil y oportuna los controles internos para la

recaudacion de regalias. Se ha observado que los procesos para el control interno
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en la recaudacion de regalias tienen dificultades en su ejecucion debido a que no
existe un sistema automatizado lo cual incide en el correcto desarrollo de los

procesos para la recaudacion de regalias.

La investigacion realizada ayudara a la municipalidad de estacionamiento
rotativo tarifado simert, evaluar los procedimientos aplicados y verificar si son
los correctos detectando las debilidades y aplicando un control interno en cada
uno de sus procesos, proponiendo que es necesario la implementacién de un

sistema automatizado para la recaudacion de regalias.

2.2 Fundamentacion Legal

El estudio de la gestién administrativa en el proceso de adquisiciones de bienes y
servicios, para el cumplimiento de actividades, operaciones que realice en la
institucion se sujeta y se desarrollara en base a las siguientes disposiciones

legales.

2.3 Fundamentos Filoso6ficas

El paradigma que guia la presente investigacion es positivista porque permite
determinar alternativas de solucion al problema la cual sera de utilidad porque a
través de este se pretende explicar o predecir hechos a partir de relaciones causa
efecto y la investigacion busca la neutralidad, donde debe reinar la objetividad.

El enfoque positivista determina la necesidad de realizar una critica a los
problemas que aquejan a la universidad y a partir de ellos construir alternativas de
solucion por medio de una propuesta que contribuya a la solucion de la

problematica presentada.
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2.4.1 Marco Conceptual

2.4.1.1 Variable Independiente Gestion Administrativa

2.4.1.1.1 Administracion

Segun. HELLRIEGEL, (2008) “Administracion” (Pag.7)
El término administracion para referirnos a las tareas y actividades asociadas
(planeacion, organizacién, direccion y el control) con la direccion de una

organizacion o de una de sus unidades.

Segin. MC GRAW HILL (2008) “Fundamentos de Administracion Financiera”
(Pag. 5)

La Administracién se fundamenta en las decisiones que las empresas toman
respecto de sus flujos de efectivo. En consecuencias la administracion es
importante en cualquier tipo de empresa, sean publicas o privadas que manejen
servicios financieros o fabrique productos. El equipo de tareas va desde la toma de
decisiones, como ampliar la planta, hasta elegir qué tipos de titulos a emitir para

financiar tales ampliaciones.

Segun. SCOQT, B ; BRIGHA, E (2009) “Administracion” (Pag. 4)

Son decisiones relativas al personal y los empleados en la planeacién estratégica y
las operaciones generales de la empresa. La decisiones relacionadas con el
personal, como establecer salarios, contratar al personal nuevo pagar horas, deben
estar basados en decisiones financieras que aseguren que cualquier fondo
necesario estaria disponible. Por estas razones, os directivos deben tener al menos
una comprension general de los concepto de la administracion para la toma d

decisiones informadas en sus areas
La administracion es realizar actividades como la planeacion, organizacion,

direccion y el control dentro de las instituciones publicas para gestionar con

eficiencia y eficacia los movimientos cotidianos que se ejecutan en la misma. Es
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decir que permite lograr los objetivos y las metas propuestas de la organizacion.

2.4.1.1.2 Procesos de la Administrativo:

Segin AMARU, S (2009). “Administracion” (Pag.50-51).
Es el proceso de planeacion es una herramienta para administrar las relaciones con
el futuro. Es una aplicacion especifica del proceso de decision. Las decisiones
que, de alguna manera, buscan influir en el futuro o que se pondran en préctica en
él, son decisiones de planeacion. (AMARU, 2009.p.50-51).

Segun. HUERTAS Alonso, 2009, p. 212

Un proceso administrativo es el conjunto de pasos 0 etapas necesarias que
emplean las empresas u organizaciones para llevar a cabo una actividad viniendo
este proceso a ser un factor muy importante para la etapa empresarial por lo que

les permitira el logro eficiente y eficaz de los objetivos trazados.

Segun. TABAYO Grecia, 2008, p. 222).

Es el conjunto de fases o etapas sucesivas a través de las cuales se efectia la
administracion, la mismas que se interrelacionan y forman un proceso integral
administrativo en el que se establece hacia donde esta direccionada una actividad

empresarial.

Es uno de los factores importantes que requiere una organizacién para el logro
eficaz de tanto de las metas como de sus objetivos ya que el proceso
administrativo es el conjunto de faces, pasos y etapas que se interrelacionan entre

si para encaminar de manera correcta a una empresa.
2.4.1.1.2.1 Planear
Segun STEPHEN, G (2009), “El Proceso Administrativo”(Pag. 7)

El planear abarca la definicion de las metas de la organizacion, el establecimiento

de una estrategia general para alcanzar esas metas, y el desarrollo de una jerarquia
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minuciosa de los planes para integrar y coordinar las actividades.
Establecer metas sirve para no perder de vista el trabajo que se hara y para que los

miembros de la organizacion mantengan su atencién en las cosas mas importantes.

Segun. (CABEZAR Rolando, 2009, p. 113).

La planeacion es un proceso que comienza con los objetivos, define estrategias,
politicas de la empresa y planes detallados para lograrlos, es lo que establece una
organizacion para poner en practica las decisiones e iniciar una empresaesto
implica que los gerentes planifiquen con anterioridad sus metas y acciones, y que
éstas estén basadas en algiin método y no se han simples corazonadas.

Planear es un mecanismo de la administracion que se utiliza para alcanzar metas
mediante estrategias establecidas por la organizacién, la misma se encuentra
influenciada con el futuro para poder prevenir situaciones inversas a los objetivos
de la empresa, de tal manera facilita la toma de decisiones y a la ejecucion de

acciones definidos en la planeacion.

2.4.1.1.2.20rganizar

Segun STEPHEN, G (2009), “El Proceso Administrativo”(Pag. 7)
Incluye determinar qué tareas se llevaran a cabo, como seran realizadas, quien las
ejecutara, como estaran agrupadas, quien depende de quién, y donde serén

tomadas las decisiones.

Segin AMARU, S (2009). “Administracion” (Pag.53).
Organizar, es como todas las funciones de la administracion, un proceso de tomar
decisiones. Dividir trabajo, atribuir responsabilidades a las personas y establecer

mecanismos de comunicacion y coordinacion son decisiones de organizacion.
Segun. SUMMERS Donna, (2008),(Pag. 143).

La organizacion es la realizacion de la division del trabajo, jerarquizacion,

descripcion de funciones y departamentalizacion dentro de la empresa. También

24



recoge las necesidades de los grupos orientados hacia un fin concreto esta
orientada a ver los procesos por medio de los cuales los individuos bajo el mando

de los gerentes persiguen metas comunes.

Organizar, es el proceso de asignar derechos y obligaciones, coordinando los
esfuerzos del personal y los medios disponibles para lograr la obtencién de los
objetivos de la organizacion, determina como distribuir el trabajo entre los
miembro del grupo y para establecer y reconocer las relaciones entre el equipo de

trabajo.

2.4.1.1.2.3 Dirigir

Segun. STEPHEN,G (2009), “El Proceso Administrativo”(Pag. 7)

Es otro componente de la administracion. Los gerentes estan dirigidos cuando
motivan a los empleados, coordinan las actividades de otros, eligen el canal de
comunicacion mas eficaz, y resuelven los conflictos entre miembros de la

organizacion.

Segin AMARU, S (2009). “Administracion” (Pag.56-57).

El proceso de direccion consiste en realizar actividades planeadas, que implican
un gasto de energia fisica e intelectual. La naturaleza de las actividades varia
mucho de un caso a otro, de acuerdo con el tipo de organizacion, los objetivos, lo
establecido en planes, la competencia de personas, la disponibilidad de recursos y

otros factores.

Seglin. MULLER Max, 2009, (Pag. 110).

La direccion es la accion que permite direccionar al grupo de personas que se
encuentran administrando una empresa u organizacién, llega al fondo de las
relaciones de los gerentes con cada una de las personas que trabajan con ellos y

motivarles para que realicen tareas esenciales y lograr el futuro deseado.
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Dirigir implica mandar, influir y motivar a los empleados o equipos de trabajo
para que realicen actividades planeadas, utilizando el canal de comunicacion
adecuado para encaminar hacia el logro de los objetivos de una manera eficaz en

la empresa.

2.4.1.1.2.4 Control.

Segun. CAJIGAS Margot, 2008, (Pag. 98).

El control es la medicion y la verificacion de las actividades para saber si se
ajustan a los planes y las instrucciones dadas, encontrando donde estan los
errores cometidos y los puntos débiles para poder tomar correcciones llegando a

ser asi el control un mecanismo esencial dentro de una empresa u organizacion.

Segin AMARU, S (2009). “Administracion” (Pag.59).

Controlar, en esencia, es el proceso de tomar decisiones para mantener un sistema
orientado hacia un objetivo, con base en informacion continua sobre las
actividades del propio sistema y sobre el objetivo. Este se vuelve un patron de
control y de evaluacion en el desempefio de la actividad.

Se resume que controlar es la accion de fiscalizar, inspeccionar o comprobar el
desempefio de las metas establecidas en la organizacion, cerciorarse que los
hechos vayan hacia el objetivo definido, se utiliza para el control de las
actividades en la cuales se conformen con planes y programas de las actividades
realizadas. Implica un seguimiento para ver que el trabajo planeado se esté
haciendo con propiedad y si nos es asi aplicar las medidas correctivas para la

resolucion de problemas.
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Tabla No 1 ELEMENTOS DEL PROCESO ADMINISTRATIVO

- Decision sobre los objetivos.
_ - Definicidn de planes para alcanzarlos.
- Programacion de actividades.
l - Recursos y Actividades para alcanzar los objetivos.

NORGANIZAGIBNN |~ atoucion de oo
- Atribucio6n de autoridades y responsabilidades.

l - Designacion de cargos.
- Comunicacion, liderazgo y motivacion personal.
_ _~~ - Direccion para los objetivos.

- Definicion de estandares para medir el desempefio.
- Corregir desviaciones y garantizar que se realice la
.~ planeacion.

Fuente: Economia Principios, Problemas y Politicas.
Realizado por: Connell Campbell, Blue Stanley.

2.4.1.1.2.5 Actividades importantes para el Proceso Administrativo:

Segin. GEORGY R; STEPHEN,G (2008). “Principios de Administracion”
(Pag.58)

Planeacion.

- Aclarar amplificar y determinar los objetivos

- Pronosticar

- Establecer las condiciones para el desarrollo del trabajo

- Seleccionar y declarar las tareas para lograr objetivos

- Establecer un plan general de logros, enfatizando la creatividad para
encontrar medios nuevos y mejores de desempefiar el trabajo

- Establecer politicas, procedimientos y métodos de desempefio

- Anticipar los posibles problemas futuros
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Organizacion.

- Subdividir el trabajo en unidades operativas

- Agrupar las obligaciones operativa en puestos operativos

- Seleccionar y colocar a las personales en los puestos de trabajo adecuados.
- Acordar la autoridad adecuada para cada miembro de la administracion.

- Proporcionar facilidades personales y recursos adecuados.

Ejecucion

- Motivar al equipo de trabajo

- Comunicacidn con efectividad

- Desarrollar el potencial a los miembros para el desarrollo de las
actividades.

- Reconocimiento a los trabajadores por su trabajo

Control

- Comparar resultados con los planes en general

- Evaluar los resultados contra los estandares del desempefio
- Idear los medios efectivos para medir comparaciones

- Comunicar cuales son los medos de medicion

- Sugerir acciones correctivas

- Informar resultados a los miembros responsables de cada actividad.

2.4.1.1.3 Desarrollo Organizacional

Segtin. MUNCH,V (2008). “Desarrollo Organizacional” (Pag.106).

Manifiesta que aunque en la actualidad existe confusion acerca del concepto de
desarrollo organizacional, y se lo considera como sindnimo de crecimiento de la
organizacion o productividad en la misma; en realidad es una escuela

administrativa que se caracteriza por una serie de postulados y estrategias que se
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enfocan en la aplicacion de las ciencias de comportamiento a la administracion y

que hoy méas que nunca son aplicables al entorno de la globalizacion

Segun. RICHARD, M (2004). “Desarrollo Organizacional” (P4g.393).

El desarrollo organizacional es un proceso planificado y sistematico de cambio.
Aplica a los conocimientos y métodos de las ciencias de la conducta para mejorar
la eficacia mediante su capacidad de adaptarse al ambiente, de mejorar las
relaciones internas y de impulsar al aprendizaje y las habilidades de solucion de
problemas. Se centra en los procesos humanos y sociales y se esfuerza por
modificar las actitudes del empleado y las relaciones entre ellos.

Segun. BENNIS (2008). “Desarrollo Organizacional” (Pag.7).

Es una respuesta al cambio, una estrategia de caracter educacional que tiene la
finalidad de cambiar creencias, actitudes, valores y estructuras de las
organizaciones de modo que puedan adaptarse mejor a las nuevas tecnologias, a

los nuevos desafios y al ritmo vertiginoso del cambio.

El desarrollo organizacional es un proceso sistematico y planificado en el cual
estan inmersos los principios y las practicas del comportamiento en la
organizacion, con la finalidad de incrementar la efectividad de la organizacién
ante cambios inesperados en el entorno externo y lograr la resolucién de

problemas mediante estrategias definidas.

Implica el estudio de los procesos sociales que se dan dentro de una organizacién
con el objetivo de ayudar a sus miembros a identificar los obstaculos que
bloquean su eficiencia como grupo y a tomar medidas para hacer dptima la
calidad de sus interrelaciones, para influir de manera positiva y significativa en el

éxito de los objetivo organizacionales.
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2.4.1.1.3.1 Caracteristicas del Desarrollo Organizacional

Segun. MONTUFAR, R (20089). “Desarrollo Organizacional” (Pag.10)

El Desarrollo Organizacional tiene caracteristicas importantes:

- Esuna estrategia educativa planeada
- El cambio esté ligado a las exigencias que la organizacion desea satisfacer
como:
a) Problemas d destino (a donde quiere ir la organizacion.)
b) Problemas de crecimiento, identidad y revitalizacion.
c) Problemas de eficiencia organizacional.
- Hace hincapié en el comportamiento humano
- Los agentes de cambio o consultores externos, aunque una vez qu se ha
implantado el programa pueden ser personal de la organizacion.
- Los agentes de cambio comparten un conjunto de metas y normativas.
a) Mejoramiento de la capacidad interpersonal
b) Transferencia de valores humanos
c) Compresién entre equipo
d) Administracion por equipos

e) Mejores métodos para solucion de problemas.

2.4.1.1.4 Gestion Administrativa

Segn. ENCARNACION, M (2008). “Gestion Organizacional” (Pag.20).
Es un conjunto de acciones mediante las cuales el directivo desarrolla sus
actividades a través del cumplimiento de las fases del proceso administrativo:

Planear, organizar, dirigir, coordinar y controlar

Segun. RODRIGUES, Pedro (2008). “Gestion Organizacional” (P&g.4)
Una institucion que no obtenga beneficios, a pesar de la buena voluntad de sus
gestores, tiene que gestionar perfectamente sus recursos, tanto disponibles como

obtenibles para alcanzar aquellos, tratando por todos los medios de conseguir un
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Optimo equilibrio entre los mismos

Segun. AMOROS Eduardo (2008). “Administracion” ( Pag.19).

La gestion administrativa busca a través de personas (como directores
institucionales, gerentes, productores, consultores y expertos) mejorar la
productividad y por ende la competitividad de las empresas o negocios. Una
Optima gestién no busca sélo hacer las cosas mejor, lo mas importante es hacer
mejor las cosas correctas y en ese sentido es necesario identificar los factores que

influyen en el éxito o mejor resultado de la gestion.

La gestion se refiere a la ejecucion de las actividades que conducen al logro de los
objetivos y metas que han sido planificados por los administradores que los
directivos ejecutan por medio del proceso administrativo que se realiza en toda
institucion, para determinar y alcanzar los objetivos sefialados, con el uso del

recurso humano y econémico

2.4.1.1.4.1 Importancia de la Gestion Administrativa

Segun. CARLOS. F (2008). (Pag. 125).

La importancia de la funcién administrativa implica tener capacidad para conducir
personas, un don especial para ser reconocidos y seguidos por los subalternos,
indudablemente para esto se requiere capacidad técnica profesional espontanea y
otros aspectos directivos.

Segin. ANTON, J (2009). “Administracion” (Pag.119).

Para que una gestion determinada sea éptima y de por ende buenos resultados no
solamente deberd hacer mejor las cosas sino que debera hacer mejor aquellas
cuestiones correctas que influyen directamente en el éxito y eso serd asequible
mediante la reunion de expertos que ayuden a identificar problemas, arrojen

soluciones y nuevas estrategias, entre otras cuestiones.
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2.4.1.1.4.2 Caracteristicas de la Gestién Administrativa

Segun. ANTON, J (2009). “Administracion” (P4g.240).
Las caracteristicas de la Gestion administrativa son las que se mencionan a

continuacion:

e Capacidad para tomar decisiones.

¢ Imaginacion honestidad, iniciativa e inteligencia.

e Habilidad para supervisar, controlar y liderar.

e Habilidad para visualizar la actividad hacia el futuro.

e Habilidad para despertar entusiasmo.

e Habilidad para desarrollar nuevas ideas.

e Disposicion para asumir responsabilidades y correr riesgos inherentes.
e Capacidad de trabajo.

e Habilidad detectar oportunidades y generar nuevos negocios.

e Capacidad de comprender a los demas y manejar conflictos.

e Imparcialidad y firmeza.

e Capacidad de adaptarse al cambio.

e Deseo de superacion.

e Capacidad técnica de marketing para promocionar los productos de la empresa.
e Capacidad para el analisis y solucion de problemas.

e Paciencia para escuchar.

e Capacidad para relacionarse.

2.4.1.1.4.3 Elementos de la Gestion Administrativa:

2.4.1.1.4.3.1Eficiencia

Segin. ARQUIMEDES, Roman (2008). “Administracion Empresarial”
(Pag.161). Consiste en la medicidn de los esfuerzos que se requieren para alcanzar

los objetivos. El costo, el tiempo, el uso adecuado de factores materiales y

humanos, cumplir con la calidad propuesta, constituyen elementos inherentes a la
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eficiencia. Los resultados mas eficientes se alcanzan cuando se hace uso adecuado
de estos factores, en el momento oportuno, al menor costo posible y cumpliendo

con las normas de calidad requeridas

Segin. FERNANDEZ, Manuel (2009). “Administracion” (Pag.24).
Es el buen desempefio que aplica una persona con la finalidad de cumplir con sus
objetivos de la manera mas adecuada, mostrando mucha capacidad en su

cumplimiento, tomando en cuenta los factores necesarios para su fin.

La eficiencia se abarca a la optimizacion de utilizar los recursos disponibles para
la obtencién de resultados deseados, es decir que trata de alcanzar un objetivo

fijado y realizarlo en el menor tiempo y costo posible.

2.4.1.1.4.3.2Eficacia

Segin. ARQUIMEDES, Roman (2008). “Administracion Empresarial”
(P&g.161). La eficacia mide los resultados alcanzados en funcion de los objetivos
que se han propuesto, presuponiendo que esos objetivos se mantienen alineados
con la vision que se ha definido.

Segin. FERNANDEZ, Manuel (2009). “Administracion” (Pag.25).

Evalla los resultados del desempefio aplicado por persona con la finalidad de
cumplir con sus objetivos de la manera més adecuada, mostrando mucha
capacidad en su cumplimiento, tomando en cuenta los factores necesarios para su

fin

Mayor eficacia se logra en la medida que las distintas etapas necesarias para
arribar a esos objetivos, se cumplen de manera organizada y ordenada sobre la
base de su prioridad e importancia. La eficacia se basa en la capacidad de alcanzar
el efecto que espera o se desea tras la realizacion de una accion. Es decir que le da

una medida a los objetivos que se han propuesto dentro de una organizacion
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Productividad y Competitividad Organizacional

Segun. HERNANDEZ,S ; MARTINEZ,A (2011) “Fundamentos de la Gestion
Empresarial” (Pag. 11)

La Productividad es el resultado de la utilizacion correcta de recursos en relacion
proporcional con los productos y servicios generados. Las empresas utilizan
recursos economicos, materiales o técnicos, conforme a diversos sistemas de

produccidn para generarlos.

La relacion entre el producto obtenido y los recursos e insumos utilizados.

Productividad = Producto/Servicio

Segun. HERNANDEZ,S ; MARTINEZ,A (2011) “Fundamentos de la Gestion
Empresarial” (Pag. 12)

La Competitividad cconsiste en crear, desarrollar y sostener capacidades para
conquistar la preferencia de los consumidores en los mercados de productos o
servicios y asi generar resultados financieros; rentabilidad y humanos para el
desarrollo integral en los plazos corto, mediano y largo.

2.4.1.1.1.4.1 Recursos

2.4.1.1.1.4.1.1Recurso Humano.

Segin. TORRES Martin; FERNANDEZ José Miguel, (2008), (Pag. 144).

Estos recursos son indispensables para cualquier grupo social; ya que este recurso
abarca las posibilidades de desarrollo, las ideas, imaginacion, creatividad, las
habilidades, los sentimientos, experiencias, conocimientos que poseen los seres

humanos para la ejecucién de las diversas actividades.

Segun. BENDER, P (2008). “Manejo de Recursos Administrativos.” (Pag.27)

Las personas buscan exactitud en las definiciones estos puestos desempefar para
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conocer sus posibilidades de poder ocupar, en tanto su preparacion o las
habilidades adquiridas segun la experiencia acumulada en los trabajos
desempefiados. Incluyen todas las personas que participan en actividades

econdmicas.

2.4.1.1.1.4.1.2 Recursos Materiales.

Segun. TORRES Martin; FERNANDEZ José Miguel, (2008), (Pag. 144).
Son los bienes tangibles con que cuenta la empresa para poder ofrecer sus

servicios tales como:

Instalaciones: edificios, maquinaria, equipo, oficina, terrenos, instrumentos,

herramientas.

Materia Prima: materias auxiliares que forman parte del producto, productos en

proceso, productos terminados.

Segun. BENDER, P (2008). “Manejo de Recursos Administrativos.” (Pag.27)

Los recursos materiales permiten contar con las herramientas para realizar los
fines del organismo. Estos recursos se dividen principalmente en activos que
hacen posible las operaciones diarias y los de tipo fijo, como instalaciones y

magquinarias, vehiculos.

2.4.1.1.1.4.1.3 Recursos Técnicos.

Segin. TORRES Martin; FERNANDEZ José Miguel, (2008), (Pag. 144).
Son aquellos que sirven como herramientas e instrumentos auxiliares en la

coordinacion de los otros recursos, Pueden ser: Sistemas de produccién, de ventas,

de finanzas, administrativos.

Segun. BENDER, P (2008). “Manejo de Recursos Administrativos.” (Pag.27)

La tecnologia representa os ultimo avances de la ciencia en alguna rama dl saber
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humano y hace posible realzar las tareas de manera mas eficiente, tanto n tiempo,

como en costo y calidad, asi como en volumen de produccion.

2.4.1.1.1.4.1.4 Recursos Financieros.

Segin. TORRES Martin; FERNANDEZ José Miguel, (2008), (Pag. 144).
Son los recursos monetarios propios y ajenos con los que cuentan la empresa

indispensable para su buen funcionamiento y desarrollo pueden ser:

e Recursos financieros propios, se encuentran en: dinero en efectivo,
aportaciones de los socios, utilidades.
e Recursos financieros ajenos: estan  representados por: prestamos de

acreedores y proveedores, créditos bancarios o privados.

Intervienen todos los activos y pasivos, como dinero en efectivo y cuentas por

pagar.

2.4.1.2 Variable Dependiente: Proceso de Adquisiciones

2.4.1.2.1 Administracion Financiera

Segun. LAWRENCE, (2008). “Administracion Financiera” (Pag.3).

La administracion financiera se refiere a los deberes del administrador financiero.
Los administradores financieros administran activamente los asuntos financieros
de todo tipo de empresas- financieras y no financieros, privados y publicos,
grandes y pequefios, lucrativos y no lucrativos. En los ultimos afios, el cambio
econdmico y los entornos reguladores han incrementad la importancia y la
complejidad de los deberes del administrador financiero. Como resultado, muchos

altos ejecutivos han surgido del area de finanzas.

Segun. EMERY, (2008). Administracion Financiera” (Pag.5).

La administracién financiera es el area de la administracién que cuida de los
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recursos financieros de la entidad.

Segun. JAMES, C VA HOREE (2009). “Administracion Financiera” (Pag.7).

Es la adquisicidon, el financiamiento y la administracion de activos, con algun
proposito general en mente. Entonces la funcion de los administradores
financieros en la tocante a la toma d decisiones se puede dividir en tres areas
principales: las decisiones de inversion, las de financiamiento y las de

administracion de los activos.

La administracion financiera maneja los recursos financieros de una institucion
con el fin de cuidar de ellos, optimizarlos en lo que méas le convenga para el

cumplimiento de los objetivos que se persigue.

Es por eso que los administradores financieros buscan ser creativos para realizar

un cambio y administrar de forma adecuada el flujo de efectivo.

2.4.1.2.1.1 Sistema de Administracion Financiera

Segln Ministerio de Economia y Finanzas del Ecuador MEFE, el Sistema de
Administracion Financiera “SAFI” es el conjunto de elementos interrelacionados,
interactuantes e interdependientes, que debidamente ordenados y coordinados
entre si, persiguen la consecucién de un fin comun, la transparente administracion

de los fondos publicos.

Segun. MEFE, (2012), “Ministerio de Economia y Finanzas del Ecuador” (
Pag.4-7)

Entre los subsistemas mas importantes podemos citar: Presupuesto, Contabilidad
Gubernamental, Tesoreria, Nomina, Control Fisico de Bienes, Deuda Publica y
Convenios, los que estan regidos por principios y normas técnicas destinados a
posibilitar la asignacion y utilizacion eficiente de los recursos publicos, de la cual
se generen los adecuados registros que hagan efectivos los propdsitos de

transparencia y rendicién de cuentas.
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Segun. LOSAFC, (2001), (Pag.8).
El sistema de administracién financiera comprende el conjunto de actividades del
Ministerio de Finanzas y de los demas organismos de recaudacion y pago,

ordenadas a la gestion de los recursos financieros.

El sistema de administracion financiera es un ente que relaciona a un conjunto de
elementos que impulsan la consecucion de un fin como la administracion de los
fondos publicos. Es decir que el SAF utiliza subsistemas para elaborar los
correspondientes registros sobre los propositos de transparencia y rendicion de

cuentas.

2.4.1.2.1.2 Periodos de Gestion

Segun. MEFE, (2012), “Sistema de Administracion Financiera” ( Pag.5 -8).

Se operara con periodos mensuales para medir, conocer y comparar los resultados
de la gestidn y la situacion econdmica financiera, contable y presupuestaria, sin
que ello constituya impedimento para generar informes con la oportunidad, forma

y contenido que los usuarios lo determinen.

En el periodo con cierre activado, no se podran alterar o modificar los datos; las
regularizaciones por errores u otras causas deberan efectuarse en el mes vigente

del Sistema.

El ejercicio fiscal coincidira con el afio calendario, comprendido entre el 1°. de

enero y el 31 de diciembre de cada afio.

2.4.1.2.1.3 Obligatoriedad del Sistema De Administracion Financiera “SAFI”
Segun. MEFE, (2012), “Sistema de Administracion Financiera” ( Pag.4 -7).

La aplicacion del Sistema de Administracion Financiera es obligatoria en el

ambito de los organismos, entidades, fondos o proyectos del Sector Publico no

Financiero; la inobservancia de sus normas estara sujeta a las sanciones previstas
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en la Ley.

El Ministerio de Economia y Finanzas comunicard periodicamente a la
Contraloria General del Estado, respecto a las entidades que incumplan con la
remision de la informacion financiera en forma confiable y oportuna, a fin de que
el Organismo Superior de Control disponga se efectlen las verificaciones que
estime del caso, ya sea mediante exdmenes especiales o auditorias integrales, ya
que en uso de sus atribuciones, establezca las responsabilidades y sanciones a que
hubiere lugar, por la inobservancia de lo establecido en la Ley, Principios, Normas
Técnicas de Contabilidad Gubernamental, Normas Técnicas de Control Interno y

otras disposiciones normativas aplicables

2.4.1.2.2 Gestion Presupuestaria

Segin MEYES. J (2008). “Gestion Presupuestaria.” (Pag. 38-45)

La gestién presupuestaria se apoya sobre provisiones hechas en funciéon de
condiciones interiores y exteriores de la empresa. A partir de estas previsiones, 10s
responsables reciben atribuciones, programas y medios expresados en valor por un
periodo determinado. De forma periddica se realiza una comparacion entre
presupuestos Y las realizaciones a fin de detectar las diferencias producidas. La

explicacion y explotacion de estas desviaciones es lo que constituye el control.

El término presupuesto se emplea constantemente a nivel de las colectividades
publicas e incluso privadas. Cuando a la palabras prevision y control, figuran ya
dentro de los cinco imperativos de Fayol: preveer, organizar, mandar, coordinar y

controlar.

El procedimiento presupuestario se articula claramente en tres etapas que se

encuentran siempre que la empresa o institucion toma una decision las etapas son:

La prevision: estudio previo de la decision, posibilidad y voluntad de

cumplimiento, es ver, conocer por anticipado.
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El presupuesto: definicion de los objetivos y medios necesarios para alcanzarlos,

es la prevision de un conjunto ingresos y gastos el presupuesto es:

- Una atribucion de objetivos y de medios

- Un equilibrio microeconémico

- Una atribucion de responsabilidades.

- Esté en relacion constante con a evolucidn econdmica.

- Un modelo econdmico.

El Control: diferencias observadas entre objetivos y realizaciones, explicacion y

aprovechamiento de estas desviaciones.

El control en un sentido estrictamente matematico y contable significa

simplemente: comparaciones entre previsiones y resultados:

Previsiones — Realizaciones = +- Desviaciones.

2.4.1.2.2.1 Ciclo Presupuestario

2.4.1.2.2.1.1 Objetivo

Segin MEYES. J (2008). “Gestion Presupuestaria.” (Pag. 38-45)

Regular la aplicacion de las fases de programacion, formulacién, aprobacion,
ejecucion, evaluacion y liquidacion del presupuesto publico.

2.4.1.2.2.1.2 Ambito de Aplicacion

Segin MEYES. J (2008). “Gestion Presupuestaria.” (Pag. 38-45)

Las normas técnicas presupuestarias rigen para las instituciones del sector pablico
no financiero y su aplicacion es de caracter obligatorio. En todo lo que no se

especifique, expresamente, que se refiere a las empresas y organismos del régimen

seccional autbnomo, se entendera que su aplicacion se circunscribe al &mbito de
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las instituciones que conforman el Presupuesto General del Estado.

Para efectos de la aplicacion de la normativa técnica se distinguira aquella que
corresponde al ente rector en materia presupuestaria de la que corresponde a las
instituciones como responsables de la administracion de su presupuesto.

2.4.1.2.2.2Principios Presupuestarios

Segun el MEFE (2012), (p.9-10). Los presupuestos publicos se regiran bajo los

siguientes principios:

2.4.1.2.2.2.1Universalidad

Los presupuestos contendran la totalidad de los ingresos y gastos, no sera posible
compensacion entre ingresos y gastos de manera previa a su inclusiéon en el
presupuesto.

2.4.1.2.2.2.2 Unidad

El conjunto de ingresos y gastos debe contemplarse en un solo presupuesto bajo
un esguema estandarizado; no podran abrirse presupuestos especiales ni
extraordinarios.

2.4.1.2.2.2.3 Programacion

Las asignaciones que se incorporen en los presupuestos deberan responder a los
requerimientos de recursos identificados para conseguir los objetivos y metas que
se programen en el horizonte anual y plurianual.

2.4.1.2.2.2.4 Equilibrio y estabilidad

El presupuesto serd consistente con las metas anuales de déficit/superavit fiscal

41



bajo un contexto de estabilidad presupuestaria en el mediano plazo.
2.4.1.2.2.2.5 Plurianualidad
El presupuesto anual se elaborard en el marco de un escenario plurianual

coherente con las metas fiscales de equilibrio y sostenibilidad fiscal de mediano

plazo.

2.4.1.2.2.2.6 Eficiencia

La asignacion y utilizacion de los recursos del presupuesto se hara en términos de
la produccion de bienes y servicios publicos al menor costo posible para una
determinada caracteristica y calidad de los mismos.

2.4.1.2.2.2 7TEficacia

El presupuesto contribuird a la consecucion de las metas y resultados definidos en

los programas contenidos en el mismo.

2.4.1.2.2.2.8Transparencia

El presupuesto se expondra con claridad de forma que pueda ser entendible a todo
nivel de la organizacion del Estado y la sociedad y serd objeto permanente de
informes publicos sobre los resultados de su ejecucion.

2.4.1.2.2.2.9 Flexibilidad

El presupuesto sera un instrumento flexible en cuanto sea susceptible de

modificaciones para propiciar la mas adecuada utilizacion de los recursos para la

consecucion de los objetivos y metas de la programacion.
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2.4.1.2.2.2.10 Especificacion

El presupuesto establecera claramente las fuentes de los ingresos y la finalidad
especifica a la que deben destinarse; en consecuencia, impone la limitacién que no
permite gastar méas alla del techo asignado y en propdsitos distintos de los

contemplados en el mismo

2.4.1.2.2.3 Presupuesto

Segln. EINSPRUCH, (2009), (P4g.4).
Los presupuestos institucionales, comprenderan todos los ingresos,
financiamientos y gastos previstos para el ejercicio fiscal dentro del cual se vayan

a ejecutar.

Un presupuesto ayuda a asegurarte que no gastes mas de lo que puedes permitirte.

Te ayuda a planear tus ingresos

Segun HITT Los presupuestos sirven para cuantificar y asignar los recursos a las
actividades especificas. Los presupuestos abarcan una variedad de rubros o

conceptos de gasto.

Una vez que el presupuesto propuesto se envia, se revisa a menudo en el control
de otros presupuestos. Por otro lado, un presupuesto autorizado especifica cuando
dinero estd aprobado para que el administrador gaste y en que existen otros
métodos principales para el proceso de presupuestacion y ambos se aplican casi al
margen del tipo de presupuesto de que se trate. En general el primer método se

conoce como método de presupuesto incremental.

Con este método, los administradores utilizan el presupuesto aprobado del afio
anterior como base para argumentar las razones por las cuales el presupuesto
siguiente deberia ser mayor o menor. Esto puede incluir incrementos o

disminuciones particulares. El presupuesto incremental es suficiente porque evita
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que los administradores inviertan cada afio un tiempo significativo en justificar la

asignacion de dinero a una misma clase de compras.

Sin embargo la principal consecuencia negativa que traeria consigo el presupuesto

incremental es que su uso quizd derive en un “impulso presupuestal” (HITT,

2006, 287p).

El Presupuesto General del Estado es el instrumento para la determinacién y
gestion de los ingresos y egresos de todas las entidades que constituyen las
diferentes funciones del Estado. No se consideran parte del Presupuesto General
del Estado, los ingresos y egresos pertenecientes a la Seguridad Social, la banca

publica, las empresas publicas y los gobiernos autonomos descentralizados.

2.4.1.2.2.4 Clasificacion del Presupuesto

Segun. EINSPRUCH, (2009), (Pag.5).
Ingresos.- Los ingresos fiscales se clasifican en ingresos permanentes y no
permanentes, y podran clasificarse en otras categorias con fines de analisis,

organizacion presupuestaria y estadistica.

e Ingresos permanentes: Son los ingresos de recursos publicos que el
Estado a través de sus entidades, instituciones y organismos publicos
reciben de manera continua, periddica y previsible. La generacion de
ingresos permanentes no ocasiona la disminucion de la riqueza nacional.
Por ello, los ingresos permanentes no pueden provenir de la enajenacion,
degradacion o venta de activos publicos de ningin tipo o del
endeudamiento publico.

e Ingresos no-permanentes: Son los ingresos de recursos publicos que el
Estado a traves de sus entidades, instituciones y organismos, reciben de
manera temporal, por una situacion especifica, excepcional o
extraordinaria. La generacion de ingresos no-permanentes puede ocasionar

disminucion de la riqueza nacional. Por ello, los ingresos no permanentes
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pueden provenir, entre otros, de la venta de activos publicos o del
endeudamiento publico.

Egresos.- Los egresos fiscales se clasifican en egresos permanentes y no
permanentes, y éstos podran clasificarse en otras categorias con fines de analisis,
organizacion presupuestaria y estadistica.

Egresos permanentes: Son los egresos de recursos publicos que el Estado a
través de sus entidades, instituciones y organismos, efectlan con caracter
operativo que requieren repeticion permanente y permiten la provision continua
de bienes y servicios publicos a la sociedad. Los egresos permanentes no generan

directamente acumulacion de capital o activos publicos.

Egresos no-permanentes: Son los egresos de recursos publicos que el Estado a
través de sus entidades, instituciones y organismos, efectlan con caracter
temporal, por una situacién especifica, excepcional o extraordinaria que no
requiere repeticion permanente. Los egresos no permanentes pueden generar
directamente acumulacion de capital bruto o activos publicos o disminucion de
pasivos. Por ello, los egresos no permanentes incluyen los gastos de

mantenimiento realizados exclusivamente para reponer el desgaste del capital.

2.4.1.2.3 Plan Anual de Compras

2.4.1.2.4 Proceso de Adquisiciones.

Segun. CALIMERI, Michelle (2008) “Compras Un enfoque estratégico” (Pag.
2)

La operacién, se propone suministrar, en las mejoras condiciones posibles, a los
distintos sectores d la empresa, lo materiales (materias primas y productos
semiacabados, accesorios, bienes de consumo, maquinas, Servicios.) que son
necesarios para alcanzar los objetivos que la administracion de la misma ha
definido.
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Segun. CRUZ, Leonel (2008) “Compras Un enfoque estratégico” (Pag. 3)

Comprar es adquirir materias primas o cualquier otro articulo con las
caracteristicas minimas requeridas por las empresas; es decir precio, calidad,
cantidad, condiciones de entrega, condiciones de pago, asi como la negociacién de

los servicios posventa.

Segun. MONTOYA, P (2010) “Administracion de Compras” (Pag. 73)

Previo analisis de las necesidades del producto, la variedad, los sustitutos, la
calidad, las condiciones, los precios, el empaque o la presentacién, el embalaje,
los tiempos, la frecuencia de entrega, la competencia, los apoyos, el servicio
posventa y el acuerdo al que se llegare, el comprador solicita documentos y los
requisitos legales que su empresa considera debe tener para oficializar la

aceptacion del proveedor o la compra del producto.

Cada empresa dependiendo de su tamafio, complejidad, politicas y procedimientos
internos, exige la documentacion necesaria para oficializar la compra, recibir las

pedidos legalizar y cancelar facturas.

2.4.1.2.4.1 Citaremos algunos conceptos de compras y adquisiciones:

Segun. RIO GONZALES, C (2010) “Adquisiciones y Abastecimientos” (Pag.14)

a) La Administracién de Materiales.- conceptia de la compra como uno o
dos mas actos que se relacionan con la planeacién, la adquisicion y la
utilizacion de los materiales en el proceso productivo, dichos actos

coordinados por un dirigente encargado en materiales

b) La palabra Compras.- describe un proceso que incluye lo siguiente:
- Surgimiento de una necesidad
- Su ubicacion
- Eleccion del proveedor

- Servicio
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c) Comprares una funcion elemental e importante para realizar actividades y

promover el bienestar humano.

d) Obtener bienes y servicios, es considerado los siguientes puntos.
Justificacion d la necesidad y cantidad
Evaluacion de cualidades, calidades, precio, tiempo de entrega y tipos de

financiamientos.

e) Comprar es adquirir bienes y/o servicios para satisfacer las necesidades de
una entidad y después de ello lograr sus objetivos en forma eficiente.

Estos puntos son necesarios para el logro de objetivos y elegir el mercado, asi
como intercambiar un bien por otro, con el fin de satisfacer necesidades
adecuadamente, o adquiriendo articulos en que s considere: calidad, menor precio,

servicio y el minimo tiempo.

2.4.1.2.4.2 Procedimiento para el Proceso de Adquisiciones de bienes 'y

servicios.

Segun. RIO GONZALES, C (2010) “Adquisiciones y Abastecimientos” (Pag.45)

Proceso de Compra o Adquisicion

Persona o Departamento Solicitante
Requisicién de la compra
Departamento de compras

Reciba Cotizaciones

Elabora un cuadro comparativo
Orden de Compra

Proveedor

Surte pedido

© oo N o 0o bk w0 DR

Entrega en el Almacén del cliente
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10. Aseguramiento de calidad
11. Aprobacion

12. Inventario

13. Informe de entrada

14. Contabilidad (Ctas por pagar)
15. Cheque Deposito en Cuenta

2.4.1.2.4.3 Desarrollo de la Operacion de Compra o Adquisicion

Segun. RIO GONZALES, C (2010) “Adquisiciones y Abastecimientos” (Pag.46)
Analisis de u desarrollo de operacion de compra con los departamentos que

influyen en el proceso de adquisicion.

Departamento /Persona Solicitante.
1. Requisicion de Compras

2. Seguimiento (orden de compras)

Compras.
1. Cotiza
2. Cuadro Corporativo

3. Orden de Compra (surte pedido)

Proveedor
1. Surte pedido
2. Factura

3. Embarca (verifica mercancia y documentos)

Almacén General
1. Seguimiento
2. Verifica mercancia y documentos
3. Pide intervencion de control de calidad (verifica y analiza)
4

Devuelve mercancia
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5. Recepcion
6. Informe e entrada (coteja pedido, factura e informe de entrada.)

Aseguramiento de Calidad
1. Seguimiento
2. Verificay analiza
3. Certificado de analisis
4

. Aprueba
Area Financiera (Cuentas por pagar)
1. Coteja pedido, factura, e informe de entrega.
2. Procesa Cheque o deposito en cuenta.

2.5 Hipotesis

La Gestiobn Administrativa incide en el Proceso de Adquisicion de bienes y

servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi.

2.6 Seflalamiento de variables de la hipdtesis

e Variable Independiente  : La Gestion Administrativa

e Variable Dependiente : Proceso de Adquisiciones

e Unidad de Observacion  : Universidad Técnica de Cotopaxi
e Término de relacion S en
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CAPITULO IILI.

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

3.1 Enfoque

La investigacion aplicara estudios cualitativos y cuantitativos segun las fases a

realizarse.

El enfoque cualitativo permitira efectuar descripciones de la realidad actual vy
futura de las carreras que forman parte de la Universidad Técnica de Cotopaxi, en
los procesos utilizados y la propuesta para el mejoramiento de la planificacion y
determinacion de los procesos de adquisiciones de bienes y servicios,
considerando la optimizacion de los recursos en el desarrollo del periodo fiscal.
De ser necesaria la elaboracion de un manual de procedimientos, cualitativamente
se determinara por ejemplo el diagnostico, el direccionamiento, la formulacion

estratégica y lineamientos de seguimiento y evaluacion.

En las instancias sefialadas, también tiene un rol muy importante el enfoque
cuantitativo porque precisa un alcance especifico del trabajo, estudiara estadisticas
anteriores y futuras, manejard& metas, indicadores, nimero de programas,
subprogramas, proyectos y actividades, presupuestos segun la estructura

programatica establecida.
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3.2 Modalidad basica de la investigacion

3.2.1 Investigacion de campo

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA

Es el estudio sistematico de los hechos en el lugar en el que se producen, a través
del contacto directo del investigador con la realidad. Tiene como finalidad
recolectar y registrar sistematicamente informacion primaria referente al problema
en estudio. Entre las técnicas utilizadas en la investigacion de campo se destacan:

la observacion, la entrevista, la encuesta.

Se utiliza en el area de las ciencias sociales y sicologicas (humanas). Algunas de
sus técnicas son de igual manera utilizadas para la reeleccion de datos

complementarios en otras areas de la ciencia.

Necesariamente se utilizara la investigacién de campo para el levantamiento de
datos primarios mediante entrevistas a directivos, encuestas a docentes y

estudiantes.

De ser necesario también se aplicara encuestas a los actores fundamentales del
medio externo de la Unidad Académica en estudio con el fin de analizar a fondo
los criterios de los informantes y en base de los resultados efectuar una propuesta
efectiva que permita a las diferentes carreras inmersas sobrepasar las evaluaciones

con fines de acreditacidn por carreras que se avecina por mandato constitucional.

3.2.2 Investigacion Bibliografica Documental

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA

Consiste en analizar | informacion escrita sobre un determinado problema, con el
propésito de conocer las contribuciones cientificas del pasado y establecer
relaciones, diferencias o estado o estado actual del conocimiento respecto al

problema en estudio, leyendo documentos tales como: libros, revistas cientificas,

51



informes técnicos, tesis de grado.

La investigacion biografica puede realizare en forma independiente 0 como parte
de la investigacion campo y de la experimental. Es un medio de informacion por
excelencia; como trabajo cientifico original constituye la investigacion
propiamente dicha en el &rea de las ciencias sociales (humanas); por lo general, es

el primer paso de cualquier investigacion cientifica.

Serd relevante la revision de referencias de proyectos similares desarrollados a
nivel nacional e internacional, documentos, evidencias de planificacién, manejo
del proceso de adquisiciones, informes de ejecucidn presupuestaria, estadisticas
diversas, entre otros aspectos, con la finalidad de buscar fortalezas, debilidades,

oportunidades y amenazas que seran la base de la propuesta de la investigacion.

3.3 Nivel o tipo de investigacion

Considero conveniente utilizar los siguientes tipos de investigacion:

3.3.1 Investigacion Exploratoria

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA

Se realiza cuando no se tiene una idea precisa de lo que se desea estudiar o cuando
el problema es poco conocido por el investigador. Su objetivo es ayudar al
planteamiento del problema de investigacion, formular hipdtesis de trabajo o
seleccionar la metodologia a utilizar en una investigacion de mayor rigor

cientifico.

Se trata de una investigacion que permita aumentar la familiaridad del
investigador con el fendmeno que va a investigar, aclarar conceptos,
establecer preferencias para posteriores investigaciones. Preparar el terreno

para nuevos estudios.
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A través de la investigacion exploratoria se conocera aspectos relacionados con
los elementos de la gestion administrativa y el proceso de adquisiciones, tales
como plan de desarrollo institucional, plan operativo anual, plan anual de
compras, proyectos de inversion pablica, proyectos de investigacion y vinculacion
con la colectividad, instrumentos de seguimiento y evaluacion de la planificacion

y presupuestacion.

3.3.2 Investigacion Descriptiva

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA
Detalla las caracteristicas mas importantes del problema en estudio, en lo que

respecta su origen y desarrollo.

Su objetivo es describir un problema en una circunstancia temporo-espacial

determinada, detallar como es y como se manifiesta.

Especifica los fendbmenos, situaciones, contextos y eventos.

Buscan especificar las propiedades, caracteristicas, y perfiles de personas,
grupos, comunidades, procesos, objetos o cualquier otro fendmeno que se

someta a un analisis.

Es decir miden, evallan o recolectan datos sobre conceptos (variables), aspectos,

dimensiones o componentes del fendmeno a investigar.

En base de las variables inmersas en el estudio como la gestion administrativa y el
proceso de adquisiciones, la investigacion descriptiva permitird buscar
propiedades, caracteristicas, perfiles de la comunidad universitaria interna y

externa y procesos de planificacion y presupuesto que se someten a un analisis.

Ademas, la medicion, evaluacion de datos e informacion que con llevan a estudiar

la relacion existente entre las variables sefialadas
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Investigacion Explicativa

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA

El estudio explicativo se orienta a comprobar hipotesis causales o explicativas;
esto es, identificacion y anélisis de las causales (variables independientes) y sus
resultados, los que se expresan en hechos verificables (variables dependientes).

Su objetivo es, a mas de medir el grado de relacion que existe entre dos 0 mas
variables, determina estadisticamente, si la variacion en una o mas variables es

consecuencia de la variacion en otra u otras variables.

Es decir explicar por qué ocurre u fendbmeno y en qué condiciones se presentan o

porque dos 0 més variables estan relacionadas.

Por ello, se hace importante el establecimiento de variables en las cuales
exista un grado de complejidad cuya ocurrencia Yy resultados determinen

explicaciones que contribuyan al conocimiento cientifico.

Los estudios de este tipo implican esfuerzos del investigador y una gran
capacidad de analisis, sintesis e interpretacion. Tienen un conocimiento
profundo del marco de referencia tedrico, al igual que una excelente formulacion

y operacionalizacion de la hipétesis de investigacion.

La investigacion explicativa facilitard el entendimiento de la problematica a
resolverse caracterizando cualitativa y cuantitativamente, las causas, sintomas y
efectos con la finalidad de buscar estrategias viables consolidadas en una
propuesta pertinente que ayude a las carreras de la Universidad Técnica de
Cotopaxi al aprovechamiento de las fortalezas y oportunidades, el mejoramiento

de las debilidades y disminucidn de los efectos de las amenazas.
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3.4 Poblacion o muestra

3.4.1 Poblacion

Segun. DIAZ F. (2008) “Modulo Técnica de Elaboracion de Tesis” UTA

El conjunto de elementos que posea caracteristicas definitorias y comunes en un
espacio y tiempo determinado sobre los cuales se puede realizar observaciones, se
denomina poblacién o universo. Poblacion es la totalidad del fenémeno a
estudiar, donde las unidades de poblacion poseen una caracteristica comun,
la que se estudia y da origen a los datos de la investigacion.

Algunas veces se puede conocer el numero total de la poblacion o universo por
ejemplo: estudiantes de la Universidad, Docentes de la Facultad, rectores ,
miembros de una cooperativa. En estos casos el universo se define como

poblacién finita.

La poblacion universo inmersa en la investigacion, estd compuesta por el personal
directivo, administrativo, estudiantes, trabajadores y empleados, asi como las
personas responsables directamente con el proceso de adquisiciones y compras de
bienes y servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi.

En la presente investigacion la poblacién investigada comprende todos los

funcionarios de la Direccion Administrativa asi como en la Direccién Financiera.

n=1% —» Direccion Financiera

n=10 ——» Direccion Administrativa

n=28 g Unidades Departamentales
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3.5 Operacionalizacion de variables

3.5.1 Variable Independiente: La Gestion Administrativa

CONCEPTUALIZACION

DIMENSIONES

INDICADORES

ITEMS

TECNICAS INSTRUMENTOS

La Gestion Administrativa es el conjunto de
acciones mediante los cuales los directivos
desarrollan sus actividades a través del
cumplimiento de las fases del proceso
administrativo, en la cual la entidad
establece, sobre la base de la situacion
actual del contexto que la rodea, como
deberia actuar para brindar de forma
eficiente y efectiva, servicios/productos que
le permita garantizar derechos de
cumplimiento, politicas, propuestas y el
cumplimiento de metas y objetivos
establecidos.

- Situacién actual

- Proceso Administrativo

- Eficacia

- Eficiencia

- Plan Operativo Anual

- Plan Anual de compras

- Servicios y/o productos

- Diagnéstico Interno
- Diagnéstico Externo

- Planeacién

- Organizacion
- Direccién

- Control

- Vision

- Misién

- Objetivos
- Valores

- Politicas

- Estrategias

- Metas

- Indicadores
- Programas
- Proyectos

- Actividades

- Techo de Gasto Corriente
- Techo de Inversion

- Formacion profesional

- Formacion  académica
posgrado

- Educacion continua

- Vinculacién con
colectividad

de

- ¢Ha participado en el diagndstico interno
y externo de la Universidad?

- ¢En las actividades que Ud. desempefia
aplica el proceso administrativo para toma
de decisiones?

- ¢Conoce la Visién, Misién, Objetivos y
Valores de la Universidad?

- ¢Ha participado en la formulacion de la
Vision, Mision, Objetivos y Valores de la
Universidad?

- ¢(Conoce las  metas, indicadores,
programas, proyectos y actividades de la
Universidad?

- ¢Ha participado en la elaboracion del Plan
Operativo Anual y Plan Anual de
Compras en base de techos de gasto
corriente e inversion de la Universidad?

- ¢Cudl es el nivel de satisfaccion por los
servicios y/o productos que brinda la
Universidad?

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

- Encuesta al nivel directivo
- Encuesta al personal
administrativo

Responsable: Marilin Albarrasin Reino




LS

3.5.2 Variable Dependiente: Proceso de Adquisiciones

CONCEPTUALIZACION DIMENSIONES INDICADORES TECNICAS E
INSTRUMENTOS
Entrevista a Directivos de
:Se realiza las | la Unidad Académica
Proceso es una secuencia de - Calidad Producto/Servicio adquisiciones dentro de los

pasos de forma ordenada y con
eficiencia al realizar las
actividades,  procedimientos
utilizando recursos necesarios,
para obtener un
producto/servicio  terminado
de calidad siendo productivo
en las organizaciones..

- Productividad

Informe de
adquisiciones

Entregga e pedidio a

Proveedores y
cotizaciones

Agil proceso  de
adquisiciones
Proveedores
Cumplimiento de

tiempo de procesos

Calidad
Precio, cantidad de
bienes/servicios

plazos establecidos?

¢(Se  cumple con las
especificaciones entregados
a 0s proveedores?

¢En que tiempo se realiza
as compras e el sistema en
cada uno de los
procedimientos.?

¢ Se cumple los tiempos
establecidos en los
procesos de adquisiciones.?

¢Los bienes y servicios
adquiridos cumplen en
tiempos de duracion que
oferta los proveedores?

Entrevista a
Coordinadores de la
Carreras

Responsable: Marilin Albarrasin Reinoso




3.6 Recoleccion de informacion

3.6.1 Plan de la Recolecciéon de Informacion

Definicion de los sujetos o personas que van a ser investigados

Para estudiar la gestion administrativa y su incidencia en el proceso de
adquisiciones de bienes y servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi
se considerara los criterios de directivos, docentes, estudiantes.

Seleccion de las técnicas a emplearse

Se aplicard entrevistas a directivos y coordinadores de carreras, y

encuestara docentes, estudiantes.

Instrumentos seleccionados de acuerdo a la técnica

Directamente se usara cuestionarios para encuestas y cuestionarios para

entrevistas con preguntas abiertas y cerradas.
Recursos de apoyo
Bajo la coordinacion de la investigadora trabajaran estudiantes de la

Universidad Técnica de Cotopaxi para el respectivo levantamiento de
datos
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Tabla No 2 Procedimiento de Recoleccién de Informacién

¢Para qué? Para comprobar la hipétesis y disefiar la
propuesta
¢A qué personas? Directivos,  docentes,  estudiantes vy

administrativos.

¢Sobre qué aspectos?

Elementos de la gestion administrativa y

proceso de adquisicion.

¢Quién realiza la

investigacion?

La investigadora

(Cuando se realiza la

investigacion?

Primer semestre 2013

¢ Qué técnicas se va a aplicar?

Entrevista y encuestas

¢Qué instrumentos se va a

Cuestionarios

aplicar?

TECNICAS PROCEDIMIENTO

Encuesta Mediante el método inductivo
En la Universidad Técnica de Cotopaxi
En el mes de Agosto

Entrevista Mediante el método inductivo

EnlaUTC

En el mes de Septiembre

Responsable: Marilin Albarrasin Reinoso

llustracion 1 Procesamiento de Recoleccion de Informacion

3.7. Plan de Procesamiento de la Informacion

Para el procesamiento de la informacion se utilizé herramientas informaticas para

realizar la tabulacion de cada una de las preguntas de las encuestas que se

realizaron a los administrativos encargados de realizar los proceso s de

contratacion publica, y se desarrolla tablas y graficos que demuestre lo que cada

uno de los encuestados han expresado.
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Se procedio de la siguiente manera:

Revision de la informacion recogida

Tabulacion de la informacion obtenida

Realizacion de cuadros segun las variables de la Hipdtesis, manejo de la
informacion, estudio estadistico de datos para presentacion de resultados

Analisis e interpretacion de resultados

Analisis de resultados estadisticos, desatacando tendencias o relaciones

fundamentales de acuerdo a los objetivos del tea
Interpretacion de los resultados obtenidos

Comprobacion de hipotesis

Establecimiento de conclusiones y recomendaciones
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CAPITULO IV,
ANALISIS E INTERPRETACION DE LOS RESULTADOS
4.1 Andlisis de los resultados
El objetivo de las encuestas es establecer la necesidad de desarrollar un manual
de compras publicas que permita mejorar los procesos de adquisicion de bienes y
servicios para lo cual se establecio las siguientes encuestas tanto para la direccion

financiera como a la Direccién Administrativa y andlisis de Adquisiciones

Tabla No 3 ENCUESTAS REALIZADAS A LA DIRECCION
FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA

INo ] PREGUNTAS |
| 1 || ¢Ha participado en el diagnostico interno de la UTC? |

| 2 ||¢Conoce la Visién, Misién, Objetivos y valores de la institucién? |

¢ Se socializa los planes, programas y proyectos que se desarroll en la Unidad Académica
que Ud. dirige ?

¢Cual es nivel de satisfacciobn de los servicios que brinda a Institucién a la
Comunidad Universitaria ?

3

(¢;]

| ¢ Conoce el mecanismo utilizado para la elaboracién y manejo integral del presupuesto? |

(o2]

| ¢ Conoce Ud. el procedimiento para adquisiciones de bienes/servicios ? |

¢En la actualidad disponen de una Guia de procedimientos para el proceso adquisiciones de
bienes y servicios de la UTC?

| ¢Para la elaboracion del PAC se realiza una reunion con todos los involucrados?

| ¢ Dentro de proceso de adquisiciones cuales son los més utilizados?

10
11 | ¢ Recibe capacitacion para realizacion de procesos de compras publicas?
12

¢Cual de estas circunstancias cree Ud. que dificultad en el proceso e adquisiciones de bienes y
servicios?

|
|
E |
| 9 ||¢En qué nivel se ha cumplido el POA? |
| |
| |

| 13 | ¢Para los procesos de contratacion de bienes y servicio que elaboran los pliegos  ? |

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin
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4.2. Interpretacion de los Resultados

4.2.1 Encuesta dirigida a la Direccion Administrativa y Financiera.

1., Ha participado en el diagnostico interno de la UTC?

Tabla No 4 DIAGNOSTICO INTERNO

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 16 57%
No 12 43%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 6 DIAGNOSTICO INTERNO

m S|
mMNO

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis
De acuerdo a los datos obtenidos se encontré que el 57% de los 28 trabajadores
en la direccion financiera y administrativa han participado en el diagnostico actual

den la UTC, mientras que el 12 y 43% no han participado en este diagndstico.

Interpretacion
Por lo que se puede determinar que en la Direccion financiera conocen cual es la
realidad de la universidad con sus puntos positivos y negativos para poder

participar en una acciéon de mejoras.
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2. ¢ Conoce la Vision, Mision, Objetivos y valores de la institucion?

Tabla No 5 MISION- VISION UTC

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 11 39%
No 17 61%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 7 MISION- VISION UTC

m s

mMNO

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:

De acuerdo a los datos obtenidos se encontr6 que el 39% que representa 6
trabajadores en la direccion financiera y administrativa, conocen de la Mision,
Vision, objetivos, politicas de la UTC, mientras que el 61% que son 28

trabajadores, desconoce de estos puntos importantes de la institucion.

Interpretacion

Lo cual se puede evidenciar que la mayoria no conoce su plan estratégico
institucional, esto ayuda al desarrollo académico e institucional para saber quiénes
son y hacia donde se quiere llegar, cumpliendo con las metas y objetivos

propuestos.
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3. ¢Se socializa los planes, programas y proyectos que se desarrollé en la
Unidad Académica que Ud. dirige ?

Tabla No 6 INDICADORES DE DESARROLLO UTC

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Siempre 11 39%
Casi Siempre 9 32%
Nunca 8 29%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 8 INDICADORES DE DESARROLLO UTC

H SIEMPRE
m CASI SIEMPRE
NUNCA

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos el 31% que representa 11 personas que siempre
se socializa los planes, proyectos de la UTC, mientras que el 29% nunca han

participado a los miembros de su unidad

Interpretacion
Es importante conocer todos los indicadores que intervenga en beneficio de la
universidad conociendo los proyectos de investigacion en bien de comunidad

universitaria.
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4. ¢Conoce el mecanismo utilizado para la elaboracion y manejo integral del

presupuesto?

Tabla No 7 MECANISMO DE MANEJO PRSUPUESTO

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 12 43%
No 16 S571%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 9 MECANISMO DE MANEJO PRSUPUESTO

ms|

ENO

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontrd que el 43% conocen el mecanismo
de elaboracion el presupuesto, mientras que el 57% no conoce el manejo integral

del presupuesto en cada unidad a la que pertenece.

Interpretacion
Este mecanismo es esencial para poder realizar adecuada las planificaciones
anuales de los requerimientos da cada unida lo que permitira el desarrollo de las

actividades de manera eficiente.
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5. ¢Ha participado en la elaboracion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan

Anual Compras (PAC?

Tabla No 8 ELABORACION POA-PAC

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Siempre 12 43%
Casi siempre 9 32%
Nunca 7 25%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 10 ELABORACION POA-PAC

H SIEMPRE
H CASISIEMPRE
NUNCA

Fuente: Direccion Financiera. UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontrd que el 32% han participado en la
elaboracion de POA, PAC de la institucién, mientras que el 25% nunca ha

participado en la elaboracion.

Interpretacion
La mayoria de los que interviene en este proceso conocen POA, PAC, esto perite
a la universidad intercambiar, experiencia, proyectos y actividades para el

desarrollo académico de la institucion.
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6.¢Conoce Ud. el procedimiento para adquisiciones de bienes/servicios

Tabla No 9 CONOCIMIENTO PROCESO DE ADQUISICIONES

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 16 S57%
No 12 43%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Financiera. UTC

Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 11 CONOCIMIENTO PROCESO DE ADQUISICIONES

m S|

ENO

Fuente: Direccion Financiera. UTC

Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontré que el 57% que representa a 10
personas, conocen el proceso adquisiciones de bienes y servicios, mientras que el

43% no conoce este proceso.

Interpretacion

De acuerdo a los resultados obtenidos se puede evidenciar que personal que

realiza el proceso de adquisiciones se encuentra capacitado lo que permite realizar

el trabajo de forma eficiente y oportuno para desarrollo de la institucion.
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7. ¢En la actualidad disponen de un Guia de procedimientos para el proceso

adquisiciones de bienes y servicios de laUTC. ?

Tabla No 10 DISPONEN MANUAL PROCEIMIENTO DE ADQUISICIONES

B/S
DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Si 0 0%
No 28 100%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 12 DISPONEN MANUAL
ADQUISICIONES B/S

PROCEDIMIENTO

0%

m S|

ENO

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:

DE

De acuerdo a los datos obtenidos se encontré que no disponen de un manual de

procedimientos realizado a las 28 personas que intervienen el proceso

directamente de las adquisiciones de bienes y servicios.

Interpretacion

Por tal razdon es necesario con la investigacion e implementar un manual de

procedimiento de adquisiciones para dar un aporte para

Administrativa de la institucion.
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8. ¢En la elaboracion del PAC, considera que sus sugerencias ha sido tomadas

encuenta ?

Tabla No 11 SUGERENCIAS PARA ELABORACION PAC

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Siempre 2 75%
Casi Siempre 0 0%
Nunca 7 25%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 13 SUGERENCIAS PARA ELABAORACION PAC

H SIEMPRE

0,
0% m CASI SIEMPRE

NUNCA

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontré que el 75% manifiesta que para la
realizacion el PAC siempre se consideran las sugerencias de grupo, mientras que

el 25% opina que casi siempre se acogen las ideas del equipo de trabajo.

Interpretacion
Para el andlisis se ha determinado que es de suma importancia realizar las
actividades tomando en consideracion las sugerencias de los involucrados en el

proceso para identificar las debilidades y fortalezas y mejorar los procedimientos.
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9. ¢En qué nivel se ha cumplido el POA ?

Tabla No 12 CUMPLIMIENTO POA

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Alto 9 32%
Medio 14 30%

Bajo 3 11%
Nulo 2 7%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 14 CUMPLIMIENTO POA

11%

u MEDIO
BALTO
BAJO

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontrd que el 32% se da cumplimiento con
el desarrollo del POA institucional, mientras que el 7% no se ha determinado e

concluir con las actividades establecidas.

Interpretacion

El desarrollo del POA institucional, se ha cumplido con responsabilidad y
eficiencia con el direccionamiento adecuado de las directores departamentales con

su equipo de trabajo en cada unidad a la que pertenece cumpliendo los objetivos

establecidos.
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10. ¢ Dentro de proceso de adquisiciones cuales son los més utilizados?

Tabla No 13 PROCEDIMIENTOS UTILIZADOS PROCESO
ADQUISICIONES

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
infima cuantia 2 7%
Catalogo electronico 8 29%
Subasta inversa 12 43 %
Menor cuantia 6 21 %
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 15 PROCEDIMIENTOS UTILIZADOS PROCESO
ADQUISICIONES

7%

m INFIMA CUANTIA

B CATALOGO

ELECTRONICO
MENOR CUANTIA

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:
De acuerdo a los datos obtenidos se encontrd que el 43% de los procedimientos de
adquisiciones de bienes y servicios, es de catdlogo electronico, seguido a los

demas procedimientos con un 29% de los existentes.

Interpretacion

Los procedimientos adquisiciones que se realiza en la institucion son de mucha
importancia para cumplir con los requerimientos, para ello aplican en mayor
porcentaje el de catalogo electronico la variedad de productos que tiene y la

facilidad al adquirirlos.
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11. ¢ Recibe capacitacion para realizacion e procesos de compras publicas?

Tabla No 14 CAPACITACION EN PROCESOS DE COMPRAS PUBLICAS

DESCRIPCION FRECUENCIA PORCENTAJE
Siempre 14 50%
Casi Siempre 2 7%
Nunca 12 43%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 16 CAPACITACION EN PROCESOS DE COMPRAS PUBLICAS

H SIEMPRE
m CASI SIEMPRE
NUNCA

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis e Interpretacion:

De acuerdo a los datos obtenidos se encontré que el 50% siempre reciben
capacitaciones para el manejo eficiencia de cada procedimiento en la
adquisiciones, mientras que el 7% manifiesta que casi siempre reciben

capacitaciones.

Interpretacion
La Direccion Administrativa constantemente estan participando en curso de
capacitacion y actualizando procedimientos para desarrollar de manera mas eficaz

las actividades y disminucion de tiempos y recursos.
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12. ¢  Cual de estas circunstancias cree Ud. que dificultad en el proceso e

adquisiciones de bienes y servicios?

Tabla No 15 DIFICULTADES EN PROCESO DE ADQUISICIONES

i FRECUEN | PORCENTA
DESCRIPCION
CIA JE

Asignacion de recursos a proveedores por parte el

) ) 8 29%
Financiero
La falta de presencia de las autoridades para firma de

N 14 50%

resolucion
Parte tecnoldgica 6 21%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 17 DIFICULTADES EN PROCESO DE ADQUISICIONES

B ASIGNACION DE
RECURSOS A
PROVEEDORES

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Andlisis e Interpretacion:

De acuerdo a los datos obtenidos se determind que el 50% de las dificultades para
cumplir con el proceso de adquisiciones es su mayoria es la falta de presencia de
las autoridades para la firma de resoluciones seguidos de los otros indicadores que

corresponde un 21%.

Interpretacion
Para realizar cada uno de los procedimientos es necesario respaldarse de forma
legal con él con la aprobacion y responsabilidad de lo realizado porque siempre

se da estas dificultades en los procesos.
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13. ¢Para los procesos e contratacion de bienes y servicio que elaboran los

pliegos ?

Tabla No 16 PROCESO DE CONTRATACIONDE BIENES Y SERVICIOS

DESCRIPCION FRECUENCIA | PORCENTAJE
Director de la Area requirente 0 0%
Técnico especializado 19 68%
Analista de compras 9 32%
TOTAL 28 100%

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Grafico No. 18 PROCESO DE CONTRATACIONDE BIENES Y SERVICIOS

0%

B DIRECTOR DEL AREA
REQUIERENTE

B TECNICO
ESPECIALIZADO

Fuente: Direccion Administrativa UTC
Elaborado por: Albarrasin Reinoso Marilin Vanessa.

Analisis e Interpretacion:

De acuerdo a los datos obtenidos se determind que el 68% en los procedimientos
y contratacion e bienes y servicios y quienes elaboran los pliegos son los Técnicos
Especializados a fines del contrato, mientras que un 32% manifestd que lo

realizan los analistas e compras.
Interpretacion

Las personas més indicadas y preparadas para elaborar los pliegos son los

Técnicos especialistas ya que ellos estan capacitados en estas actividades.
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4.3.  Verificacion de la hipdétesis

Se va a utilizar “t” de Student, como un estadigrafo de distribucion libre
que permite establecer la comprobacion de la hipotesis, permitiendo la
comparacion global del grupo de frecuencias a partir de la
hipotesis que se quiere verificar. Para la combinacion se escogen de
la encuesta de dos preguntas mas centrales al tema de investigacion
considerando las dos variables.

(Pregunta N°1, N°9).

4.3.1 Formulacién de la hipotesis

Se tomaré en consideracion las preguntas, y de las encuestas.

1. ¢Ha participado en el diagnostico interno de la UTC?

Tabla No 17 Diagnostico Interno.

Frecuencia| Porcentaje
Si 16 57,00 %
No 12 43,00 %
Total 28 100.00%

Elaborado: ALBARRASIN, Marilin (2014)

9. ¢En qué nivel se ha cumplido el PAC?

Tabla No 18 NIVEL CUMPLIMIENTO PAC

Frecuencia| Porcentaje
Alto 9 32,00%
Medio 14 50,00%
Bajo 3 11,00%
Nulo 2 7,00%
Total 28 100,00%

Elaborado: ALBARRASIN, Marilin (2014)
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Hipdtesis alternativa (H1)

La Gestion Administrativa si incide en el proceso de adquisiciones de bienes y

servicios en la Universidad Técnica de Cotopaxi.
Hipotesis Nula (HQ)

La Gestién Administrativa no incide en el proceso de adquisiciones de bienes

y servicios en la Universidad Técnica de Cotopaxi.
4.3.2 Eleccion de la prueba estadistica

Para la verificacion de la hipdtesis se escogid la distribucion, cuya formula es la

siguiente:
Simbologia:

X, -X,

¢ . Tt e
5%,-X» = t Student

s B If(nl — 1).5‘_2\-1 + (ny — 1).5‘_2\-2
X1X2 — 'V C_ .
ny+mny — 2 = Varianza

82 52

Y 2

5.\'1—.\'9 - V + - ,

ny  n2 = Error estandar

4.3.3 Definicién del nivel de significacion y regla de decision
El nivel de significacion escogido para la investigacion fue el 98% (0,20)

[0 Grados de Libertad
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Para determinar los grados de libertad se utiliza la siguiente formula:

gl=n-1
gl =15-1
gl=14

[1 Grado de significacion

/ © 0.05 \
:\ =14 _—

(1 Regla de decision:

2,0

Se acepta la hipdtesis nula si el valor de la distribucion t student a calcularse es

igual o menor a tt=2,0 caso contrario se rechaza la hipdtesis nula y se acepta la

hipétesis alternativa.

4.3.4 Caélculo de la distribucion “t” student

Datos obtenidos de la investigacion:

PREGUNTA1

16

12

PREGUNTA9

9

14

Tabla No 19 CALCULO DE LA DITRIBUCION “t” Student

Xi Yi (xi-X)? (yi-y)?
16 9 4 4
12 14 4 49
3 16
2 25
28 28 8 94

Elaborado: ALBARRASIN, Marilin (2014)
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Calculo:

Xi= 14; yi=7

S2=8+24/4

Sxy :2,7

t=14-7/2,7

tc=2,6

Conclusién.- El valor de tc = 2,6 > tt =2,0 de acuerdo a lo establecido se acepta

la hipdtesis alternativa y se rechaza la hipdtesis nula, es decir que la gestion

administrativa si incide en el proceso de adquisiciones de bienes y servicios

H1 ZONA ACEPTACION

HO ZONA RECHAZO

t=2.6

-2700 34,00
tc=2,6 >1tt.2,0

Se encuentra dentro el intervalo de 2.06 Por lo tanto se acepta la H1.
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CAPITULO V
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
5.1 CONCLUSIONES
La Direccion Administrativa no cuenta con un Manual de Procedimientos para la
elaboracion de las adquisiciones de bienes y servicios de la Universidad Técnica d

Cotopaxi.

En la Direcciobn Administrativa, no existe un Jefe de Contratacién para la

realizacion de adquisicion de bienes y servicios.

El proceso de contratacion no se cumple en los tiempos establecidos, por la
inexistencia y disponibilidad de las autoridades en las firmas de las resoluciones

por las adquisiciones.

No se ha llegado a cumplir el desarrollo del PAC en el desarrollo de las

actividades planteadas en cada una de la Unidades Departamentales.
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5.2 RECOMENDACIONES.

Se propone a la Direccion Administrativa que se elabore un Manual de
procedimientos para un mejor cumplimiento de las contrataciones y efectivizando

en los tiempos establecidos.

Para el cumplimiento adecuado en la direccion, es necesaria la contratacién de un
Jefe de Contratacion y adquisiciones quien va ser responsable directamente de
dichas actividades.

Se recomienda a la Direccion que se realice un organigrama funcional, el cual les
servird para delegar funciones y actividades correctamente y cumplir los

diferentes procedimientos de manera eficiente.
Es necesario realizar una planificacién adecuada, al inicio del afio para cumplir

con las actividades en el PAC, distribuyendo los recursos equitativamente acuerdo

a cada uno de los requerimientos.

80



CAPITULO VI

PROPUESTA
6.1 Datos Informativos
Plantel: Universidad Técnica de Cotopaxi
Provincia: Cotopaxi
Canton: Latacunga
Parroquia: Latacunga
Direccion: Av. Simén Rodriguez s/n- Barrio El Ejido- Sector San
Felipe
Teléfono: 03(2) 252346~ 03(2)252307
Sostenimiento: Fiscal
Jornadas: Matutina- Vespertina- Nocturna
Locales: Propios
Tipo: Masculino- Femenino
Ciclos: Bésico a Decimo
6.1.1 Titulo

Guia técnica para el Proceso de Adquisiciones de bienes y servicios, de la

Universidad Técnica de Cotopaxi.

6.1.2 Institucion Ejecutora

Universidad Técnica de Cotopaxi
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6.1.3 Beneficiarios

La Universidad Técnica de Cotopaxi
Los funcionarios del Area Financiera
Directivos

Administrativos

Docentes

Estudiantes

Empleados y Trabajadores

6.1.4 Ubicacion

Ciudad Latacunga, Provincia Cotopaxi

s A S

Grafico No. 19 Macro Localizacién de UTC
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6.1.5 Tiempo estimado para la ejecucion

Periodo de Agosto a Octubre 2013

6.1.6 Responsable

El responsable de la elaboracion de la propuesta es la Ing. Com. Marilin Vanessa

Albarrasin Reinoso

6.2 Antecedentes de la Propuesta

El actuar con honestidad, probidad y transparencia, demostrando integridad y
profesionalismo para ser competente y eficiente en el desempefio de las
funciones, con el compromiso de responder a las necesidades de la institucion en
forma incondicional, el ser consciente de la realidad del pais y comprometido con

el desarrollo nacional e institucional.

El motivo para realizar la presente investigacion, es proporcionar un aporte
significativo y de interés a la Universidad como; analizar la  gestion
administrativa y  financiera, procedimientos vinculantes de planificacion,
presentando una propuesta que permita el fortalecimiento de estos aspectos
importantes para la adquisicion de bienes y servicios para beneficio de institucion

ya sea en la matriz como en sus extensiones.

Los resultados que se genere en la investigacion podrian agilitar los procesos de
contratacion publica para la adquisicion de los bienes y servicios, tiene una
enorme posibilidad de aplicabilidad considerando que se requiere optimizar los
recursos presupuestarios para el cumplimiento de una adecuada planificacion que

fomente el aseguramiento de la calidad

La investigacion tiene una novedad cientifica, debido a que no se ha realizado esta

estas investigaciones a nivel de la Universidad Técnica de Cotopaxi la misma que
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aportara significativamente a una buena gestion y planificacion administrativa.

El contar con un Manual de Compras Publicas elaborado con técnicas
participativas para disminuir las compras mal realizadas de bienes y servicios, los
mismos que seran utilizados en la Direccion Administrativa, asi como también
para los diferentes convenios existentes que lleva la Unidad, ademas es un
instrumento de planificacion y gestion, su propdsito es contribuir a la reduccion

de las mismas.

Analizando los factores que intervienen en las compras, se encuentran con tres

factores como son:

La Necesidad del bien o servicio
La certificacion presupuestaria

Especificaciones del bien o servicio a comprar

Donde, basta que uno de ellos falle para que se rompa el equilibrio y empiece a
actuar como factor de contrapeso siendo la certificacion presupuestaria con la cual
se realizaria las diferentes adquisiciones del bien o servicio que serviria para

cubrir las diferentes necesidades que tengan la Universidad

RESENA HISTORICA DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE COTOPAXI

La Universidad ‘Técnica de Cotopaxi’, es una institucion de educacion superior
puUblica, autbnoma, laica y gratuita, que surgié en 1992 como extension de la
Universidad “Técnica del Norte”, por iniciativa de la Unién Nacional de
Educadores (UNE) vy, fruto de la lucha del pueblo de Cotopaxi. Fue creada
mediante Ley promulgada en el Registro Oficial No. 618 del 24 de enero de 1995
y forma parte del Sistema Nacional de Educacion Superior Ecuatoriano. Una
Universidad alternativa con vision de futuro, de alcance regional y nacional, sin
fines de lucro que orienta su trabajo hacia los sectores populares del campo y la

ciudad, buscando la afirmacién de la identidad multiétnica, multicultural y
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plurinacional del pais. Asume con responsabilidad la produccion y socializacion
del conocimiento, asi como del pensamiento democratico y progresista para el

desarrollo de la conciencia antiimperialista del pueblo.

Se rige por la Constitucién de la Republica del Ecuador, la Ley Orgénica de
Educacion Superior (LOES), y otras leyes conexas. Forma actualmente
profesionales al servicio del pueblo en las siguientes Unidades Académicas:
Ciencias de la Ingenieria y Aplicadas, Ciencias Agropecuarias y Recursos

Naturales, y Ciencias Administrativas y Humanisticas.

Nos esforzamos para alcanzar cada dia metas superiores, planteandonos como
retos, la formacion de profesionales integrales en los &mbitos de pre y posgrado,
el desarrollo paulatino de la investigacion cientifica y la vinculacion con la
sociedad a partir de proyectos generales y especificos, con la participaciéon plena

de todos sus estamentos.

Somos cuestionadores del sistema econdémico - social vigente, impulsando
acciones transformadoras en la lucha por la liberacion nacional para alcanzar una
sociedad mas justa, equitativa, solidaria y soberana, en la cual el centro de
atencion del Estado sea el ser humano.

Por ello, la Universidad “Técnica de Cotopaxi” asume su identidad con gran

responsabilidad bajo el slogan:
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“Por la Vinculacion de la Universidad con el Pueblo”

0. Dezarrallo
Instituconal
D. Aseguramiento
de |a Calidad
0. Relaciones | Comisiones y 1
Internacionales :Cormles Consultas |

UNIVERSIDAD TECNICADE COTOPAXI

ORGANIGRAMAESTRUCTURAL

Vicerrectorado Académico ‘

v :
| Consejode |

Vicerrectorado de Investigacidn

Académica

Centro de Cultura
Fisica
Centro deldiomas

y Vinculacién
| | U.Desarral - - Centro de
Académico Unidades Académicas Investigacién
U, Admisidn,
[ | Permanenda y Centro de
Egreso Postgrades [
U. Bienestar
| Estudianti
U. Soporte

D. Financiera

D.Talento
Humanao

D. Tecnologias
Informaticas

D. Administrativa

Grafico No. 20 Organigrama Estructural

Fuente: PEDI 2013 UTC

Misidn

La Universidad “Técnica de Cotopaxi”, es pionera en desarrollar una educacion
para la emancipacion; forma profesionales humanistas y de calidad; con elevado
nivel académico, cientifico y tecnoldgico; sobre la base de principios de
solidaridad, justicia, equidad y libertad; genera y difunde el conocimiento, la

ciencia, el arte y la cultura a través de la investigacion cientifica; y se vincula con

Centra de Educacian
Cantinua
Centro de

Vinculadén Social

la sociedad para contribuir a la transformacion social-econémica del pais.
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Vision

En el afio 2015 seremos una universidad acreditada y lider a nivel nacional en la
formacion integral de profesionales criticos, solidarios y comprometidos con el
cambio social; en la ejecucion de proyectos de investigacion que aporten a la
soluciéon de los problemas de la region y del pais, en un marco de alianzas
estratégicas nacionales e internacionales; dotada de infraestructura fisica y
tecnoldgica moderna, de una planta docente y administrativa de excelencia; que
mediante un sistema integral de gestion le permite garantizar la calidad de sus

procesos y alcanzar reconocimiento social.

Objetivos Estratégicos Institucionales

- Desarrollar la formacion de los estudiantes, con base humanistica,
cientifica-técnica, al mas alto nivel académico, respetuosos de los derechos
humanos, la equidad de género, la interculturalidad, el entorno ambiental;
con pensamiento critico y conciencia social, que contribuyan al desarrollo

del pais.

- Fortalecer la actividad investigativa, de forma tal que permita crear y
ampliar el conocimiento cientifico y tecnoldgico, asi como diagnosticar la
problematica social, cultural, econdmica y productiva de la region y del

pais para incidir en su desarrollo.

- Impulsar la vinculacién con la sociedad, a través de la extension
universitaria, la difusion cultural, la transferencia cientifica y tecnologica,
la educacion continua y popular para potenciar las capacidades de la

poblacién.

- Elevar la eficiencia y eficacia de la gestion institucional mediante sistemas

de direccidn, que garanticen la calidad de los procesos administrativos.
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Gestion Administrativa:

Objetivos:
Elevar la eficiencia y eficacia de la gestion institucional mediante sistemas de

direccion que garantice la calidad de los procesos administrativos.

Metas:
Implementar el Sistema de Planificacion institucional como mecanismo de

mejoramiento continuo de la calidad de gestion.

Desarrollar procesos internos de evaluacion institucionales con fines de

mejoramiento y acreditacion.

Politicas de Gestion Administrativa

Desarrollar un sistema integrado de gestion administrativa, que permita
sistematizar los procesos internos, sobre la base de una cultura de planificacion y
evaluacion institucional, como mecanismos de mejoramiento continuo vy

aseguramiento de la calidad.

Implementar la aplicacion de las nuevas tecnologias de la informacion y la

comunicacion, en todos los procesos universitarios.

Consolidar y ampliar los programas de bienestar universitario y salud ocupacional

dirigidos a la comunidad universitaria.

Mejorar y diversificar la cooperacion inter-institucional en el ambito nacional e

internacional, como forma de apoyo estratégico a las actividades universitarias.

Mejorar la gestion financiera, mediante la autogeneracion de recursos, a través de

la creacion de unidades productivas y de prestacion de servicios.
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Generar espacios permanentes para la rendicion social de cuentas dirigida a la
comunidad universitaria, a los sectores sociales y productivos de la provincia, la

region.

La Gestion Administrativa en la Universidad de Cotopaxi; En este ambito, la
planificacion estratégica se convierte en una poderosa herramienta de gestion; a
partir de un andlisis y diagndstico de la situacion actual, permite reflexionar vy
tomar decisiones colectivas, en torno al camino que la institucion debe recorrer en
el futuro, con el propdsito de adecuarse a los cambios y a las demandas sociales

que impone el entorno.

En este contexto la Universidad “Técnica de Cotopaxi”, formuldé su Plan
Estratégico de Desarrollo Institucional 2006-2010, el mismo que articul6
objetivos estratégicos, metas e indicadores agrupados en 11 lineas prioritarias de
desarrollo, cuyo propoésito no solamente es enunciar intenciones sino plantear
resultados medibles y alcanzables en el tiempo, proponiendo acciones especificas

para lograr esos propdsitos.

Se ha disefiado el Sistema de Evaluacion Institucional (incluido su reglamento)
gue norma y guia metodolégicamente la autoevaluacion institucional con fines de

autorregulacion y de acreditacion.

A partir de este sistema, como también por mandato constitucional y legal, y
mucho mas que eso, por el compromiso social que tiene la UTC con los pueblos
del Ecuador, en el 2008 se inicié con el proceso de autoevaluacion institucional,
con fines de acreditacion considerandose a esta tarea como una de las més

trascendentales de ese afio.
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FUNCION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA

Linea Prioritaria de Desarrollo: Aseguramiento de la Calidad
Se pretende consolidar la cultura de planificacién y evaluacion institucional
orientada al mejoramiento de la calidad de los procesos en todas las areas de la

gestion interna universitaria.

Linea Prioritaria de Desarrollo: Estructura Organizacional e Impulso del
Talento Humano

Es conveniente que la universidad cuenta con una estructura orgénica y funcional
por procesos, acorde al nuevo marco juridico del Sistema de Educacién Superior,
que propicie la eficacia y eficiencia, que fomente el desarrollo de las capacidades

del talento humanao.

Linea Prioritaria de Desarrollo: Eficiente Gestion Econdémica y Financiera

Es proposito de este Plan, elevar los niveles de eficacia en la administracion de los
recursos financieros, mediante un sistema participativo de gestion, control y
seguimiento presupuestario, para dar cumplimiento a los diferentes programas y
proyectos institucionales.

Linea Prioritaria de Desarrollo: Mejoramiento del Bienestar Universitario

Se debe propiciar el bienestar de la comunidad universitaria mediante la
diversificacion, ampliacion de la cobertura y mejoramiento de la calidad de los
servicios de bienestar y salud ocupacional, para promover el desarrollo humano,

en un ambiente participativo y democratico.

Linea Prioritaria de Desarrollo: Informatizacion de la Universidad

Es imperioso para la universidad en el proximo quinguenio, informatizar los
procesos académicos y administrativos de la institucién para alcanzar mejores
niveles de eficiencia y eficacia en la gestion y estar a la vanguardia en la

utilizacion de las nuevas tecnologias de la comunicacion.
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Linea Prioritaria de Desarrollo: Impulso Integral de la Comunicacion

Es prioritario afirmar la imagen y el prestigio de la UTC a nivel nacional e
internacional, a partir de espacios de comunicacion integral; asi como también,
fortalecer el sentido de pertenencia e identidad de la comunidad universitaria con

la mision y vision institucional.

Linea Prioritaria de Desarrollo: Mejoramiento de la Infraestructura
Propiciar el desarrollo fisico de la institucion para garantizar el normal
funcionamiento de las actividades académicas y administrativas es una tarea

fundamental en los proximos afios.

6.3 Justificacion

Es muy importante realizar esta guia de procedimientos de contratacion publica
para la Universidad Técnica de Cotopaxi ya que el gobierno nacional impuso este
nuevo método con el fin de que estos procesos sean llevados de manera
transparente y de la misma manera se incluya en los mismos a la pequefia y
mediana empresa de manera que no existan muchos procesos mal hechos por

parte de la Direccion encargada.

El Manual recoge las aspiraciones, necesidades de las personas de la Institucion
que manejan el Sistema de Compras Publicas, el propoésito es institucionalizar un
sistema de planificacion y gestién que canalice el uso del Sistema de Compras
Publicas — INCOP, el uso del mismo, su participacion directa en el uso de los
diferentes procedimientos dindmicos y no dinamicos, conforme a las necesidades

de las diferentes Unidades Académicas

La formulacion de dicho proceso es un documento especifico, tiene como
principal motivo realizar compras transparentes, de buena calidad y precios justos
que permitiran alcanzar los objetivos que contribuyan al desarrollo de

Universidad.
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6.4 Objetivos

6.4.1 Objetivo General

Elaborar una Guia Técnica de procesos de adquisiciones de bienes y servicios de
todas las unidades de la Institucion, que consten en el Plan Anual de

Contrataciones, para lograr tramitar las adquisiciones en el menor tiempo posible.

6.4.2 Objetivos Especificos

o Identificar los procesos de Contratacion Publica en los procesos de
adquisiciones de bienes y servicios para un adecuado funcionamiento en la
planificacion anual y administrativa de la Universidad Técnica de
Cotopaxi.

e Proponer una guia técnica que permita planificar los procesos de
adquisiciones de bienes y servicios para optimizacion de recursos de la
Universidad Técnica de Cotopaxi.

e Realizar la estructura organica funcional que facilite un adecuado
funcionamiento en el departamento de adquisiciones.

e Presentar un modelo del Sistema de Compras Publicas para los procesos

de adquisiciones.

6.5 Andlisis de Factibilidad

La aplicacion de la propuesta establecida es factible porque el Director
Administrativo considera que lograr un Manual de Compras, permitird el
crecimiento institucional y el fortalecimiento de la estructura organizativa
Institucional, que mejorara la credibilidad en la toma de acciones para las
adquisiciones de los bienes y servicios para la Universidad Tecnica de Cotopaxi.
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La factibilidad de esta propuesta est& determinada por:

e La Universidad cuente con una planificacién de compras como lo indica la
LOSNCP

e Lanecesidad de aplicar bien los procesos de Contratacion Publica

e Realizar compras con transparencia

¢ Planificacion de compras que contribuyan al mejoramiento de la calidad

de las adquisiciones para la matriz como para las extensiones.

6.5.1. Factibilidad Politica

Debido a la contribucion de este trabajo investigativo para la UTC, este estudio y
aplicacion es muy factible ya que ayudara a optimizar los recursos materiales y
econdmicos de la institucion que aunque en forma significativa se ven reflejados

en el presupuesto del estado.

6.5.2. Factibilidad Socio Cultural

Contar con el apoyo del Director de Gestion Administrativa para la aplicacion de
la propuesta establecida es factible porque con el apoyo y la colaboracion de los
actores, que consideran que lograr un Manual de Compras, permitira el
crecimiento institucional y el fortalecimiento de la estructura organizativa
Institucional, lo cual coadyuvara a mejorar la credibilidad en la toma de acciones
rompiendo paradigmas caducos que tanto dafio le han hecho a la Universidad

Teécnica de Cotopaxi.

Planificar el mejoramiento de la calidad de las adquisiciones, la necesidad de
hacer compras con transparencia, hacen que se beneficie la Universidad como
tambien los estudiantes al contar con herramientas actuales para mejorar asi la

calidad del aprendizaje.
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6.5.3. Factibilidad Organizacional

Todo el proceso administrativo de las comparas publicas se lleva a cabo de un
proceso légico con un presupuesto ya definido por la UTC en el plan anual de
contrataciones donde se encuentran estipulados por medio de los recursos para su
normal desarrollo, su control se lo realiza dentro del sistema de contratacion
Publica - INCOP.

6.5.4. Factibilidad Equidad

Con el Sistema de contratacion publica el gobierno Nacional a impulsado la
equidad y sobre todo dar la oportunidad a las pequefias y medianas empresas
competir y ser parte de los proveedores del estado lo que impulsa mas la mano de
obra nacional con productos de calidad lo que contribuye al desarrollo de la

Nacion.

6.5.5. Factibilidad Ambiental

El utilizar un sistema informéatico que permita obtener los resultados de una
manera electronica hace que todos los resultados puedan archivarse y mantenerse
a través del tiempo en forma magnética lo que favorece al medio Ambiente al no

tener que usar mas papel.

6.5.6. Factibilidad Econémico Financiero

Durante la realizacion del presente trabajo han existido los recursos econémicos
suficientes y la total colaboracién de la institucion, permitiendo la continuidad del
trabajo, con la aplicacion de este manual de proceso de adquisiciones va mas alla
de generar un gasto sino mas bien contribuird a optimizar los procesos y recursos

de la Institucion.
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Recursos Econdémicos (Presupuesto)

Tabla No 20 Presupuestos

# RUBRO CANTIDAD COSTO COSTO OBSERVACIONES
UNITARIO TOTAL
1 | Investigadora 1| ] Egresada Maestria
2 | Computadora 1| ] Posee
3 | Impresiones 1500 0,15 225
4 | Uso de internet | 50h 0,75 37,50
(horas)
5 | Flash Memory 1| e ] Se posee
6 | Copias 1000 0,03 30,00
7 | Anillado 6 1 6
8 | Empastado 9 5 45
9 | Cémara 1| ] Se posee
fotogréfica
10 | Lapiceros 4 0,50 2
11 | Léapices 4 0,50 2
12 | Borrador 2 0,50 1
13 | Transporte- 20 30 600
Refrigerio
14 | Libros 3 100 300
SUBTOTAL 1248,50
IMPREVISTOS 124,85
(10%)
TOTAL 1373,35
Elaborado por: Marilin Albarrasin Reinoso
Recursos Institucionales
e Universidad Técnica de Cotopaxi mediante las diferentes Unidad

Académicas y la biblioteca institucional.

o Biblioteca de la Universidad Técnica Estatal Quevedo

e Biblioteca de la Universidad Técnica Ambato

e Biblioteca de la Universidad Técnica Cotopaxi

95




Recursos Humanos
¢ Investigadora
e Estudiantes de la Universidad Técnica de Cotopaxi

e Director de Tesis

Recursos Técnicos y Materiales
e Equipos de CoOmputo
e Internet
e Libros
e Suministros de Oficina
e Telefonia
e Transporte
Refrigerio

6.5.7. Factibilidad Legal

El contar con una Ley Orgéanica de Contratacion pablica, como también su
reglamento y resoluciones para el buen uso de los fondos publicos ha sido de gran
importancia ya que el estado ecuatoriano asi puede controlar y sancionar.

El contar con una guia que permita desarrollar los procesos facilitara la mala
utilizacion del sistema y se reduzcan los procesos fallidos dentro del Sistema de
Contratacion Pablica que posee el Instituto de Contratacion Publica — INCOP

6.6 Fundamentacion Teorico Cientifico

El Instituto Nacional de Contratacion Publica, es el organismo de derecho
publico, técnico y auténomo, con personalidad juridica propia y autonomia

administrativa, técnica, operativa, financiera y presupuestaria.

El Instituto ejercera la rectoria del Sistema Nacional de Contratacion Publica

conforme a las siguientes atribuciones:
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1. Asegurar y exigir el cumplimiento de los objetivos prioritarios del Sistema
Nacional de Contratacion Publica;

2. Promover y ejecutar la politica de contratacion puablica dictada por el
Directorio;

3. Establecer los lineamientos generales que sirvan de base para la formulacion de
los planes de contrataciones de las entidades sujetas a la presente Ley;

4. Administrar el Registro Unico de Proveedores RUP;

5. Desarrollar y administrar el Sistema Oficial de Contratacion Publica del
Ecuador, COMPRASPUBLICAS, asi como establecer las politicas y condiciones
de uso de la informacion y herramientas electronicas del Sistema;

6. Administrar los procedimientos para la certificacién de produccion nacional en
los procesos precontractuales y de autorizacion de importaciones de bienes y
servicios por parte del Estado;

7. Establecer y administrar catalogos de bienes y servicios normalizados;

8. Expedir modelos obligatorios de documentos precontractuales y contractuales,
aplicables a las diferentes modalidades y procedimientos de contratacion publica,
para lo cual podré contar con la asesoria de la Procuraduria General del Estado y
de la Contraloria General del Estado;

9. Dictar normas administrativas, manuales e instructivos relacionados con esta
Ley;

10. Recopilar y difundir los planes, procesos y resultados de los procedimientos
de contratacion publica;

11. Incorporar y modernizar herramientas conexas al sistema electronico de
contratacion puablica y subastas electrénicas, asi como impulsar la interconexion
de plataformas tecnoldgicas de instituciones y servicios relacionados;

12. Capacitar y asesorar en materia de implementacion de instrumentos y
herramientas, asi como en los procedimientos relacionados con contratacion
publica;

13. Elaborar parametros que permitan medir los resultados e impactos del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y en particular los procesos previstos
en esta Ley;

14. Facilitar los mecanismos a través de los cuales se podra realizar veeduria
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ciudadana a los procesos de contratacion puablica; y, monitorear su efectivo
cumplimiento;

15. Publicar en el Portal COMPRAS PUBLICAS el informe anual sobre
resultados de la gestion de contratacion con recursos publicos;

16. Elaborar y publicar las estadisticas del SNCP; vy,

17. Las demas establecidas en la presente Ley, su Reglamento y deméas normas

aplicables.

El Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador COMPRAS PUBLICAS
serd de uso obligatorio para las entidades sometidas a esta Ley y serd

administrado por el Instituto Nacional de Contratacion Publica.

El portal d¢ COMPRAS PUBLICAS contendra, entre otras, el RUP, Catalogo
electrénico, el listado de las instituciones y contratistas del SNCP, informes de las
Entidades Contratantes, estadisticas, contratistas incumplidos, la informacién
sobre el estado de las contrataciones publicas y serd el Gnico medio empleado
para realizar todo procedimiento electrénico relacionado con un proceso de
contratacion publica, de acuerdo a las disposiciones de la presente Ley, su
Reglamento y las regulaciones del INCP.

El portal deberd ademas integrar mecanismos para la capacitacion en linea de los
actores del SNCP.

La informacién relevante de los procedimientos de contratacion se publicara
obligatoriamente a través de COMPRAS PUBLICAS.

El Reglamento contendra las disposiciones sobre la administracion del sistema y

la informacion relevante a publicarse.

* De acuerdo al monto, existen los siguientes subprocesos de contratacion de

bienes y servicios:
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Tabla No 21 Procesos de Adquisiciones

Proceso

Montos

Catélogo electronico

Sin limites

infima Cuantia

Hasta (0,0000002 presupuesto inicial
del Estado)

Subasta inversa electrénica

Més de (0,0000002 presupuesto
inicial del Estado)

Menor cuantia

Hasta (0,00002 presupuesto inicial
del Estado)

Cotizacion De (0,000002 presupuesto inicial del
Estado) a (0,000015 presupuesto
inicial del Estado)

Licitacion Mas de (0,000015 presupuesto inicial
del Estado)

DEFINICIONES

Adjudicacion: Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o el

6rgano competente otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente

seleccionado, surte efecto a partir de su notificacion y solo serd impugnable a

través de los procedimientos establecidos en esta Ley.

Bienes y Servicios Normalizados: Objeto de contratacion cuyas caracteristicas o

especificaciones técnicas se hallen homologadas y catalogadas.

Catalogo Electronico: Registro de bienes y servicios normalizados publicados

en el portal www.compraspublicas.gov.ec para su contratacion directa como

resultante de la aplicacién de convenios marco.
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Compra de Inclusion: Estudio realizado por la Entidad Contratante en la fase
pre contractual que tiene por finalidad propiciar la participacion local de
artesanos, de la micro y pequefias empresas en los procedimientos regidos por
esta Ley, acorde con la normativa y metodologia definida por el Instituto
Nacional de Contratacion Publica en coordinacion con los ministerios que ejerzan
competencia en el area social. Las conclusiones de la Compra de Inclusion se

deberan reflejar en los Pliegos.

Contratacion Publica: Se refiere a todo procedimiento concerniente a la
adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras publicas o prestacion
de servicios incluidos los de consultoria. Se entendera que cuando el contrato
implique la fabricacion, manufactura o produccion de bienes muebles, el
procedimiento sera de adquisicion de bienes. Se incluyen también dentro de la

contratacion de bienes a los de arrendamiento mercantil con opcién de compra.

Contratista: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacion
de éstas, contratada por las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar
obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria.

Consultor: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, facultada para

proveer servicios de consultoria, de conformidad con esta Ley.

Consultoria: Se refiere a la prestacion de servicios profesionales especializados
no normalizados, que tengan por objeto identificar, auditar, planificar, elaborar o
evaluar estudios y proyectos de desarrollo, en sus niveles de pre factibilidad,
factibilidad, disefio u operacion. Comprende, ademas, la supervision,
fiscalizacion, auditoria y evaluacion de proyectos ex ante y ex post, el desarrollo
de software o programas informaticos asi como los servicios de asesoria y
asistencia técnica, consultoria legal que no constituya parte del régimen especial
indicado en el nimero 4 del articulo 2, elaboracion de estudios econdmicos,

financieros, de organizacidon, administracion, auditoria e investigacion.
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Convenio Marco: Es la modalidad con la cual el Instituto Nacional de
Contratacion Publica selecciona los proveedores cuyos bienes y servicios seran
ofertados en el catdlogo electronico a fin de ser adquiridos o contratados de
manera directa por las Entidades Contratantes en la forma, plazo y demas

condiciones establecidas en dicho Convenio.

Desagregacion Tecnolégica: Estudio pormenorizado que realiza la Entidad
Contratante en la fase pre contractual, en base a la normativa y metodologia
definida por el Instituto Nacional de Contratacion Publica en coordinaciéon con el
Ministerio de Industrias y Competitividad, sobre las caracteristicas técnicas del
proyecto y de cada uno de los componentes objeto de la contratacion, en relacion
a la capacidad tecnolédgica del sistema productivo del pais, con el fin de mejorar
la posicion de negociacion de la Entidad Contratante, aprovechar la oferta
nacional de bienes, obras y servicios acorde con los requerimientos técnicos
demandados, y determinar la participacion nacional. Las recomendaciones de la
Desagregacion Tecnoldgica deberan estar contenidas en los Pliegos de manera

obligatoria.

Empresas Subsidiarias: Para efectos de esta Ley son las personas juridicas
creadas por las empresas estatales o publicas, sociedades mercantiles de derecho
privado en las que el Estado o sus instituciones tengan participacion accionaria o

de capital superior al cincuenta (50%) por ciento.

Entidades o Entidades Contratantes: Los organismos, las entidades o en

general las personas juridicas previstas en el articulo 1 de esta Ley.

Feria Inclusiva: Evento realizado al que acuden las Entidades Contratantes a
presentar sus demandas de bienes y servicios, que generan oportunidades a través
de la participacion incluyente, de artesanos, micro y pequefios productores en
procedimientos agiles y transparentes, para adquisicion de bienes y servicios, de

conformidad con el Reglamento.
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Instituto Nacional de Contratacion Publica: Es el 6rgano técnico rector de la
Contratacion Publica. La Ley puede referirse a ¢l simplemente como "Instituto

Nacional".

Local: Se refiere a la circunscripcion cantonal donde se ejecutard la obra o se

destinaran los bienes y servicios objeto de la contratacion publica.

Maxima Autoridad: Quien ejerce administrativamente la representacion legal de
la Entidad Contratante. Para efectos de esta Ley, en las municipalidades y
consejos provinciales, la maxima autoridad serd el Alcalde o Prefecto,

respectivamente.

Mejor Costo en Bienes o Servicios Normalizados: Oferta que cumpliendo con
todas las especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales

exigidos en los documentos precontractuales, oferte el precio mas bajo.

Mejor Costo en Obras, o en Bienes o Servicios No Normalizados: Oferta que
ofrezca a la entidad las mejores condiciones presentes y futuras en los aspectos
técnicos, financieros y legales, sin que el precio mas bajo sea el tnico parametro
de seleccion. En todo caso, los parametros de evaluacion deberan constar

obligatoriamente en los Pliegos.

Mejor Costo en Consultoria: Criterio de "Calidad y Costo" con el que se
adjudicaran los contratos de consultoria, en razoén de la ponderacion que para el
efecto se determine en los Pliegos correspondientes, y sin que en ningln caso el

costo tenga un porcentaje de incidencia superior al veinte (20%) por ciento.

Oferta Habilitada: La oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los

Pliegos Pre contractuales.

Origen Nacional: Se refiere a las obras, bienes y servicios que incorporen un

componente nacional en los porcentajes que sectorialmente se definan por parte

102



del Ministerio de Industrias y Competitividad, de conformidad a los pardmetros y

metodologia establecidos en el Reglamento de la presente Ley.

Participacion Local: Se entenderd aquel o aquellos participantes inscritos en el
Registro Unico de Proveedores que tengan su domicilio en el cantén donde se

realiza la contratacion.

Participacion Nacional: Aquel o aquellos participantes inscritos en el Registro

Unico de Proveedores cuya oferta se considere de origen nacional.

Pliegos: Documentos precontractuales elaborados y aprobados para cada
procedimiento, que se sujetaran a los modelos establecidos por el Instituto

Nacional de Contratacion Publica.

Portal Compras publicas.- (www.compraspublicas.gov.ec): Es el Sistema

Informatico Oficial de Contratacion Publica del Estado Ecuatoriano.

Por Escrito: Se entiende un documento elaborado en medios fisicos o

electronicos.

Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la

Entidad Contratante al inicio de un proceso precontractual.

Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se
encuentra inscrita en el RUP, de conformidad con esta Ley, habilitada para
proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria,

requeridos por las Entidades Contratantes.

Registro Unico de Proveedores.- RUP: Es la Base de Datos de los proveedores
de obras, bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para
participar en los procedimientos establecidos en esta Ley. Su administracion esté

a cargo del Instituto Nacional de Contratacion Publica y se lo requiere para poder
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contratar con las Entidades Contratantes.

Servicios de Apoyo a la Consultoria: Son aquellos servicios auxiliares que no
implican dictamen o juicio profesional especializado, tales como los de
contabilidad, topografia, cartografia, aecrofotogrametria, la realizaciéon de ensayos
y perforaciones geotécnicas sin interpretacion, la computacion, el procesamiento

de datos y el uso auxiliar de equipos especiales.

Situaciones de Emergencia: Son aquellas generadas por acontecimientos graves
tales como accidentes, terremotos, inundaciones, sequias, grave conmocion
interna, inminente agresion externa, guerra internacional, catastrofes naturales, y
otras que provengan de fuerza mayor o caso fortuito, a nivel nacional, sectorial o
institucional. Una situacion de emergencia es concreta, inmediata, imprevista,

probada y objetiva.

6.7 Modelo Operativo

6.7.1 FASE 1: IDENTIFICACION DE PROCESOS DE CONTRATACION
En esta Fasel, en base al primer objetivo especifico de la propuesta; Identificar
los procesos de Contratacion Publica en los procesos de adquisiciones de bienes y
servicios para un adecuado funcionamiento en la planificacion anual y

administrativa de la Universidad Técnica de Cotopaxi, para bienes y servicios de

bienes normalizados y no normalizados.
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IDENTIFICACION DE PROCESOS DE CONTRATACION

NO NORMALIZADOS J
- Contratacion preferente a la MYPES
MENOR CUANTIA preferentemente domiciliados en el cantén

v,
~

COTIZACION Invitacion a 5 proveedores elegidos por

sorteo plblico de forma aleatoria
. Excepto las consultorias
LICITACION Bienes y Servicios

MENOR CUANTIA

CONTRATACION INTEGRAL POR
PRECIO FIJO

CONTRATACION DIRECTA
4
(3
; ’
CONCURSO PUBLICO
’
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Tabla resumen - Montos 2014

Identificacién de los = SERCOP

procedimientos de contratacién o e

Catdlogo Electrénico Sin limites

Infima Cuantla .« couiom Menor o igual a § 6.860,13
Subasta Inversa Electréni Mayor a $ 6.860,13
Bienes y Servicios ;
¥ O T e o Menor o igual a $ 68.601,27
Normalizados —

Cotizacién Entre $ 68.601,27 y $ 514.509,56
(S no es posible aplicar peocedimientos dindmicos)
k'.‘i??f,ﬁ.’.,'h aplicar procedimientos dindmicos) fHayoeoigual a3 51450956

. . Menor Cuantia Menor o igual a $ 68.601,27
:‘len':s y ST.W' ::;os Cotizacién Entre $ 68.601,27 y $ 514.509,56
o Rrormanzacos Licitacién Mayor o igual a $ 514.509,56

Menor Cuantia Menor o igual a $ 240.104,46
Cotizacién Entre $ 240.104,46 y $ 17029.019,11
Licitacion Mayor o igual a $ 1029.019,11

Procedimientos dinamicos:

Contratacién Integral por Precio Fijo  Mayor a $ 34/300.637,01 «Cotdlogo Elecirénico
Contratacy Diroct Menor o igual a $ 68.601,27 *Subasta Inversa Electrénica

Consultoria Lista Co Entre $ 68.601,27 y $ 514.509,56 La informacién preses
Concugsg Roplico Mayor o igual a $ 514.509,56 sin

da
por el SERCOP

nte

6.7.2. FASE 2. GUIA TECNICA PARA LOS PROCESOS DE
ADQUISICIONES DE B/S.

En la Fase2, en base al segundo objetivo especifico de la propuesta; Proponer una
guia técnica que permita planificar los procesos de adquisiciones de bienes y

servicios para optimizacion de recursos de la Universidad Técnica de Cotopaxi.
6.7.2.1 PROCESO INTERNO PARA ADQUISICIONES

1. FLUJOGRAMA

Todo proceso de adquisicion, inicia con la elaboracion del Justificativo de
Requerimiento y Solicitud de Compra por parte de la unidad o area requirente,
quien debera constatar previamente que lo solicitado se encuentre en el PAC y

POA aprobado por la Maxima Autoridad o su delegado y publicado en la pagina

web institucional.
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FLUIOGRAMA SOLICITUD DE ADQUISICION

ACTIVIDAD UNIDAD

REQUIRENTE

UNIDAD DE
ADQUISICIONES

UNIDAD TECNICA DE
PLANIFICACION

DEPARTAMENTO
FINANCIERO

RECTORADO

ELABORACION DE JUSTIFICATIVO DE
REQUERIMIENTO Y SOLICITUD DE
COMPRA

CERTIFICACION PAC

e

<

CERTIFICACION POA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

— «

AUTORIZACION DE COMPRA

.‘

INICIO DE PROCESO

Grafico No. 21 Flujograma

La Unidad de Adquisiciones recibira la documentacion completa y dara tramite
siempre y cuando se constate la existencia de lo solicitado en el Plan Anual de

Contratacion vigente, caso contrario se devolverd a la unidad requirente.

Posteriormente, se remite la documentacion a la Unidad Técnica de Planificacion
para que se proceda con la certificacion del Plan Operativo Anual, luego de lo

cual, se devuelve a la Unidad de Adquisiciones.

Una vez certificado el PAC y POA, se solicita al Departamento Financiero emita
el documento que acredite la correspondiente disponibilidad de fondos, es
necesario tener presente que no se podra realizar ninguna compra si no se cuenta

previamente con la certificacion presupuestaria.

Seguidamente se solicita en el Rectorado la autorizacion requerida para iniciar el

proceso de contratacion.

Dependiendo del tipo de contratacién, se ejecuta un procedimiento diferente lo

cual implica diversas etapas con tiempos heterogéneos.
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2. DOCUMENTACION REQUERIDA

Para la realizacion de todo proceso de contratacion, es indispensable la

presentacion de la siguiente documentacion:

1. SOLICITUD DE ADQUISICION.- Llenar correctamente todos los campos
Requeridos, incluyendo en nimero secuencial del documento y respetando los
espacios destinados para las distintas dependencias, sin obviar las firmas de
responsabilidad. Se podré tener acceso a esta solicitud en el link de la Unidad de
Adquisiciones de la pagina web Institucional.

Para lo cual a continuacién se da el formato de la Solicitud indicada:

UNIVERSIDAD TECNICA DE
COTOPAXI
JUSTIFICATIVO DE
REQUERIMIENTO Y
SOLICITUD DE COMPRA

Solicitud No. (siglas entidad)-(numero)-(afio)

Para : <<Maxima Autoridad>>
De: << Solicitante>>
Fecha: << Dia-Mes-Afo>>

Antecedentes: << Circunstancias 0 acontecimientos que se hayan surgido
anteriormente y gue justifiquen el requerimiento>>

Situacion actual
<<Problema o necesidad actual>

Solicitud
<< Requerimiento especifico del bien o servicio incluido el presupuesto
referencial o valor estimativo>>

Contacto
<< Nombre del funcionario de la dependencia solicitante que brindara
informacién>>

Atentamente,

<< Nombre del director/ jefes solicitante>>

<<Cargo>>
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2. INFORME TECNICO.- Dependiendo del tipo de compra, se adjuntara el
informe dirigido a jefe de la Unidad solicitante en el que contenga las
especificaciones técnicas claramente detalladas sin establecer marcas ni

direccionar a un determinado proveedor.

Toda adquisicion deberd buscar un beneficio y propender al desarrollo

Institucional.

BIEN o SERVICIO)|

RESPONSABLE DE EMITIR
EL INFORME

CONTENIDO DEL INFORME

Equipos Informaticos

Técnico Informatico de la
dependencia solicitante con

el visto buenodel inmediato
superior

Especificaciones Técnicas detalladas y Precio
referencial conforme al Catilogo Electrdnico en
caso de constar en el mismo.

Especificaciones Técnicas detalladas y Precio
referencial conforme al PAC en caso de no constar
en el Catilogo Electrdnico

Firma de Responsabilidad

Equipos Electronicos FResponsable del Laboratorio | Especificaciones Técnicas detalladas y  Precio
de Electronica referencial conforme al PAC.
Firma de Responsabilidad
Equipos de Laboratorio Responsable del Laboratorio | Especificacionaes Técnicas detalladas y  Precio
requirente referencial conforme al PAC.
Firma de Responsabilidad
Reactivos Responsable del Laboratorio | Especificacionses Técnicas detalladas y  Precio
requirente referendial conforme al PAC.
Firma de Responsabilidad
Materiales de Laboratorio Técnico de Laboratorio Especificaciones Técnicas detalladas y Pracio

referendial conforme al PAC.
Firma de Responsabilidad

Mobiliario

Cepartamento de
Mantenimiento y Desarrolio
Fisico

Especificaciones Técnicas detalladas (dimensiones,
color, material, modelos, etc) y Precio referencial
conforme al PAC.

Firma de Responsabilidad

Cortinas y persianas

Cepartamento de
Mantenimiento y Desarrolio
Fisico

Especificaciones Técnicas detalladas (dimensiones,
color, material, modelos, etc) y Precio referencial
conforme al PAC.

Firma de Responsabilidad

Wehiculos

Unidad de Maowvilizacion

Especificaciones Técnicas detalladas y Pracio
referencial conforme al Catilogo Electrdnico en
caso de constar en el mismo.

Especificaciones Técnicas detalladas y Precio
referencial conforme al PAC en caso de no constar
en el Catilogo Electrdnico

Firma de Responsabilidad

Mantenimiento de Equipos

Técnico Responsable  del
Equipo

Informe detzllade del dafio, el tipo de reparacion
requerida y Precio referencial conforme al PAC.
Firma de Responsabilidad

3. TIEMPOS ESTABLECIDOS POR EL INCOP PARA LA EJECUCION

DE PROCESQOS

Los tiempos estimados por el sistema de contratacion publica durante los procesos

de adquisicion son los que se detallan en el siguiente cuadro:
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N® Etapa Tiempo (dias Laborables)

1 Fase Preparacidn Tiempo definido por la Entidad

2 Creacidn del Proceso de Contratacidn Tiermpo definido por la Entidad

3 Irwitaciones Inmmediata luego de la fecha de publicacidn

4 Aclaraciones y Respuestas En térming entre 1 y 3 dias

3 Propuesta Técnica Mo menor a 5 dias entre la publicacidn v la entrega de la propuesta técnica

[ Convalidacidn de errores En término entre 2 y 5 dias

T Calificacidn de Propuestas Técnicas Tiempo definido por la Entidad

8 Oferta econdmica inicial Mo menor a 7 dias desde |a fecha de publicacidn

9 Puja Entre 15 y B0 minutos

10 Megociacidn Dentro de un término no mayor a tres dias contados desde |a fecha
establecida parz la realizacidn de la Puja

11 Adjudicacidn del Proceso En término 3 dias luego de finalizar la adjudicacidn

12 Fase Contractual En término 15 dias maximo luego de la adjudicacidn

13 Finalizacidn del proceso Tierpo definido en el contrato

4. RESPONSABILIDADES

1. SOLICITANTE: DECANO, DIRECTOR O JEFE DE UNIDAD

Es responsabilidad del Decano, Director o Jefe de Unidad, velar para que lo
solicitado sea realmente necesario para el desarrollo de las actividades de la
Institucion beneficiando a la comunidad politécnica en general.

2. INFORME TECNICO

Es responsabilidad de quien emite el informe técnico para la adquisicion, analizar
que las caracteristicas técnicas solicitadas no sean dimensionas sino, que se
encuentren acorde con la realidad de cada una de las dependencias demandantes.
Es necesario considerar que el éxito o fracaso del proceso de contratacion
dependera de la eficiencia y eficacia con la que se participe durante el mismo.

3. COMISION TECNICA

Es responsabilidad de las personas designadas como miembros de una comision

técnica, intervenir de manera eficiente en cada una de las etapas del proceso de
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contratacion. Emitir cumplidamente los informes requeridos durante el desarrollo

del proceso.

Es necesario considerar que el éxito o fracaso del proceso de contratacion

dependeré de la eficiencia y eficacia con la que se participe durante el mismo.

4. DELEGADOS PARA EVALUACION DE OFERTAS

Es responsabilidad de las personas designadas como evaluadores de ofertas,
intervenir de manera eficiente en cada una de las etapas del proceso de

contratacion.

Emitir cumplidamente los informes requeridos durante el desarrollo del proceso.

Es necesario considerar que el éxito o fracaso del proceso de contratacion

dependera de la eficiencia y eficacia con la que se participe durante el mismo.

El Sistema Oficial de Contratacion Publica del Ecuador Compras Publicas seréa de
uso obligatorio para las entidades sometidas a la Ley y serd administrado por el

Instituto Nacional de Contrataciéon Publica.

El portal de Compras Publicas contendra, entre otras, el RUP, Catalogo
electrénico, el listado de las instituciones y contratistas del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, informes de las Entidades Contratantes, estadisticas,
contratistas incumplidos, la informacion sobre el estado de las contrataciones
publicas y sera el Unico medio empleado para realizar todo procedimiento

electronico relacionado con un proceso de contratacion publica.
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Grafico No. 22 Sistema nacional de contratacion SERCOP

BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS Y NO NORMALIZADOS

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica ha definido en dos
tipos a los bienes y servicios que pueden contratar las entidades del estado estos

son: normalizados y no normalizados.

El articulo seis de la mencionada ley define los bienes y servicios normalizados ha
aquellos cuyas caracteristicas 0 especificaciones técnicas han sido estandarizadas
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u homologadas por la entidad contratante; y en consecuencia, dichas
caracteristicas o especificaciones son homogéneas y comparables en igualdad de
condiciones. La responsabilidad de la estandarizacion de los bienes y servicios le
corresponde a la entidad contratante, la que para el efecto, observard, de existir, la
reglamentacion técnica o normativa técnica nacional o internacional aplicable al

bien o servicio objeto del procedimiento.

Los bienes y servicios no normalizados son aquellos en los cuales para su
contratacion se privilegia la calidad y caracteristicas especiales que los diferencian
del resto de su mismo tipo, por lo tanto en estos ultimos no es importante el mejor
costo sino que cumplan con todas las especificaciones y requerimientos técnicos,
financieros y legales exigidos en los documentos precontractuales. Ejemplos: La
prestacion de servicios profesionales especializados no normalizados, que tengan
por objeto identificar, auditar, planificar, elaborar o evaluar estudios y proyectos
de desarrollo, en sus niveles de pre factibilidad, factibilidad, disefio u operacion.
Comprende, ademas, la supervision, fiscalizacién, auditoria y evaluacion de
proyectos ex ante y ex post, el desarrollo de software o programas informaticos
asi como los servicios de asesoria y asistencia técnica, consultoria legal que no
constituya parte del régimen especial indicado en el nimero 4 del articulo 2,
elaboracion de estudios economicos, financieros, de organizacion, administracion,
auditoria e investigacion. [12] La Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica (LOSNCP) y su Reglamento general de aplicacion
determinan como procedimientos dinamicos aquellos que siendo bienes o
servicios normalizados estén clasificados en:

Compras por Catalogo Electronico,

Subasta Inversa Electronica,

Licitacion.

Y los procedimientos para los bienes o servicios no normalizados son:

Menor Cuantia, Cotizacién, Licitacion, Consultoria.

Para lo cual en los dos grupos se observaran el rango de montos establecidos para
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cada uno de esos procedimientos.

Modelo Flujo - Proceso para la adquisicion de bienes y/o servicios

=
——
=
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6.8 FASE 3. MODELO DE PROCESOS ADQUISICIONES DEL SISTEMA
DE COMPRAS PUBLICAS

En esta Fase3, en base al tercer objetivo especifico de la propuesta; Presentar un

modelo del Sistema de Compras Publicas para los procesos de adquisiciones.
1. Ingreso al sistema transaccional del portal de Compras Publicas
Para acceder al Portal de Compras publicas a realizar cualquier proceso de

adquisicién primeramente ingrese a un navegador de Internet y digite la direccion

web www.compraspublicas.gob.ec.

/ # Servicio Nacional de Corr %

« (¢ portal.compraspublicas.gob.ec

+ SERCOP

A ' ' & ama la vida

En la siguiente pantalla podrd observar el Portal de Compras Publicas, para
ingresar al Sistema Transaccional del Portal haga clic en la opcion “SOCE —

Sistema Oficial de Contratacion del Estado”.

EL DIA
QUE TRIUNFO
LA DEMOCRACIA

P
il
T
Analisis
SERCOP
Conversatono del Presidente Rafael 1a "Mano Sucia de Chevron™ ntegencis de Negocos
Correa

“La mano sucia de Chevron™ Presidente Rafael Correa denuncia

Otra manera de ingresar al sistema es colocando Compras Publicas en el buscador

de acuerdo a lo que indica la siguiente imagen
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Google

compras publicas

Web Imagenes Mas -

00 resultad

Herramientas de bisqueda

Compras Publicas - Servicio Nacional de Contratacion Publica

hitps:/fwww.compraspublicas gob ec/compraspublicas/ ~
Debido a las actualizaciones en el portal de Compras Pablicas notificadas el dia de
ayer, se requiere que cada usuario refresque las paginas del portal en su ...

Ingreso al Sistema
Ingrese los datos para el acceso al
sistema. RUC: Nimero ...

L www.compraspublicas.gob ...

Busqueda de Procesos
Que tipo de contratacidn es el
proceso: Licitacidn, Subasta ...

Ingreso al Sistema - Compras ...

Programas / Servicios - jQué es el
Registro? - Capacitacion virtual

Mas resultados de gob.ec »

ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE
CONTRATACION PUBLICA ...

A continuacion, debera ingresar su “RUC, Nombre de usuario y Contraseiia”,

luego de registrar estos datos haga clic en el boton “Entrar”. (Imagen 3).

Sistema Oficial de Contratacién Piblica

GOBIERNO NACIONAL DE
¥ LAREPUBLICA DEL FCUADOR

Alentas y Notificaciones

CIRCULAR-INCOP-DE-DNCPCP-2013-002-C

RESOLUCION EXTERNA No. 85

MANTENIMIENTO DEL PORTAL

Comunicamos 3 los usuarios del Portal de Compras Piblicas, que por motivas de Mantenimiento
Preventivo, el portal se encontrars fuera de servicio el dia de hoy 04 de junio de 2013, a partir de
las 2200 hasts las 00RO,

Gracias por su comprensidn.

BIENVENIDOS

Ingrese los datos para el acceso al sistema

RUC: Nimero [dentificacién

Usuario: Nombre de Usuario

Contraseiia: Su contrases de comeras piblicas.

Slsiema de Contratacién ©)
- Rogistrass

[BR, como Praveedor dot Eataco

[ERy, como Enticad conratare

- Binqueda

By o neee

Recordarme en ests computador

£Olvi Til fia?

Al ingresar puede observar los menus:

e Inicio

e Datos Generales

e Consultar

e Entidad Contratante

e Administracion
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O los iconos para Acceso directo a las aplicaciones, los que le permitiran acceder
a las diferentes herramientas.

+* PUBLICAS

Sistema Oficial de Contratacién Pablica ﬁ':‘:’;’;‘.::-‘;‘:&'.‘ﬁ:ﬁw

Lunes 30 de Septiembre de 2013 | 18:14 RUC: 1717179129001 | Entidad: Entidad A | Usuario: entidada | [ Cerrar Sesién )

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES PROCESOS RECIENTES
< o Fecha de
|“procesos 4 | “slectronico J [ “Contrasena | Cédigo Objeto del Proceso Estado del Proceso publicacién
s 0 A Registro de 27
p— 3
< < ftf\
| procesos | [ procesos | [ooredies
& Ly
R :_4. qu,.;’ L sucursales J | _contactos J
'+ PRO
asl [ )

2. CREACION DE UN PROCESO DE INFIMA CUANTIA

Creacién de Facturas del mes Para realizar la publicacién de las contrataciones
que se realicen por Infima Cuantia proceda a ingresar al menu “Entidad

Contratante”, y a continuacion ingrese al submenu “Publicar Infima Cuantia”.

“ INCOP.

# ] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

: N
TILTO NACIONAL DE,
P

[CONTRATACION RUSUCA
Inicio Datos Generales Consultar Entidad C&ntratante Administracién
» INCOP Nueva Contratacion
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Plan de Contratacién B pROCESOS RECIENTES
Produccién Nacional
~
Publicar Emergencia
s Sotgo ObietodelProceso L7 S0l L eacion
| procesos | elecirdnico L X
Catélogo electrénico
_— -
il ~ f}f\
busgueda de basqueda
- \
2 \
& o Dy
W )
dat
+ A
mis bisqueda de
L emergencias) | infima cuantial

Es fundamental que la maxima autoridad de cada Entidad Contratante, prepare
una Resolucion que contenga la delegacion de funciones para el funcionario
encargado de los asuntos administrativos, en la cual se delegue las adquisiciones a
través de este mecanismo y ademas se indique la responsabilidad de llevar a cabo
estas contrataciones segun lo dispuesto en la normativa del SNCP.
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Delegacion de Funciones

Para registrar las contrataciones que se realizan a través de la infima cuantia, el
sistema le pedira que seleccione el nombre del funcionario delegado, para lo cual
debe seleccionar del listado de contactos registrados, como se muestra a

continuacion.

Es obligacion de cada entidad contratante, actualizar la informacion
correspondiente a los contactos y usuarios asignados a la cuenta principal de
acceso al Sistema y que las adquisiciones de Infima Cuantia deberan ser
autorizadas por el responsable del area encargada de los asuntos administrativos
de la Entidad Contratante.

) S15TEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia D atos Generales Consultar Entidad Contratante Adrinistracidn
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA —

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del drea encargada
de asuntos administratives de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botdn ‘editar’

- - - * —
AREDED Administraday . hespoNsable de los Asuntos SIS ALELA MORALES LIDA PATRICIA §v Funcionario
Actual: Adrinistrativos: e Cargo:

LaLAkA HOBOA JUAN ALFREDD

. BOMILLA NARANJO RICARDO ALONSO
Silva Apolo Wictaria Luz

Resumen de facturas registradas durante el altimo ejercicio fiscal.

Fecha de Asignacion
Ao Mes Resj hle de los A tos Administrativos Carge Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntes
Administrativos

Una vez que haya seleccionado al funcionario responsable debe presionar el botén

guardar y el Sistema le mostrara el siguiente mensaje "Las contrataciones que van
a ser registradas a continuacion deberan ser autorizadas por el responsable del
area de asuntos administrativos, quien serd el encargado de conservar un

expediente fisico con la delegacion de funciones que acrediten dichas
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atribuciones, asi como el detalle de las facturas autorizadas por dicho
funcionario”, haga clic en “Aceptar” y podra continuar con el registro del archivo

con la delegacion de funciones, asi como el posterior registro de contrataciones.

1 _IS1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrninistracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

|>

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsablie del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén "editar’

* Funcionario B La pagina en http:/lcapacitacion.compraspublicas.gob.ec dice: ad
Actual:

e ATENCION!!
Las contrataciones que van a ser registradas a continuacién deberan ser autorizadas por el
responsable del &rea de asuntos administrativos, quien serd el encargado de conservar un
expediente con la delegacién de funciones que acredite dichas atribuciones, asi como el detalle de
las Facturas autorizadas por dicho funcionario.

Resumen de facturas i

Cancelar kion

Ailo Mes Responsable de los Asuntos

En el caso de que existan cambios administrativos del funcionario responsable,
debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando el botén “Editar”. Para lo cual
debe tomar en cuenta que solamente el usuario administrador podra cambiar la

informacidn del funcionario responsable de los asuntos administrativos.

| S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

[

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén "editar’

* Funcionario o * Responsable de los Asuntos =
Adi trad b 0 513
Actual: MHRIELRZEr ) dministrativos: l :

Seleccione el tipo de archivo a subir: | archive a subir.... ~i

Funcionario

1 %
I Cargo:

m ViEG G

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Ailo  Mes S 3 Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos S 2
Administratives
SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0,00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:13:09
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Junto a la etiqueta Funcionario Actual, aparecera el nombre del funcionario
asignado al usuario con el que ingres6 al Sistema, si se trata del usuario

administrador se mostrara la palabra “Administrador”.

Cada vez que requiera publicar adquisiciones al iniciar un mes es necesario
ratificar si el funcionario responsable de los asuntos administrativos continuara
siendo el mismo, para lo cual debe presionar el boton guardar para crear el
registro de un nuevo mes Yy asi registrar las facturas, tal como se muestra en la

siguiente pantalla.

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada de asuntos
administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima cuantia.

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando el botdn 'editar’

* Funcionario Actual: Administrador * Responsable de los Asuntos Administrativos: * Cargo: |Represertante Legal

Archivo Obligatorio: Resolucion de delegacion de funciones

\ Descripcion del Archivo [ Descargar Archivo

Resolucidn ]

|

Resumen de facturas registradas durante el dltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos fechaseslonacion
Aiio  Mes por _ Cargno Monto total Fecha Creacidn Responsable de los Asuntos
Administrativos . -
Administrativos
Saraguro Grande Angel Manuel Representante Legal 225,075,325.00 2011-04-26 18:54:14 2011-04-29 12:15:13

Subida de Archivos

Una vez que haya seleccionado a la persona delegada para autorizar las
contrataciones por infima Cuantia, proceda a subir el archivo de la Resolucién de
delegacion de funciones al responsable del area encargada de los asuntos

administrativos de la Entidad Contratante, suscrito por la maxima autoridad.
Seleccione el tipo de archivo, para lo cual tendra dos opciones: CON FIRMA

ELECTRONICA O SIN FIRMA ELECTRONICA. Si la Entidad Contratante no

posee firma electronica, debera seleccionar la segunda opcion.
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I S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

|

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén "editar’

* Funcionario ARG * Responsable de los Asuntos
Actual: Adrministrativos:

*
Funcionario 2
Cargo: =

Seleccione el tipo de archiva a subir: | archivo a subil

m N 2Hizar

Resumen de facturas registradas durante el Gitimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Ao Mes A % Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos S 4
Administrativos
2011 Abnl SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0,00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:13:09

En el ejemplo se seleccion6 un archivo sin firma electronica. Una vez
seleccionado el tipo de archivo, el sistema habilitara la opcion para adjuntar el

archivo correspondiente.

A continuacion haga clic en el boton “Examinar”.

1 _IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

>

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén ‘editar’

* Funcionario AATeaday * Responsable de los Asuntos
Actual: Administrativos:

Seleccione el tipo de archivo a subir: | Sin firma electronica

::Archivo Obligatorio: Resolucion de delegacion de funciones

Descripcién:

*
Funcionario =
Cargo: =

m

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Ai LS < al 1 Fecha cid ble d
o Mes Administrativos Cargo Monto total Fecha Creacion Resp'orfsa)? e los Asuntos
Administrativos
ol SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0,00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41
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Proceda luego a buscar y seleccionar el archivo que va a adjuntar al sistema,

finalmente pulse el boton “Abrir”.

Subir archivo

Buscar en: |\:) documentos para practica V‘ O A Er

Inicio Datos Generales Consultar E e
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANT]] ‘) JE-Fesolucion Delegacion do Func
{{ !@]Resulucion invitado

CONTRAT IT(IUNES l){.: INFIMA CUANTIA " Documehtos g@]RESOLUCION_ DE_ADIUDICACION
Para publicar por primera vez las compras de if recientes @Resolucion Modificacion_ PAC
de asuntos administratives de su Entidad, quien| @RESOLUCISN REFORM;S PAC

cuantia. B
i.. '@Resolucion_Aprobacion_PAC
@RESOLUCION_DECLARATORIA_DESIERTO

En el caso que exista cambios administrativos d

Escritorio
el botdn ‘editar’

|* Funcionaria ARt s dar * Responsable de |}
Actual: Administrativos:

- " . 2 Mis documentos
Seleccione el tipo de archivo a subir: | Sin firma. ‘ell_gft_rép‘ifi.

.::Archivo Obligatorio: Resolucion de d

Descripcidn: ‘ ‘ \

MiPC

< I i@

Nombre: lResqucion Delegacion de Funciones b ] [ Abrir ]

Mis sitios de red ~ Tipo: ‘Todoslosarchivus vJ [ Cancelar ]

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Afio Mes Pzt iR Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos

A continuacion ingrese en el campo “Descripcion” el nombre con el que adjuntara

el archivo al sistema, luego haga clic en el boton “Subir”.

] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrninistracidn
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

I>

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del drea encargada
de asuntos administratives de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

En el caso que exrista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcienario pulsando
el botén "editar*

Administrad 2
Actual: MMEEEE administrativos:

Seleccione el tipo de archivo a subir: | Sin firma electrdnica | w0

.:Archive Obligatorio: Resolucion de delegacion de funciones

Descripoidn: [Resolucisn de belegasién de | |G:iTaller CURSO INCOPgool(_Enaminar... ] [ Subir |

* Funcionario * Responsable de los Asuntos |

5
]
| prgor [Fondonais |

Resumen de facturas registradas durante el altimo ejercicio fiscal.

Fecha de Asi;
Responsable de los Asuntos 0!

Aiio Mes o - Cargo Monto total Fecha Creacion Res| sable de los Asuntos
Administrativos

Administrativos
SISALEMA MORALES LIDA PATRICLA Funcionaric 0.00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41

El archivo se adjuntara como se muestra en la siguiente imagen. Recuerde que
este documento es obligatorio subirlo al sistema, si no lo adjunta no podré seguir
con el registro de las contrataciones realizadas por infima Cuantia.
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B ) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada

de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

3

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén "editar’

* Funcionario s * Responsable de los Asuntos = = —— * ——
Ad trad o , A AA MIDRALE L A PATRICIA
Actual: PAINISEACOr A dministrativos: [ E ! lCargo: [Funcionario
Seleccione el tipo de archivo & subir: | archivo a subir.... ~ |
Nombre Descripcion Firma MD5 Eliminar

eFunciones pdf 7 Jelegacion de NO

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Facha de Asighacion

Aiio Mes i Z Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos S 3
Administrativos
L1 SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0.00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41

El sistema a continuacion le informara que las contrataciones que van a ser

registradas seran autorizadas por el responsable del area de asuntos
administrativos quien serd el encargado de conservar un expediente con la
delegacion de funciones que acrediten dichas atribuciones; para continuar haga

clic en “Aceptar”.

.:)strEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA
CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.
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Eacelicaseuqueseiisinen La pdgina en http://capacitacion.compraspublicas.gob.ec dice: [zl

el botén "editar’

pnario pulsando

ATENCION!
= = Las contrataciones que van a ser registradas a continuacidn deberan ser autorizadas por el
* Funcionario Admini responsable del drea de asuntos administrativos, quien sera el encargado de conservar un W‘
Actual: expediente con la delegacién de funciones que acredite dichas atribuciones, asi como el detalle de _

> > = las Facturas autorizadas por dicho funcionario,
Seleccione el tipo de archivol

Nombre

— 1™ [ =]

m o Finalizar

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Aio Mes 5T ¥ Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos S 2
Administrativos
SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0,00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41

Después de verificar que la informacion correspondiente al funcionario encargado
de los asuntos administrativos es correcta presione el boton “Finalizar”.
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I S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nuevo funcionario pulsando
el botén ‘editar’

* Funcionario Administrador | Responsable de los Asuntos [ETeALENAMORALES LIDAPATRIGEA ‘ ot W\
Actual; Adrninistrativos: s - Cargo:

Seleccione el tipo de archivo @ subir: | archivo a subir.... v \
Nombre Descripcion Firma MD5 Eliminar

NO

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Aiio Mes 2 2 Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos o5 3
Administrativos
SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0.00 2011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41

n Publica,

Ingreso del detalle de facturas Una vez que ha subido el documento de
Delegacion el sistema le habilitara la opcion para registrar las facturas de las
contrataciones de infima cuantia que estd realizando o que ha realizado en el

transcurso del mes, para ello haga clic en el boton “Agregar Facturas”.

#l_IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

CONTRATACIONES DE INFIMA CUANTIA

Para publicar por primera vez las compras de infima cuantia debera seleccionar el funcionario responsable del area encargada
de asuntos administrativos de su Entidad, quien es el delegado por la maxima autoridad para realizar adquisiciones de infima
cuantia.

|>

En el caso que exista cambios administrativos del funcionario responsable, debera seleccionar un nueveo funcionario pulsando el
botén ‘editar’

*
ES LIDA PATRICLA ‘ Funcionario |
Cargo!

* Funcionario Admlmstvador* Responsable de los Asuntos [EisaLEm
Actual: Administrativos: =

Archivo Obligatorio: Resolucion de delegacion de funciones

Descripcion del Archivo Descargar Archivo
Resolucién de Delegacién de Funciones =

Resumen de facturas registradas durante el Gltimo ejercicio fiscal.

Responsable de los Asuntos Fecha de Asignacion

Aiio  Mes e = Cargo Monto total Fecha Creacion Responsable de los Asuntos
Administrativos fece =
Administrativos
SISALEMA MORALES LIDA PATRICIA Funcionario 0.002011-04-25 11:09:36 2011-04-25 11:25:41

én Pablica,

Proceda a publicar las facturas correspondientes al mes en curso, para lo cual el
sistema le presenta una pantalla solicitdndole los siguientes datos: Numero de

factura, Fecha de Emision de la factura, RUC del proveedor y Raz6n Social.
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Inicio Datos Generales

W) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entidad Contratants

Adrinistracidn

__//compras|

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIOMNES

Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacion:

* Mdmero de Factura:

* RUC:

L]
L 1

* Fecha de Emisidn Factura:

* Razdn Social:

Cm

Total factura:

Listado de items registrados para la factura Nro.

Cadigo CPC Descripsion CPC

Objeto de Compra Cantidad

@ Nueva Factura W Listado de Facturas m

! Regresar

Inicio D atos Generales

Copyright @ 2008 -

2011 Instituto Nacional de

Primero ingrese el Nimero de la Factura.

Costo U,

V. Total Justificative

Caontratacidn Poblica.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entidad Contratante

Administracion

Tipo de Compra

Eliminar

»» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIOMNES

Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacidn:

* Mumero de Factura:

* RUC!

015-010-002¢

* Fecha de Emisidn Factura:

* Razdn Social:

Listado de items registrados para la factura Nro.

Cadige CPC Descripeion CPC

Objeto de Compra

' Regresar

Cantidad

Costo U,

V. Total Justificativo

Ahora seleccione la fecha de Emision de la Factura.

Tipo de Compra

Eliminar

En el caso que la fecha de emision de la factura corresponda a un mes anterior a la

fecha en la que va a registrar la factura, el sistema permitira el ingreso de

informacion, sin embargo la fecha de registro de factura sera diferente a la fecha
de emision de factura.
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RUC: 0260011020001 | Entidad: DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA DE GUARANDA | Usuario:entidadam ] esion]

Abril, 2011
) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA iz Hoy
Lun Mar Mi Jue Vie
ici | | idad Adrministracié e =Bk
Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante ministracién i34 5 e 7 a o0l

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA 45 11 12 13 14 15 16 17
REGISTRO DE ADQUISICIONES 16| 18 19 20 21 22 23 24

Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacién: Bl 2526 27 28 29 -390

Lunes , 4 de Abril de 2011

* Ndmero de Factura: 015-010-002¢ * Fecha de Emisién Factura: }»201170404 Total factura:

* RUC! [ | * Razén Social: [

Listado de items registrados para la factura Nro.
Cadigo CPC Descripeion CPC Objeto de Compra Cantidad CostoU. V. Total Justificativo Tipo de Compra Eliminar

@ Nueva Factura P Listado de facturas v Finalizar

%4 Regresar

Ingrese RUC y Razén Social, si el nimero de RUC ingresado corresponde a un
oferente que se encuentra registrado en el RUP, se actualizara automaticamente la

Razon Social con la que se registré el oferente.

RUC: 0280011020001 | Entidad: DELEGACION DISTRITAL DEL COMSEJD NACIONAL DE L& JUDICATURA DE GUARANDA | Usuzriccentidadam | [ 1

] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio D atos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIONMES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacion:

* Nimero de Factura: 015-010-002¢ * Fecha de Emisidn Factura: 2011-04-04 Total factura:
* RUC: 1721933053001 * Razdn Social: |PETRDCDMERC\AL

Listado de items registrados para la factura Nro.
Codigo CPC Descripcion CPC Objeto de Compra Cantidad Costo U, V. Total Justificative Tipe de Compra Eliminar

® nNueva Factura ' Listado de Facturas m

Si cometid algun error al ingresar los datos tendra la opcion de borrar todos los
campos que ingresé con el boton “Limpiar”, caso contrario si los datos son

correctos haga clic en “Guardar®.
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RUC: 0260011020001 | Ertidad: DELEGACION DISTRITAL DEL CONSEJD NACIONAL DE LA JUDICATURA DE GUARANDA | Usuario:entidadam | [ Cerrar Sesion ]

B )S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio [ atos Generales Conzultar Entidad Contratante Administracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIOMNES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacidn:

* Mimero de Factura: 015-010-0024 * Fecha de Ernision Factura: 2011-04-04 Em Total factura:
* RUC: 1791999053001 * Razdn Social: |PETRDCDMERC\AL

== =3

Listado de items registrados para la factura Nro.
Cadigo CPC Descripeion CPC Objeto de Compra Cantidad Costo . V. Total Justificative Tipo de Compra Eliminar

® Nueva Factura tado de Facturas

Regresar

Proceda a registrar los items de la factura, para ello haga clic en el boton

“Registro de items”.

B | S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION P

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracién

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTROD DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacidn:

* Nimero de Factura: 015-010-002842 * Fecha de Emisidn Factura: 2011-04-04 Total factura:  USD 0.00
* RUC: 1721999053001 * Razdn Social: |PETRDCDMERCIAL

Ahora seleccione el codigo CPC, haga clic en el icono que muestra la imagen de

la lupa, como se indica a continuacion.

# ] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIONES e |
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacién:

* Mamero de Factura:  015:010-002842 * Fecha de Emisién Factura: 2011-04-04 Total factura:  USD 0.00

* RUC: [179199a053001 * Razén Social: [PETROCOMERCIAL
Registro de items
* Cédigo CPC  * Descripcién CPC * Objeto de Compra * Cantidad * Costo U. * V. Total * Justificativo * Tipo Compra

2 ‘ ] [ I TODOS -
Listado de items registrados para la factura Nro. 015-010-002842
Cédigo CPC Descripcion CPC Objeto de Compra Cantidad Costo U. V. Total Justificativo Tipo de Compra Eliminar
[ |
~
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Busque el codigo adecuado de la contratacion que realiz6 a través del CPC, haga
la busqueda ya sea con la palabra clave o con el cddigo si ya lo conoce, una vez

que lo encuentre haga clic en el cuadrado que aparece a lado del cddigo de la

especificacion que requiere.

Proceso de Contratacion - Paso 2 -Definicion del producto - Mozilla Firefox

( = ] | http:ffcapacitacion.compraspublicas.gob. ecfProcesoContratacion/compras/{SC/busquedaProductos.cpe 7:\]
Inicio Datd =
‘»REGIW Seleccion de productos
e o ~
m’"’bnm_ PE AR MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Cédigo y se le mostraran las =
Para publicar I3l cateqarias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.
* Nimero d .
Palabra Clave: | GASOLINA ] | coago: | ! | Buscar |
* RUC:
[] 3549004114: TOLUEND ¥ XILENO &
.2 [33310.00.1] GASOLINA PARA AUTOMOTORES
I [[] 333100012: GASOLINA ECO DE 35 OCTANOS
Registro de it [] 333100013: GASOLINA BTRA
* Cédigo CPC [] 333100014: COMBUSTIBLE PARA PESCA ARTESANAL.
| [] 333100015: GASOLINA SUPER 90 OCTANOS O MAS
. . [43110.01.1] OTROS MOTORES DE EMBOLO CON ENCENDIDO DE CHISPA, ALTERNATIVOS O ROTATORIOS PARA LA
|:] 3 PROPULSIOH MARINA, EXCEPTO LOS DE FUERA DE BORDA: MOTORES DE COMBUSTION INTERHA DE GASOLINA,
MOTORES DE EMBOLO.
0 431100112: OTROS MOTORES DE BMBOLO CON ENCENDIDO DE CHISPA ALTERNATIVOS O ROTATORIOS PARA LA PROPULSION
MARINA, EXCEPTO LOS DE FUERA DE BORDA: MOTORES DE COMBUSTION INTERNA DE GASOLINA.
v Agregar ftem [] 4M00113: GTROS MOTORES DE BMBOLO CON ENCENDIDO DE CHISPA, ALTERNATIVDS 0'ROTATORIOS PARALA PROPULSION
MARINA, EXCEPTO LOS DE FUERA DE BORDA: MOTORES DE BMBOLO.
Listado de ite .: [43230.04.2] BOMBAS DE USO GEHERAL
Caodigo CPC [] 4323004220: BOMBA AUTOCEBANTE CON MOTOR TRIFASICO 220/440 VOLTIOS,CON POTENCIA DE 10 HP har

D 4323004273: BOMBA DE TORNILLO CON MOTOR MONOFASICO

® Nueva Factura D 4323004265: BOMBA CENTRIFUGA DE ALTAPRESION DE EJE LIBRE
D 4323004280 MOTOBOMBA CENTRIFUGA REGENERATIVA

71 4222004710- AOMAS 81ITACERSNTE FAN MATAR MANNFASICN 1107270 WNITING PAN BATENCIS NE S HB

L [E3

Una vez que haya seleccionado el cdédigo CPC requerido el sistema registrara la

descripcion del mismo como se muestra a continuacion.

#1_ ) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacion:

|

* Ndmero de Factura:  015010-002842 * Fecha de Emisidn Factura: {20110404 | EE  Total factura: USD 0.00

* RUC: 1791990083001 | * Razén Social: |PETROCOMERCIAL |

Registro de items
* Cédigo CPC  * Descripcidn CPC * Objeto de Compra * Cantidad * Costo U. * ¥, Total * Justificative * Tipo Compra

o [Topos v
L]

GASOLINA EXTRA

[s33100013 | 2
i

0

Listado de items registrados para la factura Nro. 015-010-002842
Caodigo CPC Descripcion CPC Objeto de Compra Cantidad CostoU. V. Total Justificativo Tipo de Compra Eliminar

® NuevaFactura [ W Listado de facturas

Piblica,
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Ahora proceda a ingresar el Objeto de Compra, Cantidad, Costo Unitario. El
valor total lo calculard automaticamente el sistema, ingrese a continuacion el

Justificativo para la compra, luego seleccione el Tipo de Compra.

El tipo de compra deberd ser afin a la contratacion que estd registrando ya sean
Bienes, Servicios, Obras, Seguros o si contratd algunos bienes o servicios de los
casos especiales de la casuistica, como son: Combustibles, Alimentos y Bebidas,

Repuestos, Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles 0 Mantenimiento de

Obras (Reparaciones, Remodelaciones y Readecuaciones).

1.3‘ !3%%&9”%2 OSXSTEMA INACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES Lo

Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacion:

* Nomero de Factura: 0177684 * Fecha de Emisidn Factura: [2011-0411 |EE@  Total factura: USD 0.00
* RUC: 1791990053001 | * Razén Sociali |PETROCOMERCIAL |

Registro de items

* Cédigo CPC * Descripcidn CPC * Objeto de Compra * Cantidad * Costo U, * W, Total * Justificativo * Tipo Compra
| GASOLINA PARA [ORDEN DE
k GASOLINAEXTRA | lyenicuLOS : COMPRA 532 ’
[333100013 | 4 |50 160 a0 $70D0S ™~
RS - I ] TODOS
23 {19 ‘ Alimentos y Bebidas

Arrendamiento Muebles/inmuebles

v Agregar Ttem Mantenimiento Obras

- Otros Bienes
Listado de items registrados para la factura Nro. 0177664 E"os S;Nicizs _
Cédigo CPC  Descripcién CPC Objeto de Compra Cantidad  CostoU. V. Total Justificativo | oro o 7/ 00esenos

Segures
® NuevaFactura [l W Listado de facturas

Copyright @ 2008 - 2011 Instituto Nacional de Contratacién Publica.

Una vez que haya ingresado toda la informacion proceda a hacer clic en el boton
“Agregar Item”.

Los valores correspondientes al costo unitario de los items deben estar sin IVA.
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# ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION P

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacion:

* Ndmero de Factura: 0177654 * Fecha de Emisidn Factura: [2011-0411 | Total factura: USD 0.00

p— 7 g e
* RUC: 1791999053001 * Razon Social: |PETROCOMERCIAL |

Registro de items

* Cddigo CPC  * Descripcién CPC * Objeto de Compra * Cantidad * Costo U, * ¥, Total * Justificativo * Tipo Compra
= | GASOLINA PARA ORDEN DE -
. NAEXTRA | lyeHiCULOS ; COMPRA 532 __|
o e |50 [180 {e0 {Cambustibles i~
[2 o]

Listado de items registrados para la factura Nro. 0177664
Cadigo CPC Descripcion CPC Objeto de Compra Cantidad  CostoU. V. Total Justificativo Tipo de Compra Eliminar

Ahora el sistema le indicara un mensaje para que confirme si es que el item que
esta registrado pertenece a los datos de la factura que esta registrando, si es asi

haga clic en “Aceptar”, caso contrario “Cancelar”.

[]strEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacién:

|22

——
2011-04-11 Total factura:  USD 0.00

]

* Ndmero de Factura: 0177664 * Fecha de Emisidn Factura:

% puc: [17a12820 La pagina en http:#/capacitacion.compraspublicas.gob.ec ..

e ATENCION!!
B editar El item registrado corresponde a la Factura N.0177664 del mes de Abril

Cancelar

Registro de items

* Cédigo CPC  * Descripcién CPC * O Tipo Compra
GASOLINA PARA ORDEN DE
GASOLINAEXTRA | lygHicULOS COMPRA 532

50 [180 [s0 [Combustibles v

[333100013 | 2

Listado de items registrados para la factura Nro. 0177664
Cadigo CPC Descripeion CPC Objeto de Compra Cantidad  CostoU. V. Total Justificativo Tipo de Compra Eliminar

@® Nueva Factura W Listado de facturas

011 Instituto

En la pantalla a continuacion podra observar que el item ha sido agregado

exitosamente.
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Si requiere eliminar los items el sistema le da la opcidn para hacerlo con el icono

“Eliminar”.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrninistracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacidn:

* Mirmero de Factura: 0177684 * Fecha de Emisidn Factura: 2011-04-04 Total factura: usD 80.00

* RUC: 1791909052001 * Razdn Social: PETROCOMERCIAL
® Registro de items m

Listado de items registrados para la factura Nro. 0177664
Codigo CPC  Descripeion CPC Objeto de Compra Cantidad Costo U. V. Total Justificative Tipe de Compra

333100013 GASOLINAEXTRA GASOLINAPARAVEHICULDS S0.00 1.60 50,00 ORDEN DE COMPRA 532 Combustibles x

@ nueva Factura P Listado de facturas ¥ Finalizar

Si requiere agregar mas items haga clic en “Registro Items”, caso contrario

Eliminar

haga clic en “Finalizar”

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inbeio Cratos Genzrsles Cansultar Emtdad Cartratantz Adrninistracddn

»» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTLA
REGISTRO DE ADOUISICIDMNES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de abril registre la siguiente iInformacién:

* Nimara de Factura: oiTrsad * Fecha da Emisidn Facturat 2011-04-04 Tota| facturat usp B0.00
* RUC: TR CAE0 TR0 | ¥ Pazin Sadal FETAOCOMERE AL
[# g o |
Listada de items reqistrados para la factura Mro. 0177664
Cadige CPC Descripeien CPC Obicta de Compra Cantidar Costall, WV, Total Justificative Tipo de Compra Blinsinar

sk e 1] bl CAS0LINS ETRS BASOLINAPAASWEHICU LS S000 1.80 20.00 OADEN DE COMPAASZ: Combustibles x

P Listade de Facturas '— Finalizar I

Una vez que el sistema registra en el listado a la factura, podra entonces tener

opciones como “Visualizar”, “Editar” o “Eliminar” la misma.

Si requiere modificar o eliminar los registro lo podra hacer Unicamente durante el
transcurso del mes en el que se registro la informacion de la factura, para lo cual

puede ingresar a “Editar” o “Eliminar”
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] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACIGN PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Cantratante Adrninistracidn

» INFORMACION DE INFIMA CUANTIA

Informacion de Infima Cuantia
Recuerde que, (inicamente podra editar o eliminar los registros de facturas en el transcurso de este mes, después no podra cambiar

esta informacion y se almacenaran los registros definitivamente.

Afio: 2011 Mes: Abril
Hro Hro. Factura Fecha de emision de la factura RUC Razén Social Total Visualizar Editar  Eliminar
1 015-010-002842 2011-04-04 1791992053001 PETROCOMERCIAL &0,00 @ 9 x

TOTAL FACTURAS:  USD 80.00

' Regresar @ Nueva Factura

Una vez que el sistema registra en el listado a la factura, podra entonces tener

opciones como “Visualizar”, “Editar” o “Eliminar” la misma.

Si requiere modificar o eliminar los registro lo podra hacer Unicamente durante el

transcurso del mes en el que se registro la informacion de la factura, para lo cual

puede ingresar a “Editar” o “Eliminar”

] 515TEMA NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Inicio Datoz Generalas Conzultar Entidad Contratante Adminiztracidn

» INFORMACION DE INFIMA CUANTIA

Informacion de Infima Cuantia
Recuerde que, dnicamente podra editar o eliminar los registros de facturas en el transcurso de este mes, después no podra cambiar

esta informacion y se almacenaran los registros definitivamente.

Afin: 2011 Mes: Abril
Hro  Hro. Factura Fecha de emision de la factura RUC Razén Social Total Visualizar Editar  Eliminar
1 013-010-002842 2011-04-04 1791992053001 PETROCOMERCIAL 0,00 @ ? x

TOTAL FACTURAS:  USD 80.00

' Regresar ® Nueva Factura

Al ingresar al detalle de la factura se puede observar que el numero de Factura y
la fecha de la factura seran los Unicos campos que no podran ser modificados una

vez que guarde la informacién general de la factura.
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ISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA

REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacidn:

* Mirmero de Factura: 015-010-00F842 * Fecha de Emisidn Factura: 2011-04-04 Total factura: usD 80.00

* RUC: 1791290052001 * Razdn Social: PETROCOMERCIAL
® Registro de items m

Listado de items registrados para la factura Nro. 015-010-002842
Cédigo CPC  Descripcion CPC Objeto de Compra Cantidad Costo U. V. Total Justificative Tipo de Compra

333100013 GASOLINA EXTRA GASOLINA PARAVEHICULDS 50.00 1.60 20,00 ORDEN DE COMPRAS3Z Combustibles

& Nueva Factura tade de facturas

I Ragresar

Si requiere borrar el registro de la factura haga clic en el icono “Eliminar”,
confirme haciendo clic en el boton “Aceptar”, caso contrario haga clic en el botén

“Cancelar”.

En la siguiente pantalla podrd observar el ejemplo de otra factura donde se

registraron mas de un item.

Ejemplo de contratacion de Alimentos y Bebidas.

1 _IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

» REGISTRO DE COMPRAS DE INFIMA CUANTIA
REGISTRO DE ADQUISICIONES
Para publicar las facturas correspondiente al mes de Abril registre la siguiente informacién:

>3

* Nimero de Factura! 0908 * Fecha de Emisidn Factura: 2011-04-06  Total factura: uUsD 87.50

* RUC: [0102593811001 * Razdn Social: Chacha Duran Geovanny Mauricio

Listado de items registrados para la factura Nro. 0908

Tipo de

Codigo TS = % Costo V. = 5 S
CPC Descripeion CPC Objeto de Compra Cantidad U, Total Justificativo Compra Eliminar
#5111 Zgzx;smsv g:{::::b%s:AE:;IB:EUSR m’;sDDEADQUISICIDN DE FRASCOS DE ACEITE DE SHE 459 i ORDEN DE Aimentos v x
VEGETALES COCINA COMPRAS62 Bebidas
SERMICIOS COMERCIALES AL POR MENOR DE ORDEN DE Aimentos v
525230012 CARNE ADQUISICION DE LITROS DE LECHE 20,00 1,10 22,00 COMPRAS67 Bebidas x
ORDEN DE Aimentos vy
212400211 CONSERVAS DE ATU IMENTOS (ATUN; 8 . 3
2 R N AL ST 2041 &30 R0 COMPRAS6S Bebidas x
PATATAS (PAPAS), SIN COCER O COCIDAS CON ORDEN DE Aimertos v
213100111 AGUAD WAROR, CONGELADAS ADQUISICION DE ALIMENTOS (PAPAS) 2.00 6.00 12,00 COMPRA 568 Bebidas x

' Listadods tactarss
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Resumen de Facturas

Una vez registrada cada factura podra revisarlas a través del listado que le
presenta el sistema donde estaran registradas todas las facturas del mes, como se
muestra a continuacion.

B _IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
» INFORMACION DE INFIMA CUANTIA
Informacion de Infima Cuantia

Recuerde que, inicamente podra editar o eliminar los registros de facturas en el transcurso de este mes, después no podra cambiar
esta informacidn y se almacenaran los registros definitivamente.

Afio: 2011 Mes: Abril

Hro Hro. Factura ::‘;:::e smisindela RUC Razén Social Total Visualizar Editar  Eliminar
1 0768 2011-04-15 0501125942001 Juan Orbe Ruiz 80,00 @ 5’ x

2 004-001 2011-04-12 1707508972001 REPUESTOS & REPUESTOS 50,00 @ % x

3 015-010-002342 2011-04-08 1790041220001 COMERCIAL KYWI S.4, 52.40 @ = x

4 02038 2011-04-06 0102593811001 Chacha Duran Geowanny Mauricio 87,50 @ —_'} x

5 0177664 2011-04-04 1791999053001 PETROCOMERCIAL 80,00 @ ?2’* x

TOTAL FACTURAS: USD 349.90

Consulta de Facturas

Una vez que haya registrado las facturas de las contrataciones realizadas por
infima cuantia podra revisar el registro de las mismas a través de la opcion de

“Consultas”.

Para realizar las consultas de las facturas por mes haga clic en el mend

“Consultar”, luego haga clic en el submenu “Infima Cuantia”.

1 S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Cungltar Entidad Contratante Administracién

» INCOP

1 Proceso de contratacién |

ACCESOS DIRECTOS A APLICE Mis procesos

‘ Mis Emergencias
|

PROCESOS RECIENTES

| cpc
|

== |
ol L% S B Estado del Fecha de
crear cats) Gdtalogd 4 Eosiuo Onjsto-del Broceso s 7 i publicacion
Proveedor b
—

- |
- i Pac
\r |
Infima Cuantia |

S \
P23 @ @)
[t &
| gonerales | | sucursaies | | contactos
A
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Para realizar la basqueda de las facturas registradas el sistema le presenta algunas
opciones de filtro como realizar la basqueda por:

e NuUmero de Factura
e CPC

e Objeto de Compra
e Tipo de Compra

e Registros por Mes
e Registros por Afio

e Fechas de Emision de Factura

» Busqueda / Registro de Facturas

Para Buscar Infima Cuantia: Presione el botan Buscar,

Mumero de Factura: l:l Ingrese el ndmero de factura que fue registrada.

cpe: l:l Ingrese el cddigo del producto, bien o servicio que tiene relacidn a las facturas
! ingresadas.
Cbjeto de Compra: l:l Ingrese el objeta de |a adquisicién que desea cansultar.

Zeleccione el tipo de adguisicion que usted registro de acuerdo a la casuistica gue
determina la infima cuantia,

Facturas Registradas Al seleccionar esta opcidn el sistema listara las facturas reagistradas en un
TODDS » A
en el mes de: determinado mes.

Facturas Registradas TODOS % Al seleccionar esta opcidn el sistema listara las facturas reagistradas en un
en el afio: determinado afio.

Fechas de Emision de Desde: l:l . l:l Para listar las facturas de acuerdo a la fecha de emisian de las mismas, ingrese el

Facturas: rango de fechas antes de proceder a consultar,

'\% D [EI buscador listard el detalle de todos los items ingresados en las difrerentes ]

facturas registradas por cada Entidad Contratante.
Buscar Limpiar

Tipa de Compra |ToDos -

En el ejemplo a continuacion se realizé una basqueda a través del Namero de
Factura y el Tipo de Compra, una vez que se ingresan los datos debe hacer clic en

el botén “Buscar”.

» Busqueda / Registro de Facturas

Para Buscar Infima Cuantia: Presione el hotdn Buscar,

Mumero de Factura: l:l Ingrese el ndmero de factura que fue registrada,

cpe l:l Ingrese el cddigo del producta, bien o servicio que tiene relscidn a las facturas
! ingresadas.
Objeto de Compra: |:| Ingrese el objeta de |a adquisicidn que desea consultar,

Seleccione el tipo de adquisicidn que usted registrd de acuerdo a la casuistica que

TODOS hd a g

e €= ClliiEl ‘ determina la infima cuantia,

Facturas Registradas al seleccionar esta opcidn el sistema listara las facturas registradas en un

TODOS v
en el mes de: determinada mes.
Facturas Registradas al seleccionar esta opcidn el sistema listara las facturas registradas en un
= TODOS v 5
en el afio; determinado afio,

Fechas de Emisidn de = o Para listar las facturas de acuerdo a la fecha de emisién de las mismas, ingrese el

Facturas: rango de fechas antes de proceder a consultar,

. 2 D El buscadar listard el detalle de todos los items ingresados en las difrerentes

B facturas registradas por cada Entidad Contratante,
Buscar || Limpiar
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En la siguiente pantalla se muestran los resultados de la busqueda.

Mumero de Factura: Ingrese el ndmero de factura gue fue registrada,

EPECs

Ingrese el codigo del producto, bien o servicio que tiene relacion a las facturas

ingresadas.
Objeto de Compra: Ingrese el obijsto de |a adquisicidn que desea cansultar,
Seleccione el tipo de adquisicion que usted registrd de acuerdo 5 la casuistica que
Tipo de Compra TODOS - o <E 4 e 9
determina la infima cuantia.
Facturas Registradas TODOS (% &l seleccionar esta opcidn el sisterna listara las facturas registradas en un
en el mes de: determinadn mes.
Facturas Registradas TODOS » &l seleccionar esta opcidn el sisterna listara las facturas registradas en un

en el afio:

Fechas de Emisidn de

determinadn afio.

Para listar las facturas de acuerdo a la fecha de emisidn de las mismas, ingrese el

Facturas: Deedes e rango de fechas antes de proceder a consultar,
"\_% D El buscador listara el detalle de todos los items ingresados en |as difrerentes
B facturas reqgistradas por cada Entidad Contratante.
Buscar Limpiar
~
Fecha de S _ _
Hro. Hro.Factura emisionde CPC Descripeion Razon Social Objeto de Cantidad Costo L. Valor Justificative Tipo d=
CPC Compra Compra
la factura
1 ag0e 2011-04-06 &1222,01,1 SERVICIOER Chacha ADQUISICION 5 1.7 2.5 CRDEM CE Alirnentos
COMERCIALES Durdn DE FRASCOS COMPRA y Bebidas
AL POR Geovanny DE ACEITE DE SER
MAYOR DE Mauricio COCIMNA
ACEITES Y
FRASAS
COMESTIBLES
AMIMALES ©
WEGETALES
2 {al=Tuk:} 2011-04-06 &2522.00.1 SERVICIOS Chacha ADQUISICION 20 1.1 22 CRDEM DE Alirnentos
COMERCIALES Durdn DE LITRCS DE COMPRA v Bebidas
AL POR Geowvanny LECHE 567
MEMOR DE Mauricio
CARNE
kel ag0e 2011-04-05 21240,02,1 COMSERWAS Chacha ALIMENTOS z0 1.5 45 CRDEM DE Alirnentos
DE ATUM Curdn [ATUN) COMPRA y Bebidas
Geowanny Seg
Mauricio
4 og0g 2011-04-08 21310,01,1 PATATAS Chacha ADQUISICION 2 £ iz CRDEM DE Alirnentos
[PAPAS), SIN  Durdn DE ALIMENTOS COMPRA y Bebidaz
COCER O Geovanny  (PAPAS) 568
COCIDAS CON Mauricia
AGLUA O
ALAAPOR,,
CONGELADAS
Infima del 1 al 4 de 4 v

Recuerde que debe ingresar la informacion correspondiente a las facturas
durante el transcurso del mismo mes en el que realizé la compra.

El sistema no permitira que ingrese un RUC no existente.

Recuerde que si requiere modificar una factura, no podra cambiar el
namero de la factura.

Si cambia el funcionario responsable del area encargada de los asuntos
administrativos de la Entidad Contratante, deberd designarse a otro
funcionario y para ello el sistema permitira hacerlo tomando en cuenta que
se guardarén las fechas en las que se encontraba a cargo el anterior
encargado y la fecha desde la cual esta en funciones el nuevo encargado.
Al inicio de cada mes debe confirmar si mantiene el mismo responsable de

los asuntos administrativos del anterior mes, para crear el registro del mes
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que se encuentra en curso.

e Si desea consultar las publicaciones de infima cuantia de otras Entidades
Contratantes debe ingresar el nombre de la entidad y proceder a consultar
a través del buscador general.

3. CREACION DE UN PROCESO POR CATALOGO ELECTRONICO

Para llevar adelante este procedimiento de contratacion, la Entidad Contratante
debe contar previamente con el Modelo de Pliegos. Para contar con este
documento puede entrar al Portal COMPRASPUBLICAS, y en “Publicaciones” ir
a “Modelos de Pliegos” (o en el blog de Entidad Contratante), y seleccionar el

Modelo de “Compra por Catalogo™.

También puede bajarse el Modelo de este procedimiento entrando al sistema, ir a
la estafia “Entidad Contratante” hacer clic en “Catalogo Electronico” y luego

hacer clic en “Compras por Catalogo”, entonces el sistema presentard una Imagen

como la que se indica a continuacion:

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Centratante Administracién

»

ll Compras por Catalogo

Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual Generar Orden de Compra

Ml Compras por Catalogo

] | Antes de realizar cualquier adquisicién, por favor verificar si el proveedor
entrega el producto seleccionado en el lugar de su resid
Q la forma de pago y el tiempo de entrega detallados en el convenio marco

ia, Ad c

Use palabras clave para
encontrar el bien
busca
Buisqueda Avanzada

BIENES-> (1820)
VEHICULOS-> (42)

C=r=n B

MODELO 4 DESKTOP DELL

Al hacer clic en “Modelos de Pliegos Fase Precontractual”, el sistema nos

presenta una pantalla donde nos indica si deseamos abrir o guardar los archivos.
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El usuario debera primero “Guardar” el archivo en el disco duro de su
computador y luego “Abrir”; si desea visualizar estos modelos tiene que hacer clic

en “Abrir”.

Ecuador
] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Go pras

Inicic Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

ll Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catalogo Ver Carrito | Modelo Plieqes Fase Precontractuaf | Generar Orden de Compra jd

Ml Compras por Catalogo

I Antes de realizar cualquier adquisicién, por favor verificar si el proveedor
entrega el producto seleccionado en el lugar de su resid ia, Ad c id

q la forma de pago y el tiempo de entrega detallados en el convenio marco
Use pzlzbras clave para .
% Descarga de archivos @
encontrar el bien / servicio que
busca.
Busqueda Avanzada ¢Desea abrir o guardar este archivo?

iEj Nombre: ModeloPliegosFasePrecontractual.doc
= Tipo: Documento de Microsoft Office \Word 97-2003
De: www.compraspublicas.gov.ec
BIENES-> (1820)
VEHICULOS-> (42) ([ Abrir J [ Guardar ] [ Cancelar |

J Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos
I ' N Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser Gtiles,
a algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en
~ &l origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cuél es el iesqo?

MODELO 4 DESKTOP DELL

Al pulsar el boton “Abrir”, el sistema desplegara el Modelo de pliegos para la
fase precontractual del procedimiento de contratacion por catalogo electronico,
teniéndose que complementar las especificaciones técnicas del bien o bienes a
comprar, obtener la disponibilidad presupuestaria, hacer que el Director
Administrativo genere una certificacion de que el bien a comprar se encuentre en
el catalogo, y con estos tres documentos se procede a generar la Resolucion de
aprobacién de los pliegos de compra, de parte de la maxima autoridad, o su
delegado, de la Entidad Contratante. EI Modelo de los documentos en referencia

se indica en la Imagen
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INSTITUTO HACIOHAL DE COHTRATACION PUBLICA
Pliegos de Requerimientos y Especificaciones para Catalogo Electronico

Modelo de Pliegos para la fase precontractual del procedimiento de
contratacién por Catalogo Electrénico

CONTENIDO

I. Requerimientos y Especificaciones Técnicas
1. Certificacion de la Disponibilidad Presupuestaria
III. Verificacion de Bienes y Servicios Normalizados en el Catalogo
Electronico
IV. Resolucion de Aprobacion de los pliegos

V. Acta de entrega - recepcion

Procedimiento de compra

Para realizar el procedimiento de compra de Catalogo Electrénico, y una vez que
se hayan complementado los documentos descritos anteriormente, se debe realizar
el proceso de conformidad como se indica a continuacion.

Paso 1: Ingreso y Documentacion precontractual

Se debe entrar al sistema, ir a la pestaiia “Entidad Contratante”, hacer clic en
“Catélogo Electronico”, o también ir directamente al icono de “Catalogo

Electronico”, como se indica a continuacion:

.jSISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Cgntratante Administracién

» Nueva Contratacién

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Flan de Contratacién PapocEg0s RECIENTES

Preduccién Nacional

-
Publicar Emergencia =
3 = Objeto del Proceso Estadodel  Fechade
Proceso publicacién
Provision de equipos y realizacion de Calificacion de 2009-12-21

trabajos de topografia Participantes  17:50:00
.&4\ A Provisién de equipos y realizacién de Calificacién de 2009-12-21
v trabajos de topografia Participantes ~ 08:40:00

Sistema de Rastreo Sateltal CHEVY STAR  Por Adjudicar 2008-12-11

13:00:00
Adaquisicion de repuestos para el camio Por Adjudicar 2009-11-25
canter Mitsubishi 13:00:00
Adaquisicion 2 laptops y 1 Impresora Por Adjudicar 2009-11-18

12:00:00

24
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Paso 2: Seleccion de items para la compra

Primero se tiene que escoger la categoria de los bienes a comprar, en este caso

elegiremos la categoria haciendo clic en “Bienes”, como se indica en la Imagen

] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA CH@D@E

Inicie Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

:
/]l Compras por Catalogo
Inicio » Compras por Catilogo Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra [

-
W Compras por Catélogo
Antes de realizar cualquier adquisicion, por favor verificar si el proveedor
@ entrega el producto seleccionado en el lugar de su resid ia, Ad c idere
la forma de pago y el tiempo de entrega detallados en el convenio marco

Use palabras clave para

encontrar el bien / servicio que
busca.
Busqueda Avanzada

@ categorias

BIENES-> (1820

VEHICULOS-> (42)

@ Ofertas Especiales

!

MODELO 4 DESKTOP DELL

El sistema desplegara las subcategorias, y vamos a suponer gque el bien a comprar
se trata de una computadora, por lo que hacemos clic en el link “Equipos de

computacion”.

) }S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @Z]@Jﬂl}@
L

Inicio Datos Generales Censultar Entidad Contratante Administracién

»

2
Jll Compras por Catalogo
Inicio » Compras por Catalogo » BIENES Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra :

I Compras por Catélogo
Antes de realizar cualquier adquisicién, por favor verificar si el proveedor entrega el
producto seleccionado en el lugar de su residencia, Ademas considere la forma de pago y el

tiempo de entrega detallados en el convenio marco

Use palabras clave para
encontrar el bien / servicio que
busca.

Busqueda Avanzada

@ categorias

BIENES-> (1820)
Equipos de Computacidn-
> (130)
Suministros de
Limpieza (666) b |
Suministros de oficina (1022)
VEHICULOS-> (42)
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Al hacer clic en “Equipos de Computacion”, el sistema despliega una pantalla

donde indica las subcategorias de esta categoria, como se indica en la Imagen

1 ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA w@@]ﬂj@

Inicic Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

Ml Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catilogo » BIENES » Equipos de Computacién Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra o]

Ml Compras por Catalogo

Antes de realizar cualquier adquisicién, por favor verificar si el proveedor entrega el
producto seleccionado en el lugar de su residencia, Ademas considere la forma de pago y el
tiempo de entrega detallados en el convenio marco

Use palabras clave para

encontrar el bien vicio que s
busca.
Busqueda Avanzada

BIENES-> (1820)
Equipos de Computacion-
> (130)
Computadores de Escritorio-
= (88)
Computadoras Portatiles-
(84)
Suministros de
Limpieza (666)
Suministros de oficina (1022)
VEHICULOS-> (42)

Al hacer clic en el link “Computadoras Portatiles”, el sistema desplegara todos

los tipos de computadoras que fueron objeto de seleccidn en el Convenio Marco.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicic Datos Generales Consultar Entidad Centratante Administracién

»

.
/] Compras por Catalogo
Inici » Compras por Catilogo » BIENES » Equipos de Computacién » Computadoras Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de| 2
Portatiles

ll Compras por Catalogo

Use palabras clave para
encontrar el bien / servicio que Opcién A Opcién B Opcién C

busca,
Busqueda Avanzada J

BIENES-> (1820)
Equipos de Computacién-
> (130)
Computadores de Escritorio-
= (66)
Computadoras Portatiles-
> (64)
Opcién A (14)
Opcién B (12)
Opcion C (12)
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Al hacer clic por ejemplo en la “Opcion E”, el sistema desplegara los tipos de

computadora registradas en esta opcion, haciendo clic en la que se desea hacer la

adquisicion, como se indica en la Imagen

OSIST'EMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicic Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

/] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catalogo » BIENES » Equipos de Computacién » Computadoras Portatiles » Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Ge

isqueda Rapida mpras por Fabricante: | Todos v
8 Sympras p

\—hj Viendo del 1 al 11 (de 11 bienes / servicios) Paginas de Resultados: 1
I T

Use palabras clave para
encontrar el bien / servicio que

busca.
- MODELO NETEOQOOK ACER Mini 2t —
Bisqueda Avanzada 365440 ﬂ Descripcién

Aspire One AO532H. PLANET
SOUND PC
BIENES-> (1820)
Equipos de Computacién- MODELO NETEQOK. Adikt® Mini Seaniith
e A el 1

A

> (120) Wx-270. REPRESMUNDIAL
Computadores de Escritorio-
> (86)
Computadoras Portatiles-
> (64)
Opcién B (12) SRS s e $841,000
Opcion C (12)

Al hacer clic en el link del bien que deseamos comprar, en este caso la

computadora, el sistema despliega la Imagen

) I S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

Compras por Catalogo

o » Compras por Catalogo » BIENES » Equipos de Computacién » Computadoras Portatiles » Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Ordenfio}
de Compra

MODELO NETBOOK DELL LATITUD 2110. P
AKROS

[EQUIPO DE COMPUTACION]

- Otros bienes / servicios

Use palabras clave para Descripcidn

encontrar el bien / servicio que
busca.
Busqueda Avanzada

BIENES-> (1820)
Equipos de Computacion-

Detalles del bien / servicio

MARCA DELL MODELO
LATITUD 2110

> (130)
Computadores de Escritorio-
> (66)
Computadoras Portatiles-
> (64)
Opcién A (14)
Opcién B (12)
Opcién C (12) DELLLATITUOE 2100

Oocién D (13)
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Opcién E Netbook (132)
Suministros de
Limpieza (666)
Suministros de oficina (1022}
VEHICULOS-> (42) Proveedores:

o

m $841,000

MODELO 4 DESKTOP DELL

Precio normal: $1-15 (o0)
i ta: 33,000
T

Descuento

0 oferta: 5 !
20 2.00 aplica para

Descuento

21 40 4.50 aplica para
este rango

Dei=

inconvenientes o

nos ssber tus dudas,

entarios

=rz mejorar el servicie

Descuento
41 60 6.50 aplica para
este rango

Descuento
&1 80 8.50 aplica para
este rango
B
Descuento
a1 10000 10.50 aplica para
este rango

R
0 o)

En la pantalla anterior se puede visualizar, la descripcion, los atributos, el
Convenio Marco, fotos y los descuentos. La Entidad Contratante puede bajarse los
Convenios Marco para guardar en el disco duro de su computador y revisarlos
términos contractuales acordados entre el INCOP vy el proveedor, que deberan

observarse a realizar la compra.

Seleccionado el bien que se quiere comprar (caso del ejemplo: computadora) que
coincida con la Resolucion de compra, se tiene que pulsar el boton “Afadir al

Carrito”:

Al pulsar el boton “Afadir al Carrito”, el sistema desplegara una pantalla donde
invita a insertar la cantidad de los bienes a ser adquiridos, la partida
presupuestaria (campo obligatorio) y el impuesto que se calcula sobre el item en
caso haberlo; Recuerde gravar con el 12% sus productos de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Régimen Tributario. Una vez que se hayan llenado
correctamente estos campos haremos clic en “Actualizar Carrito”, para guardar los

cambios, como se indica en la Imagen.
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/] Compras por Catalogo

3

Consultas y Reclamos Ver Carvito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra

_ Nl Compras por Catalogo w
Los campos indicados con un asterisco {*) son obligatorios para concluir esta transaccion

Recuerde grabar con el 1296 sus productos de acuerdo a lo establecido en la Ley de Régimen Tributario
lave para

vy v. # §

ranzada
EQUIPD DE
O 3 COMPUTACIONROS ATA |4 $841,00043.364,0002.00%|12.00% v‘$3.692,325 56.09.04.01

Total compra: $3.694,122 —

Catélogo >

~

0

- LATITUD N

SOUND PC c Continuar Cnmprﬂndo | Generar Orden
250,000 0

1,250,000

Al hacer clic en “Actualizar Carrito”, el sistema multiplica la cantidad por el
valor unitario del bien, a este resultado se le aplica el descuento y finalmente

aplicamos el impuesto, obteniendo el valor total a pagar del bien.

Si se requiere realizar otras compras, entonces se hara clic en “Continuar

Comprando”, como se indica en la Imagen

o]
#I !s%c:&og‘ﬂpm #_ ) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

[CONTRATACION PUBLICAS

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

/] Compras por Catalogo

» Compras por Catilogo » Consultas y Reclamos Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra b

= — z
Wl Compras por Catalogo
Los campos indicados con un asterisco (*) son obligatorios para concluir esta transaccién

[ Recuerde grabar con el 12% sus productos de acuerdo a lo establecido en la Ley de Régimen Tributario

Use palabras clave para A T
encontrar el bien / servicio que Bienes /Servicios ProveedoH Cantidad Subaantaty Dascy I““’c“'e"’“ v. Total ($) Easius
el ®) ©0) | () Presupuesta

Bisqueda Avanzada

- ’
@ categorias

BIENES-> (1820)
VEHICULOS-> (42)

@) Ofertas Especiales L

Al pulsar el boton “Continuar Comprando”, el sistema despliega la pantalla

%‘w:ﬁos "4 3341,000$3.364.onnz.nn%[ 12.00% ]$3.692,326‘55.09.04.01

Total com

‘ =
.:::' c Continuar Comprando ‘;m

donde tenemos que escoger la categoria donde se encuentra el bien a comprar.
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# | S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»

ll Compras por Catalogo

Bisqueda Rapida ' Productos ﬁ@
Q Viendo dell al 9 (de 1261 ofertas) Pdginas de Resultados: 1 2 3 4 5. [Siguiente >>]
Use palabras dave para .
encontrar el bien / servicia que - - %
busca.
Busqueda Avanzada

MODELO 2 LAPTOP., HP 8440P. Atomnizadores S00 cc CHEVROLET AVEOQ 1.6 4P
AKROS UNILIMPIO ACTIVO AC
Precio: $2.151,000 Precio: $1,150 Precio: $11.990,000

>

VERICUOLOS-= (42)
@ Ofertas Especiales .
>
CHEVROLET AVEQ 1.6 4P CHEVROLET AVEQ 1.6 4P CHEVROLET AVEQ 1.6 4P
ACTIVO STD EMOTION AC EMOTION GLS
Precio: $11.400,000 Precio: $13.490,000 Precio: $14.200,000

[—— F‘Q:
MODELO 3 LAPTOP. HP EliteBook E N

£230p. TECNOPLUS
Precio normal: $2,060,000
Precio oferta: $1.810,000

CHEVROLET AVEC 1.6 4P CHEVROLET AVEO 1.6 SP CHEVROLET AVEC 1.6 SP

Al hacer clic en “Bienes”, el sistema nos muestra nuevamente las subcategorias
de los bienes o servicios a ser adquiridos, en este caso seleccionamos la categoria
bienes, haciendo clic en la subcategoria Suministros de Oficina, y el sistema nos
despliega la pantalla con los bienes registrados en esta subcategoria, en ella
hacemos clic en el bien requerido que se ha seleccionado y que consta en la

Resolucién de compra, como se visualiza en la pantalla anterior.

Ecuador
1 | S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA CZ?

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién
»

ll Compras por Catalogo
—-— e

[

MODELO 3 DESKTOP DELL
OPTIPLEX 780. AKROS
Precio normal: $1-000,000

ARCHIVADOR TAMARNO BT
eEC e $1,480 Descripcion
OFICIO LOMO & CMS BENE
Precio oferta: $980,000
© tonsultas o Reclamos > ARCHIVADOR TAMARO
OFICIO LOMO 8 CMS $1,749 Descripcion
Dejanos saber tus dudas

COLORES ARTESCO
inconvenientes o comentarios

para mejorar el servicio.

ARCHIVADOR TAMARO

OFICIO LOMO 8 CMS $1,796 ﬂ Descripcion

COLORES BENE

ARCHIVADOR TAMAFNO

OFICIO LOMO 8 CMS $1,400 ﬂ Descripcion

COLORES BENE

ARCHIVADOR TAMARQ

OFICIO LOMO 8 CMS $2,387 ﬂ Descripcion

COLORES HAPPY FENIX
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Al hacer clic en el bien elegido, el sistema nos mostrara todo lo referente al

mismo, como se indica en la Imagen

8|
_ﬂl‘! !!,gwg.e‘ﬁ ) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

[CONTRATACION PUBLICAS

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

ll Compras por Catalogo

| CARPETA - ARCHIVADOR,

BIENES-> (1820) i i ﬁﬂ FABRICADO CON CARTON
Equipos de PRENSADO ¥ FORRADO EN
Computacidn-> (130) ‘N’ VARIOS COLORES, ELEGANTE

 Suministros de TERMINADO, CON MECANISMO
Hinfalety (e & Ampliar METALICO DE ALTA PRECISION,
IR CAPACIDAD DE HASTA 500
HOJAS, CON RADO DE SEGURIDAD.

Detalles del bien / servicio

oficina (1022)
VEHICULOS-> (42)

]
Proveedores:
COGECOMSA S.A.

MODELO 2 LAPTOP DELL R £1,796
INSPIRON 1464, PLANET SOUND ‘ . g i

Ec

Precio normal: $1-650,000
Precio oferta: $1.550,000

- ' becd Hasty |Pescuentol » D
@© tonsultas o Reclamos sece A= (o0) servacian

Descuento
que se
aplica para
este rango

Dejanos saber tus dudas,

inconvenientes o comentarios 11 a0 5.00
ara mejorar el serwicia,

Descuenta
que se
aplica para
este rango

31 50 &.00

Descuento
que se
aplica para
este rango

51 70 10.00

Descuento
71 10000 1200 4E ==

aplica para

este rango

.a Anadir al Carrito

Luego realizaremos los pasos que hicimos para la primera compra, hasta llegar a

la opcion de “Actualizar Carrito”, y asi sucesivamente.
Suponiendo que es todo lo que se requiere comprar en base a lo sefialado en la

Resolucién de compra, tenemos que proceder a generar la orden de compra, para

lo cual hacemos clic en “Generar Orden” como se indica en la Imagen.
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-

] Compras por Catalogo

Catélogo » Consultas v Reclamos ¥er Carrito | Modelo Plieqos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra &
- N Compras por Catalogo @

Los campos indicados con un asterisco {*) son obligatorios para concluir esta transaccién

| Recuerde grabar con el 125 sus productos de acuerdo a lo establecido en la Ley de R&gimen Tributaria

ave para V. ) ) -

servicio que Bienes /Servicios Proveedor |Cantidad| untario |SUP: total. | Desc.| Impuesto | ) oo S e Fe=reiten)

) (*) Presupuestaria
‘anzada
2]
EQUIPD DE |

m L ’ COMPUTACIONROS ATA |4 $241,000$3.264,0002.00% 12 00% v|$3.rmz,3zn 56.09.04.01 ‘
I =
"EE Total compra: $3.694,122
LATITUD ‘ i i o
oUND FC .:::.' Actualizar Carrito Continuar Comprando .:::. | Generar Orden
Zasoooo -4 5-q
1.950.000
— >

Al pulsar el boton “Generar Orden”, el sistema despliega una pantalla que

solicita se ingrese nuevamente el RUC, Usuario y Contrasefia.

Ecuador
#1_IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @Z]

Inicie Datos Generales Consultar Entidad Centratante Administracién Institute

»

] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catalogo » Consultas y Reclamos Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra

Una vez procesada la orden, no podra ser anulada.
@ Bisqueda Rapida 5
CEEIEZEER 4 compras por Catélogo

Q’ Por favor ingrese su RUC, Usuario y Contrasefia para generar su Orden de Compra.
Use palabras clave para encontrar | Recuerde que Usted es el responsable de Is transaccién .
el bien / servicio que busca.
Busqueda Avanzada

BIENES-> (18) Login: contratacion1
VEHICULOS-> (47) .
iContrasefna: |essssssses

o 13
: 2 = .
= @ | Aceptar
)

El sistema cuenta con una forma de identificar previamente los productos a
comprar, utilizando la funcionalidad “BuUsqueda avanzada” que se encuentra en
el mend superior izquierdo de la pantalla. Esta ayuda nos permitira encontrar un
producto de manera rapida, para lo cual contamos con varias opciones de

busqueda del producto.
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] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catilogo » Consultas y Reclamos

@ pisaucda Rapida Nl Compras por Catalogo ﬁ
Q

Us= palzbras clave para encentrar
<l bien / senvicio que busca.
Bisqueda Avanzada

Los campos indicados con un asterisco (*) son obligatorios para cencluir esta transaccién
Recuerde grabar con el 129 sus productos de acuerdo a lo establecido en la Ley de Régimen Tributario

o -
Impuesto V. Total Partida Justificacion|

V.
- - . _ Sub, Desc.
Bienes/Servicios Proveedor Cantidad untario | Bl fEos: TmATe: 15 Trm—tom e

ﬁ) Categorias

AKROS
) sa41,nnn$541,oooz.nn% 12.00% % |$824,180 £5.00.03.01

BIENES-> (1820)
VEHICULOS-> (42)

ﬁ) Ofertas Especiales

; :setseeas \ 3
':,:_E:c'l‘; ':;;T;I <1.950.000 .:::- Actualizar Carrito Continuar Comprando .:::- Generar Orden

Paso 3: Confirmacion de la Orden de Compra

Al hacer clic en “Generar Orden”, el sistema despliega una pantalla donde ejerce

Campo obligsterie

Pzpeleriz
o ss41,nnn$541,mm 0%)| 12.00% % $841,000 54_0504_02’

Total compra: §1.665,180

un control interno, para lo cual invita a insertar el RUC, Usuario y Contrasefia del
comprador; una vez complementados estos campos tenemos que hacer clic en

“Aceptar”, como se indica en la Imagen

)
#I !.!;.%&:GQPM #1_ ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @Z]@Eﬂj@

[ CONTRATACION PUBLICAT

Inicie Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Institute

»

/] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catalogo » Consultas y Reclamos
Una vez procesada la orden, no podra ser anulada.

Wl Compras por Catalogo

Por favor ingrese su RUC, Usuzrio y Contrasefa para generar su Orden de Compra.
Use palabras clave para encontrar | Racyerde que Usted es el responsable de la transaccion .
el bien / servicio que busca.
Busqueda Avanzada

BIENES-> (18) Login: contratacion1
VEHICULOS-> (47) B

C=r=—m B
C,
=
Ace r
O=>

Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra  [id

Al pulsar el boton “Aceptar” el sistema le presenta el siguiente mensaje
informativo, que le indica que la orden de compra no se puede anular, por lo tanto

se procedera con su pedido, como se indica en la Imagen
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Mensaje de paginaweb

" ':, Esta orden de compra no s puede anular, por lo tanto se procedera con su pedido
-]

Al pulsar el boton “Aceptar”, el sistema despliega la siguiente pantalla donde se
despliegan los datos de la persona que autoriza; estos datos son del representante
legal de la Entidad Contratante. Si no aparecen estos nombres debera comunicarse
con su administrador para que ingresen los datos y correo del representante legal.
Si los datos son correctos, se coloca el Numero de la Resolucién de compra, y

luego se hace clic en “Continuar”, como se indica en la Imagen

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Institute

»

J] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catilogo » Realizar Pedido » Forma de Envio

Jl] Compras por Catalogo

WQ Direcci6n de Entrega

Use palabras clave para encontrar COVIEM SSXIMENA, GUAYAQUIL,
el bien / servicio que busca.
GUAYAS, ECUADOR

Bisqueda Avanzada :
Cambiar Direccién Horario de recepcién de mercaderia: |12h00 - 18h00
Responsable d i0 e punrre— 1]
Ot‘ategnrias etpcnta‘ e derpecepaonde hgnac»c Estrada
mercaderia: —_——

BIENES-> (18)
VEHICULOS-> (47)

Por favor Intorduzca el nombre y el correo electrénico de la persona que autoriza la orden de compra

Ofertas Es; iales . .
"“n Los campos marcados con asterisco (*) son necesarios para
= -—

— continuar con la transaccién

| *Nombre de la persona que ﬁquco manma JAIME mang *correo electrénico de la persona [pruebasmcou@gmarlﬁum

autoriza: que autoriza:

*Nimero de Resolucion : |RES-INCOP-011-2010| \

Precio norma I: 75346746 —
Precio oferta: $15.584,54 Continuar con el Proceso de Compra | Continuar

@ Consultas o Reclamos

DIRECCION CONFIRMACION FINALIZADC

Al pulsar el boton “Continuar”, el sistema hace un resumen de lo que se pretende
comprar, los datos de la persona que autoriza la orden de compra, el descuento y
el total de la misma.
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Al pulsar el boton “Confirmar”, la orden se remite al Proveedor, la cual es

irreversible por parte de la Entidad contratante.

] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»

/] Compras por Catalogo

123

Q| |pireccién | Bienes/Servicios ProveedoresCantidad V.  Sub. Desc.Impuestos V. Flete Partida
Use palabras clave para encontrar| | de Entrega unitario total. Total presup.
= ‘B"‘fs"q’j:‘:“:v‘;‘:;:;sa‘a' COVIEM MODELO NOTEBOOK HP' HEWLETT 4 $0,00 $0,00 0% 12,00%  $0,00 --56.09.03.02
SSXIMENA, 123 "45" PACKARD
GUAYAQUIL, ECUADOR CiA.
GUAYAS, LTDA.
ECUADOR
BIENES-> (18)
VEHICULOS-> (47) Datos de la persona que autoriza la orden
o Nombre: HUGO manma JAIME mana Subtotal : $0,00
Resolucion: RES-INCOP-011-2010 Descuento : $0,00
Correo electrénico: pruebasincop@gmail.com Impuesto : $0,00
Horario de recepcién de mercaderia: 13h00 - 16h00 Total : $0,00
Responsable de recepcién de mercaderia: Ignacio Estrada Costo flete : No disponible

Precio normal: 53735656 0

Precio oferta: $15.584,54

© Consultas o Reclamos E

Al hacer clic en “Confirmar”, el sistema presenta una pantalla, en donde permite
continuar comprando, o simplemente visualizar las 6rdenes de compra, para lo
cual se hace clic en “Ver Mis Ordenes de Compra”, como se indica en la

Imagen

# | S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Instituto

»

] Compras por Catalogo

Inicio » Compras por Catlogo » Orden de Compra » Generada Ver Carrito | Modelo Pliegos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra  [id
- - -
@ Bicqueda Ripida Wl compras por Catalogo
]Q Su consulta ha sido enviada al encargado de la tienda.

Use palabras clave para encontrar
el bien / servicio que busca.
Busqueda Avanzada

Gracias por usar...

Ecuador

M compras

pablicas

BIENES-> (18)

VEHICULOS-> (47)
c Continuar Comprando

DIRECCION

FINALIZADO
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Paso 4: Impresion Orden de Compra

Al hacer clic en “Ver Mis Ordenes de Compra”, el sistema despliega el nombre
de los Proveedores, por lo que se requiere escoger el Proveedor que fue

seleccionado en la compra, y hacer clic en “HOY”, como se indica en la Imagen

#_ ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA ( B L1t g E§

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Centratante Administracién Institute

»

Ordenes de Compra

Nombre del Provesdor: CédigodelaOrden:| | Nombre del Bisn: |

LBuscar ]

Nombre del Proveedor
B ABEPRO

Estado

&l General Motors del Ecuador SA

3 EUROXS

ABRIL ABAD RUTH ALICA

3 MARESA

HEWLETT PACKARD ECUADOR CIA. LTDA.

CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-06555 martes 20 julio, 2010
CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-06234 miércoles 16 junio, 2010
CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-06208 s3bado 12 junio, 2010

EMPRESA TECNOLOGICA XIONPC

aceptado
aceptado
sceptado

13| Acosta Jarrin Roberto David

COMPARNIA GENERAL DE COMERCIO COGECOMSA S.A.
3 Omnibus BB Transportes SA

3 Austral

Al hacer clic en “Hoy”, el sistema despliega la orden de compra que se ha

# ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA @Z]@DITD@

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién Institute

»
Ordenes de Compra

e O [T e—" 1

Lﬁuscar]
Nombre del Proveedor Estado CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-06595
©| ABEPRO , HEWLETT PACKARD ECUADOR
Proveedor: fs (TDA.
B General Motors del Ecuador SA Fecha : martes 20 julio, 2010
@ EUROXS Bienes/Servicios: Nombre Cantidad Descuento
53| ABRIL ABAD RUTH ALICA Vol
! MODELO 4 0%
| MARESA NOTEBOOK
. HP' 123
Bl HEWLETT PACKARD ECUADOR CIA. LTDA. i
gggggw-mcop CUNBRA= BRI martes 20 julio, 2010 sceptado Hoy - Total : 50,00

X = A c Estado : aceptado
gg‘z:ﬁw INE0R COMERAS/ PUBLIEAS miéreoles 16 junio, 2010  aceptado

CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-
06208

sdbado 12 junio, 2010 aceptado

% EMPRESA TECNOLOGICA XIONPC

| Acosta Jarrin Roberto David

| COMPAINIIA GENERAL DE COMERCIO COGECOMSA S.A,

3 Omnibus BE Transportes SA

Austral

Copy 2010 Instituto Nacional de Contratacion Pdblica.

generado, y para poderla visualizar se hace clic en “Imprimir”, como se indica en
la Imagen
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Al hacer clic en “Imprimir”, se visualiza la Orden de Compra, en cuyo
documento se inserta la informacion concerniente al Proveedor y a la Entidad
Contratante, asi como también la descripcion de los bienes objeto de la

contratacion, como se indica en la Imagen que se presenta a continuacion.

&

el compraspublicas. gov.ec

@/ cCompras

ORDEN DE COMFRA

Orden de Compra: CM-2010-INCOP COMPRAS PUBLICAS-05585 \ Facha de Emisién: martss 20 julic, 2010
DATOS DEL PROVEEDOR

HEWLETT PACKARD

FCLADOR CIA 1 TRHA

Mombre Comercial: HFP Razdn Social: |RUC: 1791252618001

Hombre del Representante Legal: KERNEL GEM RIVADENEIRA
Curreo Electonice del Representanle
Legal:

Teléfonn: 2090500

pruchasincop@gmail com Correo Electrénico de la Empresa: prucbasincop@gmail.com

DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

Cntidad Contratante: INCQI COMIMRAS MUOLICAS |RUC: 0916216666001 |Teléfor10: = - 08-8949688 Q&
Persnna e Auntorizat HUIGO manma 1AINF mana C.orren Flactranico prishasinecop@E@gmail com
Humbre del Funcionariv Encargade del Corrco Elcctrénico:
Procesgo:
Direcclon de Entrega: Provincia: GLIAYAS |[‘.antr’an: GLIAYAGLIN |Parrnr|ma: HIMFRA

Calle: COVIFL [miimern: 55 [ Interseccion:

Edificio: Diepartamento: Teléfono:
Datos de Entrocga: Horario de recopeion de mercaderia

Responsable de recepcion de mercaderia:

Impuesto:d 2% Impuesto al valor agregado

(W CodiHrov Uescripcion Cant. V . Sub.total. Lesc. V. iotal Part.lcla
Unilariv Presup.
45230.00.0 - MODCLO MOTCDOQKIIM 123 "45 4 CU.DUl 0 DUl Uf-"Jl CU.UDl 56.09.02.02
Subtotal 50,00
Impuesto alvalo sU.UU
agrecgado %12
Total 50.00
Nimero do ltems 1
Imprimir Total de la Orden 50,00
Costo por flete Mo disponible

Es obligatorio que este documento lo imprima la Entidad contratante, y lo archive
en el expediente fisico de dicha compra, como respaldo a la Factura y al Acta de
Entrega-Recepcion que se suscribird con el Proveedor, al momento de realizar la

recepcion de los bienes adquiridos.

3. PROCESO DE MENOR CUANTIA DE BIENES Y SERVICIOS

Para crear un proceso de contratacion, ingrese a la opcion “Entidad

Contratante” y luego al submend “Nueva Contratacion”.
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Ecuador,
] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA Gompras

Inicic Datos Generales Consultar Entidad Cgntratante Administracién

» Nueva Contratacion

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Flan de Contratacion PapocES0S RECIENTES
Produccién Nacional

~
Publicar Emergencia 3
atalog ctrénic Objeto del Proceso Estado 0ol Fecr!a ge
w Proceso publicacion
Provision de equipos y realizacién de Calificacién de 2009-12-21

trabajos de topografia Participantes ~ 17:50:00

Provision de equipos y realizacion de Calificacion de 2009-12-21
- trabajos de topografia Participantes  08:40:00

Sistema de Rastreo Satelital CHEVY STAR  Por Adjudicar  2009-12-11

13:00:00
Adquisicion de repuestos para el camio Por Adjudicar 2009-11-25
canter Mitsubishi 13:00:00
Adaquisicion 2 laptops y 1 Impresora Por Adjudicar 2009-11-18

12:00:00

Paso 2: Seleccion de items para la compra

Primero se tiene que escoger la categoria de los bienes a comprar, en este caso

elegiremos la categoria haciendo clic en “Bienes”, como se indica en la Imagen

* BOBIcAS Sistema Oficial de Contratacién Pliblica

Miérooles 2 de Octubre de 2013 | 08:43 RUC: 1360034820001 | Entidad: Entidod AA | Usuario: entidades | [ Cerrar Sesién )

ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES [ N ueva Contrataci o'n ]
Plan de Contratacion »
Fecha de
|_procesos J | wlectrdaico J | contraseda J s P » 150 Estado del Proceso
Verificacion P. Nacional » oo Feichcke
> s & Publicar Emergencia
: Publicar infima Cuantia
e necaios | ooy Scomactos ] Ferias Inclusivas
+ Régimen Especial
[ emergoncias e

= = Procedimientos
Especiales
Catélogo electrénico
Paso 1: Registro del proceso de contratacion
El sistema indicara ingresar toda la informacion necesaria para registrar el
proceso, la parte concerniente a “Entidad Contratante” y al “Representante Legal”

no se ingresa, ya que dicha informacion la coloca el sistema automaticamente, en

base a la informacion proporcionada por la Entidad al momento de registrarse; el
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ingreso de informacion se efectiia a partir del campo establecido para el “Codigo

del Proceso”.

Registre los datos que se muestran a continuacion:

et Sistema Oficial de Contratacién Pablica

i 4 i Otdew det 3013 51038 o FA AT Detidad evatsbud B LERN ]

=Crewdidn ded Proceso de Contratacida

Bt e e e g

Parm Bagilrgs i g gt g Rt e g
Frdiked
ot s akanite MO PP ORI Rk G b Bkl € sy
St g (e
et s et
Lt - e G
Gt sk g
P K
FAP O ALMTATAL T
et dhed E -
e £
bt e B

@ AR g i S g e
s dphindain § HAEO B e N
p "": - £ b b, B e
= L
P ———— —
TiwAuze Tegrpaia gna farm gt sin Syl gy
= L e T S PR
M-il-:i‘n VA b ® b -
e
SN ——

e e P TR F RS S L R ) D PR

— asnata T vy ik
P o] e
L L 3 o i o uhad g maBi
R ek

E EFERRE e
i s, S palwbeny yor
e i
Faigtugy Chvas . PR g, Ty
pims K52 2 pmear
B
e e FE TR P

_____________________ i Fary -t g Bl arvinah ta
fvaried o = sy it e
..... ey
st it 4 i b

Batargmcial beant v

w1 (3] -

[ o e s gt g

Fartuds S i Pt S Erande

— Paawer e e P
[r—

. [ -
Py : R N
Fags A o =1 ke 4 Mg

i bk s b
e e e e ——

P e

'"' - ™ ot b e o bobind bt

el Friane [ S
prasa—.
et o et B3 s 4
Bustisivamante, o phsmsin wfjeitiis

st o e e b e (p o e

bislmista 38w o e

T AWy b s

P e g n 4 G e e

W st e I gy g ey
. b gy Sy,

e e b e o e o ki

e (Cddigo del proceso.- Caracteres que debe ingresar para registro:

Siglas del nombre del proceso - Siglas del nombre de la Entidad - NUmero
secuencial — Afio.
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Por ejemplo: MCS-UTC-001-2013

Recuerde que puede ingresar el codigo con letras mayusculas o minusculas, no

ingrese caracteres especiales como puntos, asteriscos y simbolos.

e Objeto del proceso de contratacion.- Adquisicion del bien o prestacion
de servicio.

e Descripcién del proceso de contratacion.- Breve detalle del Objeto del
Proceso de Contratacion.

e Direccion.- Ubicacion donde sera entregado el producto Objeto de
Contratacion.

e Tipo de Compra.- Seleccione la opcion bienes o servicios.

e Palabras Claves.- Palabra o palabras afines al objeto del proceso de
contratacion, las cuales permitirdn realizar la basqueda del proceso. Las
palabras que ingrese deberan ir separadas por comas.

e Tipo de Contratacion.- Seleccione Menor Cuantia.

e Presupuesto Referencial Total.- Monto asignado para la adquisicion del
bien o servicio.

e Partida Presupuestaria.- Codigo de la Partida Presupuestaria asignada
para la adquisicion.

e Forma de Pago.- Anticipo (valor porcentual a pagar) y Saldo (valor a
pagar posterior al anticipo).

e Funcionario Encargado del proceso.- Seleccione el nombre de la
persona encargada del proceso en el portal.

e Costos de levantamiento de textos, reproduccion y edicion de los
Pliegos.-Si selecciona Sl el sistema le dara la opcion de ingresar el Costo

que se va a cobrar y en el campo Detalle del pago.

Recuerde que debe regirse a lo que indica el Art. 31 de la LOSNCP, que en
ningdn caso se cobrara valor alguno por inscripcion, sélo se cobrara un valor al
proveedor adjudicado por cuestiones de levantamientos de textos, reproduccién y

edicion de los pliegos, de ser el caso.
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Finalmente haga clic en el boton “Continuar” para ir al siguiente paso

Al pulsar el boton “Continuar”, se despliega un mensaje en el que indica que no
se podrd cambiar el tipo de compra, el tipo de contratacion, ni el cédigo del

proceso.

ATENCION;

Si usted confirma este mensaje, |a solicitud sera grabada.

Luego de esto WO podra modificar el tipo de compra ni el tipo de contratacidn.

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo gquedard en ESTADO BORRADOR.

|[ Aceptar I[ Cancelar

Al pulsar el boton “Aceptar”, se despliega una pantalla en la que hay que insertar
seleccionar el producto a buscar por tal razon debera dar clic sobre el link

“Buscar Producto”.

Entidad Contratante Administracién Instituto

»Seleccién de Producto

Informackén I Productos Pardmetros de Desting Seleccidn Plazos y

Basica Evaluacidn Contratacidn Proveedores Fechas
Anexos

Presupuesto Referencial : $45,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

VALOR | SUBTOTAL [CARACTERISTIC
(UsD) (uso) ADICIONALES

| ToTAL| $0.0000 |
Limpiar

] Adadir

FllanODIFIChquLIMINAB.l cODIGO |DE§CRIPC]6H | UNIDAD | CANTIDAD |

PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD ~ VALOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS

Bamil - [

Se despliega una pantalla donde puede buscar el producto o servicio a traves de
“Palabra Clave” o el “Codigo”, para el ejemplo ingresamos el codigo y pulsamos
el boton “Buscar”, con lo que se despliega la informacion correspondiente al

condigo ingresado.
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B o e e T ——— F@ﬁ—ﬁ

| ¥ preproduccion.incop.gob.ec/ProcesoContratacion/compras/SC/busquedaProcductos.cpe

Seleccion de productos

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Codigo y se le
mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea agregar.

= comge: 53230

.z [63230.01.1] PREPARACION DE ALIMENTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PROPORCIONADOS POR Tl
ENCARGO PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE (POR EJEMPLO, LINEAS AEREAS)

= 632300112: PREPARACION DE ALIMENTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PROPORCIONADOS POR
ENCARGO PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE (POR EJEMPLO, LINEAS AEREAS)

= 632300113 PREPARACION DE ALIMEMNTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PROPORCIONADOS POR
EMNCARGO PARA EMPRESAS DE TRAMSPORTE (POR EJEMPLO, LINEAS MARITIMAS)

= 632300114 PREPARACION DE ALIMENTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PROPORCIONADOS POR
EMNCARGO PARA EMPRESAS DE TRANSPORTE (POR EJEMPLO, LINEAS DE TREM)

: [63230.00.2] SERVICIIO DE ALIMENTACION PARA ENVENTOS DE CAPACITACION, AGASAJOS, ETC. EN
LOCALES EXTERNOS

[] 32300021: SERVICIIO DE REFRIGERIO PARA ENVEMNTOS DE CAPACITACION
.z [63230.04.1] SERVICIOS RELACIONADOS CON EL SUMINISTRO DE BEBIDAS
[T 832300411: SERVICIOS RELACIONADOS CON EL SUMINISTRO DE BEBIDAS
.z [63230.03.1] SERVICIOS DE "COMIDA SOBRE RUEDAS™ [
[ 832300311: SERVICIOS DE "COMIDA SOBRE RUEDAS”

: [63230.02.1] PREPARACION DE ALIMENTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PRESTADOS POR ENCARGO
PARJ’-‘A OTRAS EMPRESAS Y OTRAS INSTITUCIONES
632300211: PREPARACION DE ALIMENTOS ¥ SERVICIOS DE SUMINISTRO PRESTADOS POR
[ ENCARGO PARA OTRAS EMPRESAS ¥ OTRAS INSTITUCIONES, COMO POR EJEMPLO BARES Y
RESTAURANTES

[[] 832300212: SERVICIOS DE ALMUERZOS ¥ REFRIGERIOS PARA INSTITUCIOMES

mn

Una vez que escoja el producto, debera ingresar los datos correspondientes y
hacer clic sobre el icono “Afiadir”.

Entidad Co

»Seleccién de Producto

cén Pr l 3 de Destino Seleccion Plazos y

Basica Evaluadén Contratacién Proveedores Fechas
Anexos

Presupuesto Referencial : $45,000.0000
PRODUCTOS SELECCIONADOS

VALOR SUBTOTAL |[CARACTERISTI
roM: FI M | PCIC AN
oY A (CODIGO e TIDA (usp) (Usp) ADICIONALES
PREPARACION

1 /J x 63230021 1|DE ALIMENTOS | Unidad 1 $45,000.0000| $45,000.0000 SERVICIOS DE

— ALIMENTOS

Y SER
TOTAL:$45,000.0000

Bu s s
Producto Afiadir Limpiar
PRODUCTO NUEVO
PRODUCTO DESCRIPCION UNIDAD ANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

A continuacion, se despliega la pantalla donde se ingresa los pardmetros de

calificacion, para lo cual se debe pulsar el boton “Agregar Parametros”.
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# COMPRAS
' BUBLICAS

Jueves 3 de Octubre de 2013 | 17:23

Sistema Oficial de Contratacion Publica

SOBIERNO NACIONAL DE
AREPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 0200701618001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Informaci6n Proceso Contratacion

Informacin Productos Parametros
Bdsica de
Evalua

Destino
Contratacién

Plazos y Anexos

Fechas

Proceso de Contratacié

ELIMINAR
ypes Nacionales

ypes Nacionales con VAE
Mypes - Participacién Local

- Ingreso de Pardmetros.
Para Agregar parametros: Utilice el beton Agregar Parametro

ré ingresar primero los parametros de calificacién y al final

ingresar los porcentajes

PARAMETRO

En la siguiente pantalla debe seleccionar todos los parametros con los cuales se

calificara a los oferentes.

+ COMPRAS
" PgBLICAS

Jueves 3 de Octubre de 2013 | 17:25

Sistema Oficial de Contratacion Publica

RNO NACIONAL DE
BLICA DEL ECUADOR

RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Iestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Seleccion de Parametros

Nombre

Certificados de calidad
Contratacién preferents-Compras de inclusién
Cumplimiento Especificaciones
Equipo Propuesto

Experiencia

Experiencia Especifica
Experiencia Especifica 1
Experiencia Especifica 2
Experiencia Especifica 3
Experiencia Especifica 4
Experiencia Especifica 5
Experiencia General

Experiencia Personal Técnico

fadir

>

Descripcién

Certificados de calidad de bienes

Contratacion preferente-Compras de Inclusion
Cumplimiento Especificaciones

Equipo Propuesto

Experiencia

Experiencia Especifica

Experiencia Especifica 1

Experiencia Especifica 2

Experiencia Especifica 3

Experiencia Especifica 4
Experiencia Especifica 5

Experiencia General

cocceoodcdecse

Experiencia Personal Técnico

Cada vez que haga clic sobre el icono “Afadir”, se desplegara un mensaje que
indicara que se agreg6 exitosamente el pardmetro, luego de lo cual se debera

pulsar el boton “Aceptar”.

Se agregd exitosamente el parametro

Una vez que haya seleccionado todos los parametros de calificacion, se pulsar el

boton “Continuar”.
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»Informacion Proceso Contratacion

Informacian Productos Parametros Destino Plazos y Anexos
Basica de Contratacién Fechas
Evaluacién

Proceso de Contratacién.- Ingreso de Pardmetros.

Para Agregar parametros: Utilice &l boton Agregar Parametro

@ Agregar Parametro

Se debera ingresar primero los parametros de calificacion y al final
ingresar los porcentajes

ELIMINAR PARAMETRO

x Experiencia

x INStrumMentos y equipos disponioles
Mypes Macionales

Mypes Nacionales con VAE

Mypes - Participacién Local

Oferta Ecandmica

Trabajos similares

x
x

Copyright @ 2008 - 2013 Servicio Nacional de Contratacién Piblica.

Se despliega la pantalla donde se debe Determinar el Lugar del Objeto de
Contratacion, donde se presenta la informacion del proceso y ademas los campos
de provincia y canton en donde debe escoger el lugar del objeto de contrato, al

finalizar el paso debe pulsar el boton “Continuar”.

+ COMPRAS - - - s o R——
= PUBUICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica %f:‘:‘!m’%\'#&.‘?‘f{’,\m
Jueves 3 de Octubre de 2013 | 17:31 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Informacién Proceso Contratacion

Informacién Productes Parametros de Destino Plazos v Anexos
Bésica Evaluacién Contratacién Fachas

Determinacién del lugar del objeto de contratacién

Entidad Contratante entidad mantenimiento Razén Social de | Entidad Contratante

R tante Legal de |z Entidad
Representante Legal Prueba Perez Juan Prueba me e AR

Codigo del Proceso  ‘MCS-SERCOP-01-2013" ol intermo de 2 Entidad

SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O
Producto ESCOLTA Producte del Proceso.
[SERVICIOS DE ALMUERZO]

Provincia I PICHINCHA = I donde !
Cantén | Qumo = I dond
Tipo de proveedor  MYFES 0-1'000.000 giin sus ing

[ eoen ][ conmr |

A continuacion la entidad contratante debera escoger un proveedor al cuél enviara
la invitacion para que realice la Aceptacion correspondiente, por tal razon se

puede realizar la busqueda por RUC y por Razon Social.
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Consultar Entidad Contratante

»Invitaciones a proveedores segin Categoria Productos

Infarmacién Productos Parimetros de Dasting Seleccitn Plazos y
Bisica Evaluacién Contratacidn Proveedores Fechas
Anexos

MENOR CUANTIA

Invitaciones a proveedores

Se seleccionaran Proveedores domiciliados en el Canton

Usar buscador cuando se invita a lista de preclasificados

@ porRL "

Por RuC ] /¥ Buscar Proveedor

Por Razén Social

No. Razon Social - Proveedor Localidad

1 It Aroca Martha Mari PICHINCHA - QUITO
2 ACGUILAR GUAMAN JOSEFINA PICHINCHA - QUITO
3 Albarracin Ortiz Wilson Alaxis PICHINCHA - QUITO
4 ALDEAN WIVA) NICA PAS PICHINCHA - QUITO

Una vez que se presente el Proveedor a escoger, debe dar clic sobre el nombre del

proveedor, una vez que realice la seleccion, de clic sobre el boton “Continuar”.

COMPRAS - - " . _
** PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica 'ﬁ brp—fy -y
Domingo 3 de Noviembre de 2013 | 17:31 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad Usuario: | [ Cerrar Sesién |

»Invitaciones a proveedores segin Categoria Productos

de Destino Seleccién Plazos y
Basica Evaluacién Contratacién Proveedores Fechas

Anexos

MENOR CUANTIA

Invitadones a proveedores

istado de Proveedores Invitados en este proceso

ord_[proveedor |Fecha mnvitacion [etiminar
1 |SABORSAZON SERVICIO DE CATERING CIA. LTDA. [2013-11-03 17:31:36 [x
Se en el Canton

Usar buscador cuando se invita a lista de preclasificados

@ porRUC
/¥ Buscar Proveedor
Por Razén Socal

Al pulsar el boton “Continuar”, se despliega la pantalla donde se ingresaran los
plazos y fechas para la ejecucion del proceso, luego de lo cual se debe pulsar el

boton “Continuar”.
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7 COMPRAS
P_um_::

Dotwdd I i Onione o8l 1011 TS

wIngreso de Fedhas
Informacian Productos

Bésica

Mazos y Fechas ANERDS

Sistema Oficial de Contratacion Pidblica

Pardmetnos de
Evaluaciin

R AL O
LA LA . R AT

RUCI 0200731615001 | Embidad: entiind mantanavents | Wessrion Sesradalsdd | | Corrar Sessin |

Desting
Contratacin

Wigencia de la

aherta = diars Lirite

dian

Plas de Esbrega |15

Fechas del Proceso de

st Ingrese correctamente las fechas requeridas

Menor Cuantia - Servicks

Fecha Adual ansm-a0 11385

I sy saars minar epete, Tucker bars in
acrats

24 chprs wl pracans S4ase L
1 "CERLY apampliic s L strags

pars sarags
sarrwes | Bl

Contratacion

Fchs do Peblicacin Hun B
Feocha LoTete Areplaces Provesdar JIELTRTE |
Fecha Limie de Seleccio de Proweedor V1HI0EETED B
Fucha Lirmite e Proguatas afanm B
r (RN LRTE T

Frach Lirate ot Rapusates

L1614 N

Fachy Limete o4 Progass st
Fecha Aparisra de (Rertay inn B
Fevihu D ibreass de & oo e g E

= e )

7 Factn mimm e ity crme mpec o Poome

1 Fulte S b et b Serle] Feitelh b e
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S Paoa e @ e o 54 10 B B PR

= Eaom s s ddudoin 8 8 e

RECH BRI D D S I P

Facha mimeE S S e o e

Fusy Lioste ity St Bevpmter

Lotz

L

Fushn mimep 20 wiwa B i

Al pulsar el boton “Continuar”, se despliega la pantalla donde se debe ingresar

los documentos relevantes del proceso,

tales como pliegos, la certificacion

presupuestaria, la Resolucion de aprobacién e inicio de los pliegos etc., y pulsar el

botdn “Finalizar”.
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Informacion Productos Parametros de Destino Plazos v Anexos
Basica Ewvaluacion Contratacion Fechas

Proceso de Contratacion.-Archivos Adjuntos

Para Adjuntar: Subir Archivos Obligatorios al Proceso

NOTA: Solo se permiten archivos con extension: pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpg,
ipeg, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de 10MB por archivo

Archivos Obligatorios

:ARCHIVO OBLIGATORIO DE CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

Descripcidn: Mo se ha seleccionado ningln archivo.

NOMBRE DEL ARCHIVO

2013-10-03

17.44:24

<ARCHIVO OPCIONAL

Descripcion: No se ha seleccionado ningdn archiveo.

Se despliega un mensaje indicando si se esta seguro de finalizar la creacion del

proceso, por lo que se debe pulsar el boton “Aceptar”.

Esta seguro que desea Finalizar la creacidn del Proceso ?

|[ Aceptar ]I[ Cancelar

4.3 Aceptacion del Proveedor

Una vez publicado el proceso, los proveedores podran visualizarlo, y hacer clic en

el enlace del “Codigo”.
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* BOBLIcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ?‘;“é‘i‘;&“ﬁi‘é‘:ﬁ—tﬁﬂm

Jueves 3 de Octubre de 2013 | 17:53 RUC: 1752016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuario: grunseg | [ Cerrar Sesién 1
Consultar Administracién W
»Escritorio
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES INVITACIONES RECIBIDAS EL ULTIMO MES
r— E
« Ay Descripcion Fecha de creacién Presupuesto |
o ‘ [SERVICIO DE ALIMENTACION 03-10-2013 17:51:03 $45000.000000 |~
LICO-LF-2-2-10-2013 03-10-2012 16:30:01 5$816159.920000
— nfdjigrg 03-10-2012 15:08:03 5215000.000000
| contrasena | | generales |
PRUEEAS 03-10-2013 14:56:01 $19000.000000
\ i
- - mcb-a-2-10-13 03-10-2012 14:30:03 5$25000.000000
Gonvenios
| Adjudicados |

Al hacer clic en el enlace del “C06digo”, el proveedor debe manifestar su interés
de participar en el proceso, para lo cual hay que hacer clic en el enlace

“Aceptacion de Proveedor”.

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO D S0

Aceptacién Proveedor

FASE PRECONTRACTUAL

Aceptacién de Provesdores

i =y P

Productos ‘ Pardmetros de Calficacdn Respuesta de Aceptacdn | Archivos: |
F

Descripcién del Proceso de Contratacién

Entidad

Objeto de Proceso

Vigencia de Oferta:

Funcionanic encargado del proceso

Estado del Procesa | Aceptacion Proveedor |

Descripcién adquisicion de almuerzos

Al hacer clic en el enlace “Aceptacién de Proveedor”, se despliega una pantalla,
el proveedor debe cargar el Documento de Aceptacion a la invitacion, una vez que

termine debe dar clic sobre el boton “Aceptar”.
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B Eggn&g Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ““““'w ey

LA REPUBLICA DI, ECUADOR

Domingo 3 de Noviembre del 2013 17:52 RUC: 1751426955001 | Empresa: SEGOPE SEGURIDAD CIA. LTDA. | Usuario: hectorg | [ Cerrar Sesién 1

Consultar A & Mi Catdlogo

+Aceptacitn de Proveedores

cédigo del Proceso MSCB-SERCOP-003-2013 Cédigs para contral intarns da la Entidad Cantratanta

Objeto del Proceso de Contratacién sarvicio de alimentacion Brave dasenpeidn da lod Bianas, Obras. Sarvicios & Condultoris B contratar

Descripcién del Proceso de Contratacién adquisicion de almuerzos Descripeiin del proces administrative del proyects.

Presupuesto Referencial Total

45000.000000 Frasupuaite Rafarencial Total dal Process de Contratacion, No incleya iva,
1 (sin IVA) (USD)]
=DOCUMENTO ACEPTACION PROVEEDOR
Desenpeidn [ Seieceonar archive | No se ha seccinade ningin srchive | Subr

Usted Acepta la invitacién realizada por la
Entidad Contratante ?

El sistema presenta un mensaje de confirmacion de la aceptacion del Proveedor.

»Aceptacién de Proveedores

Cédigo del Procese MSCE-SERCOP-003-2013 Cédigo para control intams 2 I3 Entidd Contracants
Objeto del Proceso de Contratacién servicio de alimentacion Breve gescripeion dz oz Bisnss, Qbras Sarvicos o Cansulterz 2
Descripcién del Proceso de Contratacién adquisicion de almuerzos Descripeisn del procese sdministrativo dal proyacto.

Presupuesto Referencial Total Presupuesto Referencial Total del Proceso de Contratacion. No incluye
45000.000000

(sin IVA) (USD) iva.

El PROVEEDOR SEGOPE SEGURIDAD CIA. LTDA.
ACEPTO LA OFERTA

Recuerde que debe ingresar la Oferta, en el sistema desde 2013-11-03 18:20:00 hasta 2013-11-03 18:30:00 en el enlace
Entrega de Propuesta” de la pantalla principal

Copyright © cio Nacional de Contratacién Piblica.

4.4 Re-Seleccion de Proveedores

En el caso de que los proveedores no contesten la invitacion formulada por la
Entidad para los proveedores del Canton, el sistema permitird la Re-Seleccion de
Proveedores pero a nivel de Provincia, para lo cual se debe hacer clic en el enlace

“Re-Selecciéon Proveedor”.
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»Informacién Proceso Contratacion

r  Re-Seleccién Proveedor

_| Desopadn | Fechas I Productos

Descripcién del Proceso de Contratacion

Pacdmetros de Cabficacdn | Respuesta de Aceptacdn | Archwos

Entidad entidad mantenimient

hijeta dé Proces

Cédigo

| Re-Seleccién Proveedor |

A continuacion, se despliega una pantalla en la que consulta si se desea realizar la
invitacion a nivel de Provincia, ademas se presenta la opcion de Seleccion de

Proveedores y Plazos y Fechas, si es asi, se debe pulsar el boton “Continuar”.

»Parametros de Preferencia

Parametros Seleccién Plazos y
Proveedores Proveedores Fechas

Registro de Parametros de preferencia

Entidad Contratante entidad mantenimiento Razén Secial ée la Entidad Contratanta

Nombre del Representante Legal de la Entidad

R rant 1 P P P
epresentante Lega rueba Perez Juan Prueba Contratante

) . cédi T e la Entidad
Cédigo del Proceso  'MSCB-SERCOP-004-2013 socSbtea s s B AR

Contratante
Producto [P::“:SIBC':: de slimentagion] Producta dal Proceso.
Provincia PICHINCHA Stlaceions Ia provincia.
Cantén QuITO Salaccions ol cantén,
Tipo de proveedor  MYPES 0-1'000.000 Tipo de provesdor sepin sus ingrasos.

EN LA CONVOCATORIA POR USTED
REALIZADA NO EXISTIERON
MANIFESTACIONES DE INTERES DE
PROVEEDORES DOMICILIADOS EN EL
CANTON, DESEA REALIZAR LA
INVITACION A NIVEL PROVINCIAL

vicio Nacional de Contratacidn Publica.

El sistema Presenta a continuacion el historial de respuestas a las invitaciones de

los proveedores y ademas la opcion para la seleccion de los proveedores.
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»>Invitaciones a proveedores segan Categoria Productos
Pardmetros Seleccién Plazos y
Proveedores | Proveedores Fochaz

MENOR CUANTIA

Invitaciones a proveedores

HISTORIAL DE RESPUESTAS A LAS INVITACIONES DE LOS PROVEEDORES

FECHA DE FECHA SELECCIONADO
RESPUIES T A e DOV EEOOR, LOCALIDAD  \n\iTACION A NIVEL
1791426959001
| 2013-11-03  Provee dor NO  SEGOPE PICHINCHA - 2013-11-03 o
1921 contests SEGURIDADCIA.  QUITO 19.00 anté
N s A

No existen proveedores categorizados enel  Cant6n
en la Provindia

No. Razo6n Socdial - Proveedor
CORPOIMAGEN CORPO & IMAGEN
PRUERA TEMA

3 QMATIC ECUSDOR €14 LTDA
a QUITOSECURITY CIA, LTDA,
s o 4D CIA. LTDA

Se selecciona nuevamente el proveedor para la aceptacion del Proveedor, tal como

se hizo en la primera seleccion de proveedor, aparecerd nuevamente el nuevo

proveedor escogido.

# EOBhcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

Dominga 3 de Noviembre de 2013 | 18:30 RUC: 0200701619001 | Entidad: ertidad | Usuario: | [ Corrar Sesién ]

»Invitaciones a proveedores segin Categoria Productas

Parémetros Seleccitn Plazos ¥
Proveedores Proveedores Fechas

MENOR CUANTIA

Invitaciones a proveedores

Tistado de Proveedores INVIados en este proceso
ord__|Proveedor [Fecha tnvitacién [etiminar
1 |QMATIC ECUADGR CIA LTDA [2013-11-03 19:30:05 IE3

HISTORIAL DE RESPUESTAS A LAS INVITACIONES DE LOS PROVEEDORES

FECHA DE FECHA. SELECCIONADO
RESPUEsTa  RESPUESTA  PROVEEDOR LOCALIDAD  [LErll o A NIVEL
1791426959001
, 2013-11-03  Proveedor NO  SEGOPE FICHINCHA - 2013-11-03
1921 conves 6 SEGURIDAD CBA T 19:00 N

LTDA.

Mo existen proveedores categorizados en el cantén
Se i i en la Provincia

A continuacion, el sistema permite reprogramar las fechas y horas para la
ejecucion del proceso de contratacion, luego de lo cual se debe pulsar el botdn

“Continuar”.
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Fechas del Proceso de Contratacion
Menor Cuantia - Servicio

Fecha Actual 2013-10-03 18:21:36

Fecha Publicacion 2013-10-03 17:50:00

Fecha Limite Aceptacion Proveedor 2013-10-03 18:45 Fecha maxima para que 2l provesdor acepte 2l intarés.
Fecha Limite de Seleccién de Proveedor 2013-10-03 15:00 Fecha Limite de Selecrién de Provesdor
Fecha Limite de Preguntas 2013-10-03 19:15 Fecha mé:sima p=ra solicitar aclarscionss respecto 3l Proceso de

[ontratacion.

Fecha Limite de Respuestas 2013-10-02 19:30 Fecha méxim§ para solventar cuslguier inguisted relscionada al Proceso
b2 Contratacion.

Fecha Limite de Propuestas 2013-10-03 21:00 Fecha maxima para 1z entrags de propuestas.

Fecha Apertura de Ofertas 2013-10-02 21:20 Fecha para la apertura de los sobres de las ofertas.

Fecha Estimada de Adjudicacion 2013-10-02 21:45 Fecha estimada para ls Adjudicacion de ls compra.

@ vLimpiar Fechas | " Continuar

4.5. Aceptacion del Proveedor
PROVEEDOR

Los proveedores interesados podran manifestar su interés de participar en el

proceso, para lo cual deben hacer clic en el enlace “Aceptacion de Proveedores™.

Datos Generales Consultar Administracién Mi Catalogo

»Informacion Proceso Contratacion
FLUIO DE PROCESO

Re-Seleccién Provesdor | Aceptacién Proveedor

FASE PRECONTRACTUAL
Descripeion

Productos | Parémetros de Calificacion | Respuesta de Aceptacion |Archwu§ ‘

Fechas

Aceptacién da Provesdoras J
Ver Invitaciones
Descripcién del Proceso de Contratacién

Entidad entidad mantenimiento

Objeto de Proceso servicio de alimentacion

Cédigo MSCB-SERCOP-004-2013

Tipo Compra: Servicio

Presupuesto Referencial Total (Sin va) USD 45,000.00

Tipo de Contratacién Menor Cuantia

Forma de Pago Anticipo 0% Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 100.00%

Tipo de Adjudicacién Total

Plazo de Entrega: 120 dias

Vigencia de Oferta: 30 dias

Funcionario encargado del proceso m_fer] 990@hotmail.com

Estado del Proceso Aceptacién Proveedor

Descripcién servicio de alimentacion
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Debera cargar el documento de Aceptacion del Proveedor y luego pulsar el botdn
“Aceptar”.

whAceptacion de Proveedores

Cédigo del Proceso

‘Objeto del Proceso de Contratacidn

del Proceso de C
Presupuesto Referencial Total

(sin IVA} (USD)

ZDOCUMENTO ACEPTACION PROVEEDOR

Usted Acepta la invitacion realizada por la
Entidad Contratante ?

[ v § 5 e { e ]

Como confirmacion el sistema despliega un mensaje en la parte inferior donde
confirma la aceptacion del proveedor a la invitacion efectuada, tal como se

presenta en la Imagen a continuacion:

* FOMAEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica

Wisries 4 dz Ouubre de 2013 | 1242 RUC: 1792016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuarivi wrunsec | [ Cerrar Sesién ]

»Preguntas

Informacién del Proceso de Contratacién
CODIGO: MCS-SERCOP-001-2013
OBIETO DEL FROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: ALMUERZOS

No se han realizado preguntzs en este Proceso de Contratacion

4 Regresar ® Agregar Pregunta
eg \gregar Preg

El sistema recuerda que proveedor es responsable del contenido de la pregunta, y
que al final del procedimiento se revelara la identidad, y le indica si desea

continuar, si es asi debe pulsar el boton “Aceptar”.

Usted se responsabiliza de |la informacidn registrada, |la veracidad y coherencia de la misma. En consecuencia, una vez que formule una
pregunta, su identidad sera revelada al final de este procedimiento de contratacién. ;Desea Continuar?

’ Cancelar
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Deberd ingresar la pregunta, para proceder a pulsar ¢l botén “Enviar”.

* BO¥OCAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica ﬁ‘

RUC: 1792016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuario: grunseg | [ Cerrar Sesién |

»Preguntas

Informacién del Proceso de Contrataci6n

CODIGO: MCS-SERCOP-001-2013
OBIJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: ALMUERZOS

: Se puede mejorar &l menti presentado?

Realice su pregunta :

Se despliega una pantalla donde se visualiza la pregunta efectuada, y le permite
realizar otras preguntas de requerir, para lo cual tendria que pulsar nuevamente el

boton “Agregar Pregunta” o simplemente pulsar el boton “Regresar”.

»Preéuntas

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO MCS-SERCOP-001-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: ALMUERZOS
Pagina 1
Pregunta 1

Pregunta / Aclaracién : EN QUE LOCAL SE DARA EL SERVICIO?
Respuesta / Aclaracion
Fecha Pregunta : 2013-10-04 12:16:39

Archivo(s) Relacionado(s) :

4 Regresar ® Agregar Pregunta

ENTIDAD

La Entidad Contratante, para ver las preguntas generadas por los proveedores,

debe hacer clic en el enlace “Ver Preguntas y/o Aclaraciones”.
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# poEGdaE Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ

[ERNO NACIONAL DE
FPUBLICA DEL ECUADOR

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 12:19 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Informacion Proceso Contratacion
~ FLUIO DE PROCESO

Aceptacion Proveedor | Seleceién de Proveedor

FASE PRECONTRACTUAL
J Descripddn

Preguntas, Respuestas y Aclaraciones

Fechas

Froductos |Psrs’metmsdez:a\iﬁ(sd5n Respuesta de Aceptacion | Archivos ‘

|
Ver Invitaciones
Descripcion del Proceso de Contratacion
Entidad: entidad mantenimiento
Obieto de Proceso SERVICIO DE ALIMENTACION
Cédigo: MCS-SERCOP-001-2013
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 44,800.00
Tipo de Contratacién Menor Cuantia

Se visualizaran las preguntas generadas por el proveedor, para lo cual debe pulsar
el boton “Responder”, asi como también se puede adicionar aclaraciones

pulsando el boton “Agregar Aclaraciones”.

* BRHGEAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ?’?i‘-‘-&:ﬁ;&;‘;’?’?—k@im

RUC: 0200701615001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Iestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

Entidad Contratante

»Preguntas Realizadas y/6 Aclaraciones

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-001-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: ALMUERZOS
Pagina 1
Pregunta 1

Pregunta / Aclaracién : EN QUE LOCAL SE DARA EL SERVICIO?
Respuesta / Aclaracién :

Accién:
Fecha Pregunta - 2013-10-04 12:16:39
Archivo(s) Relacionado(s) :

Archivo :

[yr—

Al pulsar el boton “Responder”, se despliega un campo donde se puede insertar

la respuesta formulada por el proveedor, luego de lo cual se debe pulsar el boton
“Enviar”.
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+* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica ‘g

#| LA REPUBLICA DEL ECUADOR

RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Respuestas y/o Aclaraciones

Informacion del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-001-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION ALMUERZOS

Pregunta: EN QUE LOCAL SE DARA EL SERVICIO?

EL SERVICIO SE RECEPTARA EN EL LOCAL DE LA ENTDAD DESTINADO PARA LA ALIMENTACION

Respuesta:

Al pulsar el boton “Enviar”, el boton “Responder” desaparece, y para continuar

contestando las preguntas de otros proveedores, se debe pulsar el botén
“Regresar”.

+ BOB0eAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ

UBLICA DEL ECUADOR

RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

reguntas Realizadas y/6 Adaraciones
—

Informaci6n del Proceso de Contratacion
CODIGO: MCS-SERCOP-001-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: ALMUERZOS
Pagina 1
Prequnta 1

Pregunta / Aclaracién : EN QUE LOCAL SE DARA EL SERVICIO?
Respuesta / Aclaracion :
Fecha Pregunta : 2013-10-04 12:16:39

Archivo(s) Relacionado(s) :

44 Regresar

Al pulsar el boton “Regresar”, se podran visualizar las demas preguntas en caso

de haberlas, o se podria generar una aclaracion si fuese del caso, para lo cual se
pulsa el boton “Agregar Aclaraciones”.

# BOM0RAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘g’

EPUBLICA DEL ECUADOR

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 08:32

RUC: 0200701615001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Preguntas Realizadas y/6 Adaraciones

Informacién del Proceso de Contratacion
€ODIGO

OBJETO DEL PROCESO:
DESCRIPCION:

MCS-SERCOP-01-2013
SERVICIO DE ALIMENTACION
SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

Copyright ® 013 Servicio Nacional de

Contratacién Piblica.
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En el campo que se visualiza puede insertar la aclaracion, luego de lo cual se debe
pulsar el boton “Enviar”.

# EgHneAs Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁf’i’é“iﬁv’fs&&‘ﬂ."ﬁtﬁim

RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Respuestas y/o Adaradones

Informacion del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

EL ALMUERZO DEBERA SER SERVICO EN LOS LOCALES DE LA ENTIDAD CONTRTANTE

Aclaracion:

C—[e—f- ]

El sistema permite adjuntar un archivo para validar la aclaracion que la entidad
realiza.

»PreEuntas Realizadas y/6 Aclaraciones

Informaci6n del Proceso de Contratacion

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
Pagina 1

Pregunta 1

Pregunta / Aclaracién : ACLARACION
Respuesta / Aclaracion : EL ALMUERZO DEBERA SER SERVICO EN LOS LOCALES DE LA ENTIDAD CONTRTANTE
Fecha Pregunta : 2013-10-04 08:35:51

.:ARCHIVO PARA RESPUESTA O ACLARACION

—— Moaa i slcckonado agin archva

Archivo(s) Relacionado(s) :

| 4 Regresar @ Agregar Adaracién

PROVEEDOR

El proveedor podra ver las respuestas y/o aclaraciones realizadas por la Entidad
Contratante, para lo cual debe hacer clic en el enlace “Ver Preguntas y/o

Aclaraciones”, luego de lo debe hacer clic en el boton “Regresar”.
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. EOHicAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁi’i’iﬁé‘%’é?;‘;ﬁté‘;f??L{?imu

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 08:43 RUC: 1792016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuario: grunseg | [ Cerrar Sesién ]

»Prequntas
| 4% Regresar

Informaci6n del Proceso de Contratacién
Go

Consultar Administracién Mi Catélogo

€001 MCS-SERCOP-01-2013

OBIJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
Pagina 1

Pregunta 1

Pregunta / Aclaracién : ACLARACION
Respuesta / Aclaracion :: EL ALMUERZO DEBERA SER SERVICO EN LOS LOCALES DE LA ENTIDAD CONTRTANTE
Fecha Pregunta : 2013-10-04 08:35:51

Archivo(s) Relacionado(s) :

4.7 Entrega de Oferta

Una vez que se haya terminado la fase de preguntas y respuestas, el proveedor

debera ofertar, para lo cual debe hacer clic en el enlace “Entregar Oferta”.

En Curso

Al hacer clic en el enlace “Entregar Oferta”, se despliega una pantalla donde se

debe ingresar al link “Enviar Oferta”.
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+ FOEGCAS Sistema Oficial de Contrataci6n Publica

RUC: 1791425959001 | Empresa: SEGOPE SEGURIDAD CIA. LTDA. | Uswario: hecterg | [ Corrar Sesidn 1

=»0OFERTA DE MENOR CUANTIA

Proceso de Contratacion
Clasige:

Categoria BienObrServicio Cantiasd Uniclad de Medida Precio Ref. Unitario Subtots """'"“,"‘.‘“"“' Extado Oferts

Se despliega una pantalla para agregar Precio Ofertado Unitario (sin IVA),
Tiempo de Entrega Propuesto — Plazo, Tiempo de Garantia y Observaciones, una
vez que ingrese los datos solicitados y cargue la Oferta enviada, aparece el boton

“Guardar Temporalmente” y “Enviar”, pulse el boton Enviar cuando este

seguro de la oferta a enviar.

#OFERTA DE MENOR CUANTIA
4 Regresar

PROCESD DE CONTRATACHOH
Chage
Otets
Temga de \Vige s
FRODUCTO SOLICITADG POR LA ENTIDAD CONTRATANTE
Cateporia STS1DO0EE
I £ ALIENT:
unaes
54000
WGRESAR DFERTA
Separagor -~

o0 ia atetn

En los archivos opcdonales usted puede ingresar los formularios, siendo obligatorio la entrega de los mismos en forma fisica hasta la fecha y hora indicados en
los pliegos.
ZARCHIVO PARA ENVIAR UNA PROPUESTA EM EL PROCE SO
Desernipeion SHBCCRNNT rThAT | B BE R saETITRd nngln ot | Suler

e T T T = T e
' 300111283 HEITEd

YT ———

4.8 Convalidacion de Errores

Una vez que el oferente haya presentado su oferta, existe la fase de la

convalidacion de errores, para lo cual se debe hacer clic en el enlace
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“Convalidaciéon de Errores”.

+* BOBOcAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘,ﬁf’i’}i!‘—i“;?;‘gx‘é‘.&"?—‘c{?im

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 09:34 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

Entidad

»Informacion Proceso Contratacion
~ FLUJO DE PROCESO

Re-Seleccion Proveedor | Aceptacion Provesdor | Seleccion de Proveedor | Preguntas, Respuestas y Aclaraciones | En Curso | Apertura de ofertas | Calificacién de Participantes

J Descripdon Fechas Productos Parametros de Calificacion Respuesta de Aceptacion Archivos ‘
O T e S f
Calificacion
Descripcion del Proceso de Contratacion
Convali Errores.
Entidad: entidad mantenimiento
Lista de Manifestacion
Ver Invitaciones Objeto de Proceso SERVICIO DE ALIMENTACION
Cédigo: MCS-SERCOP-01-2013
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 45,000.00
Tipo de Contratacién: Menor Cuantia
Forma de Pago: Anticipo 0% Saldo: Pago por otro concepto 100.00%

Se visualizara una pantalla donde se tiene que definir si existe o no convalidacion,

en el caso de que se haga clic en el icono “Si convalidar errores”, luego se tiene

que pulsar el boton “Guardar”.

) NACIONAL DE
ICADEL ECUABOR

AS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ‘fik.

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 09:37 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Iestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Proceso de Convalidacion de errores

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACIGN
DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

D si convalidar errores l:l
© No convalidar errores

Listado de Proveedores que enviaron su oferta a través del portal

| || Proveedor 1l RUC |
1 GRUNSEG CIA LTDA 1792016576001

Una vez registrada su eleccién, ésta no podra ser modificada, si se confirma la

accion, se pulsa el boton “Aceptar”.

Recuerde que una vez registrada su eleccidn, no podrd ser modificada, esta seguro de continuar?

Aceptar ] [ Cancelar

175



Al pulsar el boton “Aceptar”, se despliega la pantalla donde permite subir al
sistema el archivo que contiene el Acta de Convalidacion, luego de lo cual se

debera pulsar el boton “Continuar”.

# COMPRAS - - - s o ACoNALDE
=" PUBLICAS Sistema Oficial de Contrataciéon Publica TR R RERR i D eCuADOR
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 09:40 RUC: 0200701619001 \ Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: lestrada2013 \ [ Cerrar Sesién |

Consultar Entidad Contratante

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACIGN

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

=ACTA DE CONVALIDACION DE ERRORES

Deserpcidn Ho 55 1 salclonads ingin re

T

Se presenta una pantalla, donde deber acceder mediante un clic en el enlace

“Convalidar”.

# COMPRAS H : 74 - H o ACIONAL DE
=" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Piblica T RRERLC b rcuADoR
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 08:43 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento \ Usuario: lestrada2013 \ [ Cerrar Sesién |

Consultar Entidad Contratante

»Proceso de Convalidacion de errores

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

1 GRUNSEG CIA LTDA Revisar

v’ Finalizar Convalidacion

Copyright ® 2008 - 2013 Servicio Nacional de Contratacian Piblica.

Se deber describir la convalidacion a realizar, luego de lo cual hay que pulsar el

boton “Enviar”.
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»Convalidacién de Errores

Informacion del Proceso de Contrataciéon

CODIGO MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
Informacion del Proveedor

RAZON SOCIAL: GRUNSEG CIA LTDA

RUC 1792016576001

REPRESENTANTE LEGAL:

CORREQ ELECTRONICO: ventas@agruposeguridad.ec

Articulo 22 (Inciso 2da).

Convalidacién de Errores de forma.- Se entenderdn por errores de forma aquellos que no implican modificacién alguna al contenide sustancial de la
oferta, tales como errores tipograficos, de foliado, sumilla o certificacion.

—
'OFERTA NO TENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5, 6, 11 13 DE SUS OFERTA, POR LO QUE DEBERA ACERCARSE
A LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DIA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENCIA

# Caracteres: 185

Realice su
convalidacién :

El sistema permite subir el archivo que contiene el oficio de convalidacion, luego

de lo cual se pulsa el boton “Regresar”.

de Convalidacién de errores

Informaci6n del Proceso de Contrataci6n

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
Preguntas

Pégina 1

Convalidacién 1

Convalidacion de Errores : LA OFERTANO TIENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5,6, 11 Y 13 DE SUS OFERTA, PORLO QUE DEBERA ACERCARSE A
LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DiA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENCIA

Fecha Convalidacion : 2013-10-04 094758

Estado de Convalidacién : PENDIENTE

= SUBIR ARCHIVO - OFICIO PARA CADA OFERTANTE QUE DETALLA LOS ERRORES A CONVALIDAR
Descrpeién o T T =

m

. 2013-10-04

noszac
Respuesta Proveedor :

Al pulsar el boton “Regresar”, se despliega una pantalla donde una vez que se
haya realizado el requerimiento de convalidar, se debe pulsar el boton de

“Finalizar Convalidacion”.

+ COMPRAS H = -z P’ - . y
*" PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacion Puablica ﬁ:ﬁ'&‘f&“ﬁi%‘:;‘ét%&fw
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 09:51 RUC: 0200701615001 ‘ Entidad: entidad mantenimiento ‘ Usuario: lestrada2013 ‘ [ Cerrar Sesién ]

Entidac

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
B Proveedor Accién Visualizar "O
A
1 GRUNSEG CIA LTDA Convalidar Revisar &

Al pulsar el boton “Finalizar Convalidacion”, se despliega una pantalla para
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modificar el cronograma, donde se debe establecer la fecha y hora de la fecha
limite de respuesta de convalidacion, y la fecha estimada de adjudicacion, luego

se tiene que pulsar el boton “Realizar Convalidacion”.

»Fechas para el proceso de convalidacion de errores

Inf ion del Proceso de Contratacién

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

Fechas del proceso por Convalidacién Errores
Menor Cuantia
Fecha Actual 2013-10-04 09:53:12

Ingrese correctamente las fechas requeridas

Fecha Limite solicitar Convalidacién 2013-10-04 08:54
Fecha Limite respuesta Convalidacion 201310041010 B | Fegha rxim pora respuestas de Convalidaién de Erores.
Focha Estimada de Adjudicacién 2013-10-0408:50 B | Fecha estimada para s Adicicacion de s compra.

# Regresar ' Realizar Convalidacién I

El sistema indica que las fechas ingresadas ya no podran ser modificadas, si es asi,

se debe pulsar el boton “Aceptar”.

Recuerde que unavez ingresadas las fechas, no podran ser modificadas. Desea Continuar?

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Ademas se despliega un mensaje que indica que las fechas se han registrado
exitosamente, y que se ha generado el envio de la convalidacion, luego de lo cual

se debe pulsar el boton “Aceptar”.

Las fechas han sido registradas con éxito | SE ENVIC UN TOTAL DE 1 COMNVALIDACIOMN(ES) DE ERRORES |

=3

Puede verificar el cronograma con las fechas cambiadas, luego de lo cual se debe

pulsar el boton “Regresar”.
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»Fechas para el proceso de convalidacién de errores

Informaci6n del Proceso de Contrataci6n

copiGo MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

Fechas del proceso por Convalidacion Errores
Menor Cuantia
Fecha Actual 2013-10-0409:57:13
Ingrese correctamente |as fechas requeridas
Las fechas han sido registradas con &xito | SE ENVIO UN TOTAL DE 1 CONVALIDACION(ES) DE ERRORES |

Fecha Limite solicitar Convalidacion 2013-10-04 09:58

Limite respuesta Convalidacion 20131004100 EH

Fecha Estimada de Adjudicacion 2012-10-04 1030 @

(2]

Convalidacién(es) enviada(s)

n ge s comprs

PROVEEDORES

El proveedor para dar contestacion a la convalidacion de errores, debe hacer clic

en el enlace “Convalidacion de Errores”.

# EOHaeRs Sistema Oficial de Contratacién Publica o

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 10:00 RUC: 1792016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuario: grunseg | [ Cerrar Ses

»Informacion Proceso Contratacion
+ FLUIO DE PROCESO

Re-Seleccién Provesdor | Aceptacién Provesdor  Seleccion de Proveedor | Preguntas, Respuestas y Aclaraciones | En Curso  Apertura de ofertas

e

de Participantes

Fechas

Productos aedives |

Parémetros de Caiificacén | Respuesta de Aceptacién
Ver Praguntas y/6 Aclaraciones f
Descripcién del Proceso de Contratacion
Lista de
Entidad: entidad mantenimiento
Ver Invitaciones
Obieto de Proceso : SERVICIO DE ALIMENTACION
Cédigo: MCS-SERCOP-01-2013
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva): USD 45,000.00
Tipo de Contratacién: Menor Cuantia

Al hacer clic en el enlace “Convalidacion de Errores”, se despliega una pantalla

donde haya que hacer clic sobre el enlace “Revisar/Responder Preguntas”.

ICADEL ECUABOR

# BONOeAS Sistema Oficial de Contratacién Publica @ oML

Viernes 4 de Octubre de 2013 | 10:02 RUC: 1792016576001 | Empresa: GRUNSEG CIA LTDA | Usuario: grunseg | [ Cerrar Se:

Inicio

»Proceso de Convalidacion de errores

Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACIGN
DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

Froveedor Cantidad Preguntas Accion O

GRUNSEG CIA LTDA 1
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Al hacer clic en el enlace “Revisar/Responder Preguntas”, se despliega una
pantalla donde se puede pulsar el boton “Responder”.

»Respuestas Convalidaciones
44 Regresar

Convalidaciones Realizadas

Informacion del Proceso de Contratacion

coDpIGO: MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

PROVEEDOR AL QUE SE REALIZO LAS CONVALIDACIONES: GRUNSEG CIA LTDA

Pagina 1

Convalidacién 1

Convalidacién : LA OFERTA NO TIENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5, 6, 11 Y 13 DE SUS OFERTA, POR LO QUE DEBERA ACERCARSE A
LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENGIA

Fecha Convalidacién : 2013-10-04 09:47 56
Archivo(s) Entidad :

OFICIODECONVAL IDACION.pdf(OFICIO DE CONVALIDACION)
Accién:

Respuesta Convalidacién :
esponder

Subir Archivo :

Se puede visualizar un campo donde se insertar la respuesta a la convalidacion de

errores, luego de lo cual se debe pulsar el boton “Enviar”.

»Convalidacion de Errores

Informacién del Proceso de Contratacién

CODIGO MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACIGON
DESCRIPCION:

SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

Informacién del Pr:
RAZON SOCIAL!

RUC:

REPRESENTANTE LEGAL:
CORREO ELECTRONICO

GRUNSEG CIA LTDA
1792016576001

ventas@gruposeguridad.ec

Convalidacion: LA OFERTA NO TIENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5, 6, 11 Y 13 DE SUS OFERTA, POR LO QUE DEBERA ACERCARSE
: A LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENCIA

REMITO LAS FOJAS DEBIDAMENTE SUMILLADAS, INDEPENDIENTE DE QUE EL DIA LUNES ESTARE EN LA OFICINA EN LA HORA
ESTABLECIDA

Respuesta
Convalidacion:

# Caracteres: 118

Al pulsar el boton “Enviar”, se despliega una pantalla donde se puede visualizar la

contestacion realizada, y se puede subir un archivo con la convalidacién realizada.

»Respuestas Convalidadiones
o)

Convalidaciones Realizadas

Informacién del Proceso de Contratacién
CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
PROVEEDOR AL QUE SE REALIZO LAS CONVALIDACIONES: GRUNSEG CIA LTDA

Péagina 1

Convalidaci6n 1

Convalidacién : LA OFERTA NO TIENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5,6, 11 Y 13 DE SUS OFERTA, POR LO QUE DEBERA ACERCARSE A
LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DiA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENCIA
Fecha Convalidacion : 2013-10-04 09:47:56

Archivo(s) Entidad :

OFICIODECONVALIDACION. pdf(OFICIO DE CONVALIDACION)

Respuesta Convalidacion : REMITO LAS FOJAS DEBIDAMENTE SUMILLADAS, INDEPENDIENTE DE QUE EL DIA LUNES ESTARE EN LA OFICINA EN LA HORA ESTABLECIDA
Subir Archivo :

Descripcion No se ha seieccionado ningn archive
=
= p— pr—— 0 | ‘
1 2013-10-04 L4
Toosor 3
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ENTIDAD CONTRATANTE

La Entidad Contratante para revisar la convalidacion solicitada, debe ser clic en el

enlace “Revisar Convalidacion”.

+ COMPRAS = H P ahil 108 NACIONAL DE
+* PUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica W S e oo
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 10:11 RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Iestradaz013 | [ Cerrar Sesién ]

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACION
DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

La fecha para notificar

1 GRUNSEG CIA LTDA ha
vencido

Convalidacién(es) enviada(s)

Al hacer clic en el enlace “Revisar Convalidacion”, se podra visualizar la
contestacion realizada por el Proveedor, luego de lo cual se debe pulsar el botén

“Regresar”.

»Proceso de Convalidacién de errores

4 Regresar

Informacién del Proceso de Contratacion

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013

OBJETO DEL PROCESO: SERVICIO DE ALIMENTACIGN

DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD
Preguntas

Pagina 1
Convalidacién 1

Convalidacion de Errores : LA OFERTA NO TIENE SUMOLLAS EN LAS FOJAS 5, 8, 11 Y 13 DE SUS OFERTA, POR LO QUE DEBERA ACERCARSE A
LAS OFICINAS DE LA ENTIDAD EL DiA LUNES A LAS 10H30 PARA CUMPLIR CON ESTA DILIGENCIA

Fecha Convalidacién : 2013-10-04 09:47°56

Estado de Convalidacion : ENVIADA

Respuesta Proveedor :: REMITO LAS FOJAS DEBIDAMENTE SUMILLADAS, INDEPENDIENTE DE QUE EL DIA LUNES ESTARE EN LA OFICINA EN LA HORA ESTABLECIDA
Archivo(s) Proveedor :

OFIGIODEGONVALIDACION pdf(OFICIO DE CONVALIDACION)

ratacion Piblica.

Se visualizara la informacion de la convalidacion, y se debe pulsar el botén

“Regresar”.
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# BOMOeAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ﬁ“u‘!fﬁv’fg‘:é‘.ﬁ??‘c@im

RUC: 0200701619001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Testrada2013 | [ Cerrar Sesién

Entidad Contratante

»Proceso de Convalidacién de errores

Informacion del Proceso de Contratacion

CODIGO: MCS-SERCOP-01-2013
OBJETO DEL PROCESO SERVICIO DE ALIMENTACIGN
DESCRIPCION: SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

La facha para natificar
1 GRUNSEG CIALTDA 6n ha Revisar

wencido

| 4 Regresar I Convalidacién(es) enviada(s)

Copyrigh 0 rvicio Nacional de Contratacién Piblica.

4.9 Calificacion

Finalizada la etapa de Convalidaciones de errores, se presenta dentro pantalla

principal del proceso, la opcion de “Calificacion”.

COMPRAS H = = TS ACIONAL DE
= BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica % UL ICA DL ECUADOR
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 10:15 RUC: 0200701615001 | Entidad: entidad | Usuario: 13 ‘ [ cerrar Sesién ]

Entidad

»Informacién Proceso Contratacién
~ FLUJO DE PROCESO

Re-Seleccion Proveedor | Aceptacion Proveedor | Seleccion de Proveedor | Preguntas, Respuestas y Aclaraciones | En Curso | Apertura de ofertas | Calificacién de Participantes

J Desaipén | Fechas | Productos | Parmetros de Caiificacén | Respuesta de Aceptacion | Archivos ‘
Ver Preguntas y/6 Aclaraciones T
Descripcion del Proceso de Contratacién
Convalidacién de Errares
Entidad entidad mantenimiento
Lista de Manifestacién
Ver Invitacionas Objeto de Proceso SERVICIO DE ALIMENTACION
Cédigo: MCS-SERCOP-01-2013
Tipo Compra: Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) UsD 45,000.00
Tipo de Contratacién Menor Cuantia
Forma de Pago: Anticipo 0% Saldo: Pago por otre concepto 100.00%

Al hacer clic en el enlace “Calificacion”, se despliega una pantalla en la cual se

debe hacer clic sobre el enlace “Calificar”.
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COMPRAS H 7 A ahli o ? e
+* BUBLICAS Sistema Oficial de Contratacién Publica ‘? KD peoAvon
Viernes 4 de Octubre de 2013 | 10:17 RUC: 0200701613001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuari

lestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Evaluacién de Propuestas

Cédigo MCS-SERCOP-01-2013
Objeto SERVICIO DE ALIMENTACION
Tiempo de Vigencia de Ia oferta 30

Detalle: Bien/Servicio

Lote: 87910 ALIMENTACION (SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA)

Categoria Bien/Servicio [ Cant. [ Unidad Medida [ Precio Ref. Unitarios

SubTotal

SERVICIOS DE ACOMPANAWENTO O - <
£78100011 [ESCOLTA[SERVICIOS DE ALMUERZO] ! Unicad 345,000,000

545,000.0000)

Sub Total Lote:

000.0000]

Total:

$45,
$45,000.0000)

Resumen de Ofertas

RUC [ Proveedor | Categoria | VAE [ Descripeion Lote

[ Accién

|GRUNSEG cla LTDA | 97910 | 8338 [ALMENTACION

| [ Caificar

A continuacion, registrara la evaluacion de la oferta, luego de lo cual se debe

pulsar el boton “Guardar Temporalmente”.

Lote: 87910 ALIMENTACION (SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA)
Categoria Bien/Obra/Senvicio [ Cant. [ Unidad Medida [ Precio Ref. Unitarios SubTotal
SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O
979100011 1 Unidad $45,000.0000{ $45,000.0000|
[ESCOLTAISERVICIOS DE ALMUERZO] ‘ e . '
| Sub Total Lote: $45,000.0000(
Total: $45,000.0000|
Resumen de Ofertas
Proveedor/RUC | categoria | Bien/Obra/Servicio [ Cantidad [ valor Unitario | Subtotal [ Observaciones [ wae |

(GRUNSEG ClA LTDA. SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA

1792016576001 £78100011 [SERVICIOS DE ALMUERZO] ‘ ! | $44.200.0000 $44.800.0000 | £ ‘
Evaluacion de la oferta

. Evaluacion R _
Parametro Scue o Curpe Raz6n Evaluacion

Experiencia ® CUMPLE

Instrumentos y equipos disponibles @ CUMPLE

Mypes Nacionales @ Ne cumple

Mypes Nacionales con VAE 5 Si cumple

Mypes - Participacion Local 3 Si cumple

Oferta Econdmica @ (@] CUMPLE

Trabajos similares. ® (6] CUMPLE

Para finalizar presione sobre el boton Confirmar Evaluacién

Guardar Temporalmente

El sistema permite verificar que la informacion para su envio correcto, luego de lo

cual se debe pulsar el boton “Confirmar Evaluacion”.

Detalle: Bien/Obra/Servicio

Lote: 97910 ALIMENTACION (SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA)

Categoria Bien/ObralSenvicio [ Cant. [ Unidad Medida [ Precio Ref. Unitarios subTotal
SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O
979100011 1 Unidad $45,000.0000f $45,000.0000)
[ESCOLTAISERVICIOS DE ALMUERZO] ‘ e ‘ : '

| Sub Total Lote: $45,000.0000|

Total: $45,000.0000]
n de Ofertas

[ Proveedor/RUC [ Categoria | BieniObralServicio [ Cantidad [ Valor Unitarioc | Subotal [ Observaciones [ vae |

(GRUNSEG ClA LTDA. SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA

h782018578001 979100011 [SERVICIOS DE ALMUERZO] ‘ 1 | $44,800.0000 ‘ $44,800.0000 | 89.38

Evaluacién de la oferta

Parametro Evahncita Razén Evaluacién
Si Cumple: No Cumple
Experiencia ® ® CUMPLE
Instrumentos y equipos disponioles. ° 5 CUMPLE
Iypes Nacionales Ho cumple
Mypes Nacionales con VAE Si cumple
Mypes - Participacion Local Si cumple
Oferta Economica CUMPLE
| Trabajos similares. CUMPLE

Para finalizar presione sobre el botdn Confirmar Evaluacién

w W Guardar Temporalmente || ' Confirmar Evaluacién I
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Para confirmar las calificaciones, se despliega un mensaje que indica si se desea
confirmar definitivamente las calificaciones, si es asi, se debe pulsar el botdn

“Aceptar”.

Desea confirmar definitivamente las calificaciones?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

Al pulsar el boton “Aceptar”, se despliega una pantalla donde se debe ingresar el
archivo que contiene el Acta de Calificaciones, luego de lo cual se debe pulsar el

botdn “Finalizar Evaluacion”.

Detalle: Bien/Servicio
Lote: 97910 ALIMENTACION (SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O ESCOLTA)
Categoria BieniServicio [ Cant. [ Unidad Medida [ Precio Ref. Unitarios SubTotal
'SERVICIOS DE ACOMPANAMIENTO O . .
grg1000m [ SCOLTAISERVICIOS DE ALWUERZO] 1 Unidad $45,000.0000| $45,000.0000|

Sub Total Lote: $45,000.0000(
Total: $45,000.0000|
Resumen de Ofertas
[ RUC [ Proveedor | categoria | VAE [ Deseripcion Lote. [ Accién |
1792018576001 ‘GR\JNSEE CIA LTDA | 97910 89.38 ‘AUMENTAUUN Wer Calificacion ‘
Para finalizar presione sobre el botén Finalizar Evaluacion
ARCHIVOS PARA CALIFICAR
Descripcidn o se ha seleccionado ningin archivo
el pescecon ] NOWBRE DEL ARCHVO [ _FecharsaisRo T ELANR
1 2013-10-04 10:23:53

Al pulsar el botdn “Finalizar Evaluacion”, se despliega el mensaje en el que indica
si se esta seguro en la finalizacion del proceso, si es asi, se debe pulsar el botdn

“Aceptar”.

Esta seguro que desea Finalizar las Evaluaciones del presente proceso?

[ Aceptar l ’ Cancelar
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Al pulsar el boton “Aceptar”, se procede a dar paso a la Adjudicacion del proceso.

4.10 Adjudicacién

Una vez finalizada la etapa de Calificacion y si el proveedor cumple con todo los
requisitos, se podra realizar la Adjudicacion del proceso, tal como se presenta en
las siguientes imagenes. Para continuar debera ingresar a la pantalla principal del

proceso y acceder a la opcion “Adjudicacion”.

b
UADOR

RUC: 0200701615001 | Entidad: entidad mantenimiento | Usuario: Iestrada2013 | [ Cerrar Sesién ]

»Informacion Proceso Contratacion
+ FLUJO DE PROCESO

Re-Seleccion Proveedor | Aceptacion Proveedor | Seleccion de Proveedor | Preguntas, Respuestas y Aclaraciones | En Curso | Apertura de ofertas | Calificacion de Participantes  Por Adjudicar

FASE PRECONTRACTUAL

J Descripcidn | Fechas | Productos | Rarimetros e Calficaddn | Respuesta de Aceptadén | Archwas. |

Ver Praguntas y/5 Aclaraciones f
Descripcion del Proceso de Contratacion
Entidad: entidad mantenimiento
Objeto de Proceso SERVICIO DE ALIMENTACION
Codigo: MC5-SERCOP-01-2013
Tipo Compra Servicio
Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 45,000.00
Tipo de Contratacién Menor Cuantia

El sistema presenta la informacion del lote, productos, proveedor y razén de la

adjudicacion, dada la confirmacion de la informacion, pulse el boton “Adjudicar

Proveedor”.

Resumen de Ofcrtas

Proveedul/RUC [ categwia | BizniOb1al Se1viciv [ Cantidad [ Valo Unitarie | Sublolal [ Qbservaciones [ vae |

GRUNSEG CA LTDA SEAVICIOS DE ACOMPANAMENTO O ESCOLTA
9739100011 1 $44,8000001 $44,800.0000 89.38
782016576001 ‘ SERVICOS DE ALMUERZO] ‘ | i ‘ i ‘ ‘ |

Resumen de Calificaciones

[ Provesdor | Producte | Trabajos similares exitosos | [ ¥ equipos [ mypes [ Mypes én Local | Oferta 6 [ mypes con VAE
GRUNSEG ClA -TDA ALIMENTACION Cumple Cumple Curple N3 cumple Cumple Cumpia Curpls
1792016576001 | ! o P o P v

" = ~
Lote: ALMENTACION ]
[Productos: DE ACt ESCOLTAL DE ALMUERZO]
[Proveedor: GRUNSEGCIALTDA ~
[Razén de Adjudcadsn: PO CONVENIR A LOS INTERESES ADE LA ENTDAD TANTO EN LA NARTE TECHICA COMO ECONOMICA

-

© neclarar desierte [l 4 Selecgionar Pravesdor

Al pulsar el boton “Adjudicar Proveedor”, se despliega la pantalla donde se sube

el archivo que contiene la Resolucién de Adjudicacion, luego de lo cual se debe
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pulsar el boton “Finalizar Adjudicacion”.

Resumen de Calificaciones

[ Proveedor | Producto | Trabajos similares exitosos | [ ¥ equipos | mypes [ mypes én Local | Oferta 6 [ mypes con VAE
‘GRUNSEG CIA LTDA -
1792016576001 ‘ ALIMENTACION ‘ Cumple ‘ Cumple ‘ Cumple No cumple Cumple: Cumple Cumple:

Bien/Obra/Servicio Adjudicados

categoria LEZEle Proveedor Cantidad Adjudicada | Precio Unitario Subtotal Tiempo de Entrega | Razén Adjudicacion Estado Accién
Bien/ObralServicio
SERVICIOS DE POR CONVENR A LOS
|ACOMPANALIENTO O NTERESES ADE LA
$79100011 ESCOLTA 167';;;‘15;;;“; H‘DA 1 $44,300.0000 $44,300.0000 180 [ENTIDAD TANTO EN LA ::Z?s:r"m para Eiminar
[SERVICIOS DE PaRTE TECNICA COMO |*
laLmuERzZO) Economca

:RESOLUCION DE ADJUDICACION
Descripcién: o se ha seleccionado ningdn archive

o] DESCRIPCION JOMBRE DEL ARGAIVD

1

2013-10-04 10:33:16

 Declarar desierto [l # seleccionar Proveedor || + Finalizar Adjudicacion

Para finalizar la adjudicacién, se despliega un mensaje que indica que si se desea

finalizar la adjudicacion, luego de lo cual se debe pulsar el boton “Aceptar”.

Esta seguro que desea Finalizar la Adjudicacidn

L Aceptar ] ’ Cancelar ]

Se visualizara la informacion de la adjudicacion realizada, luego de lo cual se

debe pulsar el boton “Regresar”.

Categoria Bien/ObralServicio | Cant. | Unidad Medida | Precio Ref. Unitarios SubTotal
SERVICIOS DE ACOWPAAWENTO O
575100011 ESCOLTASERVICIOS OE ALMUERZO] 1 Unidad $45,000.0000 545,000.0000
'Sub Total Lote: $45,000.0000|
Total: $45,000.0000
Resumen de Ofertas
Proveedor/RUC Categoria__| Bien/Obral Servicio [ Cantidad [ valor Unitario | Subtotal [ Observaciones [ vae |
[GRUNSEG ClA LTDA SERVICIOS DE ACOWPANAWENTO O ESCOLTA
[ | omwmon s e acwenzo [+ ] semooms [ sssmwow | [ ==]
Resumen de Calificaciones
Proveedor | Producto | Trabajos similares exitosos | ¥ equipos [ mypes [ mypes én Local | Oferta & [ mypes con VAE
GRUNSEG CIA LTDA .
Bien/Obra/Servicio Adjudicados
Categoria DEEC"“,’SC:’N"E:""D"'E Proveedor Cantidad Adjudicada Precio Unitario Subtotal Tiempo de Entrega Razon Adjudicacién Estado
SERVICIOS DE POR CONVENR A LOS
|ACOMPANAMENTO O INTERESES ADE LA
e~ escoim nuises o Lo \ saq 3000000 seq 000 000 0 oAb TT0 BILe | adscicods
(SERVICIOS DE PARTE TECNICA COMO
|laLruErz o) ECoNGUICA

Al pulsar el boton ‘“Regresar”, se despliega una pantalla donde se ve la

terminacion de la fase pre - contractual.
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FASE PRECONTRACTUAL
_l Descripddén | Fechas | Productos | Pardmetros de Calificacién Respuesta de Aceptadidn | Archivos |
ar 5 Aclaraciones

k
Descripcién del Proceso de Contratacién
Entidad. entidad mantenimiento
Objeto de Proceso - SERVICIO DE ALIMENTACION
ar Menar
uEntE Cédigo MCS-SERCOP-01-2013
Tipo Compra: Servicio
Contratos
—— Presupuesto Referencial Total (Sin Iva) USD 45,000.00
Tipo de Contratacién Menor Cuantia
Forma de Pago Anticipo 0% Saldo: Pago por otro concepto 100.00%
Tipo de Adjudicacién Total
Plazo de Entrega: 180 dias
Vigencia de Oferta: 30 dias
Funcionario encargade del proceso: m_fer] 990@hotmail.com
Estado del Proceso Adjudicado - Registro de Contratos
Descripcion SERVICIO DE ALMUERZOS PARA LOS SERVIDORES DE LA ENTIDAD

e Recuerde que si el proveedor no envia el documento de Aceptacion de la
propuesta, el sistema indicard en el Historial de invitaciones del proceso
que el proveedor NO CONTESTO a la aceptacion.

e Si el proveedor adjunta el archivo de Aceptacion a la invitacién formulada
sin que luego haga clic en el botdon “Aceptar”, el sistema adjuntard su
archivo al portal pero NO RECONOCERA que fue enviada la
ACEPTACION, con esto el proveedor no tendréa opcién a reclamo alguno.

e En la menor cuantia en bienes y servicios el proveedor debe enviar por el
portal la oferta econdmica. La opcidn para que pueda enviar en el portal la
oferta se habilitard desde la Fecha limite de Respuestas hasta antes de la
Fecha limite de entrega de Propuestas.

e La oferta técnica se entregara fisicamente en la direccion de las oficinas de
la Entidad la cual estara detallada en el pliego, no se envia a través del
portal este tipo de oferta, a menos de que la Entidad Contratante asi lo

indigque en los pliegos.

e Para Finalizar la Calificacion la Entidad Contratante debera primero haber

indicado si se requiere 0 no a realizar la Convalidacion de Errores.
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e Es importante recordar que una fecha limite es una fecha méaxima, y si la
Entidad Contratante o el proveedor no cumplen con los las fechas
establecidas u olvidan hacer preguntas, responder a las preguntas, enviar
oferta, calificar oferta, adjudicar, el sistema NO dar& opcion a rectificacion
alguna debido a que sigue un orden de fecha y hora establecidas. SERCOP
no realiza ningin cambio de fechas, ni ingreso de informacién tanto al
proveedor y a la Entidad Contratante cuando tenga estos inconvenientes,

los cuales son responsabilidad de los mismos.

6.9. ADMINISTRACION PROPUESTA

GRAFICO No 20 ORGANIGRAMA FUNCIONAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SECRETARIA

CONTRATACION
PUBLICA

RESPONSABLE DE
CONTRATACION PUBLICA

TECNICO 1

TECNICO 2

Elaborado por: Marilin VVanessa Albarrasin Reinoso
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FUNCIONES DE LA DIRECTORA ADMINISTRTAIVA EN EL
ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA
DE COTOPAXI

AMBITO ACADEMICO

Coordinar, planificar y controlar las actividades académicas y administrativas de
la UTC.

Coordinar las actividades académicas y administrativas con los coordinadores de
Planificacion, Seguimiento y Evaluacién Académica de Unidades de CAYH,
CIYA y CAREN, asi como de Vinculacion con la Comunidad, de Investigacion y

Trabajo de Grado y Seguimiento a graduados.

Elaborar conjuntamente con las Coordinaciones de las tres Unidades Académicas,

para la elaboracion del PAC

Entrega la elaboracion del PAC al Departamento Financieros y Servicios Internos
en los tiempos establecidos antes de iniciar cada ciclo. (Dos meses antes de

finalizar el ciclo vigente).

Planificar los procesos de Adquisiciones con los responsables en su Direccion a

(planificacion, socializacion).

Planificar los procesos y cronograma, para el desarrollo de actividades de cada
Unidad Académica.. (Planificacion, socializacion, designacion de tiempos,

manejo de matrices de seguimiento).

Planificar reuniones con los para socializar todas las actividades y procesos
academicos con los coordinadores de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion
Académica de Unidades de CAYH, CIYA y CAREN, asi como de Vinculacion

con la Comunidad, de Investigacion y Trabajo de Grado para los requerimientos
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para cada uno de sus unidades departamentales.

Asistir a las reuniones del area del conocimiento para orientar el trabajo de

direccidn que es responsable.

Remitir la documentacion que debe ingresar al ICOMP, segun lo establecido en la

normativa oportunamente.

AMBITO ADMINISTRATIVO

Ser el delegado de las autoridades de la Universidad para la realizacion de
gestiones ante las diferentes instituciones publicas y privadas en el cantdn
Latacunga o la zona de influencia.

Controlar la asistencia al personal docente, administrativo y de servicio.

Exigir el cumplimiento de las actividades encomendadas al personal

administrativo y de servicio.

Verificar que se lleve un registro de todas las actividades realizadas en el proceso

de adquisicion.

Emitir informes de las actividades desarrolladas en la departamento

administrativo, concluir cada ciclo académico.

1. CONTRATACION PUBLICA

RELACION DE DEPENDENCIA.

De la Direccién Administrativa
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RESPONSABILIDAD GENERAL.:

Cumplir el horario de trabajo establecido en su nombramiento y/o contrato;
cumplir las disposiciones emanadas por las autoridades universitarias; ejecutar las
tareas encomendadas diariamente y las que se disponen en el Estatuto
Institucional y Reglamentos.

FUNCIONES:

Se encarga de realizar las contrataciones de bienes y servicios de la Institucion.

Es quien elabora PAC junto con las Unidades departamentales.

Controla y realiza el seguimiento de todo el proceso contrataciones de bienes vy

servicios

2. RESPONSABLE DECONTRATACION PUBLICA

RELACION DE DEPENDENCIA.

De Contratacion Publica.

RESPONSABILIDAD GENERAL.:

Cumplir el horario de trabajo establecido en su nombramiento y/o contrato;
cumplir las disposiciones emanadas por las autoridades universitarias; ejecutar las
tareas encomendadas diariamente y las que se disponen en el Estatuto
Institucional y Reglamentos.

FUNCIONES:

Organiza y Coordina con las Unidades departamentales el PAC
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3. TECNICO 1

RELACION DE DEPENDENCIA.

De Contratacion Publica.

RESPONSABILIDAD GENERAL.:

Cumplir el horario de trabajo establecido en su nombramiento y/o contrato;
cumplir las disposiciones emanadas por las autoridades universitarias; ejecutar las
tareas encomendadas diariamente y las que se disponen en el Estatuto
Institucional y Reglamentos.

FUNCIONES:

Analiza y sube los pliegos y da seguimiento en el portal

4, TECNICO 2

RELACION DE DEPENDENCIA.

De Contratacion Publica.

RESPONSABILIDAD GENERAL.:

Cumplir el horario de trabajo establecido en su nombramiento y/o contrato;
cumplir las disposiciones emanadas por las autoridades universitarias; ejecutar las
tareas encomendadas diariamente y las que se disponen en el Estatuto

Institucional y Reglamentos.

FUNCIONES:
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Legalizacion de contratos, documentos y la terminacion de contratos.

6.10 PREVISION DE LA EVALUACION

Para dar cumplimiento a las actividades planificadas y obtener resultados

eficientes en el proceso de contratacion se debe realizar constantes evaluaciones y

controles internos permanentes de los proceso para evidenciar, debilidades y se

podra aplicar los debidos correctivos, cumpliendo los tiempos, presupuestos y

recursos utilizados con el fin de cumplir con los objetivos establecidos y el

aseguramiento de procesos de calidad en el direccion financiera en beneficio de la

comunidad universitaria.

Las preguntas que a continuacion se explican ayudaran a cumplir esta tarea:

Tabla No 22 PREVISION DE LA EVALUACION

PREGUNTAS

RESPUESTAS

¢ Quienes solicita evaluar?

La evaluacion de proceso de
adquisiciones lo realiza la Directora
Administrativa.

¢Por qué evaluar?

Es necesario realizar la evaluacion
continuamente para determinar los
procesos mal ejecutados y encontrar
una alternativa de solucion y realizarlos
mas eficientes.
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¢Para qué evaluar?

Se debe evaluar el Manual de
adquisiciones para cumplir con los
objetivos, tiempo, recursos
determinados.

¢ Qué evaluar?

Es de mucha importancia evaluar, los
paso, guias, actividades, instrumentos a
utilizar para desarrollo eficiente de lo
estipulado.

¢ Quién evalta?

Las personas responsables para la
evaluacion de los procesos es Analista
de contratacion de adquisiciones.

¢ Cuando evaluar?

Es necesario que se realice la
evaluacion durante el proceso vy al final
de proceso para determinar errores
existen y tomar las medidas correctivas.

¢ Cémo evaluar?

Por medio de indicadores en los cuales
intervenga todos los procedimientos y
el cumplimiento de los objetivos.
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ANEXOS

ANEXO 1

Contratacion Publica.

UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
“Trabajo de Grado”: Gestion Administrativa en el proceso de adquisiciones de
bienes y servicios de la Universidad Técnica de Cotopaxi.
Encuestas dirigida a los Direccion Administrativa y Financiera
Para realizar esta investigacion se requiere recabar informacion para lo cual
necesitamos conocer su opinion sobre tematicas importantes que seran de gran
utilidad para el proceso de adquisiciones de bienes y servicios, por tal razon le

agradecemos se digne contestar el siguiente cuestionario.

1.¢ Haparticipado en el diagnostico interno de la UTC?
Si 1
No [ ]

2. ¢Conoce la Vision, Mision, Objetivos y valores de la institucion?
Si ]
No [ ]

3. Se socializa las planes, programas y proyectos que se desarrollé en la Unidad

Académica que Ud. dirige?

Siempre [ ]
Casi-siempre [ ]
Nunca [ ]
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4. ¢Conoce el mecanismo utilizado para la elaboracion y manejo integral del

presupuesto?
si ]
No ]

5. ¢Ha participado en la elaboracion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan
Anual Compras (PAC.)?

si ]
No ]
6. ¢ Conoce Ud. el procedimiento para adquisiciones de bienes/servicios.
si ]
No ]

7. ¢En la actualidad disponen de un Manual de procedimientos para el proceso

adquisiciones de bienes y servicios de la UTC. ?

Si [ ]

No [ ]

8.¢ En la elaboracion del PAC , considera que sus sugerencias ha sido tomadas en
cuenta?

Siempre [ ]

Casi-siempre [ ]

Nunca [ ]

9. ¢En queé nivel se ha cumplido el POA?

Alto [ ]
Medio [ ]
Bajo [ 1]
Nulo [ ]
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10. ¢ Dentro de proceso de adquisiciones cuales son los mas utilizados?

infima cuantia [ ]
Catalogo Electronica [ ]
Subasta Inversa electronica [ 1]
Menor cuantia [ ]

11. ¢ Recibe capacitacion para realizacion e procesos de compras publicas.

Siempre [ ]
Casi-siempre [ ]
Nunca [ ]

12. ¢ Cual de estas circunstancias cree Ud. que dificultad en el proceso e
adquisiciones de bienes y servicios?
Asignacion de recursos a proveedores por parte del Departamento Financiero

La falta de presencia de las autoridades para la firma de resolucion.

UL

La parte tecnologia

13. ¢Para los procesos de contratacion de bienes y servicio que elaboran los

pliegos?
Técnico a fin de contrato ]
Técnico especializado [ ]

Analista de Compras de Direccion Administrativa [ ]
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