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RESUMEN EJECUTIVO

El propdsito principal de la presente investigac& presentar un modelo de
calidad, poner énfasis en las adquisiciones calezaela Unidad Centralizada de
Prestacion de Servicios, ya que juega un papetemaental y de esta manera
beneficiarse de los bienes y servicios adquiriéas gle buena calidad, durable y
precios modicos.

En este sentido, el personal responsable de Igsisitdlones de la Unidad
Ejecutora debe estar conciente de su compromigdashecesidades presentadas
por los convenios, proyectos y de la misma Unida@ gue pueda realizar de la
manera mas rapida posible aplicando el sistema aMepras publicas, los
esfuerzos estardn orientados hacia la mejora e@ntitel desempefio; lo cual
hace, que la organizacién que aplique esta filas@$tara siempre marcando la
diferencia, es decir, generando ventaja competitigh recurso humano,
denominado en la actualidad, como talento humaaquitat intelectual, el capital
humano; todas estas formas de potenciar a las naersquega un papel
determinante para que una organizacion sea competit

Por esta razon, la calidad de la gestién esidantente ligada con el capital
humano de una organizacién, no puede haber calgilath hay calidad en las
personas, una organizacion con un recurso humanpetente, y conciente de su
compromiso con la calidad, puede destacarse conseedora de una muy
significativa e importante ventaja competitiva.
Las Leyes anteriores establecian que cada entoiadatante actuara segun su
Reglamento Interno de Contratacion, sin normativeriterios comunes a todas
las entidades publicas, estas normativas intermamifpan que cada entidad
administre un registro de proveedores, sin requadiomologados ni normas de
control que garanticen el derecho de todo ecuat@aser proveedor del Estado y
sus Instituciones.
La planificacion no era obligatoria en la contraagublica, lo que deriva en el
uso intensivo de procedimientos de contrataciéectir aplicados a compras, lo
cual, concebido en la logica de la planificacionanera objeto de procesos mas
reglados y con mayor concurrencia. Otra consexaede la falta de
planificacién consistia en que, los proveedorepadian planificar su estrategia
de provision y toda accion tenia que improvisasse procedimientos explicitos
ni normativa reguladora.
Las adquisiciones se ejecuto rudimentariamente maatuvo al margen de las
innovaciones normativas y tecnolégicas de otrosgsaiincluidos varios de la
region latinoamericana, a la problematica desesgtafiade la evidencia de que el
uso de herramientas informaticas en los procesos cagratacion, era
practicamente inexistente.
Hasta agosto del 2008, el Ecuador no ha generalicador alguno respecto de
las compras publicas, debido a la falta de un restele procedimientos
reguladores para las entidades contratantes, el $&@sidente de la Republica
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del Ecuador expidié el Decreto Ejecutivo N° 1248plgado en el Registro
Oficial R.O. 399, del 8 de agosto del 2008, refatmpor Decreto Ejecutivo N°
1700, publicado en el R.O. 588 del 12 de mayo de92

A partir de esa fecha el Instituto Nacional de @atation Publica INCOP, es el
encargo de emitir la Ley Organica del Sistema Nadide Contratacion Publica -
LOSNCP y el Reglamento General, es el érgano ReleioSistema Nacional de
Contratacion Publica, esa decir que el Sistemaddatide Contratacion Publica,
constituye la base, integrado por un cuerpo novwmatiuna entidad reguladora.

La planificacion de cada entidad publica de las pas que se realizaran en el
ejercicio econOmico, permitirdn el uso racional lde recursos del Estado,
mediante la aplicacion de procedimientos de cati@h mas eficientes, de
manera que las compras realizadas respondaniadsdristitucionales. La
compra sera un ejercicio oportuno que garanticealalad de lo comprado, en
beneficio del interés comun

El Sistema Nacional de Compras Publicas actualmenienta con la
infraestructura tecnolOgica necesaria para ga@ntas diferentes transacciones
gue se realizan a través del sistema informatico.

El proposito del Sistema Nacional de ContratacighliPa, es el de transparentar
y dinamizar la produccién nacional a través dectampras publicas del Estado
ecuatoriano. Las entidades contratantes contamamayores facilidades para la
seleccion de ofertas y con una excelente herramjgara transparentar su gestion
en adquisiciones.

Todas las entidades publicas mantendran actualigadaformacion general a
través de mecanismos seguros de acceso en ekint@shcomo lo referente a sus
procesos de adquisicion de bienes y servicios.

Los procesos llevados a cabo en materia de cotitvatay la informacion de
estos procesos se genera esta contenida en emaistdormatico, estara
disponible a través del portal, para el publicceliesado en revisar dichas
contrataciones y de esta manera conocer las deesstomadas.

Concluiremos diciendo que el objetivo de la Ley &iga del Sistema Nacional
de Compras Publicas — LOSNCP, es regular los prooetos de adquisicion o
arrendamiento de bienes o servicios, ejecucion lr@asoy de prestacion de
servicios incluidos los de consultoria que realiesnentidades contratantes.

Xiii



INTRODUCTION

The main purpose of this investigation is to présemodel of quality, emphasize
the acquisitions made by the Centralized Unit ofvises, since it plays a
transcendental role and so benefits of the goodssarvices acquired, these being
of good quality, durable and affordable.

In this sense, the personnel responsible for thyeisitions of the Executive Unit
must me conscious of their commitment toward theessities presented by the
arrangements and projects of the same Unit, sanitfienction as fast as possible
applying the system of public purchases. The effdl be oriented towards the
continuous improvement of performance; which me#ret the organization
which applies this philosophy will always make affetence, generating
competitive advantages. The human resource, ngwddewn as: human talent,
intellectual capital, the human capital; all ofsbevays to empower people, play a

determining role so an organization may be competit

For this reason, the quality of the matter is imtiely connected to the human
capital of an organization. There cannot be quaiftyhere is no quality in the
people, an organization with a competent humanuresp and that which is
conscious of its commitment to quality. Only thean an organization stand out
among others as the possessor of a very signifi@adtimportant competitive

advantage.

The previous laws established that each hiringtyestiould act according to its

Internal Contract Regulation, with norms or staddarommon to all of the public

entities. These internal norms permitted eachtyenti administer a supplier

registration, without approved requirements or manstandards that guarantee
the right of every Ecuadorian to be a suppliehts $tate and its Institutions.
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The planning wasn’t obligatory in public contractgiich leads to the intensive
use of direct hiring procedures applied to purchasdich, conceived in the logic
of the annual planning, was the object of more legd processes and with
greater concurrence. Another consequence of tleda planning consisted in
that the suppliers couldn’t plan their supply &t and each action had to be
improvised, without explicit procedures or reguwatstandards.

The acquisitions were rudimentarily executed antovieed the policy and
technology innovations of other countries, inclgdisome from the Latin
American region. The evidence, that the use of prder tools in the hiring

processes were almost inexistent, were added tortidem previously described.

Until August 2008, Ecuador hadn’t generated anyicemdr of the public
purchases, due to the lack of a system of regylgtaocedures for the hiring
entities. The President of the Republic of Ecuasemed the Executive Decree #
1248, published in the Official Registry O.R. 389August 8, 2008, reformed by
the Executive Decree # 1700, published by the 688.of May 12, 20009.

Ever since this date, the National Institute of IRuEontracts (INCOP), is in
charge of issuing the Act of the National Systen®alblic Contracts — (LOSNCP)
and the General Regulation, is the Rector of théioNal System of Public
Contracts, this means that the National Systemutiii® Contracts is the base,

formed by a normative body and a regulatory entity.

The planning of each public entity for purchasedena the financial practice
will permit the rational use of resources of that&t by applying more efficient
hiring procedures in a way that the purchases raaeléor institutional purposes.
A purchase will be a timely exercise that guarasitthe quality of the purchased

product, in benefit of common interest.

The National Institute of Public Purchases now hag technological
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infrastructure necessary to guarantee the diffetemtsactions that are made
through the computer system.

The purpose of the the National Institute of Puldliontracts is to make the
national production transparent and dynamic thratlghpublic purchases of the
Ecuadorian State. The hiring entities have greatse and freedom when
selecting offers, and they also have an excelleok to keep their acquisitions
management transparent. All of the public entitiedl keep their general

information up-to-date through safe access mechemen the Internet, as well as

that concerning their acquisition processes of gaodl services.

The processes carried out in hiring matters, aedirtfformation these processes
bring about is contained in the computer systenwill also be available through
a portal or website for the public interested mewing such contracts and by this

way learn of the decisions made.

We conclude by indicating the objective of the tational Institute of Public
Purchases Act — LOSNCP. This being to regulategtheedures of acquisition or
leasing of goods or services, the execution orygagrout of work or production

and of services including those of consultancy tiang entities do.
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CAPITULO |
1.1Tema

La Organizaciéon por Procesos en Compras Publicasigcidencia en la gestion
de la Universidad Técnica de Ambato.

1.2 Planteamiento del Problema

Debido al cambio de modelo de gestion financiemdministrativa implantada
por el Gobierno Central en el afio 2008, la UnigadiTécnica de Ambato se ha
visto en la necesidad de crear unidades ejecuyparasadaptarlos a los propuestos
por el Ministerio de Finanzas del Ecuador; de ahé g¢e crea la Unidad
Centralizada de Prestacién de Servicios para awardiplanificar y ejecutar
convenios con entidades locales, provinciales, onabés o0 extranjeras
relacionados con la academia, investigacion, exieng asesoria con RUC
18655027600001 mediante Resolucion: 1747-CU-P-28083 de diciembre de
2008.

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratadriiblica, LOSNCP,
expedida en el Registro Oficial, constituye la bast Sistema Nacional de
Contrataciéon Publica, integrado por un cuerpo n@uwmay una entidad
reguladora; propone un cambio radical al régimercatapras publicas. Este
sistema pretende garantizar la transparencia de paxedimientos de
contratacion, en un escenario que promueva lacgation justa y equitativa de

los ecuatorianos, en calidad de proveedores.

La planificacion institucionalizada de las compgag se realizaran en el gjercicio
econémico, permitiran el uso racional de los remsurdel Estado, mediante la
aplicacion de procedimientos de contratacion miéseates, de manera que las
compras realizadas respondan a los fines ingitateés. La compra sera un
ejercicio oportuno que garantice la calidad de donprado, en beneficio del

interés comun.

La LOSNCP derogé de manera expresa: la ley de &aotén Publica (Registro
Oficial N° 272, del 22 de febrero del 2011), la Leég Consultoria (Registro
Oficial N° 455, del 5 de noviembre del 2004), yrige disposiciones constantes



en la Ley Orgéanica de la Procuraduria General d&dde, la ley Orgénica de la
Contraloria General del Estado; y, de manera eaptad OSNCP (agosto 2008)
deroga toda norma especial de contratacion pulclicdenida en otro cuerpo

legal.

1.2.1 Contextualizacion

1.21.1 Macro

Con la finalidad de mejorar los procesos de Compnalslicas en el Ecuador,
porque en empresas y entidades publicas no seaieafi en forma adecuada, la
Asamblea Nacional crea la “Ley Organica del Sisté&aaional de Contratacién
Publica”, mediante publicacion en el Registro @fi¢i°® 395 del lunes 4 de agosto
del 2008, por lo que el Gobierno Nacional expidtReglamento General de la
Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contrataciobli®a” mediante Decreto
N° 1700 como un procedimiento para aplicar esta Ley

El Gobierno Nacional crea el Sistema Nacional det@tacion Publica para que
todos los procesos sean transparentes y con laewi&gr que surjan problemas

como los que a continuacion se detalla:

- Sobreprecio en la compras de los bienes y servicios

- Compras direccionadas para un determinado proveedor
- Materiales en mal estado

- Variacion en caracteristicas técnicas y especificas

1.2.1.2 Meso

La Universidad Técnica de Ambato es una institua@nEducacion Superior
creada mediante Ley N° 69-05 del 18 de abril d®196 rige por la Constitucion
Politica de la Republica del Ecuador, La Ley Orgarde Educacion Superior y
su Reglamento; por sus Estatutos y Reglamentaaiferna; dentro de la

institucion existe un Departamento de CotizacioreSompras el mismo que



previo autorizacion de la maxima autoridad (Rector)de H. Consejo
Universitario se procede a la autorizacion de lapa.

Mediante el uso del Instituto Nacional de Compraslieas - INCOP se tiene los

siguientes beneficios:

- Varios proveedores que tengan participacion

- Cualquier persona tiene acceso al Sistema

- Planificar las compras anualmente de forma cuastirale

- Incentivar la produccion nacional, local y regional

- Ahorrar al Estado por medio de la Subasta Inversa

- Por medio de la Ley normaliza los procesos de atattion

- Estaregidos a una Ley, un Reglamento y las Resoles del INCOP

La Universidad Técnica de Ambato antes de implaete®istema de Compras
Pulblicas, se procedia a las diferentes adquisisia®e suministros e insumos
segun el Reglamento de Adquisiciones de la sigeigr@nera:

* Requerimiento de la Facultad o Dependencia en doelde
Administrador  de Bienes (Facultades) o el Adstiador de Bodega
(Administracion Central) revisa que no tiene &tls esos insumos,

materiales o equipos para solicitar la compra

* En el caso de Administracion Central, el Directog dada
Dependencia envia un oficio a la maxima autoridaticisando
autorizacion para la compra, en donde sumilla tuisition y envia a

la Secciéon de Cotizaciones

 En el caso de las Facultades, el Decano enviaasb eblicitando

la adquisicion a la Seccion de Cotizaciones

e En el caso de Administracién Central, los Directode cada

Dependencia envia un oficio al Rector como maxiataradad para la



adquisicién de compras y enviar sumillado paraolapra a la seccion
de Cotizaciones

* En la oficina de Cotizaciones se recepta los fi@a donde se
selecciona por las necesidades y se revisa en m@ctbiio de
Proveedores para solicitar proformas

* Se recepta las proformas minimo tres para proceddaborar un

cuadro comparativo de precios con las diferentg@gammones

» Se procede a elaborar el informe con el cuadro ecatipo de
proformas en donde se solicita la elaboraciénrfetine técnico para
proceder con la adquisicion de materiales. Encato de
Administracion Central se envia a Rectorado y a ddsrentes
Facultades para que se designe a funcionariossgiera que elaboren

el informe técnico en donde revisan la mejor op@ara la compra

* Regresa el tramite con la designacion de la emmg@sadora para
la compra de los insumos y materiales. Cotizasoinforma a la

empresa ganadora y solicita la factura

» Cotizaciones envia a la Direccion Financiera ahti& completo

para la cancelacion del mismo

» La seccion Tesoreria solicita a los diferentes Aulstiadores de
Bienes proceden a elaborar las respectivas Not&sgdeso y Egreso
con las firmas de los funcionarios que van a eataargo de los

mismos para la cancelacion

* La empresa viene a entregar los materiales e insanas personas
encargadas en donde se verifica marcas, estadomaétrial,

cumplimiento de especificaciones como es fechaadaaidad, etc.

» Se procede a elaborar las actas de entrega defindomo
constancia de la entrega de los diferentes masriahtregados a la

Institucion



Para poder realizar las adquisiciones de bieneswcs la Universidad Técnica
de Ambato mediante H. Consejo Universitario autor siguiente cuadro de
autorizador del gasto en donde se debe hacer mefaral Presupuesto General
del Estado que es USD 15.817'954.065,09,

multiplicados con los respectivos coeficientes:

los mismoe deben ser

AUTORIZACION VALOR

GASTO

ESTATUTO DE

UNIVERSITARIO

H. Consejo Universitario

0.000002 mayor a

USD 33,83

Rector

0.000002 menor a

USD 31.635,91

0.0000012 menor a

USD 18.981,54

Consejo Directivo

Decano 0.0000008 menor a

USD 12.654,36

1.2.1.3 Micro
La Unidad Centralizada de Prestacion de Servicib)CPS 004 es una unidad
ejecutora de apoyo administrativo-financiero y daelee del Rectorado de la

Universidad Técnica de Ambato.

Sus actividades se financiara con recursos asignaolola Universidad Técnica
de Ambato, y con recursos aquellos de conveniogntratos con entidades que

financien estas actividades, locales, provincjalasionales o extranjeras.

Anualmente, Consejo Universitario previo informed Departamento Financiero,
conocerd y aprobara dentro del Presupuesto Gederdla Universidad, la
correspondiente asignacion para financiar las idetikes iniciales de extension

que la UCPS4 programe y presupueste para el aiiesig.

Por lo tanto la Unidad Centralizada de PrestaciénServicios prestara los
siguientes beneficios a la colectividad por mediolal Universidad Técnica de

Ambato:

a.Contribuir al desarrollo de la Universidad TécnieaAmbato mediante el
planeamiento de proyectos académicos y de desarraladémico
administrativo, financiero y de servicios que delusion a las demandas de



la sociedad ecuatoriana y a la UTA. Formulagrahitivas tecnologicas

aplicables a la solucion de problemas.

b.Fomentar la colaboracion con instituciones publicgsivadas con y sin
fines de lucro, nacionales y extranjeras.

c.Buscar financiamiento en organismos publicos ogods, nacionales o
extranjeros, para el desarrollo de convenios yugelos en la Universidad
Técnica de Ambato.

d.Contribuir a la solucion de problemas y al mejoemo de la sociedad,

mediante el planeamiento, desarrollo y evaluaceprdyectos de extension.

1.2.2 Analisis Critico

Es muy frecuente en las organizaciones establecaruates, reglamentos,
estatutos, etc., de eficacia y de eficiencia y msgdes resultados de los mismos
para tomar acciones, pero es mas qgue evidente au&sto solo se consigue
establecer acciones para el futuro, dejando ekptesa las inclemencias de los

elementos.

Los procedimientos de Compras Publicas debe enmmdmmo la expresion
cuantitativa y cualitativa del comportamiento o ddsempeiio de toda una
organizacion (Universidad Técnica de Ambato) o eesiro caso la Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios, cuya mabyrdl ser comparada con
algun nivel de referencia se tomaran acciones civas 0 preventivas segun el

caso.



1.2.1.1 Arbol de Problema

Demora en la
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1.2.3 Prognosis

El establecimiento de Procedimientos de Compras lidddb contribuye

activamente a la medicion de los fenomenos coreetes al funcionamiento de
la Unidad Centralizada de Prestacion de Servicidacylita para la toma de

decisiones en las adquisiciones de bienes y sesvici

Los Procedimientos de Compras Publicas servirdra geacer mediciones
cuantitativas y cualitativas de la estructura, fonamiento y desempefio de la

Unidad Centralizada de Prestacion de Servicios.

En caso de no ser aplicado los procedimientos aep@xs Publicas posiblemente
la Unidad Centralizada de Prestacion de Serviotosamtara con una guia o una
herramienta que le permita medir sus resultadospairia suscitar malos
entendidos, no por la falta de claridad sobre suontancia, implicaciones en el
mejoramiento de los procesos, lo valioso en la tdendecisiones al momento de

realizar las adquisiciones de bienes y servicios.

Los atributos que debe poseer y su comprensiéonl esergido ciclico de la
evaluacion, donde no se conciben las medicionesupar sola vez sino por
concepciones erroneas sobre el concepto de canpieolo asimilan de manera

peyorativa.

Por ello es importante definir objetivos y priowlés, planificar con mayor acierto
y seguridad, asignar recursos de acuerdo a loslemivexigidos y a las
circunstancias del momento, explicar el comportatniede la calidad y la
productividad de la Unidad Centralizada de Predtacde Servicios, la mayor

validez esta en que ayuda a ser competitivos.

1.2.4 Formulacion del Problema
¢, Como influye la inexistencia de un Manual de Ca®tublicas en la gestion de
la Unidad centralizada de Prestacion de Servico$adUniversidad Técnica de

Ambato?

1.2.5 Interrogantes

Variable Independiente
¢, Se ha desarrollado un Manual de Compras Publicas?
Variable Dependiente



¢, De qué manera se realiza la gestion?
Solucion de las variables
¢, Como se puede se puede desarrollar un Manual ogpr@® Pubicas para la
Unidad Centralizada de Prestacion de Servicios P&€?
1251 Espacial

La investigacion se desarrollé en Universidad Teéxnde Ambato en la
“Unidad Centralizada de Prestacion de Serviciogdrque a nivel de toda la
Institucion no existe una guia o un manual quederinn apoyo para realizar
las adquisiciones de bienes y servicios a los @unagios que realizan dichas

adquisiciones

1.25.2 Temporal

Esta investigacion se realizo a la Unidad centrdbzde Prestacion de Servicios,
Administracion Central del 1 de enero al 30 de emdre del 2011.

1.3 Justificacion

Por medio del Sistema de Compras Publicas las sidouies se realizaran de
manera agil, oportuna, transparente y con mayordeapde los diferentes
insumos, suministros y activos fijos para el norrdakenvolvimiento de los

diferentes convenios y contratos externos que feyara la misma unidad.

Con la implantacion de este sistema, el Estadot@damo pretende que los
recursos publicos que se emplean en la ejecucidesdedquisiciones de bienes y
servicios, sirvan como un elemento dinamizadoradecbnomia local, nacional y
regional, fomenta la generacién del empleo y laigtda del pais, de esta manera
se identifica la capacidad ecuatoriana y promueveebeneraciéon de ofertas
competitivas entre los diferentes proveedores deraresus productos y servicios

dia a dia.

1.4  Objetivos
14.1 General

Analizar el sistema de Compras Publicas para ladaéhiCentralizada de

Prestacion de Servicios para agilitar, transparemtaptimizar costos en el



proceso de compra de los diferentes materialesuanos que se adquiera para el
uso de la Unidad Centralizada de Prestacion deicgsvw— UCPS4 asi como
también para satisfacer las necesidades de lastdsstonvenios que mantiene la

Unidad con entidades externas.

1.4.2 Especificos

. Realizar el Plan Anual de Contratacion con el prassto

correspondiente de conformidad a la planificacilhmignual de la Unidad

. Estimar la incidencia en la gestidén universitaaiaiganizacion por

Procesos en Compras Publicas

. Identificar los procesos que se pueden realizaiantslel Sistema
Nacional de Compras Publicas - INCOP:
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CAPITULO I
MARCO TEORICO
2.1 Antecedentes Investigativos

Hastael momento ninguna Institucién Publica posee urcgaonientos sobre
el Sistema Nacional de Contratacion Publica, erddae detalla los pasos a

sequir.

El Sistema de Contratacion Publica es una herrdmieadiosa y debe servir
con el propdsito de realizar compras aplicand@helanejoramiento continuo
en un instrumento para medir, no solo, la utiii@acde los recursos

econdmicos, sino también el resultado obtenido.

Es un medio en el cual el Estado ecuatoriano adgjloenes y servicios a

menor costo y mejor calidad, el Sistema de Cortic@iaPublica es:

. Medio para llevar a cabo el control de la gestion

. Ayuda para lograr fines

. Instrumento de diagndéstico

. Guia y apoyo para el control

. Un factor positivo tanto para las personas coma [aar

organizacion

. Instrumento para la administracion

Informacion que dan valor agregado

La Contraloria General del Estado del Ecuador eManoual de Auditoria de

Gestion indica que al Estado le corresponde prade@bras servicios y bienes al
pueblo como retribucion que este realiza mediaddributos que entrega, es ahi
donde nace su real derecho de exigir que los miseas de buena calidad, y

entregados en forma oportuna a su servicios.

11



También le interesa a la sociedad saber que laupcaih sea como consecuencia
de una gestion publica que procure la maxima ptoddad a un costo razonable
que significa la utilizacion optima y la proteccide los recursos financieros
materiales y humanos disponibles, evitando el ddspe de los mismos o la
apropiacion indebida para fines particulares sipartar el perjuicio que se cause
a la sociedad y descubriendo el fraude y los indide responsabilidad penal.

Los instrumentos para el control del Sistema detr@tacion Publica son:

. Convocatoria

. Pliegos

. Proveedores invitados

. Preguntas y respuestas de los procedimientos de

contratacion

. Ofertas presentadas por los oferentes, como exuepeila
informacion calificada como confidencial por laidatl
contratante conforme a los pliegos

. Resolucién de adjudicacion

. Contrato suscrito, con excepcion de la informacion
calificada como confidencial por la entidad corande

conforme a los pliegos

. Contratos complementarios, de haberse suscrito

. Ordenes de cambio, de haberse emitido

. Cronograma de ejecuciéon de actividades contractuale
. Cronograma de pagos

12



. Actas de Entrega Recepcion, o actos administrativos

relacionados con la terminacion del contrato

Para proceder a la adquisicion de bienes y sesvieloSistema Nacional de

Compras Publicas se selecciona el procedimientanysano tiempo se verifica el

monto del presupuesto referencial para aplicarcegso a elegir

BIENES Y SERVICIOS

OBJETO PROCEDIMIENTO MONTOS
CONTRATACION
Compra por Catalogp . No tiene
Electronico limite
. Menor 0]
igual a usD
4.790,50
. Contratacion
infima Cuantia Directa
. Proveedor

Bienes y  Serviciog

con 0 sin Registrg

Normalizados

Unico de
Proveedores - RUR
. Mayor a
USD 4.790,50
Subasta Inversa . Contratacion
Electronica Preferente
. puja 0
negociacion
. Menor 0]
Menor Cuantia igual a uUsD
Si no es posible aplicar 47.900,50
Procedimiento Dinamico . Invitacion al
proveedor

13



. Contratacion
Preferente
. Entre USD
47.900,50 y USD
359.253,75
Cotizacion . Invitacion
Si no es posible aplicar por sorteo a 5
Procedimiento Dinamico proveedores, autp
invitacion
. Contratacion
Preferente
Licitacion . Mayor o]
Si no es posible aplicat igual a USD
procedimiento dinamicg 359.253,75

A la Subasta Inversa se le declara desierta y séizaeotra, se utiliza
procedimientos para bienes y servicios no hormadiga
El Sistema de Preferencia a los bienes de origeiomal y a las micro, pequeias

y medianas empresas (MYPES)

OBRAS

OBJETO PROCEDIMIENTO MONTOS
CONTRATACION

o Menor o
igual a uUsD
167.651,75
Menor Cuantia
Bienes y Servicios nd . Sorteo
Normalizados . Contratacion
Preferente

. Entre USD
167.651, 75y USD

Cotizacion

14



718.507,50

. Invitacion
por sorteo
. Contratacion
Preferente
. Mayor o
Licitacion igual a UsD
359.253,75
OBJETO PROCEDIMIENTO MONTOS
CONTRATACION
. Menor o]
igual a usD
Menor Cuantia 167.65L,75
. Sorteo y
Contratacion
Preferente

Obras

. Entre USD
167.651,75 y USL

)

718.507,50

. Invitacion
Cotizacion por sorteo a 5

proveedores, aut

invitacion

. Contratacion

Preferente

. Mayor (o]
Licitacion igual a uUsbD

718.507,50
Contratacion Integral . Mayor a
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USD 23'950.249,96

El Sistema da Preferencia a los proveedores lo¢@laston donde se realiza la

contratacion) y a las MYPES.

CONSULTORIA

OBJETO PROCEDIMIENTO MONTOS
CONTRATACION
. Menor o
Contratacion Directa igual a USD
47.900,50
. Entre USD
Consultoria Lista Corta 47.900,50 a USL
359.253,75
. Mayor o
Concurso Publico igual a uUSD
359.253,75

A4

2.2 Fundamentacion Filosoéfica

El presente trabajo investigativo se fundamentaeleenfoque positivista que

determina la necesidad de realizar una criticasgpfoblemas que aquejan a la

Unidad y a partir de ellos construir alternativas sblucion por medio de una

propuesta que contribuya a la solucién de la proétiea presentada.

Antes de la expedicion de la Ley Organica del 8iast&lacional de Contratacion

Plblica — LOSNCP, el régimen juridico que regulddacontratacion publica

constaba de varios cuerpos normativos:

. La Ley de Contratacion Publica, que regulaba laprande bienes,

la prestacién de servicios y la ejecucion de obras

. La Ley de Consultoria, que regulaba la contratad&servicios de

consultoria

16



. Procedimientos de contratacion establecidos end egpeciales,
para objetos de contratacion especificos (seguyopsra actividades de
caracter especial o estratégico (seguridad intgrrexterna, seguridad
social, industria hidrocarburifera)

La derogada Ley de Contratacion Publica fue cuestia porque contemplaba
procesos de contratacion especificamente paradaapn de obras, mas no para
la compra de bienes ni la contratacion de seryvidioscual complicaba los
procesos y se requeria de mucho tiempo para reabindrataciones en principio

simples y recurrentes.

Las leyes anteriores establecian que cada entidattatante actuara segun
reglamento interno de contratacion, sin normativeriterios comunes a todas las
entidades publicas. Estas normativas internamipan que cada entidad
administre un registro de proveedores, sin requadiomologados ni normas de
control que garanticen el derecho de todo ecuatm@aser proveedor del Estado y

sus instituciones.

La planificacion no era obligatoria en la contragagublica; lo que reviva en el
uso intensivo de procedimientos de contrataciéectir aplicados a compras, lo
cual, concebido en la logica de la planificacionanera objeto de procesos mas
regulados y con mayor concurrencia. Otra consexaede la falta de
planificacién consistia en que, los proveedorepadian planificar su estrategia
de provision y toda accion tenia que improvisar&n procedimientos explicitos
ni normativa reguladora, no se podia, por lo taet@luar los procedimientos ni

aplicar veedurias.

Por lo expuesto, la contratacion publica en el Houase ejecutd
rudimentariamente y se mantuvo al margen de lasvamiones normativas y
tecnoldgicas de otros paises, incluidos variosdedion de Latinoamérica. A la
problematica descritas se afiade la evidencia deetjueso de herramientas

informaticas en los procesos de contratacion, getipamente inexistente.

Hasta agosto del 2008, el Ecuador no ha generaticador alguno respecto de
las compras publicas, debido a la falta de unmistde procedimientos para las

entidades contratantes.
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2.3 Fundamentacion Legal

De acuerdo con el Articulo 80 de la ConstitucionitRa de la Republica del
Ecuador, toda investigacion Cientifica y Tecnolagiebera llevarse a cabo en
las Universidades, Escuelas Politécnicas y demganmmos de Educacion

Superior en coordinacion con los sectores prodostiv

La Constitucion de la Republica en ejercicio defaosltades constitucionales
expide mediante Registro Oficial N° 259 del 24 dere del 2008, la creacion
de las Unidades Ejecutoras.

Segun el articulo 1.1.2.3 del Registro Oficial N¥9 dice: Unidad ejecutora
UE, es la unidad descentralizada con atribuciongsmypetencias para realizar
funciones administrativas y financieras y que,uestiralmente, forma parte de
una Institucion. Los presupuestos se asignaival de unidad ejecutora; por
tanto, son la instancia responsable, en lo operatie las distintas fases del
ciclo presupuestario; para tal efecto se regir@sadisposiciones y normas del
ente rector canalizadas a través de la Unidad deimistracion Financiera -

UDAF y de las Unidades Coordinadoras de las queerdebequerir su

aprobacioén o autorizacion en todo aquello que nerseientre dentro de su

marco de competencias.

Todos los registros en las distintas fases deluprtessto se efecttan en la
Unidad ejecutora; en consecuencia, le corresporatgemer los documentos

de soporte de conformidad con las normas vigeota® $a materia.

Para efecto de realizar sus actividades manteraimaumicacion y canalizara
sus requerimientos por medio de las unidades awaidras y la Unidad de

Administracion Financiera - UDAF, segun sea el caso

El Instituto Nacional de Compras Publicas determimadiante informacion
electronica el plan anual de contratacion, registeoentidades, registro de
proveedores, procedimientos de contratacion y mesdel Mediante
contratacion electrénica catdlogo electrénico deendés vy servicios

normalizados, subasta inversa y oferta electronica
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Mediante Resolucion de H. Consejo UniversitaridlR@7-CU-P-2008 del 3 de
diciembre del 2008, se crea las Unidades Ejecytmas actividades se
financiaran con recursos asignados por la UnivadsiBécnica de Ambato, y
con recursos provenientes de convenios o0 contratys entidades que
financien estas actividades, ya sean locales, mr@les, nacionales o
extranjeras, anualmente, el Consejo Universitari@vip informe del
Departamento Financiero, conocera y aprobara deetrBresupuesto General
de la Universidad, la correspondiente asignacida paanciar las actividades
iniciales de extension que la Unidad Centralizagl#@gestacion de Servicios -
UCPS programa y presupuesto para cada aiio.

Las actividades y operaciones que realice la Unitientralizada de Prestacion
de Servicios, se sujeta y se desarrollara en b#se siguientes disposiciones

legales:

a) Constitucion Politica de la Republica del Ecuador

b) Procuraduria General del Estado

C) Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidbli®a
d) Reglamento del Sistema Nacional de Contrataciétidaib
e) Ley Organica de Educacion Superior

f) Ley Organica de Educacion Superior

0) Cadigo de Planificacion y Finanzas Publicas

h) Ley Organica de la Contraloria General del Estado

i) Ley Organica de Servicio Publico

)] Caddigo de Trabajo

k) Estatuto de la Universidad Técnica de Ambato

) Reglamento Internos, Resoluciones y mas normatitarna

expedida por el H. Consejo Universitario.
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CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Articulo 288

Las compras publicas cumpliran con criterios dei@icia, transparencia, calidad,
responsabilidad ambiental y social. Se priorizai@s productos y servicios
nacionales, en patrticular los provenientes de da@mia popular y solidaria, y de

las micro, pequefas y medianas unidades productivas

REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL
DE CONTRATACION PUBLICA
Articulo 3
Las normas contenidas en la Ley Organica del Sstdational de Contratacion

Publica y en el Reglamento se aplicaran dentroededorio nacional.

ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE AMBATO
CAPITULO 2
Articulo 12.- Nivel de Apoyo

El nivel de apoyo administrativo esta construido lps diferentes unidades que
brindan asistencia administrativa, a los nivelesdtiivo, ejecutivo y operativo de
la UTA, para la ejecucion de los planes y proyedistitucionales dentro del

ambito de sus competencias. Se forman por:
g.- Direccion Financiera (DIFIN)
Articulo 48.- De la Direccion Financiera

Es una unidad de apoyo administrativo, cuya resgimidad sera el
funcionamiento del sistema de Administracién Fimemac que constituye los
fundamentos de los cuales se enmarcard la Gestitandtera Publica que
posibilite el mejoramiento constante. Su acci@sa normado y vinculado con
los Planes Operativos Institucionales, programasygetos y presupuesto. Esta
dirigida por el Director/a Financiero quien es daado por el H. Consejo
Universitario de una terna propuesta por el Rextgr/su cargo es de libre
nombramiento y remocion. El Director/a deberadbelar: el manual de
Procedimiento Financiero, los Informes Financiertss, planificacion de la
ejecucion del presupuesto, el manual de adquigsiqrevias y proveedores,

entre otros. Funciona con su propio Reglamento.
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LEY DE EDUCACION SUPERIOR
Ley N° 16.RO/77 de 15 de Mayo del 2000

CAPITULO XiIi

DEL SISTEMA NACIONAL DE EVALUACION Y ACREDITACIOND E
LA EDUCACION SUPERIOR

Articulo 91.- Son Objetivos del Sistema

b) Informar a la sociedad ecuatoriana sobre el Inde desempefio
Institucional de los establecimientos de Educa8aperior, a fin de garantizar

su calidad, propinando su depuracion y mejoramiento

c) Viabilizar la rendicion social de cuentas delINEEBUP y de los centros de
Educacion Superior, en relacion con el desarraliegral que requiere el pais 'y

sobre el cumplimiento de su misién, fines y objetiv
SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE COMPRAS PUBLIC AS

Articulo 7

Es el conjunto de principios, normas, procedimigntaecanismos y relaciones
organizadas orientadas al planeamiento, programagesupuestos, control,
administracion y ejecucion de las contratacionediz&das por las entidades

contratantes.
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2.4 Categorias Fundamentales

TERMINOS BASICOS

Adjudicacion: es el acto administrativo por el cual la maximeoadad o el
organo competente otorga derechos y obligacionesndeera directa al

oferente seleccionado.

Bien o servicio normalizado: son aquellos cuyas caracteristicas o0
especificaciones técnicas se hallan homologados atalogados, en
consecuencia dichas caracteristicas o especifitexicon homogéneas y

comparables en igualdad de condiciones.

Bien o servicio no normalizado: son aquellos cuyas caracteristicas o

especificaciones no se hallan homologadas y catdisy

La oferta con mejor costo es aquella, que ofrezieaemtidad contratante, las
mejores condiciones presentes y futuras en losaspeecnicos, financieros y
legales, sin que el precio mas bajo sea el Unicanpetro de seleccion. En
todo caso los parametros de evaluacion deberatacaigigatoriamente en los
pliegos

Calificacion: si la entidad contratante verifica que existe afemacional
deberd iniciar el procedimiento de contratacion ou@responda, de
conformidad con la Ley Orgéanica del sistema Nadiamha Contratacion
Publica.

Catalogo Electrénico: es el registro de bienes y servicios normalizadss y

encuentran publicados en el portal de compras gasbli

Cotizacién: en este procedimiento se invita a 5 proveedoresguscuentran
registrados en el Registro Unico de Proveedoresis& y cuando sean

escogidos por el Sistema Nacional de Compras Rasblic

Convalidacion de errores:son aquellos que no implican modificacion alguna
al contenido sustancial de la potestad estataf |l@aprestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econénasasidas por el Estado.
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Contratacién Publica: es todo el procedimiento concerniente a la adqaisic

de bienes o servicios

Convenio Marco: es la modalidad con la cual el Instituto Nacional d
Contratacion Publica selecciona los proveedoresscbienes y servicios seran
ofertados en el catalogo electronico a fin de sEumidos o contratos de
manera directa por las entidades contratantes dorhaa, plazo y demas

condiciones establecidas en dicho convenio.

infima Cuantia: se realiza con 3 cotizaciones y entre ellas segesieomejor,
permitiendo contratar directamente siempre y cudndee imposible aplicar
los procedimientos dinamicos o que una vez apliEa hayan declarado

desiertos.

Instituto Nacional de Compras Publicas:es el érgano técnico rector de la

contratacion publica

Invitacién: el portal realizara invitaciones a los proveedodes bienes y
servicios de origen nacional registrados en el Reglnico de Proveedores —
RUP, en la categoria correspondiente del bien ratpecon el fin de que se
presenten sus manifestaciones de interés a trev@odal, dentro del término
de tres dias.

Cualquier proveedor aun cuando no hubiera siddadej podra presentar su

manifestacion de interés dentro del mismo término.

Feria Inclusiva: evento realizado a que acuden las entidades camiat a
presentar sus demandas de bienes y servicioseqeeag oportunidad a través
de la participacion incluyente, de artesanos, mycpequefios productores, en

procedimientos agiles y transparentes para la aigin de bienes y servicios.

Homologar: poner dos cosas en relacion de semejanza o iguatfesiderar

gue se corresponde tener una caracteristica coraj@maer la misma funcion.

Licitacion: procedimiento de contratacion que se utiliza cuagglimposible
aplicar los procedimientos dinamicos o estos seeha declarados desiertos

(Catalogo Electronico — Subasta Inversa).
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Link: elemento en el documento electronico que haceersfexr al acceso
hacia algun destino sobre el mismo documento cal€lrtun sistema.

LOSNCP: Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciduii€a.

Méaxima Autoridad: quien ejerce administrativamente la representacion

legal de la entidad contratante.

Negociacion:acto en el que los oferentes y las entidades semelpara

acordar la baja en el precio de un determinadoggmode contratacion.

Notificacion: todas las notificaciones que deban efectuarserardue las
disposiciones de la Ley y del Reglamento, inclespecto de la resolucion
de adjudicacion, se entenderan realizadas, desd&amntidad publique en
el portal www.comprgsublicas.gov.ec el documento, acto o resolucion
objeto de la notificacion, para lo cual debe exisi$ registros informaticos
correspondientes, salvo que fuere imposible natifElectrénicamente, en

cuyo caso, esta se realizara por medios fisicos.

Oferta Calificada: la oferta que cumpla con todos los requisitos erigi

en los pliegos

Oferta Habilitada: la oferta que es habilitada por el sistema paracpzar
en la puja, en funcién del valor agregado naciarabienes. En servicios,

el sistema habilita a todas las ofertas calificadparticipar en la puja.

Participacion Nacional: los participantes inscritos en el registro Unico de

Proveedores cuya oferta se considere de origenmaci

Portal www.compraspublicas.gov.eces el sistema informatico oficial de

contratacion publica del Estado Ecuatoriano.

Plan Anual de Contratacién - PAC: es la planificacion anual que debe
realizar toda Entidad Contratante para realizaadguisicion de bienes,
servicios, obras y consultorias necesarias pamrdéar y cumplir con sus

actividades de manera eficiente.

PCC: clasificador central de productos.
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Pliegos: documentos precontractuales elaborados y aprobaal@s cada
procedimiento, que se sujetaran a los modelos lestdbs por el Instituto

Nacional de Contratacion Publica.

Preguntas y respuestasde los procesos de subasta inversa y menor cuantia
en donde el proveedor y la unidad contratante sein@an para ponerse de

acuerdo en las especificaciones de los bienes/icrer

Presupuesto Referencial: es el monto del objeto de contratacion

determinado por la entidad contratante al iniciadg@roceso contractual

Proveedor/Contratista: persona natural o juridica, nacional o extranjera,
asociacion de estas, contratada por las Entidadesdfantes para proveer

bienes, ejecutar obras y prestar servicios, inckiids de consultoria.

Procedimiento Comun: son los productos no catalogados, los que no
constan en el Portal de Compras Publicas — INC@Pedaliza a través de

proformas solicitadas a los diferentes proveedores.

Procedimiento Dinamico: son aquellos que se realizan en el Portal de
Compras Publicas — INCOP son productos catalogeslaecir que constan
en el portal.

Portal de Compras Publicas: es el sistema informatico oficial de
contratacion publica del Estado Ecuatoriano

Proveedores invitados:son personas naturales o juridicas escogidas por el
Sistema Nacional de Contratacion Publica de acuatddasificador del
producto PCC

Plazo: son dias plazo incluidos sabado y domingo

Pliego: son documentos precontractuales elaborados y ajoslmmara cada
procedimiento, que se sujetaran a los modelos lestdbs por el Instituto

Nacional de Contratacion Publica.
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Puja: acto en el que se subasta hacia la puja el préertado por medios

electrénicos a través del portal www.compraspublaav.ec

Registro Unico de Proveedores - RUPes la base de datos de los
proveedores de obras, bienes y servicios incluidesde consultoria,
habilitados para participar en los procedimientsigldecidos en esta Ley.
Su administracion esta a cargo del Instituto Nadiote Contratacion

Publica y se lo requiere para poder contratar asmehtidades contratantes.

RGLOSNCP: Reglamento General de la Ley Orgéanica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

Subasta Inversa:consiste en la puja hacia la baja del precio aestaor
parte de los proveedores de bienes y serviciosalmawos equivalentes, en
acto publico o por medios electronicos a través Riatal de Compras

Publicas.

Término: son dias laborables o habiles en que el proveatoegara el

bien o servicio a la unidad contratante.

Valor Agregado: es el valor adicional que adquieren los bienesvyi@es
al ser transformados durante el proceso productivo.

2.4 Categorias Fundamentales

El uso de los procedimientos electrénicos es pamtalécer las adquisiciones
gubernamentales es uno de los ejes de la transfiinmaontemporanea del
Estado por su impacto en la eficiencia y efica@h sbctor publico, en la
reorganizacion de las instituciones, en la progigzd y competitividad de los

negocios y en la confianza de los ciudadanos.

Muchos paises del mundo han desarrollado con ntagmenor éxito, procesos

de gobierno electronico, bajo varios modelos.

Las adquisiciones del gobierno por mecanismosrélg@cbs se basan en el uso

de las tecnologias de informacidén especialmentateinet por parte de los
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gobiernos para conducir sus relaciones con losggaes y contratistas en la
adquisicién de bienes, servicios y obras requempdo®! sector publico.

Los objetivos que persigue el gobierno electrosmu:

. La gobernabilidad
. La efectividad
. Y el desarrollo equilibrado

a.- Gobernabilidad: con la ayuda de los procedimientos electronicatagdas

actividades de adquisiciones (planes, convocataa@djsdicaciones, ejecucion de
contratos) estan a la vista de todos en el mismmento en que ocurren. En
otras palabras los procesos, las decisiones ytadssl de las adquisiciones del
gobierno pueden ser vistas en linea (mientras sugedor los proveedores

potenciales, el publico en general y el propio goin.

b.- Efectividad: el gobierno electrénico simplifica, estandarizategra procesos.

Sobre esta base, se orienta a reducir los costomiatrativos y los plazos de los
procesos de contratacion. Paralelamente, alrmamtar la competencia y bajar
los costos para los proponentes, estimula reduesionportantes en los precios

de los bienes y servicios

c.- Desarrollo Equilibrado: el gobierno electrénico debe permitir que las
adquisiciones del gobierno estimulen la participa@n el mercado y con ello la
competitividad y la productividad, incremente |pacidad de proteccion contra el
monopolio, faciliten el desarrollo de las pequefifamedianas empresas (que
tienen menos restricciones de entrada al mercaldsed®r publico) y estimulen

la economia regional y local.

A continuacion podemos mirar el grafico en dondeSatema Nacional de
Compras Publicas — SNCO, se basa en las siguilyes y reglamentos que el
sistema informatico (Pliegos y Resoluciones) tienéisposicion y en la que

podemos basarnos.

NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE COMPRAS
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PUBLICAS — SNCP

Constitucion ]

LOSNCP expedida por la
Asamblea Naciong

RGLOSNCP emitido por el Presidente de
la Republica mediante Decreto (R.O. 588-
S, 12-V-2009)

[ Resoluciones emitidas por el INCOP 1

[ Pliegos emitidos por el INCOP }
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El Sistema Nacional de Compras Publicas para toldas instituciones

gubernamentales persigue que las adquisicionesreplzan sea de manera
transparente, justa y que el dinero del Estadoatédano sean bien empleado y
evita que se gasten en cosas que no sean necesansdijimos anteriormente
el Gobierno Nacional tiene una politica prioritaganvertir a las compras
publicas en un factor dinamizador de la produceiénional, que promueva la
participacion de las PYMES y garantice la transpeaieey la veeduria ciudadana,

en pocas palabras el producto ecuatoriano seaadalq@or todos nosotros.

A continuacion podemos mirar los principios quesfggre el INCOP al realizar
las adquisiciones por medio del portal.
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Fuente:
Elaborado: Balbina
Guamanquispe
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Conoceremos que contiene el Sistema Informético Sisfema Nacional de

Contratacion Publica mediante el siguiente gréfico:
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Fuente: Curso Oficial del Sistema Nacional
de Contratacion Publica 2da. Edicion
Elaborado: Balbina Guamanquispe
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Fuente: Portal de Compras
Publicas

Segun la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Casnprblicas, establece dos

regimenes de contratacién que son:

. Régimen General

. Régimen Especial

Los procedimientos de Régimen General son aquelles deben cumplir con

todos los procedimientos que indica la Ley de Gaation Publica con varios

prerrequisitos que deben ser cumplidos, antes lae lauinformacién al portal de

“Compras Publicas”, como indicamos en el grafice gsta a continuacion.

Los procedimientos de Régimen Especial son aqualles Unicamente el

Presidente de la Republica puede autorizar la caaig@tos mismos.
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PROCEDIMIENTO DE REGIMEN GENERAL

Fuente: Guia del Participante del Sistema Nacional d¢
Contratacion Publica 2da. Edicion
Elaborado: Balbina Guamanquispe

A continuacién procederemos a detallar cada unlesiéems que comprende el

régimen general para tener una idea:
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FASE PREPARATORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS DE REGIMEN
GENERAL

Plan Anual de Contrataciones — PAC.

Primero empezaremos diciendo que antes de elabgraPlan Anual de

Contrataciones, se debe elaborar el Plan Operétn@al — POA en donde se
traslada todos los requerimientos de las unidadesingstrativas que van a
adquirir en el proximo afo, a continuacion se pidecé a detallar las diferencias
que se presenta al momento de la elaboracion deldr@e la SENPLADES y la

Universidad Técnica de Ambato.

34



Elaborado: Balbina Guamanquispe




Debido a las diferencias detalladas anteriormeinéends que:

MANUAL DE COMPRAS

INCOP .
PUBLICAS

* Se evitaria la corrupcion en |la
oficina publica ese el abuso del
poder para obtener una

ganancia privada

e Se acogeria a requisitps
homologados y normas de
control comunes a todas las

El Sistema de Contratacidn entidades publicas

Publica pretende garantizar [la ¢ Se evitaria la corrupcién en |la
transparencia en los procesos de oficina publica ese el abuso del
contratacion y la promocion de poder para obtener una

la participacion nacional con ganancia privada

criterios de igualdad y trate —
* Las compras se realizaria en

justo a las los proveedores , . .
J y P forma rapida y efectiva

ecuatorianos

e Se aplicaria  herramientas
informaticas en los procesos fde

contratacion publica

e La aplicacion de politicas y
medidas coercitivas y de

control no bastan para evitar|la
corrupcion, es necesario
generar en los  sujetos
fundamentos éticos y

responsabilidad social
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Es una obligacion de toda entidad contratante edabel Plan Anual de
Contratacién - PAC, que debe ser aprobado hasté de enero de cada afio y

publicarse a través del portal www.compraspublgmasec  EI PAC puede

reformarse mediante resolucion motivada de la maxiautoridad de la
institucion, reforma que también debe publicarse ebrportal (Art. 25 del
Reglamento General de la LOSNCP)

“Salvo las contrataciones de infima cuantia o aagiglie respondan a situaciones
de emergencia, todas las demas deberan estardexlen el PAC inicial o

reformuladd.

El PAC debe contener lo siguiente:

. Los procesos de contratacion que se realizardhagfrodiscal
. Descripcion del objeto de las contrataciones codésren el plan
. El presupuesto estimativo de los bienes, serviciosbras que

deberan adquirirse o contratarse
. Cronograma de la implementacion del plan

Andlisis de Desagregacion Tecnoldgica o de Compra thclusion

Los estudios y disefios incluiran obligatoriamenena condicion previa a su
aprobacién e inicio del proceso contractual, ellisisda de desagregacion
tecnoldgica o de compra de inclusion, segun coorefgp los que determinaran la
proporcion minima de participacion nacional o ladalacuerdo a la metodologia
y parametros determinados por el Instituto NaciatalContratacion Publica.
Disposicion de la Ley Organica que ha sido implesasgn mediante Resolucion
N° 31-2009, con su reforma por la Resolucién N2389.

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

Se requiere certificar la disponibilidad presupasty la existencia presente o
futura de los recursos suficientes para cubrirdakgaciones derivadas de la
contratacion, como establece la LOSNCP en el driy 8 Reglamento General

en el art. 27.
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En todo caso, estas disponibilidades deben estaviapry expresamente
establecidas en los pliegos respectivos, y seraspecto a evaluar y calificar
considerando para el efecto la definicion de mejosto establecida en la
LOSNCP en el art. 6, numerales: 17,18 y 19.

Ademas esta informacion estara relacionada copddilas presupuestarias o los
fondos que se aplicaran al gasto, y se conferirdngalios electronicos de manera

preferente, y de no ser esto posible, se emitirdnaalios fisicos.
Modelos de Pliegos Obligatorios

La LOSNCP estable que el INCOP debe expedir losetosdde pliegos de uso
obligatorio para cada procedimiento de contrata@établecido en el Sistema
Nacional de Contratacion Publica. Como pliegasLOSNCP designa a los

documentos precontractuales elaborados y aprolpadasada procedimiento.

Los pliegos elaborados deben ser aprobados padtanma autoridad de la entidad
contratante y, deberan establecer las condicio@ssventajosas de los beneficios

de la obra a ejecutar, el bien por adquirir o elis® por contratar.

Los pliegos son aprobados por el INCOP a travésedeluciones, previa a su

publicacion en el portal www.compraspublicas.gobssgun el reglamento

General de la ley cada entidad contratante, bajaresponsabilidad, podra
modificar y ajustar el modelo de pliegos de acuexda necesidad particular de
cada proceso de contratacion, siempre que sea mgordancia con la Ley
(Disposicion Transitoria Primera del Reglamento €al), mediante Resolucion
N° 35-2009, el INCOP oficializé los modelos de gtis de uso obligatorio de
parte de las unidades contratantes.

Adicionalmente se requieren los siguientes docuosesibligatorios como son:

. Declaratoria de Desierto Parcial ocurre cuando se hubiere
convocado a un proceso de contratacion con la ipdadb de

adjudicaciones parciales o por items.

. Declaratoria de Desierto por Oferta Fallida una vez adjudicado
un contrato, el procedimiento sera declarado deskrel contrato no

puede celebrarse por causas imputables al adjad@asiempre que no
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sea posible adjudicar el contrato al oferente guensuentra en segundo
lugar en el orden de prelacion (Art. 33 de la LOSN@ 48 del

Reglamento General)
Comision Técnica
Segun los articulos 42 y 49 de la LOSNCP prevaretesidad de conformar una
comision técnica en los procesos de lista cortancarso publico, en lo que se
refiere a la contratacion de consultoria y en lmegdimientos de licitacion. En

todo caso, es el Reglamento General el cuerpo tivongue prevé con mayor

claridad el ambito y las condiciones de dicha camis

El articulo 18 del Reglamento General, sefiala gugbégatoria la conformacion

de la comisién técnica en los siguientes proceditoge

. Lista corta y concurso publico, en cuanto se refeeicontratacion

de consultoria

. Subasta Inversa cuyo presupuesto referencial sgaisual valor
gue resulte de la multiplicacién del coeficiente0®002 por el monto del
Presupuesto Inicial del Estado

. Licitacion
. Cotizacion

Integrantes de la Comision Técnica

Estara integrada la Comisién Técnica por las sigagpersonas:

. Un profesional designado por la maxima autoridader presidira
la comision

. El titular del area requirente o su delegado

. Un profesional a fin al objeto de la contrataci@signado por la

maxima autoridad o su delegado. La entidad ctamia esta facultado
para contratar un profesional en el caso de ntiexin funcionario con

ese perfil, sin perjuicio de contar con aseson@@alizada.
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La persona que funge de secretario en la comiggnida sera designado fuera de
su seno, el funcionario designado debera excusatseiere conflicto de interés
en el proceso a analizar, el Director FinancierelyJuridico de la entidad

contratante participara con voz pero sin voto srsé&siones.

La Comisién Técnica es la encarga del tramite dada precontractual, es decir,
la publicacion de la convocatoria, el procedimietidcaclaraciones, observaciones
y respuestas, contenidos y analisis de las ofeytasmision de informes de
evaluacion; ademas puede conformar subcomisionesnikEma presentara
informes que incluyan las recomendaciones que ssid®Eren necesarias que
seran utilizados de manera referencial por la domigcnica, es decir el informe
presentado por la subcomision puede ser avaladdtificado total o parcialmente

por la Comision Técnica.

FASE PRECONTRACTUAL EN LOS PROCEDIMIENTOS DE REGIME N
GENERAL

A.- Creacion del Proceso en el Portal
Informacion Basica

La persona responsable de la entidad contrataglbe, idgresar al sistema y en el

1y

menu“Entidad Contratante”, como“Nueva Contratacion” complementara la

informacion basica, que incluye el codigo del psoce su descripcion,

presupuesto, partida presupuestaria y tipo de ginméento de contratacion.
Categorizacién

En este paso se busca y se asigna la categoréspondiente en el clasificador
central de productos (CCP) al producto objeto dmfdratacion.

Establecer el Cronograma

La entidad contratante deberd fijar las fechas pada una de las etapas del
proceso de contratacion, en la pantdfazos y Fechas”.

Anexos
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Se suben todos los archivos obligatorios que sorie pdel proceso de
contratacion, en particular los pliegos y los essidjue correspondan a cada

procedimiento.
B.- Interrelacion de Entidades Contratantes con lo©ferentes
Preguntas, Respuestas y Aclaratorias

En todo proceso de contratacion existira la paddud de que los proveedores,

una vez recibida la invitacion a través del powalw.compraspublicas.gov.ec

formulen preguntas sobre el contenido de los piiegdara el efecto, la entidad
contratante establecera en el cronograma de cadagor el término previsto, de
acuerdo con el Reglamento General de la LOSNCPs yrdaoluciones que el

INCOP ha expedido para regular cada uno de loeposcde contratacion.

Los oferentes podran formular preguntas hasta fadnuiel término previsto para
la presentacion de las ofertas, pero por ninglucamo este término no podra ser
menor a cuatro dias, asi mismo los oferentes disporhasta la mitad del tiempo

previsto para presentar las ofertas, las resolasise publicaran en el portal.

La Entidad Contratante podra realizar cualquiearacion a través de la maxima

autoridad, su delegado o la comisién técnica, segarel caso.

El tiempo concedido a las entidades contratantesneaponder las preguntas de
los oferentes y/o realizar aclaraciones seran és@ecen cada procedimiento en

el término de seis dias.
Entrega — Recepcion de la Oferta

Antes del plazo establecido por la entidad conttatg segun lo indicado en los
pliegos, los oferentes deben entregar su ofertdjesi generalmente la oferta
técnica se entregara en fisico, hasta tanto el IRESablezca la aplicacion de la
firma electrénica en la contratacion publica. drdidad contratante recibira la

oferta correspondiente, en un acto publico levalttama acta de esta actividad.
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Convalidacion de Errores de Forma

El art. 31 de la LOSNCP prevé que en los pliegtmdecluirse obligatoriamente
un término para que los ofertantes puedan convalwk errores de forma,

encontrados en sus ofertas.

En el Reglamento General expresa que en un print@poferta presentada no
puede modificarse, la excepcion de esta reglaalegmiento es precisamente la
existencia de un error de forma en la oferta. (Begl art. 23 del mismo
reglamento en el caso de los errores tipografidesfoliado, de sumilla, o de
certificacion de documentos (certificaciones quadah a la capacidad legal,
técnica o econdmica, siempre que no se modifiquebgito del contrato) se
definen como errores de forma y no conllevan mealiion alguna al contenido

sustancial de la oferta.

El término para la convalidacién ser4d minimo dasaximo cinco dias, contados
desde la notificacion realizada por la entidad dahte para que subsane el error

formal.

Expediente de Contratacion:en el caso de compras por catalogo electronico, el
expediente de la entidad contratante se respatdardos pliegos y antecedentes
de la adquisicion, la orden de compra y las actaantrega-recepcion respectiva.

C. EVALUACION Y ADJUDICACION

Evaluacién de Ofertas

Una vez cumplida la etapa de convalidacion de estda entidad contratante
completara la evaluacion de ofertas, a base deeladologia y parametros
establecidos en los pliegos.

Adjudicacioén

Cuando se han analizado todas las condicionesagtesisticas de las ofertas,

se procedera a la adjudicacién fundamental en édjcte la ley para cada

procedimiento.
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De este proceso se genera un acta de adjudicasgdastara visible para todos
los participantes, cumpliendo en todas las etaplaspriecipio de la
transparencia. En la informacion que despliegaistema referente a cada

proceso aparecera como adjudicado en el regissiadb del Proceso”.

D. FIRMA DEL CONTRATO

Este proceso concluye con la suscripcion del ctntentre la entidad
contratante y el proveedor adjudicatario, debiéadesbir al portal los

documentos correspondientes al proceso realizado.
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PROCEDIMIENTO DE REGIMEN ESPECIAL

44

Fuente: Guia del Participante Curso Oficial
del Sistema Nacional de Contratacion Publig
2da. Edicion

Elaborado: Balbina Guamanquispe
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Segun el articulo 2 de la LOSNCP prevé la existedei un régimen especial de
contrataciones, dentro del Sistema Nacional der@mcion Publica, mediante el

cual, unicamente el Presidente de la Republickdahdor.

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contrata€idblica — LOSNCP y su
Reglamento General, establecen los siguientes diromtos para la
contratacion de ejecucion de obras, adquisiciorrrgndamiento de bienes y
prestacion de servicios, incluidos los de consaliassi como también para la

adquisicion y arrendamiento de bienes inmuebles:
1.- Dinamicos
. Compras por Catalogo

. Subasta Inversa

2.- Comunes

. Licitacion

. Cotizacion

. infima Cuantia
. Menor Cuantia

3.- Especiales

. Contratacién Integral por precio fijo

. Contrataciones en situaciones de emergencia
. Adquisicion de bienes muebles

. Arrendamiento de bienes inmuebles

PROCEDIMIENTOS DINAMICOS

. Compras por Catalogo

. Subasta Inversa Electrénica
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Procederemos a detallar mediante un cuadro de Ilesed y servicios

normalizados o procedimientos dinamicos

FUENTE: Guia del Participante Curso oficial
del Sistema Nacional de Contratacion Publica
2da. Edicion

ELABORADO: Balbina Guamanquispe
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Compras por Catalogo

Es el registro de bienes y servicios normalizadablipados en el portal

www.compraspublicas.gob.@ara su contratacion directa.

La manera de realizar las adquisiciones se detatntinuacion:

1. La Orden de Adquisicion Electrénica emitida por Hatidad
Contratante que contemple las condiciones contalguprevistas en el

Convenio Marco

2. La Orden de Compra formaliza la contratacion de H@nes y
servicios requeridos y genera los derechos y abbgas correspondientes

para las partes

3. Una vez recibidos los bienes o servicios contratade suscribira
el acta de entrega — recepcion correspondiente,laarerificacion de
conformidad con las especificaciones previstad eatélogo

Subasta Inversa

Es utilizada para la adquisicion de bienes y smwicormalizados cuya
cuantia supera el monto equivalente al 0,000000prdsupuesto inicial del

Estado, que no conste en el Catalogo Electronicdste procedimiento

consiste en que los proveedores de bienes y se\pcijan el precio ofertado
hacia la baja a través del portal, el mejor costerthina segun lo previsto en
el art. 6 numeral 17 de la Ley.

PROCEDIMIENTOS COMUNES

Cotizacion
* Licitacion
* Menor Cuantia

« Infima Cuantia
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Cotizaciéon: se debe seleccionar la mejor oferta la mas faverdbl entre las
ofertas presentadas por los proveedores habilitaded RUP y que cumplen con
los requerimientos establecidos en los pliegos,dgloe anexar en la creacion del

proceso.
En este procedimiento se utilizaran en los sigagenfsos:

. Si fuera posible aplicar los procedimientos dinarmi¢Catalogo
Electronico y Subasta Inversa) o, en el caso de gu@ vez aplicados
dichos procedimientos, estos hubiesen sido dedarddsiertos; siempre
que el presupuesto referencial oscile entre 0,000000,000015 del
presupuesto inicial del Estado Ecuatoriano delespondiente ejercicio
econdmico

. La contratacion para la ejecucion de obras, cuyssypuesto
referencial oscile entre 0,000007 y 0,00003 debygraesto inicial del
Estado del correspondiente ejercicio econémico

. La contratacion para la adquisicion de bienes wiges no
normalizados, exceptuando los de consultoria, curesupuesto
referencial oscile entre 0,000002 y 0,000015 dekygpuesto inicial del

Estado del correspondiente ejercicio econdmico

Licitacion: de acuerdo al articulo 48 de la Ley, procede aratamt en los

siguientes casos:

. Si fuera posible aplicar los procedimientos dinawi¢Catalogo
Electronico y Subasta Inversa) o, en el caso qaeven aplicados dichos
procedimientos, estos hubiesen sido declaradosrtesi siempre que el
presupuesto referencial sobrepase el valor qudteeda multiplicar el
coeficiente 0,000015 por el monto del presupuesitmai del Estado del

correspondiente ejercicio econémico

. Para contratar la adquisicibn de los bienes y ses/i no
normalizados, exceptuandose los de consultoria,0 cpyesupuesto

referencial sobrepase el valor que resulte de phickr el coeficiente
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0,000015 por el monto del presupuesto inicial dedtado del

correspondiente ejercicio econémico

. Para contratar la ejecucion de obras, cuando ssupuesto
referencial sobrepase el valor que resulte de plickr el coeficiente
0,00003 por el monto del presupuesto inicial deltads del

correspondiente ejercicio econémico

Menor Cuantia
Se puede contratar bajo este sistema en los siggieasos:

. Las contrataciones de bienes y servicios no noraws,
exceptuando los de consultoria cuyo presupuestoerefial sea inferior a
0,000002 del presupuesto inicial del Estado delespondiente ejercicio

econdmico

. Las contrataciones de obras, cuyo presupuestoeneial sea
inferior a 0,000007 del presupuesto inicial delaBstdel correspondiente

ejercicio econémico

. Si fuera posible aplicar los procedimientos dinawi¢Catalogo

Electrénico y Subasta Inversa) o , en el caso gaevaz aplicados dichos
procedimientos, estos hubiesen sido declaradosrtesi siempre que el
presupuesto referencial sea inferior al 0,00000@supuesto inicial del

Estado del correspondiente ejercicio econémico

infima Cuantia

Segun el articulo 60 del Reglamento General a h Qeganica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, incluye un nupwacedimiento que no esta

previsto en la Ley denominado contratacién de iafomantia.

Se las realizara de forma directa con un provesdtaccionado por la entidad
contratante, dichas contrataciones se formalizacdn la entrega de la

correspondiente factura

Se podra contratar bajo este sistema en cualquéei@s casos:
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. Las contrataciones de bienes y servicios no norawiis,
exceptuando los de consultoria cuyo presupuestoerefial sea inferior al
0,000002 del presupuesto inicial del Estado, delespondiente ejercicio

econdmico

. Las contrataciones de bienes y servicios normalzague una vez
gue se haya aplicado el procedimiento de subagtasia electrénica, estos
hubiesen sido declarados desiertos: siempre goeglipuesto referencial
sea inferior al 0,000002 y superior al 0,00000020desupuesto inicial del

estado correspondiente al ejercicio econémico
2.5 Hipdtesis

La implementacion y aplicacion del Manual de Proaoéshtos de Compras
Pulblicas, permitira optimizar los recursos finarasey evaluar la adquisicion
de bienes y servicios, que seran utilizados enlifesentes convenios externos
gue mantiene la Unidad Centralizada de Prestacién Sérvicios con

organismos externos.

2.6 Sefalamiento de variables de la hipotesis

Variable Dependiente: Gestion Financiera de la &bhid
Variable Independiente: Manual de Procedimiento€almpras Publicas
Unidad de Observacion: Unidad Centralizada de &cist de Servicios
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CAPITULO Il
METODOLOGIA
3.1 Enfoque

El presente trabajo de investigacion se realizé t&minos cualitativos
haciendo referencia a fendmenos sociales y cuawb$abuscando las causas

de los hechos de estudio para que lleve a la cdrapi@n de la hipotesis.

El estudio se lo hizo mediante una investigacién cdenpo de caracter
exploratoria, para conocer con mayor efectividadple@guntas propuestas en el

cuestionario.

No se debe olvidar que toda actividad cientifioeestigativa logra aportar

calidad al proceso de busqueda y determinacioesidtados a los problemas.

3.2 Modalidad basica de la Investigacion

El tipo de investigacidbn que se realizarA es depoandebido a que la
naturaleza de la informacion obliga a recolectaelelugar donde se produce
los hechos, como las entrevistas a personas edeargke los procesos de
compras, ademas encuestas a los clientes exteugsan usuarios de los

servicios que presta.

La investigacion documental es indispensable yaequel presente trabajo se
basarda en documentos ya existentes que se relaciome el tema de

investigacién y servira para formular la propuesta.

* Investigacion de Campo.Se realizo este tipo de investigacion ya
que el universo corresponde a entrevistas a fuadms de la
Universidad Técnica de Ambato, como referentes mahejo del

Sistema Nacional de Compras Publicas — INCOP.

* Investigacion Bibliografica — Documental.- Este tipo de
investigacion es indispensable ya que en el predesibajo se apoyo
en documentos ya existentes que se relacionen taene de
investigacion, las experiencias que han alcanzagvas paises en el

mundo Yy que servira para formular la propuesta.
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* Investigacion Aplicada.- permitira en base al andlisis de las
perspectivas de operacion actuales proponer laiorealel Manual
para poner en practica en la Unidad Centralizad®mstacion de
Servicios.

* Investigacion Descriptiva.- Mediante este tipo de investigacion,
gue utiliza el método de analisis, se logra caraete un objeto de
estudio o una situacion concreta, sefialar sus teaigtcas vy
propiedades. Combinada con ciertos criterios dsifidacion sirve
para ordenar, agrupar o sistematizar los objetesluorados en el
trabajo indagatorio. Al analizar cada uno de logngonentes
necesarios para la creacion del manual de compitalicas es como
un eje para mejorar la gestion del la adquisiciérbignes y servicios
de la Unidad

» Investigacion Correlacional.- En esta investigacion se
relacionaran al menos 2 variables como son la itapora del manual
de compras publicas, como variable independient&uyrelacion con

los beneficios que ésta brinda a la comunidad.
3.3 Nivel o tipo de Investigacion

Los métodos que se utilizaron para el desarrollia devestigacion son:

. Método Descriptivo: sirve para realizar la descripcion de
varios procesos que se estudiard de varios aconéstos que se

vayan presentando al momento de realizar el trabajo

. Método Analitico: este tipo de estudio permite realizar
analisis practicos y comparaciones con otros tosbgjie se hayan
realizado sobre el mismo tema, de esta maneragsa lm mejor

entendimiento en la investigacion.

. Método Deductivo: mediante este método se aplica los

principios descubiertos a casos particulares, paraesglosados y
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analizados en busca del conocimiento cientificotrdedel tema
gue se esta investigando.

3.4 Poblacion y Muestra

En la presente investigacion la poblacion invesagaomprende todos los
funcionarios de la Unidad Centralizada de Prestade Servicios asi como en

la Direccion Financiera.

N= 21
n=20—— Direccidon Financiera
n=3 —» Unidad CentralizadaPdestacion de Servicios

3.4.1 Técnicas e Instrumentos

Técnicas

. Entrevistas

. Encuestas
Instrumentos

. Cuestionarios

3.5  Operacionalizaciéon de variables

Con la finalidad de continuar con el proceso ingasivo se procede a la
Operacionalizacion de la variable dependiente egaddiente que se encuentran

implicitas en la hipétesis.

De esta forma se convierte las variables de unopédostracto a un plano real,
medible y observable, de forma que nos facilitegaenine en la recoleccion de la

informacion.
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Tabla N° 1 VARIABLE INDEPENDIENTE — MANUAL DE CO MPRAS PUBLICAS DE LA UNIDAD CENTRALIZADA DE
PRESTACION DE SERVICIOS

TECNICAS E
INSTRUMENTOS

CONCEPTUALIZACION | CATEGORIAS | INDICADORES ITEMS BASICOS

Frecuencia del¢Se realiza las adquisicionelSncuesta a proveedores externos
numero de bienesdentro de los plazos previstos?
y servicios por
parte de log
Convenios para

la adquisicion de

Procesos.- se conceptualiza los MismMos
o Calidad
como la eficiencia con que oportunamente
se realiza las actividades Para realizar el¢Se cumple con lasEntrevista con el personal del

a informe final de| especificaciones entregadas p&@entro de Informéatica de la

para obtener una excelen¢
en el producto final las adquisicioneslos proveedores? Universidad Técnica de Ambatp
entregados  por
los proveedores,

la persond
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responsable
coteja con
ofertado en

cotizaciones

lo

las

Con la utilizacion

del Sistemg
Nacional de
Compras

Publicas, S€

agilita el procesq

¢En qué tiempo se realiza |
| compras con este sistema, en ¢

uno de los procedimientos?

alsntrevista con el Director y |
[fas

publicas de la Unidad Ejecutor:

adarsona encargada de com

52

I
ras

52

de las

adquisiciones

Numero de ¢Con que frecuencia se tiene |&ntrevista con el Director y
compras compras desiertas? persona encargada de com
declaradas publicas de la Unidad Ejecutor:
desiertas

Respetan los ¢, Se reciben las adquisicioneg Entrevista con las personas ¢
proveedores lasatisfaccion de lo ofertado? van a manejar las adquisicione
calidad del
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producto ofertadg
en las

cotizaciones

Cumplimiento deg ¢Se cumple con los tiemppEncuestas con los funcionarips
adquisiciones enestablecidos en los procesos? | de los Convenios que mantiene
el tiempo la Institucion con la Unidad
establecido en el Ejecutora

proceso

Porcentaje de la¢Se cumple el Plan Anual dé&ntrevista con el Director

ejecucion

presupuestaria
gue garantiza |z
calidad del gast
en concordancis

con el plan anua

Compras?

5

A4

Contador de la Unidad Ejecuto

ra

de compras

Porcentaje de ¢ El funcionario encargado cumpl&ntrevista con Director Yy
satisfaccion  de con los requisitos sefialados por fancionario encargado de
los bienes yLey y Reglamento de Comprasompras publicas de la Unidad
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Productividad

servicios que
garantiza la
transparencia

discrecionalidad
en la contratacior

publica?

Publicas?

Ejecutora

Existe buena
calidad, precio Y
cantidad en 1os
bienes y servicio
adquiridos esta
conforme con |Ig

solicitado

5 que oferta el proveedor?
5

N

1 ¢,Los bienes y servicios adquiridoBntrevista con los funcionarios

cumplen el tiempo de duraciomesponsables de los convenjos

gue mantiene la Unidad

Ejecutora
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Tabla N° 2 VARIABLE DEPENDIENTE — GESTION DE LA UN IDAD CENTRALIZADA DE PRESTACION DE
SERVICIOS UCPS4

. ; ) TECNICAS E
CONCEPTUALIZACION | CATEGORIAS | INDICADORES ITEMS BASICOS
INSTRUMENTOS
Numero del ¢Existen documentos que [dencuesta a funcionarios de |la
documentos uedan pendientes de trélmiUnidad Centralizada de
pendientes de P Brestacion de  Servicios |-
trdmite para e| hasta el siguiente dia? UCPS4
dia siguiente
Administrativas
Entrega a tiempo | . , Encuesta a los Administradorgs
: ¢ Se entrega a tiempo los mforrr%s :
_ de los informes e Bienes
Mejora  los  aspectos de consumo dede consumos de bodega?
organizativos de  una bodega
institucion, que es un grupo
social ~ formada  pof . ¢La informacién Financiera e%E:ntrewg,ta al Jefe de |a Unidad
S Informacion entralizada de Prestacion de
individuos que Financiera entregada a tiempo a la DireccipBervicios
tiempos Financiera”
establecidos a la
Direccion

Financiera y por

al

ende
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Financieras

Ministerio de

Economia y

Finanzas

Declaraciones d

impuestos ante e

Servicio de
Rentas Internas
SRI en los
tiempos
establecidos

a)
-

establecidos?

realizan en

Entrevista
General vy
responsable

Las declaraciones de impuestos se

los tiempas

a

Contador
funcionarig

D
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3.6 Plan de Recoleccién de la Informacion

Para la recoleccién de la informacién se utilizédmientas informaticas para
realizar la tabulaciébn de cada una de las preguitatas encuestas a los
clientes internos y externos, y se desarrollari@asapgraficos que demuestre lo

que cada uno de los encuestados ha expresado.

Se procedera de la siguiente manera:

. Revision de la informacion recogida
. Tabulacién de la informacion obtenida
. Elaboracion de cuadros segun las variables deplatdsis;

manejo de informacién, estudio estadistico de dapasa
presentacion de resultados

Andlisis e interpretacion de resultados

. Analiza los resultados estadisticos, destacandieteins o

relaciones fundamentales de acuerdo a los objdtigioema

. Se interpreta los resultados obtenidos
. Se efectla la comprobacion de hipotesis
. Establecimiento de conclusiones y recomendaciones
TECNICAS ACTIVIDADES - INVOLUCRADO
OBSERVACION . En la Unidad Centralizada de Prestacion de
Servicios
ENTREVISTA . Con el funcionario responsable de compras
de la Unidad
. Con el Director de la Unidad
. Con el funcionario que labora como
contador de la Unidad
ENCUESTA . A clientes externos — proveedores
. A funcionarios que laboran en la seccion
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cotizaciones de la Universidad Técnica de Ambato
. Al Administrador de Bienes de la

Administracion Central de la Institucion

3.7 Plan de Procesamiento de la Informacion

Para el procesamiento de la informacién se uthedamientas informéticas para
realizar la tabulacion de cada una de las pregui¢asas encuestas que se
realizaron a los clientes internos y externos, desarrolla tablas y graficos que
demuestre lo que cada uno de los encuestados heasado.

Se procedio de la siguiente manera:

. Revision de la informacion recogida
. Tabulacion de la informacion obtenida
. Efectuar cuadros segun las variables de la hightesnejo de la

informacion, estudio estadistico de datos paraeptasion de resultados

Andlisis e interpretacion de resultados
. Andlisis de resultados estadisticos, destacandademerms o

relaciones fundamentales de acuerdo a los objalieloema:

. Interpretacion de los resultados obtenidos.
. Comprobacién de hipétesis.
. Establecimiento de conclusiones y recomendaciones.
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CAPITULO IV
ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS
4.1 Andlisis de la Encuesta aplicada al Jefe de Gzdciones y la persona
encargada de compras publicas de la Unidad Centralada de Prestacion

de Servicios.

El objetivo de esta encuesta es el establecerdasiad de desarrollar un
manual de compras publicas que permita mejorapiosesos de adquisicion
de bienes y servicios para la Unidad.

Es por esta razon que le ha divido en tres partasaisis como son:

. Estructura Interna — Objetivos
. Procesos Internos
. Cotizacion y Compras

Fase 1.- Estructura Estratégica de la Direccion Fanciera

N©° PREGUNTAS

1 ¢La Unidad Centralizada de Prestacion de Servsgiata a conocer para
que fué creada?

) ¢, Se ha planteado los objetivos en la Unidad Cerdda de Prestacion

de Servicios?

¢,Se comunica a la persona responsable de la adguisie bienes \

~

3 servicios sobre la importancia de satisfacer lasesidades en las

compras realizadas?

4 ¢, Se han establecido objetivos y politicas del@ah
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Estructura de la Unidad Centralizada de Prestaciérde Servicios

N | PREGUNTA | S| N N/ | TOTA | %S | %N %N/ TOTA
o S I @] A L I @] A L
UCPS da a
1 | conocer sus O 4 0 4 0 100 0 100
servicios
Se a planteadp
2 | objetivos la] 3| 1 0 4 75 25 0 100
UCPS
Necesidades
3 | UCPS -141] 0 0 4 100 0 0 100
Convenios
establecido
objetivos y
4 . 2| 2 0 4 50 50 0 100
politicas  de
calidad
GRAFICO
| ] | ||
ESTRUCTURA DE LA UCPS
100 1|'||'|
100 -
a0
m B oSl (e
401 m MO
20 O A,
|:|.
Servicios Mecesidades
CPC LCPS
Convenios
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Interpretacion y Analisis

En cuanto a los servicios el 100% de los encuestddsconoce este elemento
fundamental para el desarrollo de la Unidad Cemtrdh de Prestacion de
Servicios; el 75% de los encuestados manifiestal@ugnidad Centralizada de
Prestacion de Servicios se ha planteado objetivels26% opina lo contrario; el
100% expresa que es importante satisfacer las idades de la Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios y los Qungseen cuanto a los objetivos
y politicas de la Unidad Centralizada de Prestag@Bervicios el 50% manifiesta
gue existen y otro 50% lo contrario.

De donde se deduce que existe un alto desconotomm los elementos
esenciales en cuanto al plan estratégico de laadn@Zkentralizada de Prestacion
de Servicios por lo que es dificil hablar de un poymetimiento con la Unidad
Administrativa pues se desconoce elementos fundatesncomo son los
objetivos; lo que es importante que todos estarsientes de que se debe dar
atencion a las necesidades de los clientes (Cars)eni

Fase 2.- Procesos Internos de la Unidad Centralizadde Prestacion de

Servicios

¢, Se realiza evaluaciones periddicas por parte deittad Centralizada de

Prestacion de Servicios a los procesos adminigbsafinancieros?

6 | ¢Existen indicadores que permitan evaluar laadlde los procesos?

¢, Se realizan evaluaciones que permitan medir lisfaation de los

clientes?

¢ Existe medicion de tiempos de espera en los mecadministrativos

financieros?

N | PREGUNTA | S| N | N/ | TOTA | %S | %N | %N/ | TOTA

° S Il | O] A L I O A L
Evaluaciones
periodicas

5 | procesos 1| 3 0 4 25 75 0 100

administrativo

s financieros
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Existen
indicadores
gue permitarn
evaluar la
calidad de los

procesos

75

25

100

Se realizan
evaluaciones

que permitarn
medir la
satisfaccion de

los clientes

100

100

Existe
medicion  de
tiempos de
espera en los 0
procesos
administrativo

s financieros

100

100

GRAFICO

PROCESOS INTERNOS UCPS

100

100 4

80 1

B0 1

A0 1

201

Eval. Proc.
Adrmi

Ewal.
matisface
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Interpretacion y Analisis

En cuanto a la evaluacion de los procesos adnatists el 25% expresa que Si
se realiza, el 75% que no; existen indicadore$® &xpresa que no y el 25% no
contesta; en cuanto a las evaluaciones para meediatlsfaccion de cliente el
100% expresan que no se aplica; y, en relaciémreetiicion de tiempos de espera
en los procesos administrativos el 100% manifigag&ano se aplica.

De lo que anteriormente analizando se deduce qusu@amo al control de los
procesos este no existe y considerando que elot@#trun elemento del proceso
administrativo que incluye todas las actividades sg emprenden para garantizar
gue las operaciones reales coincidan con las dpeesc planificadas; es
indispensable que se implante un flujo de procesoun control adecuado para
gue luego se realice la retroalimentacion.

El control se enfoca en evaluar y corregir el dgssio de las actividades de los
subordinados para asegurar que los objetivos yeplda la organizacion se estan
llevando a cabo.

De aqui puede deducirse la gran importancia que & control, pues es solo a
través de esta funcion que lograremos precisar edtizado se ajusta a lo
planeado y en caso de existir desviaciones, ideatifos responsables y corregir
dichos errores.

Fase 3.- Proceso de Cotizacion y Compra

9 | ¢Se realiza la seleccion de proveedores?

10 . Se solicita la presentacidon de proformas comocanda Ley de
Contratacion Publica?

11 | ¢Se realizan informes técnicos de las profopresentadas?

12 | ¢Se realiza Acta de Entrega de Recepcion deg?en

13 ¢, Se evalla la opinién de los proveedores con respda satisfaccion con
el proceso de compras?

14 | ¢Se entregan los bienes y servicios adquiridesgo?

15 | ¢Las adquisiciones realizadas son de buenadalid

16 | ¢Se sube al Portal de Compras Publicas todaddassiciones?

17 | ¢Mediante este mecanismo hay ahorro en el prestgpde la Unidad?

18 | ¢Se cumple con el articulo 101 de la ley der@tadién Publica sobre |a

66



retencién indebida de pagos?
19 | ¢Se lleva a concluir el proceso efectivamente?
20 | ¢Entregan los proveedores las garantias queexstda ley?
01 ¢,Cumple los proveedores con todas las especifitexigcnicas de todos
los equipos?
- ¢,Cumplen los proveedores con todos los términosongdiciones
establecidos en los contratos de adquisicion deebig servicios?
23 . Se hace efectiva las garantias recibidas por plouento del
proveedor?
” ¢Las adquisiciones mediante el portal de comprbBcp8 se encuentrgn
en el plan anual de contratacién?
o5 ¢,Cumplen los proveedores en los casos de negatiemivla rebaja de la
oferta en al menos el 5% del presupuesto refer@ncia
N | PREGUNTAS | S N/ | TOTA | %S | %N | %N/ | TOTA
° I A L I O A L
Se realiza la
9 | seleccion de 4 0 4 100 0 0 100
proveedores
Se solicita |a
presentacion de
proformas
10 | como indica la 4 1 4 100 0 0 100
Ley de
Contratacion
Publica
Se realizan
informes
11 | técnicos de las 4 0 4 100 0 0 100
proformas
presentadas
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Se realiza Acts
de Entrega d¢

12 4 100 0 100
Recepcion de
Bienes
Se evalta la
opinion de los
proveedores
13| con respecto al 25 75 100
la satisfaccion
con el proceso
de compras
Se entregan los
bienes Y
14 | servicios 4 100 0 100
adquiridos 3
tiempo
Las
adquisiciones
15| realizadas son 4 100 0 100
de bueng
calidad
Se sube 4
Portal de
16 Compras 4 100 0 100
Publicas todas
las
adquisiciones
Mediante este
mecanismo hay
17| ahorro en e| 4 100 0 100
presupuesto de

la Unidad
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18

Se cumple cor
el articulo 101
de la ley de
Contratacion

Publica sobre
la retencion
indebida de

pagos

100

100

19

Se lleva 4
concluir el
proceso

efectivamente

100

100

20

Entregan  los
proveedores la
garantias  qug

establece la ley

100

100

21

Cumple los

proveedores

con todas las

especificacione
S técnicas d¢
todos los

equipos

100

100

22

Cumplen los
proveedores

con todos los
términos y
condiciones

establecidos e
los contratos d¢
adquisicion de

bienes Y

-

A1

100

100
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servicios

23

Se hace
efectiva las
garantias

recibidas  pof

incumplimient

o del proveedor

100

100

24

Las
adquisiciones
mediante e
portal de
compras
publicas S€

encuentran e

el plan anual de

contratacion

174

100

100

25

Cumplen los
proveedores e
los casos d¢
negociacion

con la rebaja d¢
la oferta en a
menos el 5%
del presupuest

referencial

U

D

O

100

100
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GRAFICO

PROCESO DE COTIZACION Y
COMPRAS O selecc. Proveed

B Fresent. Proform

O Inform. Técnico
O Acta Entrega Rec
B Satis. Proceso

COrmpras
I ByS a tiempo

W Adguisic. Calid

O Fortal Compras

El 100% de los encuestados manifiesta que si skzael seleccion de
proveedores, se solicita proformas, se realizaornmés técnicos y se hacen actas
de entrega, en cuanto a la evaluacion de las opmside los proveedores con
respecto a la satisfaccion del proceso de comp2Ee expresa que si se lo hace
y el 75% opina lo contrario.

Se concluye que en cuanto al proceso de compitgenseuna relacion de 8 a 1 de
cumplimiento de acuerdo a la normatividad de la tleyContratacion Publica el
Unico elemento que falta reforzarlo es el de lduaadn en base a la satisfaccion
del proceso de compras, elemento que es fundamenies permite la
retroalimentacion y correccién de errores, o a su &gilitar los trdmites que

implican este proceso.

Fase 4.- Proceso de Capacitacion y Desempefio

26 ¢El personal de la Unidad Centralizada de Riéstade Servicios s

D

encuentra capacitado en el area donde se desempefa?

27 ¢ Existe un plan de capacitacion anual?

28 . Se evalla el desempefio del personal de la dJrG@éatralizada d¢

1Y%}
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Prestacién de Servicios?

29

¢ Existen planes de motivacion para los empl@ados

30

competencias?

¢Estan distribuidas las funciones a los empteat acuerdo a sus

PREGUNTA
S

N/

TOTA

%S

%N

%N/

TOTA

26

El personal de
la Unidad
Centralizada

de Prestacion

de Servicios s¢ 4

encuentra
capacitado en
el area donde

se desempenig

100

100

27

Existe un plan
de
capacitaciéon

anual

100

00

100

28

Se evalta €

desemperfio de
personal de la
Unidad

Centralizada
de Prestacion

de Servicios

25

75

100

29

Existen planes
de motivacion
para los

empleados

25

75

100

30

Estan

25

75

100
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distribuidas

154

las funciones &

los empleados

\*2J

de acuerdo a
sus

competencias

GRAFICO

PROCESO DE CAPACITACION Y DESEMPENO
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400 1
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Interpretacion y Analisis

El 100% de los encuestados manifiesta que se efnanerapacitados y que existe
un plan de capacitacion anual, en funcion de lduacan de desempefio, planes
de motivacion y distribucion de funciones el 25%eteuestados manifiesta que
existe capacitacion y el 75% restante expresa gumay capacitacion.

Se observa que en cuanto al proceso de capacitésorautoridades estan
consientes de la importancia de este aspecto delradesempefio pues la
capacitacion ayuda a desarrollar las habilidades rpcesitan los funcionarios
para realizar su trabajo, este abarca desde pesjueii®os sobre terminologia
hasta cursos que le permitan al usuario entende&melonamiento del sistema

nuevo, ya sea tedrico o a base de practicas o m@nrcombinando los dos.
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Este proceso lleva a la mejora continua y con astoplantar nuevas formas de
trabajo.

Fase 5.- Proceso de Tecnologia Informatica

31 ¢ Existe equipos informaticos actualizados?

32 ¢, Se programa el mantenimiento de equipos y pegjugormaticos?

33 ¢ Se respalda la informacién periodicamente?

34 ¢, Los equipos informéaticos se encuentran pratsgid

\"ZJ

35 ¢Existen paquetes informéticos que permitanitagilos procesos

administrativos financieros?

36 ¢,Se ha implantado un canal de comunicacién nmtecomo el
MessagePopup 11? — en la Direccion Financiera dosdos computadores
esta implantado estar en contacto y de esta mammgranicarnos ds

D

manera rapida?

N | PREGUNTA |[S [N [N/ |TOTA |%S |%N | %N/ | TOTA

° 1S I O |A L I @) A L
Existe equipos
31 | informaticos | 4| O 0 4 100 0 0 100

actualizados

Se programa
el
mantenimiento
32 ) 1] 3 0 4 25 75 0 100
de equipos
paquetes

informaticos

Se respalda |

o

informacion
33 o 3|1 0 4 75 25 0 100
periodicament

e

Los equipos
34 | informaticos 311 0 4 75 25 0 100

se encuentran
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protegidos

35

Existen
paquetes
informaticos
que permitarn
agilitar los
procesos
administrativo

s financieros

75

25

100

36

Se hal
implantado un
canal de
comunicacién
interno  como
el
MessagePopu
p lI? — en Id
Direccion
Financiera er
todos los
computadores
esta
implantado
estar en
contacto y dg
esta  maners;
comunicarnos

de manera

rapida

|

100

100

75




GRAFICO

Interpretacion y Analisis

El 100% de los encuestados manifiesta que existgrip@s informaticos
actualizados en la Unidad Centralizada de PrestaigdServicios, el 25% de los
mismos manifiestan que si programan el mantenimiefg los equipos y
programas y el 75% restante considera lo contrenocuanto al respaldo de la
informacion periddica, a seguridad de los mismaoas |y agilidad de los procesos
administrativos financieros el 65% de encuestagasaoque si y el 25% que no;
en cuanto al canal de comunicacion el 100% expaesai existe.

El desarrollo tecnolégico — internet, comunicac®nadviles, banda ancha,
satélites, microondas, etc., estd produciendo asnlsignificativos en la
estructura econdmica social, y en el conjunto gedkaciones sociales.

La informacion se ha convertido en el eje promatfer cambios sociales,
econOmicos y culturales. El auge de las telecacagiones ha producido una
transformacion de las tecnologias de la informagid@® la comunicacién, cuyo
impacto ha afectado a todos los sectores de laoadany de la sociedad, razén
por la cual es importante en ir a la par con ladtagia pues permite la agilidad y

confiabilidad de los datos y procesos.
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ANALISIS ENCUESTAS Y ENTREVISTAS
4.2 Andlisis de la Encuesta
Esta encuesta se aplicé al Personal Administraivola finalidad de asimilar lo
anterior, establecer las debilidades existentea ymportancia de mejorar los

procesos administrativos financieros anteriormeeseritos.

N | PREGUNTA [S |[N [N/ |TOTA |%S |%N |%N/ |TOTA
S I 1O |A L I O A L

(]

Existen
1 | documentos 1 8 18 100 0.00 0.00 100
procesados

Existen
p | MECANISMOS ) |y 18 | 944 56| 000 100
de evaluacior

y control

La Unidad
3 | cuenta conun ), 18 | 889 111 o00d 100
Manual de

Procesos

Tienen
4 | politicas 1| 6 18 33.3 5.6 100
internas

5 | Instr. 3|15 18 16.7 83.3 0.00 100
Actividad

Existe un plan
6 |de compras 3 | 15 18 16.7 83.3 0.0d 100
por procesos

7 | Se evalta el 1 g 18 | 0.0d 100 000 100
desempenio

Mecanismo 31| 15 18 16.7 83.3 0.00 100
Mejo

Existe
9 |registros de 2 | 15| 1 18 11.1 83.3 5.6 100
control

10| Nerramientas | | oy 18 | 111 833 56 100
de consulta
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GRAFICO

AMALISIS DE LA ENCUESTA
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Interpretacion y Analisis

El lineamiento que se utiliz6 en la presente ertaues cerrado (preguntas
cerradas) y se obtuvo el 100% de los empleadosideyas importante la
documentacién de los procesos, procedimientos ystreg para mejorar el
funcionamiento administrativo: el 94.4% de los eastados expresa que se cuenta
con mecanismos de evaluacion y control para elidnamiento administrativo, el
88.9% de los mismos expresa que se cuenta con amaahde procesos, el 61.1%
restante expresa que se cuenta con registrogjangtrs, procesamientos para el
desarrollo de sus actividades, el 100% de los atades manifiesta que se evalla
el desempenio del personal para medir los perfileslés y reales, el 83,3% de los
funcionarios opinan que se cuenta con mecanismos mpa&jorar el nivel de
competencia personal que existen registros dealalgrprocesos y que se cuenta
con herramientas de consulta de los procesos.

Las debilidades existentes en los mecanismos diotate los procesos de la
adquisicion de bienes y servicios es alta lo quemeobora con lo expuesto
anteriormente en cuanto a la falta de mecanismesarientas y registros de
control de ahi la importancia de estructurar unia gie calidad en cuanto a los

procesos para mejorar y alcanzar los niveles deachtleseados.

79



Prueba de Hipoétesis

Variables
* Importancia de la adquisicion de bienes y servielosompras a trav
del INCOP

* Procesos administrativos Financieros

€S

RESPUESTAS Si NO | TOTAL
Si 30 6 36
NO 2 34 36
TOTAL 32 40 72
0 € (0—¢€) (0—€)? (0—€)?/e
22 24 -2 -4 -0.1666666
16 10 6 36 3.6
10 9 1 1 0.11111111
24 29 -5 -25 -0.862068965
CHI CUADRADO
72 8 2.682375475
CALCULADO
e 2(0-9)?
§
2= 2
X 72
X2=0.11
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Decisién

Como el valor de Chi cuadrado calculado es 2.68287%®s mayor que el valor
de chi cuadrado tabular 0.111, se rechaza la fsigdtela y se acepta la hipotesis
alternativa, es decir que una adecuada adquism@dbienes y servicios en el
INCOP mejoran los procesos administrativos finawsie de la Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios UCPS4, qooademos observar en el

siguiente grafico: aceptacion

Zona de Aceptacion

Zona de Rechazo
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5.1. Conclusiones

Una vez terminada la investigacién a la Unidad adimada de Prestacion de
Servicios se puede concluir con lo siguiente:
. El desconocimiento de la mision, visién y objetivizsla Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios;

. Los procesos en la mayoria de los casos eran nrogriaticos
. Los procesos no se han reestructurado
. No existian mecanismos de control de los procesosothpra de

bienes y servicios que permitieran brindar un sevde calidad y se
producia demora en las compras

. Tratar de evitar el sobreprecio en la adquisici@n bienes y
servicios y de esta manera mejorar los precios pdu@rar en el
presupuesto de la Unidad;

. Comprar a proveedores que consten en el Registioo Ute
Proveedores — RUP, para comprar solamente a prone=ecalificados;

. Las compras sean realizadas a varios proveedoraso ya
determinados proveedores, a dedo

. Los bienes adquiridos sean de la mejor calidad
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5.2. Recomendaciones

Una vez analizadas las investigaciones y las @eficas que tiene la Unidad
Centralizada de Prestacibn de Servicios se propofen siguientes
recomendaciones:
. Se debe utilizar el portal de compras publicas pasedizar las
adquisiciones de bienes y servicios que sean maxegzara la Unidad
Centralizada de Prestacion de Servicios para @ereanera mejorar el
funcionamiento de los mismos
. Seleccionar el o los modelos de compras confoonogié se desea
adquirir acorde con la calidad que se acople ankesidades de la
direccion financiera
. Establecer mecanismos de control
. Incentivar y garantizar la participacién de provwed confiables y
competitivos en el Sistema Nacional de Comprasiéagol
. Garantizar la transparencia y evitar la discredidad en la
contratacion publica
. Convertir la contratacion publica en el elementoadiico de la
produccion nacional
. Promover la participacion de artesanos, profesesaimicro
pequefias y medianas empresas con ofertas comgmetieém el marco de
esta ley
. Modernizar los procesos de contratacion publica e sea una
herramienta de eficiencia en la gestion economedod recursos del

Estado Nacional
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CAPITULO VI

PROPUESTA

TITULO

“La Organizacion por Procesos en Compras PubliGasipcidencia en la gestion
de la Universidad Técnica de Ambato”

6.1 Datos Informativos

Maestrante: Luz Balbina Guamanquispe Barragan
Tutor: Econ. Telmo Diego Proafo Cérdova
Institucion:  Universidad Técnica de Ambato
Dependencia: Unidad Centralizada de Prestacioredec®
Ubicacion:  Av. Colombia s/n y Chile

Provincia: Tungurahua

Canton: Ambato

Ciudad: Ambato

Direcciéon:  Av. Colombia s/n y Chile
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6.1.1 Introduccién

Disefiar un Manual de Procedimientos de Comprasidadblpara la Unidad

Centralizada de Prestacién de Servicios para fientilos procedimientos de
contratacion aplicados a los bienes normalizadow ynormalizados segun los
montos referenciales, ademas facilitar la aplicacde los procedimientos

correspondientes a la naturaleza de los objeta®leatacion, asi como también
identificar los parametros legales correspondieatés contratacion de bienes y
servicios, a fin de aplicarlos con objetividad ytpencia, y por ultimo aplicar de

manera eficiente la normativa, procedimientos yamientas tecnoldgicas para la
optimizacién del Sistema Nacional de Compras Paslic

Actualmente la Universidad Técnica de Ambato cuemia 14.339 estudiantes
distribuidos en las diferentes Facultades pararakestre marzo — agosto 2011:

FACULTAD ESTUDIANTES
Facultad de Contabilidad y Auditoria 2.016
Facultad de Ciencias Administrativas 1.839
Facultad de Ciencias Humanas y de la Educacion 34.31

85



Facultad de Ciencia e Ingenieria en Alimentos 384
Facultad de Ingenieria Agrondmica 388
Facultad de Ingenieria en Sistemas y Electronica 6 80
Facultad de Ingenieria Civil 1.102
Facultad de Jurisprudencia y Ciencias Sociales 840
Facultad de Ciencias de la Salud 1.999
Facultad de Arquitectura, Disefio y Arte 652
TOTAL 14.339

La Unidad Centralizada de Prestacion de Servicio€CPS se encuentra ubicada
y funcionando en los predios de Ingahurco de lavéisidad Técnica de Ambato,
es una dependencia de la Direccion Financiera,almecémte cuenta con tres

funcionarios laborando a tiempo completo que radbdzUnidad todo el proceso

de pagos:
. Coordinadores
. Supervisores
. Facilitadores
. Hospedaje
. Alimentacion
. Viéticos y Subsistencias
. Materiales de Aseo
. Materiales de Oficina
. Maquinarias y Equipos
. Equipos, Sistemas y Paquetes Informaticos
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. Etc.

Al instante la Unidad esta llevando 2 convenios ebMinisterio de Educacion

del Ecuador como:

. SER Ecuador 2010

. Sistema Nacional de Desarrollo Profesional Docente
SIPROFE

6.1.2 Introduccién

El Manual de Procedimientos de Compras Publicaa [@atnidad Centralizada

de Prestacion de Servicios, con técnicas partiggepara disminuir las compras
mal realizadas de bienes y servicios y de esta mraas@stentar en acciones
coordinadas y comprometidas con las dependenaratigradas ya que cada una
de ellas juega un papel predominante, tendran dporesabilidad de ejecutar,

coordinar o gestionar las acciones que permitaanafr las metas.

Se trata de acciones sencillas, posibles de reafireo que al hacerlas en forma
colectiva, organizada y continua dan como resultag@s adquisiciones

transparentes y 6ptimas.

En el Plan, cada una de las personas involucradagie tienen una tarea que
hacer, ya sea porgue la asumen directamente ogauaquparte de un grupo de
trabajo. En definitiva el manual, es una pruebeapdemostrar el nivel de
desarrollo y la capacidad de gestion que tienerdégpendencias y las personas
arriba descritas.

La idea, es mejorar las adquisiciones en la Un{Cextralizada de Prestacion de
Servicios — UCPS, parecieran ser desafios gigami@sanzables o al menos de
alcanzar. Sin embargo en la mancomunion de esfsierexperiencias y

capacidades profesionales es posible arribar @lamde trabajo que permita, no
la solucion total sino continuar con un ciclo penerate, obtener algunos logros
importantes para avanzar a un adquisicion con [eaescia, con mejores

oportunidades, mayor responsabilidad y con una goaciencia para el cambio
de actitud siempre en bien de la Institucién.
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VISION

Ser la Unidad Ejecutora lider de apoyo administoatt financiero, dependiente
del Rectorado, que responda a las reales necesidi@den entorno altamente
cambiante, en cuyo contexto deba generar proygmtogyestas, contratos y otros
servicios viables técnicamente como soporte ecawnpara el desarrollo

institucional y colectivo.
MISION

Generar estudios, proyectos, contratos y servis@®e los mas importantes
aspectos del quehacer econdmico y social de Tumgarg del pais, a fin de
contribuir en los procesos de planificacion paraledarrollo local, provincial y
nacional, a la vanguardia de una gestion compet#inivel publico y privado que
se sustenta en la asesoria, capacitacion, infoomaciel conocimiento como
recursos estratégicos de avance cientifico, tegimady académico al servicio de

la comunidad.

6.2 Antecedentes de la Propuesta

El Manual de Compras Publicas se elabora con t@enparticipativas para
disminuir las compras mal realizadas de bieneswcses, los mismos que seran
utilizados en la Unidad Centralizada de Prestad®®ervicios - UCPS, asi como
también para los diferentes convenios existentesllgua la Unidad, ademas es
un instrumento de planificacién y gestion, su ps)@d es contribuir a la

reduccion de las mismas.

Conociendo y analizando los factores que interviese las compras, se puede
lograr una visién clara y oportuna de la magnitetl groblema y establecer la
forma de tratarlo. La seguridad en las comprgemge del equilibrio que se

encuentran con tres factores como son:

. Necesidad del bien o servicio de la dependencia
. Disponibilidad presupuestaria/Certificacion presgiaria
. Caracteristicas, detalle, especificaciones del biservicio
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a comprar

Para que se mantenga el equilibrio es menestema@dola concurrencia
copulativa de estos tres elementos, basta que uno de dimpéza que se rompa

el equilibrio y empiece a actuar como factor dettapeso.

Queda entonces como factor preponderante la cadifin presupuestaria con la
cual se realizaria las diferentes adquisicionedbidel o servicio que serviria para
cubrir las diferentes necesidades que tengan lalddnio cualquiera de los

convenios gue este momento esta llevando la Unidad.

6.3 Justificacion

El Manual recoge las aspiraciones, necesidade®pupstas planteadas por las
personas de la Institucion que manejan el Sisteen&aompras Publicas, el
proposito es institucionalizar un sistema de pieaiion y gestion que canalice el
uso de Compras Publicas — INCOP, el uso del mism@articipacion directa en
el uso de los diferentes procedimientos dinamyces dinamicos, conforme a las

necesidades de las diferentes dependencias.

La elaboracién del Plan de estrategias permitecipati situaciones futuras y
admitir la posibilidad de efectuar ajustes periddia las politicas y programas
originalmente previstos; con los objetivos estratégy de desarrollo a mediano
plazo y largo plazo, es una herramienta eficazed#i@n, respaldado por politicas
y programas coherentes que permiten derivar erstaiicion de este problema

gue preocupa a los funcionarios involucrados poelgestema es cambiante.

Bajo este enfoque, la planificacion y elaboraci@ wh Manual de Compras
Pulblicas, debe ser entendida como un proceso contle analisis, reflexion y
toma de decisiones, en el que concurren secuedeiasituraleza técnica. La
formulacion de dicho proceso es un documento @smectiene como principal
motivo realizar compras transparentes, de buendadaly precios justos que
permitiran alcanzar los objetivos que contribuyandesarrollo de la Unidad

Centralizada de Prestacion de Servicios.
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6.4 Objetivos
6.4.1 General

Disefiar un Manual de Procedimientos de Compradid@gbpara la Unidad
Centralizada de Prestacién de Servicios para agilitansparentar y optimizar
costos en el proceso de compra de los diferentésrialas e insumos que se

adquiera.
6.4.2 Especifico
 Realizar el Plan Anual de Contratacion con el prassto

correspondiente de conformidad a la planificacidurignual de la
Unidad

» Estimar la incidencia en la gestidon universitaaiaiganizacion por

Procesos en Compras Publicas

« Identificar los procesos que se pueden realizaianeslel Sistema
Nacional de Compras Publicas - INCOP:

0 Procedimientos Dinamicos:
. Catalogo Electrénico
. Subasta Inversa

0 Procedimientos Comunes
. Licitacion
. Cotizacion
. infima Cuantia

6.5 Analisis de Factibilidad

La aplicacion de la propuesta establecida es facfibrque con el apoyo y la
colaboraciéon de los actores, Director de la Unidpek consideran que lograr un

Manual de Compras, permitira el crecimiento instdnoal y el fortalecimiento de
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la estructura organizativa Institucional, lo cuabadyuvara a mejorar la
credibilidad en la toma de acciones rompiendo panaas caducos que tanto

dafo le han hecho a la Universidad Técnica de Ambat

La factibilidad de la propuesta esta determinada po

. La necesidad de hacer compras con transparencia

. La reactivacion de este servicio

. La Institucion cuente con planes y programas retexos a
las compras

. Planteamiento de proyectos que contribuyan al

mejoramiento de la calidad de las adquisiciones
6.6 Fundamentacion

El plan debe afrontarse de manera adecuada para §jnal del mismo se pueda

hablar de éxito. No se trata de una etapa indkpete abordable en un momento
concreto del ciclo del proyecto. Es decir, ngpgede hablar de un antes y un
después al proceso de planificacion puesto quensagance el proyecto sera

necesario modificar tareas, reasignar recursos,3tadebe tener claro que si bien
si podemos hablar de una “etapa de planificacitamada asi porque aglutina la
mayor parte de los esfuerzos para planificar téamsariables que se daran cita,
cada vez gue se intente proveer un comportamieticofy se toman las medidas

necesarias que se esta planificando.

Se encuentra dos grandes fases en las que laigdardih cobra el maximo
protagonismo. La primera es necesaria para estydistablecer la viabilidad de

un proyecto, ya sea interno o externo de la Ingéitu

La segunda fase de la planificacion tiene lugarvwezaque se ha decidido ejecutar
el proyecto. Ahora es el momento de realizar plaaificacion detallada punto
por punto. Uno de los errores mas importantesayeg en gestion de proyectos
es querer arrancar con excesiva premura la obrahatier prestado la atencién
debida a una serie de tareas previas de prepayacganizacion y planificacion

gue son imprescindibles para garantizar la cald#alh gestion y el éxito posterior
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A consecuencia de lo antes sefialado al princigipldnificacion de los proyectos
debe estar afectada de un notable grado de agilidatamismo: no es razonable
planificar un proyecto y pensar que esa planifita@s ya definitiva e inmutable.

En casi todos los casos, la realidad no coincidetarente con lo previsto, por lo
gue es necesario ir haciendo ajustes periédicosa planificacion es una

herramienta para la gestion y la toma de decisjorepara imaginar en un primer
momento una evolucion que posteriormente el tiesgencargara de demostrar

que estaba equivocada.

Aunque existen técnicas de planificacion muy avdagay elaboradas, la
adecuada planificacion se basa, ante todo, enatitadade anticipacién que no es

sino una evidente manifestacion del sentido comun.

6.6.1 Recursos Humanos, Materiales y Econdmicos

Para la ejecucion de la presente propuesta se itaegesl contingente del

siguiente talento humano:

Recursos Humanos

. Director de la Unidad Centralizada de Prestacion de
Servicios
. Persona encargada de realizar las compras pulgicas

medio del INCOP

. Persona encargada de presupuestos que entregara la

disponibilidad/certificacion de las partidas prasegtarias

Recursos Materiales

» Alquiler de un computador
. Internet
. Movilizacion
. Hojas de papel bond

. Esféros
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. Lapices
. Tinta toner para impresora
. Encuadernacion del documento

Recursos Econémicos

Para el desarrollo de la siguiente propuesta edtaaficiado por el mismo

maestrante y al mismo tiempo poner en considerdaidiguiente propuesta.

RECURSOS Y PRESUPUESTO

COSTO

CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD

UNITARIO | TOTAL
HUMANOS
1 Investigador mes 2 300.00 600.00
TOTAL RECURSOS
HUMANOS 600.00
MATERIALES
Alquiler del computador unidad 1 100.00 100.00
Internet mes
Movilizacion unidad 6 20.00 120.00
Hojas de papel bond resma 6 10.00 60.00
Esféros, lapiceg, unidad 3 3.50 10.50
borradores unidad 6 10.00 60.00
Tinta toner impresora unidad 2 90.00 180.00
Encuadernacion del unidad 5 20.00 100.00
documento
TOTAL RECURSOS
MATERIALES 630.50
SUBTOTAL 1.230,50
IMPREVISTOS 10% 123.05
TOTAL 1.107,45
PRESUPUESTO
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SON: Mil ciento siete 45/100 ddélares americanos

6.7 Metodologia Modelo Operativo

6.7.1 Descripcion de la Propuesta

El Manual de Compras Publicas servira para haceliaoees cuantitativas y
cualitativas de la estructura, funcionamiento y edgsefio de la Unidad

Centralizada de Prestacion de Servicios.

7.7.1.1 Diagnostico de Problemas

Comenzaremos indicando lo que es el Sistema Ndaien@ompras Publicas

gue el Gobierno Nacional del Ecuador implanto padas las entidades
publicas
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SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA — SNCP

SISTEMA NACIONAL DE

CONTRATACION PUBLICA

Tiene como objetivos entre otros

de

Garantizar:

Calidad del gasto publico
Ejecucidn plena de contratos
Aplicacién de normas
Transparencia

Permanencia y efectividad de los
sistemas de control

Evitar la discrecionalidad

Dinamizar la produccién y la
participacion nacional con
proveedor es confiables vy
competitivos

Agilitar, simplificar y adecuar los
procesos de adquisicion

Modernizar los procesos de
contratacién publica

Mantener una sujecién efectiva
de los sistemas de contratacién
con la planificacion y
presupuestos de las Entidades
Contratantes

Impulsar la veeduria ciudadana

LEY ORGANICA DEL SISTEMA
NACIONAL DE

Debe aplicarse con los principios

e Legalidad
* |gualdad
* (Calidad

e Vigencia Tecnoldgica
e Oportunidad

e Concurrencia

Para lograr

La institucionalizacion de
procedimientos transparentes, modernps
y eficientes de contratacion en la accion
cotidiana del servidor publico, con
sentido de responsabilidad social

FUENTE: Guia del Participante Curso Oficial
del Sistema Nacional de Contratacién Publica
2da. Edicion

ELABORADO: Balbina Guamanquispe
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La Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratedriiblica, LOSNCP,
expedida en el Registro Oficial N° 395 del 4 destgalel 2008, constituye la
base del Sistema Nacional de Contratacion Pubiidagrado por un cuerpo

normativo y una entidad reguladora.

El Presidente de la Republica expidié el Reglameaameral del LOSNCP
mediante Decreto Ejecutivo N° 1248, publicado eis@blemento del Registro
Oficial 399 del 8 de agosto del 2008, reformado Pecreto Ejecutivo N° 1700,
publicado en el Registro Oficial N° 588 del 12 deymdel 2009, documentos que

estan disponibles en el portal www.compraspubliasec

Por disposicion de la Ley de Reglamento Generatpsstituye el INCOP, como
organo rector del Sistema Nacional de Contrataddblica con capacidad
normativa para ejercer sus atribuciones; instampegapropone un cambio de corte
radical, en cuanto al régimen de compras publicagste sistema pretende
garantizar la transparencia de los procedimien¢osotitratacion en un escenario
que promueva la participacion justa y equitativdodescuatorianos, en calidad de

proveedores.

La planificacion institucionalizada de las compgag se realizaran en el gjercicio
econémico, permitiran el uso racional de los remsurdel Estado, mediante la
aplicacién de procedimientos de contratacion meseafes, de manera que las
compras realizadas respondan a los fines institadgs. La compra sera un
ejercicio oportuno que garantice la calidad de dongrado, en beneficio del

interés comun.

La LOSNCP derog6 de manera expresa: La Ley de &antén Publica (Registro
Oficial N° 272, del 22 de febrero del 2001), la Leéy Consultoria (Registro
Oficial N° 455 del 5 de noviembre del 2004) y @srtisposiciones constantes en
la Ley Orgénica de la Procuraduria General deldestia Ley Orgénica de la
Contraloria General del Estado; y, de manera eapl@ast OSNCP (Agosto 2008)
deroga toda norma especial de contratacion pulclicdenida en otro cuerpo

legal.

Con el fin de mejorar, transparentar y agilitar ppecesos de compras en las
Instituciones Publicas el Gobierno Nacional del d&far, crea el Gobierno a
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través de la Asamblea Nacional crea la “Ley Orgamiel Sistema Nacional de
Contratacién Publica”, mediante publicacién en ebiRtro Oficial N° 395 del
lunes 4 de agosto del 2008, por lo que el Gobiedazional expide el
“Reglamento General de la Ley Organica del Sistdlaeional de Contratacion

Publica” mediante Decreto N° 1700 como un procestinoi para aplicar esta Ley.

El Gobierno Nacional crea el Sistema Nacional det@tacién Publica para que
todos los procesos sean transparentes y con laei&r que surjan problemas

como los que a continuacion se detalla:

. La corrupcion en la oficina publica es el abus@pabtener

ganancia privada

. La actuacion irresponsable e ineficiente tambiémstituye

una accion corrupta

. Falta de planificacion en la contratacion publicavpcada
por el uso de procedimientos muy complejos en ttmksasos

. Antes de la vigencia de la LOSCNP, las comprasiqdasbl
tenian serios problemas debido a la falta de rigsis

homologados y normas de control comunes a todantatades

De esta manera el Gobierno Nacional del Ecuadonyaatio de la implantacion

del Sistema Nacional de Contratacion Publica — IRGOtodas las Instituciones
Pulblicas trata de salvaguardar los recursos meoetarde esta manera trata de
gue las compras sean justificadas y razonablegoasd también incentiva a las

pequefias empresas en su produccién, mano de phestps de empleo:

. Proteger el patrimonio, la propiedad estatal, mabi los
derechos de las generaciones futuras sobre lossoscnaturales

renovables y no renovables, para coadyuvar coreebaen vivir

. Regular la autonomia econdémica, financiera, admnatiga
y de gestion de las empresas publicas, con sujecids principios
y normativa previstos en la Constitucion de la Rdipa, en esta y

en las demas leyes, en lo que fueren aplicables
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. Determinar los procedimientos para la constitucibm
empresas publicas que deban gestionar los seatsteégicos

con alcance nacional e internacional

. Establecer los medios para garantizar el cumplitojea
través de las empresas publicas, de las metaadigllas politicas
del Estado Ecuatoriano, de conformidad con losahmentos del
Sistema Nacional Descentralizado de Planificaciani¢pativa

Entidades Participantes

. Sistema Nacional de Contratacion Publica - INCOP
. Unidad Centralizada de Prestacion de Servicios
. Diferentes proveedores de bienes y servicios

Desarrollo del tema

El Manual de Procedimientos de Compras Publicaa [@atnidad Centralizada
de Prestacion de Servicios para agilitar, transparey optimizar costos en el
proceso de compra de los diferentes materiales@mos que se adquiera, se

inicia en el afio 2011, ingresando a la paginaodepcas publicas.
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=ri= | Registrese como proveedor + Mapa del Sitio | Webmail

b Ecuador

5 (¥ Modernidad, oportunidad y Ilc
JEEE B TTUTO NACIONAL DE Sy " competencia al servicio del pais ompras
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| D commonsc
: 4 na GOBIERNO NACIONAL DE
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Como primer paso buscamos en la parte superiorchigeran icono que dice
“Registrese como Contratante”,hacemos clip y revisamos que tiene 6 pasos

para inscribirse como Unidad Contratante como son:

» Datos generales de la empresa/institucion

» Datos personales del funcionario que va a real@acompras por
el portal

» Datos personales del Representante Legal de laesaiprstitucion

Una vez lleno y legalizado por el Representantealdg la empresa o institucion
la Resolucién, Acuerdo de Responsabilidad y einfatario de Registro suscrito
por la maxima autoridad de la empresa/instituciémitido por el Portal de

Compras Publicas se acude a una de las ventas@lldslCOP acompafado de los

siguientes documentos:
Entidad Contratante

» Oficio dirigido al Doctor Jorge Luis Gonzalez, Diter Ejecutivo

del INCOP, informando su registro y delegando ksanios del portal
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» Resolucion de la Maxima Autoridad de la Institucd@legando los

usuarios del portal

* Formulario de Registro (suscrito por la maxima adéa)

* Acuerdo de Responsabilidad (suscrito por la maxataridad)
« Copia del Registro Unico de Contribuyentes

* Reglamento o Estatutos de la Institucion

Maxima Autoridad

. Copia del nombramiento
. Copia de la cédula de identidad a color
. Copia del certificado de votacion a color

Persona Delegada al Portal de Compras Publicas

. Copia del nombramiento
. Copia de la cédula de identidad a color
. Copia del certificado de votacién a color

Luego de haber presentado los documentos en lam®fiel INCOP, entregan las
claves para poner ingresar al sistema y poderzezdis adquisiciones de bienes y

servicios dependiendo los procedimientos que vamdasgizar.

A continuacién vamos a resumir lo anterior en gliginte grafico:
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REGISTRO DE ENTIDADES Y

ENTIDADES CONTRATANTES

PROVEEDORES

REQUISITOS
*  Registro Unico
Contribuyentes RUC

¢ Naturaleza Juridica

e Razon Social

e Pagina Web

e Afo inicio de actividades

REQUISITOS
» Registro Unico
Contribuyentes RUC

e Naturaleza Juridica
e Razdn Social
e Pagina Web

¢ Ao inicio de actividades

PROCEDIMIENTO

e Términos y condiciones de
uso y privacidad del portal

¢ Informacién general de la

entidad contratante

* Datos de la entidad
compradora y del
representante legal

¢ Localizacion geografica de la
entidad compradora

PROCEDIMIENTO

e Términos y condiciones de
uso y privacidad del portal

¢ Informacién general
¢ Informacién del proveedor

¢ Localizacidn grafica del
proveedor

¢ Informacién de contactos

¢ Indicadores del proveedor

- -

PROCEDIMIENTOS TRANSPARENTES A
TRAVES DEL PORTAL DE COMPRAS
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A continuacién se procede a explicar la cuantisi@rocesos dinamicos de los bienes y servicionalizados:

BIENES Y SERVICIOS

NORMALIZADOS

NO NORMALIZADOS

Sl
CATALOGO ELECTRONICO | ( Compra por el Catélodo
El producto esta en el Catalogo > £l tp' p 9
Electrénico ectronico
NO J
S| [ El monto menor a USD 4.790,50 ]
INFIMA CUANTIA
. Menor o igual a USD
4.790,50
NO
. Contratacién Directa
DESIERTO
. Praveedor con o sin Rl

SUBASTA INVERSA

. Ma yor a USD 4.790,50
. Contratacion Preferente y

. Puja o Negociacion

_
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COTIZACION
Entre USD 47.900,50 y
USD 359.253,75

Invitacion por sorteo a 5
Proveedores, Auto
invitacién y Contratacion
Preferente

~
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Catalogo Electrénico.

Catélogo Electronico es una tienda virtual de tsenservicios, en la cual las
Entidades Contratantes realizan sus adquisiciones fama directa,
seleccionado los productos requeridos y emitiem#oanden de compra directa

al Proveedor.

Los productos que ofrece este procedimiento son:
* Equipos de computacion
* Equipos de impresion
* Suministros de oficina
e Suministros de limpieza
* Vehiculosy
» Material de apoyo para personas con discapacidad

Las contrataciones por Catalogo Electronico de dsienormalizados deberan
constar en el Plan Anual de Contratacion y parangiio el area requirente
elaborard los pliegos en los que se determinen riEguerimientos y
especificaciones técnicas de dichos bienes y $esyitos mismos que seran
aprobados por la maxima autoridad de la Entidadir@@mte o su delegado y

deberan constar con la correspondiente certificquiésupuestaria.

Se procede a ingresar al sistema de Compras Psiblica
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ngresar al Sistema Registrese como contratant= Registrese como proveedor Mapa del Sitio Webmail
LT s
=1 N o P £\ Somos wansparentes, 7/ fE
== INC 2! A s e Compras
= CERIR ST ER 2 A, piiblicas
Ingresar al Sistema
Inico Proveedor Conuatants Doaumentaadn Legal Pubicadones Hermamientas Contactencs NCOP

L] | L
lizﬂ?m| /@Bmm ]

N \;Qﬁ-ﬁ J

r~ Consulte
Proveedores

del Estade
ML — ecuatoriano

TESIS MAESTRIA T MANUAL COMPRAS P...

Al hacer clic en la parte superior dere¢hrese al Sistema”, se despliega una
pantalla que permite ingresar el RUC, usuario ytresefia, luego se pulsa el
boton”Entrar”, como indica la siguiente pantalla

) S1STEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Registrese como.

:: MENSAJE DEL SISTEMA == Pmnﬁms.
BIENVENIDOS Al Bt g
Ingrese los datos para el acceso 2l sistema Registrese como » en:ldaﬂ

‘CONTRATANTE.
del Estado Ecuatoriano

PROCESOS

Consulte.
PROVEEDORES.
INCUMPLIDOS

del Estade Ecuatoriand

:
DE
EMERGENCIAS

Modelo de Pliegos

La Entidad Contratante debe contar previamenteetdiodelo de Pliegos, para
contar con este documento se puede entrar al RiEt&lompras Publicas y en
"Publicaciones”, ir a “Modelos de Pliegos” (0 en el blog de Entidad
Contratante), y seleccionar el Modelo“@®mpra por Catalogo”.

Se puede ingresar al sistema para poder ver elllmddepliegos, ir a la pestaia
“Entidad Contratante” hacer un clic efiCatalogo Electrénico” y luego hacer
un clic en“Compras por Catalogo”, entonces el sistema presentara una imagen

como se indica a continuacion:
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c'SIS'I'EMA NAacronNAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Gensrales Censultar Entidad Contratante Administracién

Wer Carrito | Modelo Ph

# compras por catélogo

| || Rete=te 6n, por favor verificar si el proveador
entrega el producto seleccionado en el lugar de su ia, Ad c
Ia forma de pago y el tiempo de a ioc marco

Al hacer clic effModelos de Pliegos Fase Contractual’el sistema presenta una
pantalla donde indica si se desea abrir o guacdaanchivos. El usuario debera
“Guardar” el archivo en el disco duro de su computador ydusgyir, si desea

visualizar estos modelos tiene que hacer clitAdmir”.

.:'SIS'I’EMA NAcCToONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Ver Carrito | Modele Phieges Fase Precontractuaf | Cenerar Orden de Compra

# compras por Catalogo

[ || Antesderealizar cualguier adguisicién, por favor verificar si el proveedor
ga =l p en el lugar de su ia, Ademas
Ia forma de pago y el tiempo de entrega detallados en el convenio marco

éDesea abrir o guardar este archivo?

@j Hombre: ModeloPlis: Precontractual.doc
= Tipe: Documnent osoft Office Word 97-2003, 48,5 KB
‘ BIENES-> (23 ‘ Do www.compraspublicas.gob.ec

- - e =

Preguntar sismpre antes de abrir este lipo de aichives
= =
- —

-

e
@J algur
o origen.

Precio normal e

Al pulsar el botort‘Abrir” el sistema desplegara el Modelo de Pliegos para la
fase contractual del procedimiento de contratag@n catalogo electrénico,
teniéndose que complementar las especificaciorsescés del bien o bienes a
comprar, obtener la disponibilidad presupuestatacer que el Director
Administrativo genere una certificacion de queiehka comprar se encuentre en
el catalogo, y con estos tres documentos se prazagnerar la Resolucion de
aprobacion de los pliegos de compra, de parte dedsima autoridad, o su

delegado, de la entidad contratante.
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MODELO DE PLIEGOS PARA LA FASE CONTRACTUAL DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION POR CATALOGO ELEC TRONICO

CONTENIDO

SECCION T Requerimientos v Especificaciones Técnicas
SECCION IT Certificacidn de la Disponibilidad Presupuestaria

SECCION III Verificacidn de Bienes v Servicios Normalizados en el Catdlogo
Electrdnico

SECCION IV Resolucién de Aprobacicn de los pliegos

SECCION W Acta de entrega - recepcidn

Procedimiento de Compra

Para realizar el procedimiento de compra por Cgtélelectronico, y una vez que
se hayan complementado los documentos descritesa@ntente, se debe realizar
el proceso de conformidad como se indica a contidna

Paso 1
Ingreso y documentacion precontractual

Se debe entrar al sistema, ir a la pestéiwidad Contratante”, hacer clic en
“Catalogo Electronico”, o también ir directamente al icono @€atalogo

Electronico”, como se indica a continuacion:

B ) S1isTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Cgntratants Admini stracicn

ACCESOS DIRECTOS A APLICAGIONES »:ROCESOS RECIENTES

IMFILLA, CUANTIA JUNIG Por Adjudicar 2010-12-20 14:00:00
10

106



Paso 2
Seleccion de items para la compra

Primero se tiene que escoger la categoria de &rgedia comprar, en este caso
elegiremos la categoria haciendo clic‘Brenes”, como se indica en la siguiente

pantalla:

B} ST1STEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Wer Carrito | Modelo Plicgos Face Precontractual | Generar Orden de Compra

M Compras por Catalogo

An de icién, por favor verificar si el proveedor
a el producto seleccionado en el lugar de su 1 1a, Ad i
9

El sistema desplegara las subcategorias, y pompé&esh bien a comprar se trata
de una computadora, por lo que se hace clic eninél 1Equipos de

Computacion”.

Al hacer erfEquipos de Computacién”, el sistema despliega una pantalla donde

indica las subcategorias de esta categoria.

B I S1SsTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante adminis tracion

| Modelo Pliegos Fase Brecontractual | Gencrar Orden de Compra

W Compras por Catalogo T=Prcantei[feses ¥

wisndo del 1 51 1 (de 1 bienes / servicios] ESginas de Resultados: 1

Al hacer clic en el linkComputadoras Portatiles”, el sistema desplegara todos
los tipos de computadoras que fueron objeto deaéleen el Convenio Marco.
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B ] S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion

»

Ml Compras por Catalogo

Opcién A opcidn 8 opcitn ©

BIENES->= (2330)
Suministros de oficina-

> (1019)
Suministros de Limpisza-
Equipos de Computacion-

Computadores de Escritorio-

[

Basqueda

> (&3}
Computadoras Portatiles-
> (&0)

Opcién A (14]
Opcién B (11)
Opeién C (1
Opcién D (12)

Opcién E Netbook (12}

Equipos de impresicn-
> (517}
Productos de Apoys (14)

P
Al hacer clic por ejemplo en [®pcion A”, el sistema desplegara los tipos de
computadoras registradas en esta opcién, hacidicdenda que se desea hacer la

adquisicion, como indica la siguiente imagen

B IS1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracién

»

#f Compras por Catalogo
Compras por Catsloge » BIENES » Equipes de Computaciin » Computadoras Portatles »

netbool

M Sqmpras por  rovnconc =
atalogo

O ==

BIENES-> (2350}
> (1019} X-270. REE SMuURDI FIRARO
VERtCULOS-> (a7
Suministros de Limpieza-
Equipos de Computacién- !
Computadores de Escritorio- $708.560
Computadoras Portatiles-
> (80}

Al hacer clic en el link del bien que deseamos a@ampen este caso la

computadora, el sistema despliega la siguienteemag
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B ] S1isTEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entidad Contratante Administracion

# Compras por Catalogo
Inicio » Commpras per Catilsas = BIENES » Eauipos de Computacisn » Computadoras Bortatiles »  Ver Carrite | Modele Plicqes Fase Brecontractual | Geserar Orden el
Opci Netboolk

SORNLS sErsGmC R e Sate.

1PO DE COMPUTACION]

Busqueda Avanzada L

BEtallce e e sebuichy .

Categorias
MARCA DELL MOBELO
BIENES-> (1529) LATITUD 2110
de Computacién-
DELL-LATITUOE 2100
S Amptiarf g ~
Proveedores:

D amptiar ~

VEHICULOS->

% Qoo

21 40 4.5
a1 50 6.5
s1 s0 s.50
B oooo 1050 =
T e )
.7._.: ¥} ARadir al Carrita

En la pantalla anterior se puede visualizar, lacesion, los atributos, el

Convenio Marco, fotos y los descuentos. La Edti@antratante puede bajarse
los Convenios Marco para guardar en el disco darsudcomputador y revisar los
términos contractuales acordados entre el INCOP praveedor, que deberan

observarse para realizar la compra.

Seleccionado el bien que se quiere comprar (casgelaplo: computadora) que
coincida con la Resolucion de compra, se tienepgusar el botorfAnadir al

Carrito”.

Al pulsar el botorfAiadir al Carrito”, el sistema desplegara una pantalla donde
invita a insertar la cantidad de los bienes a s#quiaidos, la partida
presupuestaria (campo obligatorio) y el impueste sgi calcula sobre el item en
caso haberlorecuerde gravar el 12% sus productos de acuerdo adtablecido
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en la Ley de Régimen Tributario Una vez que se hayan llenado correctamente

estos campos haremos clic*&etualizar carrito”,

para guardar los cambios.

¥er Camito | Modelo Plieaos Fase Precontractual | Generar Orden de Compra

# Compras por Catalogo

di con un

Leos i d {*} son obligatorios para ir esta tr.
Recuerde grabar con ol 125 sus productos de acueido a lo establecido en la Ley de Réaimen Tribs

Total compra: $3.694,122

.:::-; _ Generar Orden

I

Al hacer clic en*Actualizar Carrito”,

el sistema multiplica la cantidad por el

valor unitario del bien, a este resultado se lecaml descuento y finalmente se

aplica el impuesto, obteniendo el valor total agpatgl bien.

Si se quiere realizar otras compras, entonces s& ¢l en “Continuar

Comprando”, como indica la siguiente imagen.

B} S1sTEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Cansultar Entidad Contratante

Adrministracisn

Ver Camito | Models Plicaos Fase Precontractual | Gensrar Orden de Compra

i P:rﬁda

1B $841,000 $3.364,0002 0000 1200% ¥ $3.692,326 |s6.08.04.01
Total com
® Ofertas Especiales
= .3
| =1 (EEw) Actualizar carrito c Continuar Comprando v ES

Al pulsar el botén“Continuar Comprando”, el sistema despliega la pantalla

donde se escoge la categoria donde se encukbiea @ comprar.
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B ) S1STEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUBLICA CZ?@«.’.J pras
e

CHEVROLET SWED 1.6 4B

Al hacer clic erf'Bienes”, el sistema muestra nuevamente las su categorias de
bienes o servicios a ser adquiridos, en este @selscciona la categoria bienes,
haciendo clic en la sub categoria Suministros deir@f y el sistema nos
despliega la pantalla con los bienes registradosséa sub categoria, en ella se
hace clic en el bien requerido que se ha seleattona que consta en la

Resolucion de compra, como se visualiza en laangeipantalla

B _IS1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Cansultar Entidsd Contratants Administracion

ARCHIVADOR TAmMAfiS =
1,480 Descripcién

woe EP TS

ARCHIVADOR TaMafic
SFISIO LoMo & GMs $1,400 ﬂ Descripcion

sssssssssss

l§ ) oo

Al hacer clic en el bien elegido, el sistema maeattado lo referente al mismo,

como vemos se detalla a continuacion.
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I SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inisio Catos Senerales Consultar Entidad Contratants Administracién

5>

# Compras por Catalogo

Detalles delbisni/ servicio =

CORPETE — ARCHIVADOR,

BIENES-> (i220) EE Eﬁ FABRICADD COM CARTON

Equipos de FREMSSDO ¥ FORRADG EN

Coemputacidn-= (130) s ¥ WARIOS COLORES, ELEGANTE
Suministras de

TERMIMNADO, comn MECAMISMO
L'r‘;D'EZﬁ,(i“j u SD Ampisar METALICS DE ALTA PRECISION,
i bebrc e CapaciDaD DE HASTA soo

oficina (1022}
i iEs e HO1AS, COM RADO DE SEGURIDAD

oo e B

REpREHBEaRs . oo =
COGECOMSA S.A. y

MODELS 2 LAPTOR DELL
INSPIRON 1464, PLANET SOUND

! Precio 1,795

Descuenta
" - . que se
aplica para
”
e — L Amrar FETALICO DE ALTA PRECIGION,
Suministros de

CopACIDAD DE  HASTA 500

oficina (1022)
VERICULOS.> (423 HO145, CON R&DO DE SEGURIDAD :

O

E S ——

MODELD 2 LAPTOP DELL
INSPIROM 1964, PLANET SGUND
Bo

Precie normal:
Precio oferta: $1.550,000

I Y e ey

Descuento
que se
aplica para
este rango

Deisnos saber tus dudas

insenvenisntes o comentarios 11 20 5.00

Descusnto
que se
aplica para
este ranac
Descuento
que se
aplica para
este rango

31 s0 8.00

51 kL) 10.00

Cescusnta
que se
splica para
este rango

) Anadir al Carrita

71 10000 1200

Luego se realiza los pasos que hicieron para fagua compra, hasta llegar a la
opcion de Actualizar el Carrito, y asi sucesivaraent

Suponiendo que es todo lo que se requiere compraage a lo sefialado en la
Resolucion de compra, tenemos que proceder a gdadgbaden de Compra, para

lo cual hacemos clic efGenerar Orden “, como se indica en la siguiente

imagen.
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] Compras por Catalogo

>

Models Plicass Ease Dracontractual | Gensrar Orden da Compra

onc[1200% | $17esseosozen ]

EouIeo BE - | ! T
Bl CONPUTAS OnAKROS ATA [4 |$841,00043.364,0002.0000[12.00% +$3.692,326(55.09.04.01 |

Total compra: $3.694,122

.
w € =)

|

Al pulsar el boton“Generar Orden”, el sistema despliega una pantalla que

solicita se ingrese nuevamente el RUC, usuarianyrasenia.

B _)SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Cansultar Entidad Contratante Administracién Instituto

& Compras por Catalogo

Ver Carsita | Modelo Dicgos Ease Precontractual | Generar Orden de Compra

Una vez procesada la orden, no podréd ser anulada.

Compras por Catdlogo

=1 Crden de Comprs.

BIENES-> (12)
VEHICULDS-> {47}

O

Nota: El sistema cuenta con una forma de identificaripreente los productos a
comprar, utilizando la funcionalidd8usqueda Avanzada”,que se encuentra en
el menu superior izquierdo de la pantalla. Estadaypermitira encontrar de
manera rapida, para lo cual contamos con variasomge de busqueda del

producto.
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Ecuador

M compras

publicas

permitira encontrar un producto de manera rapida, para lo cual contamos con
varias opciones de blusqueda del producto.

W Compras por Catalogo

f) Comsultas o Rackamos

Paso 3
Confirmacion de la Orden de Compra

Al hacer clic en“Generar Orden”, el sistema despliega una pantalla donde
ejerce un control interno, para lo cual invita &emar el RUC, usuario y
contrasefa del comprador; una vez complementados esmpos se debe hacer

clic en“Aceptar”’, como se indica en la siguiente imagen

B ISisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

1ricio Latos Generales Consuitar Enodaa Contratante

& Compras por Catalogo

Al pulsar el botén“Aceptar”, el sistema le presenta el siguiente mensaje
informativo, que le indica que la Orden de Compoase puede anular, por lo

tanto se procedera con su pedido, se demuestraiau@rion.

Mensaje de pagina web

! : Esta orden de compra no se puede anular, por lo tanto se procederd con su pedido

Al pulsar el botorfAceptar”, el sistema despliega la siguiente pantalla donde se

despliegan los datos de la persona que autorittzs datos son del representante
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legal de la Entidad Contratante. Si no aparecstosenombres debera
comunicarse con su administrador para que ingrésendatos y correo del
representante legal. Si los datos son corred®escoloca el nimero de la
Resolucion de Compra, y luego se hace clic €@ontinuar’, como indica la

siguiente imagen.

B )S1sTEMA NACTONAL DE CONTRATACION PUOBLICA

1ricio Catos Generales Consul rar Entidad Contramante Administracsn Instituto

# Compras por Catalogo

)| Direccién de Entrega

<io normal S+
Precio oferta: £13.352.32 Continuar con el Proceso de Compra : , Continuar

@ consultas o Reclamos

o
orreccion

Al pulsar el botérfContinuar”, el sistema hace un resumen de lo que se pretende
comprar, los datos de la persona que autorizad@node compra, el descuento y

el total de la misma.

Al pulsar el boton“Confirmar”, la orden se remite al Proveedor, la cual es
irreversible por parte de la Entidad Contratante.

Lricic Satos Generales Consultar Entigad Contratants Acministracien Insnity o

Bienes/Servicios ProveedoresCantidad V.  Sub. Desc.Impuestos V. Flete Partida
unitario total. Tortal presup.
co.00 €0.00 1a.ma% 0,00 —-=s.00.05.02

n
a

MODELS NOTESO0K HE
Sy

de la persona que autoriza la orden

Total : s0,00
Costo flete : No disponible|

o=

=
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Al hacer clic er'Confirmar”, el sistema presenta una pantalla, en donde permite
continuar comprando, o simplemente visualizar lateides de compra, para lo
cual se hace clic efiver Mis Ordenes de Compra”’, como se indica en la

siguiente pantalla.

Tesicio Satos Generales Consuttar Entidad contratante Administracian Tnstituce

M compras
===l

T

Paso 4
Impresion Orden de Compra

Al hacer clic en“Ver Mis Ordenes de Compra”, el sistema de despliega el
nombre de los Proveedores, por lo que se requseager el Proveedor que fue
seleccionado en la compra, y hacer cli¢ldoy”, como se indica en la imagen.

B} S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn Instituto

Ordenes de Compra

Nombre def Brovesder: || Cédigo de la Crdan: | Nombre del Bien: | ] Suscar

Al hacer clic en“Hoy”, el sistema despliega la orden de compra que se ha
generado, y para visualizar se hace clic“lemprimir’,  como se indica la

siguiente pantalla
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion 1nstitute

Al hacer clic en“Imprimir"’, se visualiza la Orden de Compra, en cuyo
documento se inserta la informacioén concernient®ralveedor y a la Entidad
Contratante, asi como también la descripcibn de H@nes objeto de la
contratacién, como se indica en la imagen queesepta a continuacion.

&y Compras

ORDEN DE COMPRA

Orden do Compra: CM-3010-INCOP COMPRAS PUSLICAS 06505 Focha do Emisién: martes 20 julio. 2010
DATOS DEL PROVEEDOR
oy 5 P HEWLETT FACKARD g p— =
Mombre Comarcial: HE |Raum Social: il i e bt d }nun:. 1791852648001

Mombre del Representante Legal: KERMNEL GEM RIVADEMNEIRA
Corteo Elect omico del Repr esentarie
Legal:

Telafona: 2800500

prucbasincop@amail.com ECorrco Electrénico do la Emprosa: prucbasincop@gmail.com

DATOS DE LA ENTIDAD CONTRATAN

Cntidad Contratants: INCOr COMPRAD PUDLIGAG RUC: 0315216656001 [ Telé : P <)
Barsona quie Autoriza: HIIGO manma JAME mana Corren o priiehasinap@amail com
Hombr e del Funcionar o Encargady del Corras B
Proceso:
Direcclon de Entrega: Provi : GUIAYAS [cantén: cuAavaoLn | Parroauia: xitFEnA

Calla: COVIEM [mimara: 5= | nterseccion:

Edincio: Departamento: Teléfono:
Datos do Entroga: Horario do rocepeien do mercaderiar

Responsable de recepcion de mercadernia:

Impuesto:1 2% Impuests al valor agregado

P Coarrov vescnpcion Cant V. Subgotal Desc. V. total
Uniitario
[25=230.000] - [MODCLO NOTCDOGCIKL I 123 “45 a] S0.00 50.00[ o%]  sooo[s

ubtotal]
Tmouesio al valo
agrogado 561

L Totall

[Momero de mems | 1]

Imprimir Total de la Orden £0.00
Cesto por flete Mo disponible

Es obligatorio que este documento lo imprima ladact Contratante, y lo archive
en el expediente fisico de dicha compra, como léspala factura y al acta de
Entrega-Recepcién que se suscribira con el Proveadmomento de realizar la

recepcion de los bienes adquiridos.
Subasta Inversa

Es un proceso de subasta hacia la baja que laadnt@htratante realiza entre los

proveedores teniendo en cuenta lo siguiente:
. Cumplen con los requerimientos técnicos indicadd®® pliegos

. Se encuentran habilitados en la categoria corregpue en el
RUP
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La Subasta Inversa se aplica cuando hay dos o fe#aso que hayan sido
calificadas por la entidad contratante y cuyos eeoores hayan subido al portal

la oferta econémica inicial.

De existir un solo proveedor calificado, el cudbidua oferta economica inicial,
se procede a la etapa de negociacion, en esta etgpaveedor realizard un
descuento de al menos el 5% del presupuesto refaredel proceso de

contratacion como condicion para que sea adjudicado

Al existir mas de un proveedor habilitado se reaéizla puja durante esta etapa
los proveedores participantes deben subir susasfertondmicas teniendo en

cuenta dos aspectos basicos:

. El valor de la oferta econdmica inicial debe sernomeal

presupuesto referencial no importa en qué monto

. Durante la puja los valores de las ofertas queeensitravés del

portal respecto a la oferta anterior deben resplemreglas basicas:

0 Descuento minimo deben ser menores en al menosdel %
la variacion minima de la oferta de la puja, date gsta en los
pliegos y en la informacion del proceso de contiéta que se

encuentra en el portal

0 Descuento maximo: el valor no puede ser superib0#

0 Descuento minimo Deben ser menores en al menos el
porcentaje de lavariacion minima de la oferta durante la

puja”, dato que esta en los pliegos y en la Informadiénproceso
de contrataciéon que encuentra en el Portal

0 Descuento méximoEl valor no puede ser superior al 50%

respecto a la oferta anterior.

En ambos casos| sistema presenta una alerta, indicando que no @gta un valor que no

cumpla con una de estas dos reglas basicas.
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Una vez terminada la Pujel sistema le presenta un resumen de lo ocudddante la subasta, y:

. Ordena a los Proveedores de acuerdo golieios ofertadossi no

se ha aplicado méargenes de prefereagia

. Ordena a los Proveedores de acuerdo goieios de

comparacionpara el caso que se haya aplicado margenes dganeifa

Se aplica cuando dos o mas ofertas que hayan sidwadas por la entidad
contratante y cuyos proveedores hayan subido dhblpta oferta econdmica
inicial.

De haber un solo proveedor calificado el cual sudidferta econdmica inicial se
procede a una etapa de negociacion, el proveedbrag un descuento de al
menos 5% respecto al presupuesto referencial dekpo de contratacion, como

condicion para que pueda ser adjudicado.

La Subasta Inversa Electrénica persigue contrateeneb o servicios

normalizados, mediante la subasta que la unidadratante hace entre los
proveedores cuyas ofertas cumplen los requerinsetémnicos indicados en los
pliegos del proceso de contratacion y por la caal sido calificadas. Dicha
subasta comprende la puja del precio ofertado egiezan los proveedores de las

ofertas calificadas a través del Portal www.congubicas.gob.ecy como

quienes realizan la subasta con el objetivo de erergk realiza una puja del
precio ofertado hacia la baja, tal como lo seflbdateculo 47 de la LOSNCP. De
esta manera se obtiene una oferta competitivam@éndose los recursos
publicos que administra la Entidad Contratante,splae puja mencionada le
permite alcanzar ahorros respecto a los preciasemdiales, y aprovechar asi

mejores condiciones del mercado.

La Subasta inversa electronica se aplica cuandabsyp mas ofertas que hayan
sido calificadas por la Entidad Contratante, y sugooveedores hayan subido a

través del portal www.compraspublicas.goblaeoferta econdmica inicial.

Durante la puja, los proveedores participantesmsbbir sus ofertas econémicas,

teniendo en cuenta dos aspectos basicos:
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1. El valor de la oferta inicial debe ser menor al sppesto

referencial, no en que monto

2. Durante la puja, los valores de las ofertas quearsulps
proveedores participantes, respecto a la oferexiantdeben respectar dos

reglas basicas:

a. Descuento minimo: deben ser menores en al menos el
porcentaje de la “variacion minima de la ofertaadte la puja’
dato que esta en los pliegos y en la informacidnpdeceso de

contratacion que se encuentra en el Portal

b. Descuento maximo: el valor no puede ser superi@0O&

respecto a la oferta anterior

En ambos casos, el sistema no permite subir um gakno cumpla con estas dos

reglas.

Una vez terminada la puja, el sistema le present®esumen de lo ocurrido
durante la Subasta, en particular respecto a lanaipuja, y ordena a los
proveedores de acuerdo a los precios ofertadosp e aplica margenes de
preferencia, o de acuerdo a los precios de compargara el caso que se haya

aplicado los margenes de preferencia.

Si hubo una oferta econdmica inicial, bien sea perubo una sola oferta
calificada o porque entre varias ofertas calificadan solo proveedor envié la
oferta economica inicial, la entidad contratantebedecumplir la etapa de
negociacion, en funcion de lo cual el proveedorgodalizar una oferta final, que
debera subir al portal y cuyo monto debe ser iofeen al menos el 5% del
presupuesto referencial para tener la opcién delguentidad Contratante le

adjudique, pues caso contrario, debera declargrttesdicho proceso.

Las Entidades Contratantes formularan el Plan AdaaCompras — PAC, con el
presupuesto correspondiente, el que debera seicadblobligatoriamente en el
portal de Compras Publicas dentro de los 15 dilasmée de enero del cada afio, y

de acuerdo a la regulacién dada por el Reglamestei@l. Es decir que el
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primer paso que debe seguir la contratacion del biservicio normalizado, a
realizarse a través de la Subasta Inversa Elecaornes la de incluirlo
oportunamente en el PAC.

A continuacion se presenta la pantalla del Portal @ompras Publicas
identificandose el link a través del cual la erdidzontratante puede bajar el

modelo de pliegos de subasta inversa electronica

Paso a

Sistema | Registrase como contratsnt= | Registrese como provesdor | Maps del Sitio | Webmail

== INCOP SN e RS
! Maoderni daﬁ oportunidad y

3E = Z T et S pte M compras

= INSTIUTO ESTA, b

A
AR R S A 2 ,)@ >
Ingresar al sistema

Irnido Provesdor Contatante Dooumentaddn Legal Publcadones Herramientas Contactencs INCOP
-
Modeios de Plegos
N 3 T GOBIERNO NACIONAL
P Emergendas > iARIPlI)!((ADrII((AIX)k
iéres ser |
e N o= i Patiia ya =5 e iodost
) = — - .
{ Especes Valoradas £Qué deses encontrar? Lscar
-
= ‘Gros del Negodo 4 Registrese como Registrese como entidad
< - = Lé proveedor ::ontratanl.e
& e
> Testimonios Provesdores > Praguntas Fracusntes SR
> Conocs tus derschos “=| Recurso Admnstativo ' = B“‘:"""
= { @aﬁlm / =
= Pr Régmen Especal v ..;. Eiemcias
2 >ce e Cansuite
= Terminadon de Cortratos
> ca-
o Modermizadon
. .. Est=ega
*| Ligacones Internaconaks
>c=
:| PermsocTTTSV
Ferias Indusvas
Contratantes
Ingresar al Sistema | Registrese como contratante | Registrese como proveedor | Mapa del Sitio | Webmail

Ecuadar
(o dotansy e / M comprag
piblicas

Ingresar al Sistema

Inico Proveedor Contratante Documentaadn Legal Publcacones Herramentas Contacenos TNCOP

Inicio » Biblioteca » Modelos de Pliegos

G: Sy 5 T GOBIERNG NACIONAL DE
AR

EPUBLICA DEL ECUADOR
Inicio de Descargas Buscar documento
www. 5 Paina ya es e todost

Modelos de Pliegos

Archives Registrese coma

Categorias proveer.lor

= e
|~ Modelos de pliegos Obligatorios 12

Publicados en el R.O. Suplemento 65 de Jueves 12 de Noviembre de 2009

Fecha publicacidn

Documentos

For - Membrs | Facha | Has [ Ascendients ]
S Consute

] jistro ¢ ‘ 5"?’%“«’;’5“
Oficio Registro Oficial  popuir! __ delEstads
E\ IHCDP

icito al Registro Oficial la publicacidn de Fe de Erratas para los modelosHits: 18772 28.01.2009
Licitacidn de Obrasy Subasta Inversa Electrénica
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Paso c

Modelos de Pliegos Obligatorios

Publcados en el R.O. Suplemento 65 de Jueves 12 de Nowiembre de 2009

+Qué desea encontrar? I uscar 1
# Registrese coma Reguirese caro smag
Fecha publicaasn \ provecder conlratanlel
Documentos |
Crdenado per : Nombre | Fecha | Hits [ Ascendiente ] G Y
Lﬂ' ==
| (aelprocesosy
= CONTRATACION DIRECTA CONSULTORIA popubr!@® & - il _-.-(Eu.u.

Hits: 5548 19.04.2010 ‘ m D
Descargar| ver| Detalles| ¢ E.pum:,-,l
. LISTA CORTA CONSULTORIA poputr! @ s Colabore a
Hits: 2160 10.04.2010 %) A combatir la corrupcion ‘

Descargar || ver | Detanes

ﬁm
Wﬂg

= CONCURSO PUBLICO CONSULTORIA popubsr@

Descargar| Var| Detaties

= Licracdn Benes servicos  populr @

Hits: 4676 01.032.2010

Dscarar | (Ve [Dutaties

2 MODELO PLIEGOS SUBASTA INVERSA ELECTRONICA popuiar! @

Hits: 27213 09.12.2009

Paso d

T TR

Modelos de Pliegos Obligatorios

Publicados en ¢l R.0. Suplermento 65 de Jueves 12 de Noviembre de 2009

Fecha publicacién
Documentos -
Descarga de archivos

Ordenado por : Nombre | Fecha: | Has [

Desea abrir o guardar este archivo?
@ - Nombre: PLIEGOS SUBASTA INVERSA 16062010.doc
= Tipo: Documento de Microsoft Office Word 97-2003
De: www.compraspublicas.gov.ac

= —
&= USTA CORTA CONSULTORIA A4 ( Abir | s ] | Fr——pe

Descargar| Vr| Detalies

; CONTRATACION DIRECTA CONSS

Descargar | Ver| Datalles

Colabore a
ombatir la corrupclén

s et s

S

; Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles
e‘ alguncs srchivos pueden legar & daiar el equipo. Sino confia en
«l erigen, no abra ni guarde este archivo. /Cudl i

=- CONCURSO PUBLICO CONSULTES

Descargar| Ver| Detalies

o Lictacon Bienes Servicos  popur! @

Hits: 4676 01.03.2010

e e

2 MODELO PLIEGOS SUBASTA INVERSA ELECTRONICA poputar @

El documento correspondiente a los pliegos, serddimgarlo (primero guardarlo
en una carpeta de disco duro y luego abrirlo) nade editarlo, es decir
personalizar el contenido acorde con la naturatbdaobjeto de contratacion.
Para facilitar esta operacion, el documento estr@rvo Word.

Comision Técnica

El Reglamento General establece en el articulo Ue8 mpra cada proceso de
contratacion de Subasta Inversa, cuyo presupuefsieencial sea superior al valor
que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000@@2 el monto del Presupuesto

inicial del Estado, se conformara la siguiente cidni técnica integrada de la

siguiente manera:
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. Un profesional designado por la maxima autoridadiery lo

presidira;
. El titular del &rea requirente o su delegado, y
. Un profesional afin al objeto de contratacion desitp por la

méxima autoridad, o su delegado

Ingreso al Sistema Transaccional del Portal

Luego se procede a ingresar al sistema de la siguiemanera

Ingresar al Sistems  Registrese como contratante  Registrese como provesdor  Mapa del Sitio  Webmail
ncia

SN vh Ml compras

Ingresar al Sistema

Tnicio Proveedor Contratanta Documentaciin Legal Publcacones Hemramiertas Cortacternos INCOP
o

T GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL FCUADOR

s Patra ya es de todost

=
- iCérno mea registre?
= Requisitos

En esta pantalla de acceso al sistema transacaehglortal, para lo cual debe
ingresar el RUC, el nombre del usuario y la coefiias luego pulsar el botén

“Entrar”.

B |SrsTEMA NACIONAL DE CONTRATACTION PUBLICA

P BIENVENIDOS =

Ingrese los daros para.el =30 a sistema Registrese como entidad:

PUC 4 5has50008001

ramero Idantificacen |
— -

sadads
Mo T Erade sy,

del Estade Ecuatorano
o Cansuite e,

CENTRAL
B ——defroduclos il

ae
FPROVEEDORES |
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Fase Contractual

Creacion del Proceso de Contratacion

En este paso se procede a la creacion del pratesmntratacion, una vez

validados en el sistema, en la parte superior segobservar los menus y solo

con pasar el “mouse”

por encima del mismo, lasioo@s se visualizaran

automaticamente.

Se escoge en el menu “Entidad Contratante”, ladog®lueva Contratacion”.

W IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

| _procesos

PROCESCS RECIENTES

Cédigo

Se presenta el formularitCreacion del Proceso de Contratacion; para la

creacion de un proceso de Subasta Inversa Elecar,ées necesario completar la

informacion que el sistema solicita en 4 pasos:

Paso 1

Informacion béasica
Seleccion del producto
Plazos y fechas

Anexos

Informacién Basica

Caodigo de proceso, objeto del proceso de cont@tapresupuesto, porcentaje de

variacion de puja, forma de pago, otros.
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B S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

i Darns Generaes Consultar Ertidan Contratante Adrministrann Institutn
> Creacion del Procese de Contratacion
i de de € i —
para Registrar: Por favar comalete Ja Informacion requsnica
Entidad Contrantante [NCOP COMPRAS BLALICAS Kazon Socsl da s Srbdad Contratants
Tambnn dal Mepresmshirte Lagsl d= 13 Epaidasd
Represeatants Legal JAIME mans HUGS manma o
Cedige para capmal Inteime da b Cotidad
& [EEWCOR AT ContratantalEl INGOR-000 200, MErine 20
Chidign: de ) Procesn [SEICOR DO carateras Una wer grateada la informacion
Witadd s ke A e abe S sy i
CONTRATACION DE GIMISIGNES Ingrazar una orete descpcian de los Bianes,
Objeto del Process  [wooL oris o
do Contratacion RESTRUCTURACION FESCA DE LAS s 158 o b, Wobe
LMCADE & ADMIMIETRATIVA DEL INCOP
B Toian del OMSIONES MODULARES Fam 210 -
p"” l"'d"‘ o PUESTOS DE TRABAIG ivabioe dal pragperbs , Miusia § N0
roraRscie caracteres, # de Caracteres: [Var cortador]
Contratacion .
P e L PO S e o o
Direccidn [CUITS, 8/ 6 DE DICEMBRE ¥ PATRIA, s 2 :
GElets cal Contrata (MSxima 300 carasteres)
Tipo de compra Eien | arabada la nformackin Bsted ne podes
e ————.

Falabrss claves psrs faclitar refersncas 2

Falabras Claves fMoDULARES

Feum Eticos), (MExime 300 carsctaras]

Seleczsione =l tipe de procesa zeadn el
] Bresupuests v =l tino de presupussto
~

Subasia Inversa Electranica

ir Una ver @ 1a

s tmd e peded medi e s e Efommecidn

Contratacion

Presupuesta Frazupuesto Refarancial Tetal dal Pracesa de

eferemclcl Fatal ﬁ Cortratacicn. Mo incluye iva.

{sin Iva) (USD) : =

Partida ) T cadigo de = Pertids Presupusstana

Presupuestaria e e
anticipo: [0 o

Forma de Pagy Saldo a: saisccionar s foma:da-page
[Fago contra srtraga ds sisnes sbras o cermisio

variacian minima de Ex 2l uslor poremntaal de wariacisn de las ofertas
1a oferta 1.00 = durante |s Fuis, respecto al usler Referencis)

durante la puja teotal

Tontacto para esta solotud de compra
Funciona Recusnie gus kos ussaros deben estar

Encargade [a=osTasora ~ registrados cono contactos enla Entdad ¥

del Proceso deben tenerconfigurads su respectve cormes

[ —

Derechu de
Inscripcidn al
Adiudicatario.

l Continuar ¥ |

Una vez completa la informacién el bott@ontinuar” que de inmediato el
sistema despliega un aviso en el que nos indicaigaerez que se pulse el boton
“Aceptar”, no se podra modificar el tipo de contrato ni ebtge contratacion,

como se indica en la siguiente lamina

variacion minima de Es el valor porcentual de variacién de las ofertas
la oferta 1,00 % durante la Puja, respecto al valor Referencial
durante la puja total

La pagina en htip://capacitacion.compraspublicas.gov.ec dice:

Funcionario TeNiCite [rat.

5 ) 2 Entidad
Encargada Si usted confirma este mensaje, La solickud serd grabada i i
del Proceso Luege de esto NO podra modificar el tipo de compra ni el Eipo de contratacion pPactvo corrmo:

Tenga en cuenta si no termina de crear el proceso el mismo quedars en ESTADO BORRADOR

Derecho de
Inscripcion al
Adjudicatario.

= continuar
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Paso 2
Seleccién del Producto

Debemos seleccionar el codigo cpc del producto tobgel proceso de
contrataciéon (en Subasta Inversa Electronica, selpermite escoger un bien o

servicio a la vez), para lo cual pulsamos el béBuscar Producto”.

B IS1STEMA NACIONAL DE CONTRATACTON PUBLICA

1nicio Datos Generales consultar Entidad concratante Administradion Instituto

3 Seleccion de Producto

Informacion Productos Plazos v Anexos
Basica Fechas

Presupuesto Referencial : USD 215,000.00

PRODUCTOS SELECCIONADOS

|Mru.IMODrFICAR|ELIMlNﬁcR| CORIGO I DES(‘R]PCIGNI UNIDAD | CﬁNTIDﬁDl VALOR ISUBTDTAL EARAE TR IEN

ADICIONALES
| ToTaL:[ uso o.oo]

PRODUCTO NUEWO

FRODUCTO DESCRIPCION UrIDED CenTIDED  veLor  SUMTOTAL caradEERISTICAS
[ I | [Bamil | J I .

4= Regresar = Continuar

Luego de lo cual, se visualizara la siguiente pentgue permitird realizar la
busqueda a través de la palabra clave o del cédi@e debe pulsar el boton
“Buscar”, para posteriormente escoger el bien o servicioemdm (Ejemplo:
Suministro e Instalacién de Modulares).

MODO DE USO: Para comenzar usted puede ingresar una palabra clave o Coédigo y se
le mostraran las categorias de productos existentes, marque el producto que desea
agregar.
piripseie [:MODULARES | |[ Buscar | codigo: l 3s1z21 | I [Buscari |

I:l 381210013 ESTANTE METALICOS _

D 3812100112: POSTE ORDEMNADOR DE FILAS

[[] 351210018 ESCRITORIC ESTRUCTURA METALICA

D 381210019 ANAQUELES ESTRUCTURA METALICA

I:] 3812100110 MESAS MODULARES ESTRUCTURS METALICA

E] 3812100111: MESAS ESTRUCTURA METALICAS,

[] 221210017 ESCRITORIOS

[] 381210016 MESAS DE OFICINA

D 381210015 ENTANTERIA PARA LIBROS

[1 381210014 CARRITOS DE ARCHIVAR

[ 3812100113 PAPELERA DE Z PISOS METALICS,

@ 3812100114 SUMINISTRO E INSTALACION DIVISIONES MODULARES, ESTACIONES DE TRABAJS ¥ MOBILIARIO

Una vez que se escogio el bien o servicio, se aatenh informacion requerida

por el sistema, para finalmente pulsar el bé&mdir”.
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B I S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Tnicio Dstos Generales “onsultar Ertidad Contratante Administracdn Trnstituta
» Seleccion de Producto

InFarmacion Productos Plazos v Anexos
Basica Fechas

Presupuesto Referencial : USD 215,000.00

PRODUCTOS SELECCIONADOS

S
PATE St e o e e e S

| ToTar:[ uso o.onf |

Himcoves.

Producto

PRODUCTO NUEWVO

PRODUCTD DESCRIDCION UNIDAD CANTIDAD  WALOR  SUBTOTAL CARACTERISTICAS
[[z813100114 | [5UnIMISTRG E INSTALACH [Unidad ~ [z15 $1.00000 21500000 | [MOESLES mODUL
4= Regresar = Continuar

Se presenta la siguiente pantalla con la infornmeicigresada.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Gensrales Cansultar Entidad Contratante Adrinistracidn Instituta

> Seleccion de Producto

Infarmacidn Productos Plszos v Anexos
Basica Fechas

Presupuesto Referencial : USD 215,000.00

PRODUCTOS SELECCIONADOS

ERRACTERTSTIERS
[wrofroviricadeLiminar] cabrco |pescripcron | unioan |cantian| valor | sustorad [CARACTERISTIC
OIS TR ToseLes
A 2 % |eiziooiid eTaActon | unidaa | zis coat=el L benl ol ce
DIVIS - 3 - OFICIMNA
R USD|
TOTAL: |215,000.00

@

BUEE
producto Anadir Limpiar
PRODUCTO NUEVO

PRODUCTO DESCRIPCION UnIDAD CANTIDAD VALOR SUBTOTAL CARACTERISTICAS

[Barri = | I Il I [

Pulsar el boton “Continuar”.

Paso 3

Plazos y Fechas

Se debe complementar todos sus campos, en el ge@odas diferentes fases del
proceso de contratacion (Resolucion N° 20 INCOP).

127



-:Is:rerMA NAcIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

nnnnn

I3

Plazo de Entrega [15 dias

Fechas del Proceso de Contratacion
Subasta Inversa Electrénica - Bien

Fecha Actual [2010 0818 09:37:22 |

Fecha de Publicacion 2010-08-18 11:30 Indiear la facha real an la cual dasea publicar el Procaso
i " Fecha mixima pars solicitar sclaraciones respacto al Proceso de
Fecha Limite de Preguntas [zmoosasiasn  EE 2
o Facha maxima para selvertar cuslquisr inquistud relacienada al Procese de
Fecha Limite de Respuestas [2010-08-20 1430 " e ina
Fecha Limite entrega Ofertas 20100824 1630 [EE  Fecha maxima da antrega Ofartas Tecrica
.. . . oo Fachs maxima para que I Entidad notifiqus (03 smores de forma sn las
Fecha Limite solicitar Convalida [ESEECECRCE R ==
o1 Fecha mixima para selvartar cuslquisr nguistud relacionada al Process de
Fecha Limite de Respucstas [2010-08-20 1430 B St
Fecha Limite entrega Ofertas 20100824 1630 jEm Fachs maxima de antrega Ofertas TEcnica

Fecha maxima para qua I3 Entidad natifiqua los emores de farma en las

Fecha Limite solicitar Convalida [EEEE R T R == R

Fecha Limite respuesta Convalida [zmo-n8-27 1630 Fesha méxima para respuestas de Gonvalidasisn de Emores

Fecha Limite de Calificacién |2010-08-31 1800 [ Fesha maxima para calificar 3 provesderss

Fecha Inicio de Puja |z010-09-01 1000 fEE =
Fecha Final de Pufa [2or008:01 1050

Fecha Estimada de Adjudicacién [2010-08.0316:30  [E  Fasha sstimada par la Adjudizasion da 3 comp =

Limpiar Fechas

oo >

Una vez completos los campos de este formularpulsa el botoriContinuar”.

Luego de lo cual aparecera el formulario correspond a los anexos del proceso

de contratacion.
Paso 4
Anexos

En este paso se suben todos los archivos que gendghproceso de contratacion
(siendo los pliegos obligatorios), colocando endéscripcidon el nombre del
archivo, luego se debe pulsar el bot&xaminar”, se localiza el archivo en la
carpeta respectiva (disco duro, flash memory o @DIsa el botérifAbrir”, 'y
luego se pulsa el botétSubir”. Se puede integrar al proceso documentos

adicionales, utilizando el mismo procedimiento dés@nteriormente.
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M) Sistema NacIioONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entidad Contratants ins stracidn Irstrtuto

Productos Plazos ¥

Proceso de Contratacidon.-Archives Adjun
Para Adjuntar: Subir Archives Obligsterios sl Procese

NOTA: Solo se permiten archives con extension: pdf, doc, docx, =Is, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, tst, Gf, G, jpg,
ipew, png, gif, gz, tar, bz2, dwg

El limite maximo para subir documentos anexos es de SMB por archivo

Archivos Obligatorios

Archive que contiene los pliegos del proceso

Descripeion. | [ Emaminar. | [ Swulsir

| Nombre | Descripcién ] Firma | MDS ] Eliminar |

.:@rchives epcionales del precese

Descrpcion I Examiner. Subir

| Nombre | Descripcién [ Firma | mps | Eliminar |

| i I | | | |

~

Al pulsar el boton‘Finalizar”, el sistema presenta una pantalla en la que nos

indica si estamos seguros de la finalizacion dwdacion del proceso, en caso de

estarlo, debemos pulsar el botéweeptar”.

Archivos Obligatorios

Archives opcicnales del process

Descripeisn: I e =

[ MNombre [ Descripcisn [ Firma [ rmos [ Ellminar |

Una vez concluida la creacién del proceso de ctatii@n, el mismo permanecera
en el estaddNICIAL, hasta la fecha y hora programada para su publicacio
momento en el cual el sistema enviard las inviteso respectivas a los
proveedores que se encuentran en la categoria afugbo objeto de la

contratacion.

Mientras el proceso se encuentre en este estagodsaén realizar modificaciones
en los diferentes pasos del proceso (a excepcibmipdede contrato, tipo de

contratacion y codigo del proceso).

Si no se ha finalizado el proceso, es decir siuspende la creacion del proceso
por alguna causa (desconexion de la energia, derta conectividad, etc.), sera
necesario completar los pasos requeridos paraziamdh publicacion, en cuyo
caso se debera ingresar al sistema y buscar ebgoramon el codigo asignado,
pero en el estado dBorrador”.
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Cuando se concluye con la creacion del procesaeepda pantalla que se

presenta a continuacion:

B ) S1sTEMA MACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante A draini stracian Instituto

» Principal
PROCESO FINALIZADO EXITOSAMENTE ~

BIENVENIDO AL SISTEMA DE CONTRATACION PUBLICA

En nuestro sistema usted podra encontrar el siguiente mena

Datos Generales

Resumen General.- Contiene el formulario resumen de |3 informacion que se encuentra contenida en
la base de datos relacionada con el proveedor, razén social, usuario, correo electronico, entre otros.
Esta informacion puede ser impresa por el proveedor directamente

Informacion Usuario.- Puede editar su nombre de usuario, contrasefa y direccidn de correo =
clectrénico de su empresa

Representante Legal.- Contiene |a informacion relacionada con el representante legal de su empresa.

Direccion y Teléfonos.- Puede editar |z informacidon relacionada con la ubicacion de su empresa:
ciudad, cantdn, direccidn ¥ teléfonos.

Informacion de Contactos.— Puede editar y/o adicionar la informacion de los contactos de su
empresa

Categorias CPG.- Puede editar y/o adicionar los bienes y servicios gue ofrece su empresa
Indicadores.- Puede ingresar |a infarmacion financiera v laboral del provesdor.

Crear Sucursal.- Si el proveedor tiene otras oficinas en cualguier parte del pais, las puede incluir en
éste registro

Busqueda de Procesos

Para acceder a la busqueda de los procesos creadogresa al menu a través de
“Consulta” y luego“Mis Procesos”.

B} S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Conﬁ\tak Entidad Contratante administracidn Instituto
»» Principal Proceso de contratacidn
PROCESO FINALIZADO EXITOSA |
/
BI DE COMNTRATACION PUBLICA
<PC
En nue Ira encontrar el siguiente mena
catalogo
Datos Generales
Provesdor »
PAC
Resumen General.- Cont 5 n de la informacién que se encuentra contenida en
la base de datos relaciona Bdsgqueda de bn social, usuario, correo electronico, entre otros.
Esta informacion puede sel Emsrgsncia w directamente

Informacién Usuario.- Puede editar su nombre de usuario, contrasefa y direccian de correa -
electronico de su empresa

Representante Legal.- Contiene |a informacion relacionada con el representante legal de su empresa

Direccion y Teléfonos.- Puede editar |z informacion relacionada con la ubicacion de su empresa;
ciudad, canton, direccian v telefonos.

Informacion de Contactos.- Puede editar y/o adicionar la informacion de los contactos de su
empresa.

Categorias CPC.- Puede editar y/o adicionar los bienes v servicios que ofrece su empresa

Indicadores.- Puesds ingresar |a infarmacién financiera y laboral del proveedor

Al hacer clic en“Mis Procesos” el sistema proporciona varios campos para
parametrizar la busqueda del proceso, por ejempldlisqueda se realiza
Unicamente pidiendo busque todos los procesos basgulnversa Electronica, y

luego pulsando el botdBuscar”, como se indica en la siguiente pantalla:
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B ] S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Cansultar

Entidad Contratante Adrninistracisn

Instituto

» Consulta de Mis Procesos

Para Buscar Proceses: Presione =/ botdn Buscar, Para ver Procesos en estade borrador debe seleccionar dicho estade v lusge busear,

Palabras claves:

Pars encontrar procesns segun palabras claves

ingresadas; ei: "camputsdar’, "carnardn

Tipo de
Contratacicn:

Slibasta Imversa Elecironics,

Que tipo de contratacién es el proceso; Lisitacién, Subasta
Inwersa o Fublicacién u otro.

Publicacion

Estado del Proceso: [ToDos ~| Selecsions =l Estade @n que s= encusntren los proceses
interesados.

Codigo del Proceso: | | Ingrese el cédigo del procesa a buscar, ej: INCOP-SI-001

Por Fechas de pesde: BEE  Hasta: Seleccions =l Perioda de |a fecha de Publicacion del

Procesa,

Para una busgqueds -
mas avanzada:

Ests opeisn perrmite buscar inforrnasion e inclusive
docurnentas que se encusntren en sl Portal. Para accedsr

pusde inaresar en el campao "Palabras claves” lo que
necesita buscar v clic en =l enlace

O

Buscal Lirmpiar

Se debe buscar el proceso de interés dando diicaigo del proceso.

B _S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION POBLICA

Inicio Datos Generales
I Consulta de Mis Procesos
Para Buscar Procesos: Presione el botén Buscar, Para ver Procesos en sstado borrador debe selecoionar dicho estado v luego buscar. -

Palabras claves:

Cansultar Entidad Cortratante Administracitn In stituto

Pars encontrar procesos segun palabras claves
ingresadas; ej: “computador”,

camardn®,

Tipo da
Contratacidn:

[s«msmssmwﬁmca Que tipo de racisn e =l o + Licitacién

Subasta Inversa o Publicacisn u otro

=

Estado del Proceso: [To0os Seleccione el Estado en gue se encuentren los procesos

interesados.

Codigo del Proceso: | Ingrese =i cadiga del procsso a buscar, ej
= = Si-o01

Por Fechas de
Publicacicn

Para una busqueda
més avanzada:

Seleccione el Periodo de |3 fecha de Publicacion del
Froceso,

Esta apeidn permite buscar informacién & inclusive
documentes que $& encuentren en el Portal. Para acceder
pueds ingresar an el campo “Palabras claves" lo qua
necesita buscar y clio en el enlace.

Presupuesto

Entidad Fecha de

Chdigo Objeto del Proceso ndn - Opciones
Coniratante Total{sin hea) Publicacidn
INCOP NTRATACION DE DIVISIONES MODULARES Preguntas, GUATAS / $215.000.00 2010-08-29 =
COMPRAS Respuesias y GUATAQUIL 10:30:00
PUBLICAS Aclaraciones

5 Invitaciones

Una vez que se ha publicado, el sistema automéaticnenviara las invitaciones
a los proveedores registrados en la categoria rdelupto que corresponda de
acuerdo al objeto de la contratacion.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales <onsultar

Entidad Contratante

>> Informacién Proceso Contratacién

wer Preguntas

Aclaraciones
Proceso de Contratacion
Entitad Contratants
Ohjeto de Pracesa de Contratacidn
Cadiga
Tipao de Compra
Presupuesto Referencial Total (Sin kva)
Tiro de Contratacién
Farra de Pagn
Tipo de Adjudicacién
Flaza de Entrega
wigencia de Oferta
Funcionario encargado del procesa
Estado del Proceso
Descripcion

Wariacidn minima de la Oferta durante la Puja

INCOP COMPRAS PUBLICAS

COMTRATACION DE DIV¥ISIOMES MODULARES

SIE-IMCOP-01-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electrénica

Anticipo

50%.; Saldo: Pago contra entrega de bicnes obras o servicio 50.00

Total

90 dias

=0 dias

prusbasincop@arn ail.com

Preguntas, Respuestas y Aclaraciones

215 DIWISIONES MODULARES

1.00%;Tipe Wariacién: Presio total
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5.1 Proveedores Invitados

Para visualizar el listado de proveedores invitgolmsel sistema, se debe dar

clic en“Ver Invitaciones”, y se obtendra el listado segun se visualiza en la

pantalla siguiente.

B} SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Entidad Contratante

Administracidn

Instituta

> Invitaciones a proveedores
-« Regresar

Invitaciones a proveedores
SIe-InCoP-D1-2010
cadigo
CONTRATACION DE DIVISIONES MODULARES
Objeto del proceso de contratacidn:
Bisscar R —— g [g PREEE o e ]
No. Razén Social - Proveedor Estado Bl Provincia - Cantén Ll e
1 Acabados y Amoblados VEGVAZ 5.4 Invitado 2010:08:20 10:30  AZUAY - CUENCA Habilitado en RUP
2 Acerum Invitado 2010:06:20 10:30  GUAYAS - GUAYADUIL Habilitado en RUP
3 Aconda Guamanzara Luis Mareelo Invitado 2010:08:20 10:30  PICHINCHA - QUITO Habilitado en RUP
4 Acosta Bastidas Mauricio Tvan Invitado 2010:06:20 10:30  PICHINCHA - QUITO Habilitado en RUP
s ACTIVAVENTAS S.4. Invitado 2010:065:28 10:30  GUAYAS - GUAYAQUIL Habilitado en RUR
5 Acufia Lovato Patricio German Invitado 2010:06:29 10:30  BOLIVAR - GUARANDSA Habilitado en RUP
7 ADC COMPUTER CIA LTDA Invitado 2010:05:29 10:30  EL ORD - MACHALA Mo Habilitade sn RUP
s ADRIGAR INSUMOS S.4. Invitado 2010:06:29 10:30. GUAYAS - GUATAQUIL Mo Habilitade en RUP
o T NP NSl SRSORIERASISER  raitani 2010:08:20 10:30 GUAYAS - GUAYAQUIL Ma Habilitads en RUP
10 aguas castelo carlos Iuis Invitado 2010:06:20 10:30  PICHINCHA - QUITO Mo Habilitade sn RUP
11 Aguas veloz Juan Francisco Invitado F010:05:29 10:30  GUATAS - GUATADUIL H abilitado en RUR

2

5.2 Auto invitaciéon

Los proveedores pueden auto invitarse a los preceasta antes de la fecha
limite de la entrega de la propuesta técnica, jpacaial tendran que acudir al
RUP para que se categoricen y luego puedan ragisten el proceso de

contratacion interesado.

5.5 Etapas del Procedimiento

55.1 Preguntas, respuestas y aclaraciones

En esta etapa luego de la publicacion, los prowesdmvitados interesados
podran realizar y solicitar aclaraciones sobre pdegos a la Entidad
Contratante. Las preguntas, las aclaraciones, ré&puestas y las
modificaciones a los pliegos, en caso de exigireslizaran a través del portal

de Compras Publicas.

En esta etapa todas las preguntas y respuestasvisralizadas por todos los

usuarios, manteniendo oculta su identidad.

Para revisar las preguntas realizadas por los pdores o para enviar una
aclaracién, la Entidad Contratante debe ingresdinkal“Ver Preguntas y/o

Aclaraciones”, donde se mostrara lo siguiente.
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) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion Institute
»>» Informacion Proceso Contratacion
(er Prequntas wio aclaraciones | wer Inwitaciones M
Proceso de Gontratacion

Entidad Contratante INCOR COMPRAS PUBLICAS

Objeto de Froceso de Cantratacidn CONTRATACION DE DIVISIOMES MODULARES

Chdigo SIE-INCOP-01-2010 b

Tipa de Compra Bien

Presupuesto Referencial Tatal (Sin hva) USD z1s,000.00

Tipo de Contratacian Subasta Inversa Electranica

Forma de Pago Anticipo: 50%; Saldo: Paga contra entrega de bienes obras o servicio 50,00 =

Tino de Adiudicacian Total

Flazo de Entrega 90 dias

viencia de Oferta 30 dias

Funcionario encargade del procesa pruebasincop@grn ail.com

Estado del Praceso {r ¥ Acl 5 Bl

Descripeién 215 DIVISIONES MODULARES

wariacidn minima de |a Oferta durante 1a Puja 1.00%;Tipa Yariacion: Precio tatal

Al hacer clic en“Ver preguntas y/o Aclaraciones”, el sistema despliega las

preguntas formuladas por los proveedores

B ) SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inisio Datos Generales Sonsultar Entidad Gontratante Administracion Instituto

» Informacién Proceso Contratacién

cédigo de Compra: SIE-INCOP-01-2010 b |
Objeto del Proceso : COMTRATACION DE DI¥ISIONES MODULARES

Pagina 1
Pregunta 1

Pregunta / Aclaracién : TODOS LOS PUESTOS DE TRABAIC DEBEN TENER CAJOMERAS
Respuesta / Aclaracion :

Fecha Pregunta : 2010-06-20 10:42:59

Archivois) Relacionado(s) :

Archive :

Pregunta 2
Pregunta ./ Aclaracién : LOS MODULARES TIENEN QUE SER DEL COLR ESTABLECIDO EN LOS PLIEGOS O PODEMOS SUGERIR UR COLOR
Respuesta/ Aclaracién :

Accibn: Responder
Fecha Pregunta : 2010-06-28 10:43:38
Archive(s) Relacienade(s) :

Archivo :

Vr——
Aclaracion

<« Regresar

Junto a las preguntas se ve el liRlesponder”, al acceder se muestra un cuadro
de texto para poder contestar las preguntas, canmdica en la pantalla

siguiente.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministrasisn Instituta

» Informacién Proceso Contratacién

Pregunta: TODOS LOS PUESTOS DE
TRABAJO DEBEMN TENER CAJONERAS

Respuesta:

CAS 215 ESTACIONES DE TRADA D DESERAN TENER SU
RESFECTIVA CAJONERA]

Limpiar volver

NOTA: La respuesta y/é aclaracién acepta como un méxime 1000 caracteres

Una vez que se contesta la pregunta en el cuaddiatieyo, y se pulsa el botén
“Enviar’, el sistema permite adjuntar un archivo de ser m@ecespara

complementar la respuesta respectiva.
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) S1STEMA MACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratants Adrmini stracien Instituta
> Informacion Proceso Contratacion
Preguntas Realizadas v/0 Aclaraciones iy

cédigo de Compra: SIE-IMCOP-01-2010

Objeto del Proceso : CONTRATACION DE DIVISIONES MODULARES
Pagina 1

Pregunta 1
Pregunta / Aclaracién : TODOS LOS PUESTOS DE TRABAJO DEBEN TENER CAJIOMNERAS
Respuesta / Aclaracién : LAS 215 ESTACIONES DE TRABAIC DEBERAN TEMER SU RESPECTIVA CAIGNERA

Fecha Pregunta : 201 0-06-28 10:42:50

.:Archive para respuesta o aclaracién
Descripeion T [T Eraminer ] [ swr J)

[ Nombre | Descripcién [ Firma | MDS [ Eliminar |

Archive(s) Relasienade(s) :

Si se quiere realizar alguna aclaracion, la Entidadtratante debe presionar en el
botén“Agregar Aclaracion”, la misma que es considerada parte integrante, se
pulsaria el bot6fRegresar”.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entidad Contratants A drainistracidn 1n stituto
> Informacion Proceso Contrataciéon
Preguntas Realizadas y/0 Aclaraciones ]
Cédigo de Compra: SIE-INCOP-01-2010
Objeto del Proceso : CONTRATACION DE DIVISIONES MODULARES
Pagina 1

Pregunta 1
Pregunta / Aclaracién : TODOS LOS PUESTOS DE TRABAIO DEBEN TENER CAJONERAS

Respuesta / Aclaracién : Las 215 ESTACIONES DE TRABAJIC DEBERAN TEMER SU RESPECTIVA CAIONERA

Fecha Pregunta : 2010-06-29 10:42:50

.:Archivo para respuesta o aclaracién

Descripcisni( T T Ememinar J [ soor )

[ Nombre [ Descripcién [ Firma ] MD5 [ Eliminar |

Archive(s) Relacionadols) :

Pregunta 2

Pregunta / Aclaracién : LOS MODULARES TIENEM QUE SER DEL COLR ESTABLECIDO EN LOS PLIEGOS O PODEMOS SUGERIR UN COLOR
Respuesta/ Aclaracién : Pecisn:
Fecha Pregunta : 2010-06-29 10:432:39

x i 5

Archivo(s) Relacionado(s) :

Archivo :

5.5.2 Entrega de Propuesta Técnica

Se le denominéEntrega de Propuesta Técnica”,en la que se debe receptar
las propuestas de los oferentes interesados eniart cuya fecha limites es
la indicada como “Fecha Limite Entrega Ofertad’a forma en la que se debe
presentar la oferta, debe estar indicada en legqsi
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B ) S1sTEMA NACTONAL DE CONTRATACTON PUOBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracisn Instituto
» Informacion Proceso Contratacien
O hjeto de Procesn de Gontratacian COMTRATACION DE DIVISIOMES MODULARES |
Cadigo SIE-IMCOP-01-2010
Tipo de Compra Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin ba) USD 215,000.00
Tipe de Contratacidn Subasta Inversa Electranica
Forma de Paogo Anticipa: 0% Saldo: Pagn contra entresa de hienes ahras o servicio 50.00
Tipo de Adjudicacian Tatal
Flazo de Entrega =0 dias
wigencia de Oferta 30 dias
Funcionario encargado del procesa prusbasincop@arnail.com
Estado del Proceso {(Entrega p. técnica ] D |
Descripeitn 215 DIVISIONES MODULARES
wariacian minima de la Oferta durante la Puja 1.009%;Tipe Variasian: Precio tatal
Fechas de Control del Proceso
Focha da Fublicacion Zoio-08-29 10:30:00 Fochs de inicio del procesa
Fecha Limite de Preguntas Z010-06-29 10:45:00 Fechs maxima para que el proveedor realice consultas
Fecha Limite de Respuestas Z010-06-29 11:55:00 Fechs maxima para que |2 Enfidad conteste consultas v
Final acceso del proveedor para ingresar Ofertas en el
Fecha Limile entrega Oferas Z010-06-23 12:00:00 portal.

55.3 Convalidacién de Errores

Después que se han recibido las propuestas, ldd@n@iontratante debe revisar
la documentacion y, de requerirse, solicitar cadeaiones de errores de

forma a los oferentes, accediendo a la opt@omvalidacién de Errores”.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracian Instituto

» Informacion Proceso Contratacion

Wer Preguntas v/o Aclaraciones wer Invitaciones

Proceso de Contratacién

Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS
Objeta de Proceso de Contratacidn CONTRATACION DE DIYISIONES MODULARES PARA LAS OFICIMAS DEL INCOP

Cadigo SIE-INCOP-001-2010

Tipo de Compra Bien

Fresupuesto Referencial Total (Sin lva) USD 215,000.00

Tipo de Contratacion Subasta Inversa Electranica

Forma de Pago Anticipo: S0%; Saldo: Fago contra entrega de bienes obras o servicio 50.00 b |
Tipo de Adjudicacion Total

Flazo de Entrega &0 dias

wigencia de Oferta z0 dias

Funcionario encargado del procesa prusbasincop@grm ail.com

Estado del Proceso Conwvalidacion de Errores

Descripcidn DIVISIOMES MODULARES PARA 215 PUESTOS DE TRABAIC

variasidn minima de la Oferta durante 1a Puja 1.00%;Tipo Wariacién: Precio total

Al ingresar se debe subir un archivo correspondiaria convalidacion.

B ) SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrnini stracidn Instituto

> Invitaciones a proveedores

< Regresar

MOTA:Es obligatorio que suba el asta de Convalidacisn d= Errores.

.1Acta de Conwvalidaciéon de Errores
P || ] e o )

Asi el sistema despliega el listado de los provesdmvitados, como se aprecia

en la siguiente pantalla.
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W) Sistema NactomnaL DE CONTRATACTION PUBLICA

Inicio Catos Generales Gonsultar Entidad Sontratants Administracisn Instituto
> Invitaciones a proveedores
<« Regresar

Invitaciones a prowveedores

. SIE-INCOP-oO1-2010
Cadigo:

CONTRATACION DE DIVISIGHES MODULARES PARA LAS GFIGINAS DEL INGGP
Objeto del proceso de contratacion:

Bustar Prove o © rorRuc [ ()|

© Por Razdn So

Ne. Razeon Seocial - Proeveedor Estado Fecha de Invitacien Habilitade en RUP
1 y oArmaklsdes VEAL L. 1mvitade IR Habilitads en RUb

El 1nvitado Habilitads en RUP

= sconda Guamanzara Luis Marcelo Tnvitado Habilitado en RUP

+ £costa Bastidas Mauricio Ivan Invitado Habilitads en RUP

s Invitads Habilitada on RUP -
e Invitado Habilitado en RUP

El 1nvitado Mo Habilicade en RUE

El EinCUmos == Trvitado Mo Habilitado en RUP

. BSENCIAS COMERCISLES ASOCIADAS SUD  yicads Mo Hab e Sr RUB

10 anuas casteln caros luis Tnvitado ZoinioniEs MO Habilitadn en RUP

11 Sauas Weloz Juan Francisco Trvitado 2010:06:25 Habilitado en RUP

1 Qusvn Cadena Germania loseling Inuvitacdn 01006 Hahiitado en BB

Se selecciona al proveedor que se solicita la dolaeadn correspondiente, y de

requerirse se puede subir un archivo anexo.

) S1isTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Instituto

Datos Generales Consultar Entidad Contratante

> Invitaciones a proveedores
CONVALIDACION DE ERRORES

Razén Social provesdorsz
RUC 0900010026001
Repressntants Legal
Correo Electrénicn prucbasincop@grmail.cam
Articulo 23 (Inciso 2do).
Convalidacién de errores de forma.-Se entenderdn por errores
de forma aquellos que ne implican medifisasion alguna al
contenida sustancial de la oferta, tales como errores
tipogrdficos, de foliado, sumilla o certificacian

Realice su conwvalidacion :

F2°/OR REMITIR LA, F OJA. & DEBIDAMENTE SUMILLADA]

([Corier ) [(Cimpiar ] [Cvewer

NOTA: La i aximo 1000 caractéres

i6n acepta como

Se sube el oficio de solicitud de convalidacionuggo se pulsdRegresar”,

como se indica a continuacion.

B} S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales consultar Entidad Contratante Admin stracién Instituto
> Invitaciones a proveedores
=
Preguntas B |
cédige de Compra: SIE-INCOP-001-2010
Objeto del Proceso de Contratacion: CONTRATACION DE DIVISIONES MODULARES PARA LAS OFICINAS DEL INCOP
Proveedor al que se realizé la convalidacién: provesdorsz
Pagina 1
Conwalidacidén de Errores : FAVOR REMITIR LA FOJA 5 DEBIDAMENTE SUMILLADA
Fecha Convalidacidn : 2010-06-28 09:20:28
Estado de Convalidacion : ENVIADA
Subir Archive - Oficio para cada ofertante que detalla los errores a convalidar L
Deseripeisn:| I [ Evmrmirar ] [t ]
Nombre Descripcion [ Firma [ mps | Eliminar \ ||
|PEOPUESTA doc (0.03) b FICIO) | B | mos | Eliminar |~
Respuesta Proveedor :
Archivoe(s) Proveedor :
l Regresar L
~
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Después que termine el periodo de convalidaci&@mstma mostrara el link/er

Convalidacion”, que permitird visualizar el resumen de todas lassultas

realizadas, tal como se aprecia.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar

Entidad Contratante Administracian Instituto

>> Informacion Proceso Contratacion

Wer Prequntas w/c Aclaracionss

Proceso de Contratacién
Entidad Contratante
Ohietn de Praceso de Cortratacian
cédian
Tipo de Compra
Fresupuesto Referencial Total (Sin k=)
Tipo de Gontratacidan
Forma de Pago
Tipo de Adjudicacian
Plazo de Entreda
Vigencia de Oferta
Funcionario encargado del procesa
Estada del Proceso
Descripcian
waracian minima de |a Oferta durante la Puia

ver Convalidacidn Wer Invitstiones B

IMCOP COMPRAS PLBLICAS

CONTRATACION DE DIVISIGHMES MODULARES PARA LAS OFICINAS DEL INCOP

SIE-INCOP-001-2010

Bien

USD 215,000.00 —

Subasta Inversa Electrdnica

Anticipo: 50%; Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 50.00

Total

&0 dias

20 dias

prusbasincop@amail.cam

Cenvalidacion de Errores

DIVISIONES MODULARES PARA 215 PUESTOS DE TRABAIC

1.00%;Tipo Wariscién: Precio totsl

Al hacer clic en“Ver

Convalidacion”, el sistema permite visualizar las

convalidaciones realizadas por los proveedorespcm@mnindica.

W) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicic Datos Generales <onsultar

»» Informacién Proceso Contratacién
Cédigo de Compra: SIE-INCGP-001-2010

Convalidacion 1

Fecha Convalidacién : 2010-06-28 09:20:29
Proveedor que Respondié : proveedorss
Archivo(s) Proveedor :

OFICIODEC ONVALIDACION. doc

Archive(s) Entidad :

2

=

FROPUESTA.doc

Entidad Contratante Administracion Instituto
Objeto del Proceso de Contratacion: CONTRATACION DE DIVISIONES MODULARES PARA LAS OFICINAS DEL INCOP
Pagina 1
Convalidacién de Entidad : FAYOR REMITIR LA FOUA 5 DEBIDAMENTE SUMILLADA,
Convalidacién de Proveedor : ENATENCICON & LO REQUERIDO POR USTEDES REMITO L# FOJ4 5 DEBIDAMERNTE SUMILLADA
&

5.5.4 Callificacion de las Propuestas Técnicas

Siguiendo el cronograma de proceso, al ingresar etdpd'Calificacion de

Participantes”, se habilitara en la parte superior el lifRalificar Oferta

Técnica”, segun se aprecia.
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) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrninistracidn Instituta

>> Informacién Proceso Contratacién

a
Ver Preauntas v/o Adarasones Vor convaiacis ver nviadonas (e tem= )

Proceso de Contrataciéon

Entidad Contratante INCOP COMPRAT PUBLICAT
Objeta de Proceso de Gontratacin CONTRATACION DE DIWISIONES MODULARES PARA LAS OFICINAS DEL INCOF
Cddiga SIE-INCOQP-001-2010
Bien
eferencial Total (Sin lva) USD 215,000.00 —

Subasta Inversa Electrénica

Forma de Fagn Anticipa: 50%; Saldo: Pago cantra entregas de bienes abras o servicio 50.00

Tipo de Adjudicacidn Total

50 dias
20 dias
prush. cop@grn sil.com
Estado del Proceso (catificacion de Participantes |
Descripcidn DIVISIONES MOD ULARES PARA 215 PUESTOS DE TRABAIC
“ariacian minima de la Oferta durante la Puja 1.00%;Tips Yariacian: Precio total

Al ingresar al link“Calificar Oferta Técnica”, el sistema mostrara el listado de
los oferentes hacer calificados. Esta pantallaxaldicacion de participantes,
incluye un filtro para seleccionar los oferentagciamente ingresando el nimero

de RUC o la razén social, como se indica a contiidma

B _IS1isTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracisn Instituto
» Calificar Invitaciones
& Por RUC o
Buscar Provee. dor: = : [ |[[CBuscar Provee: cor_||
© Por Razén Sosial
= - Califigue la Oferta Técnica <
Razdn Social - Proveedor (Califiende ./ Mo Califieaded Razén
Acabados y Amoblados YVEGYAZ S.A.
Porcentaje de agregado nacional | o O calificado © Mo Calificado ” |
| Maxima de cara cteres 255
Acerum
Paorcentaie de agregado nacional o O calificada & Mo Calificado ” |
I Maximo de cara cteres 255
Aconda Guamanzara Luis Marcelo
Porcentaje de agregado nacional | *a © calificada & No calificada H |
| Maxima de cara cterss 285
Acosta Bastidas Mauricio Ivan
Forcentaje de agregado nacional | %o O calificadn S Ma calificado ” |
B Maximo de cara cteres 255
ACTIVAVENTAS S.a.
Porcentaje de agregado nacional | = ‘ © calificadn ‘ & Mo Calificado !‘ |
- e taanianalas =

Una vez que se tiene el listado de los oferentes pgresentaron sus ofertas
técnicas, se procede a calificarlos o descalifisadn el sistema, segun lo que
indique el acta de calificacién respectiva, indd@mpara cada caso la razén de la
calificacion. Adicionalmente debe ingresar elgemtaje de la Declaracién de
Agregado Nacional (Formulario 6 de los pliegos,id@mente sustentado en el
formulario 62), que el oferente adjunto a la prgpaeécnica.
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) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datas Generales Consultar Entidad Cantratante Administracisn Instituta

» Calificar Invitaciones

O por rUC =
Buscar Proveedor: ’ [ | [(Buscar Provesdor |
@ Por Razén socisl
- : ue la Oferta Técnica -
Razon Social - Proveedor (Calificado / No Calificado) Razén
proveedors1
— 1CUMPLE CON PARAMETROS TECNICOS
Porcentaje de agregado naciona ||/u @ calificado Mo Calificado
| maxirno de caracteres 255
proveedarsio
CUMPLE GON GRACATERISTICAS ESTABLECIDAS EN LOS
Paorcentaje de agregado nacional % ® calificado O Ne Calificado PLIEGOS -
| Méxirno de caracteres 255
PROVEEDORS12Z
[COMPLE CON CARACTERISTICAS TECNICAS
Porcentaje de agregado nacional S @ calificado o calificado
| Maximo de caracterss 255
PROYEEDORS13
MO CUMPLE CON CARACTERISTICAS TECNICAS EN LO
Porcentaje de agregado nacional o O calificado @ o calificado TE 4 LO SEMALADO EN EL NUMERAL 3.4 DE LOS
| maxirno de caracteres 255
PROVEEDORS14
COMPLE GON GARAC TERISTICA STEGNIGAS
Porcentaje de agregado nacional o @ calificado © Mo calificado
Maxima de caracter 3
u T T |

CUMPLE CON CARACTERISTICS STECNICAS ad
Porcentaje de saregade nacienal Ve @ calificado O Mo calificado

Méximo de caracteres 255

( Susrder caimoscien_J)_canceir ]

* Nota: Es obligatorio llenar todos los campaos, caso contrario no podra finalizar la ca
* Mota: No olvide guardar la calificacién.

Si desea deshab
Deshab

ar al resto de proveedores, de click en el botén ‘ ‘

itar y escriba la razén:
Deshabilitar restantes

Guardar: Usted pusde guardar Ios cambios que ha realizado presionando sl botén Guardar.
Finalizar: Cuanda presione =l botén finalizar el procesa cambiard de estado. Para finalizar debe antes guardar la calificacién ¥ subir un archive que justifique la
calificacion.

Declarar Desierto: =i desea declarar desierto el proceso de contratacion debe subir un archive detsllando las razones por lss que declars desisrto =l procesa, ¥ =n el
campo razén de desierto debe indicar par que se declara desierto el procesa. Finalmente debe presionar el botén declarar desierto

[ Bectarar desierto | [ Fializar Satficacién ][ ver provesdores o

= |

Archivos de calificacion

Solo se permiten archivos con extensién:

pdf, doc, decx, xIs, xIsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpa, jpea, pna, gif, gz, tar, bz2, dwa
;:Archivos para Calificar

Descripeidn: | ][ [Exsminar

En la pantalla anterior se observa un ejemplo erual intervienen varios

proveedores con oferta de origen nacional que d@ailificada, una oferta con
producto de origen nacional que no ha sido catiicgy una tercera oferta de un
producto extranjero cuya oferta también ha siddicadia, una vez realizada la
calificaciéon se pulsa el botdGuardar Calificacion”.

car Invita;

CUMPLE CON CARACTERISTICA STECNICAS

I M&ximo de caracteres 255

Porcentaje de agregado nacional |41 arn ® calificads O o calificato

(oo coimmesin ] [oemeir ]

* Mota: Es obl
* Mot

atorio llenar todos los campos, caso contra
No olvide guardar la ca

no podra finali

La pagina en http://capacitacion.compraspublicas.gov.ec dice:

Si desea deshabil

tar al resto de §), S calificadion ha side guardada, recusrde que para finalizar la calificacior; debe pulsar el boton
Deshabilitar ¥ esci

Ehrelgee i Finalizar Calificacion’

Desha hilltr restantes

Guardar: Usted pusde guardar las carmbios qué ha realizado presionands el batén Guardar,
Finalizar: Cuando presions =l botdn finalizar sl proceso cambiars de estado. Fara finalizar debe antes quardar la calificacidn ¥ Subir un archive aue justifiqus la
slificacidn

Declarar Desierto: Si desea declarar desierto =l proceso de contratasion debe subir un archive detallande las razenes por las que declara desierte el provesa, v en =l
srmpo razen de desierto debe indicar por que se declara desierto el proceso. Finalmente debe presionar el botén declarar desierta

[ Declarar desisrta | [ Finalizar alificacion | Ver proves dores calificados |

Archivos de cal acion
Solo se permiten archivos con exten
Ha i

Luego se ingresa la razon por la que se deshabilithabilita a los proveedores

gue no han sido considerados, como se ve a cooifmua
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) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Datos Generales <onsultar Entidad Contratante Administracidn Instituto

Crro calificada |
llo Maxirmo de caracteres 255

Provesdores del 1 al 10 de 662

* Mota: Es obligatorio

enar todos los campos, caso contrario no podra finalizar la calificacién.
* Mot ifi 6

No olvide guardar la cal cacidn.

ROVEEDORES GIE MO PRESENT AN OF ERTAS TECHICAS FARA EL
Si desea deshabilitar al resto de proveedores, de click en el botén [CONCURST BE LGS MOBULARES|

Deshabilitar ¥ escriba la razén:
{ restartes,

Guardar: Usted puede guardar los cambios que ha realizado presionando =l botén Guardar.

Finalizar: Cuando presione el botén finalizar el proceso cambiara de estado. Para finalizar debe antes guardar la calificacion ¥ subir un archiwo que justifigue la
calificacion,

Declarar Desiert

Si desea declarar desierto el proceso de contratacisn debe subir un archive detallando las razones por las que declara desierto el proceso, ¥ en el
csmpo razén de desierto debe indicar por que se declsrs desierto =l proceso. Finalmente debe presionar el boton declarar desisrto.

[ Cotarar desiertc | [ Finalizar Saificacién || wer provesdores calficados |

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extension: b
pdf, doc, dasx, xIs, xlsx, edt, ads, zip, rar, xml, txt, tf, tiff, jpa, ipeg, pna, aif, gz, tar, bz2, dwa

Al pulsar el botorfDeshabilitar Restantes”, el sistema desplegara un aviso que
indica que los proveedores que no fueron califisald@n sido deshabilitados, y

pide que pulsemos el botbAceptar”, como se visualiza a continuacion.

B I S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Admini stracién Instituto
» Calificar Invitaciones

Porcentaje de agregado nacional o O calificado O Mo calificada ” |
|= | masirme de caracteres 255

La pdgina en htt

z#/capacitacion.compraspublicas.gov.ec ..

T AR e calificados han sido DESHABILITADOS

ENTAN OFERTAS TECNICAS PARA EL

Si desea deshabilitar al resto de proveedores, de click en el botén ICONCURSO DE LOS MODULARES

* miota: No olvide guardar la calificacion.

Deshabilitar y escriba la razén:

Deshabiltar restartes.

iGuardar: Usted puede guardar los cambios que ha realizade presionands el botén Guardar.

Finalizar: Cuando presione el botén finalizar el proceso cambiard de estado. Para finalizar debe antes guardar la ealificacian ¥ subir un archive gue justifique la
calificacian.

Declarar Desierto: Si desea declsrar desierto =l proceso de contrstacién debe subir un srchive detallando las razones por las que declara desisrto sl prossso, ¥ en el
campe razen de desisrto debe indicar por que se declara desierto el procese, Finalments debe presisnar =l botén declarar desisrta,

T e B |

Archivos de calificacion
Solo se permiten archives con extensidn: B
pAF, dos, daex, xls, xlsx, odt, ods, 2ip, rar, xml, txt, tif, 6, 1pa, iped, pra, gif, a2, tar, ba2, dwg

Lo aconsejable, es que antes de pulsar el B&idalizar Calificacion”, siempre
se verifique la calificacion a través tiéer Proveedores Calificados”,como se

indica a continuacion.
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I STSTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA CE\_,U mpras i

Ini Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrminiskracion Instituto

>> Calificar Invitaciones

* Nota: Es obligatorio llenar todos los campos, caso contrario no podra finalizar la calificacién.
* Nota: No olvide guardar la calificacidn.

PROVEEDORES GLIE NO PRESENTAN OFERTAS TECHICAS PARS EL
si desea deshabilitar al resto de proveedores, de click en el botén [CONCURSO DE LOS MODULARES

Deshabilitar y escriba la razén:
Deshabiltar restartes

Finalizar: Cuando presione el botén finalizar el proceso cambiard de estado. Para finalizar debe antes guardar la calificacién v subir un archivo que justifique la
calificacian

Declarar Desierto: Si desea declarar desisrto sl proceso de contratacion debe subir un archivo dstallando las razones por las que declara desisrto el proceso, v sn sl
carnpo razan de desierts debe indicar por que se declara desisrto el procesn, Finslmente debe presionar el botan declarsr desisrts

[ Decierer desierto | [ Finaizar aieasion || ~er provessores cairizados ||

Archivos de calificacion
Solo se permiten archives con extensién:
pdf, doc, docx, xls, xlsx, odt, ods, zip, rar, xml, txt, tif, tiff, jpa, ipeg, png, gif, gz, tar, bzz, dwg

.iArchives para Calificar

Descripeidn: | 11 [ Examiner) [Suor ]

Nombre Descripecién Firma MDS Eliminar

Al pulsar el botén“Ver Proveedores Calificados”, el sistema despliega una
pantalla con los datos mas relevantes de la aific, como se puede ver.

Listado Calificados - Mozilla Firefox

Proveedores Calificados

Pagina:1 de:1

= B Agregado D
Razdn Social racional Observacion Estado

]

i proveedorsl 35% _(?EJ&J&LCEOCSON PARAMETROS Habilitado

2 proveedorsio 45% Egr&t%g%ggéﬁﬁfgg?ﬁglggg Habilitado

3 PROVEEDORS1Z2 Soern G e SRGRACTERISTIESS S iealiiesedn

4 PROVEEDORS14 409 SUMELE CON EARACTERISTICA. thabilitade

S PROVEEDORS1S 61% SUDPLE CONARRCTERISTIES NHabilicad

& PROVEEDORS1S 41% S LB U GARSCTERISHGS Habilitada
Terminado

Previo a finalizar la calificacion, se debe subiAeta de Calificacion, y luego se
pulsa el botorfFinalizar Calificacion”, caso contrario, no se podra finalizar la
calificacion.
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) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrninistracidn
» Calificar Invitaciones

Instituto

¥

* Nota: Es obligatorio llenar todos los campos, caso contrario no podra finalizar la calificacion.
* Nota: No olvide guardar la calificacidn.

PROVEEDORES QUE NG PRESENTAN OFERTAS TECMICAS PARA EL
Si desea deshabilitar al resto de proveedores, de click en el botén [CONCURSO DE LOS MODULARES

Deshabilitar y escriba la razén:
Deshabilitar restantes

Finalizar: Cuando presione el batén finalizar el pracese cambiars de estada. Para finalizar debe antes guardar la calificacian ¥ subir un archive que justifique la
calificacian.

Declarar Desierto: Si desea declarar desierto el proceso de contratacién debe subir un srchiva detallands las razanes por las que declara desierta el pracess, ¥ en ol
carnpo razén de desierto debe indicar por que se declara desierto el procesa. Finalmente debe presionar el botén declarar desierto.

[[Declarar desierta||[_Finslizar Calificacion || _Ver proveedores calificados_|

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extensién:
pdf, dos, docx, xls, xlsx, adt, ods, zip, rar, wml, txt, tif, tiff, ipa, jpea, pna, gif, gz, tar, bzz, dwg

-:Archivos para Calificar

Descripeion: | I [CEvaminer ] [susr ]

Nombre Descripcién Firma MD5 Eliminar

Al hacer clic erFinalizar Calificacion”, el sistema despliega un aviso que indica
si hay seguridad de finalizar la calificacion, ysnmvita a pulsar el boton
“Aceptar”, como se ve en la siguiente pantalla.

B} STSTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Cansultar Entidad Contratante

>» Calificar Invitaciones

Administracian Instituto

* Nota: Es obligatorio llenar todos los campos, case contrario no podra finalizar la calificacién.
* Nota: No olvide guardar la calificacion.

ESENT &M OFERTAS TECNICAS PARA EL
Si desea . al resto de pr W8 Lo paginaen http:/icapacitacion.compraspublicas.go... [

Deshabilitar y escriba la razén:

@ oo e deses stz I calficacion, cesta segurer

Deshahiltar restantes

"Si deses verificar los provesdores calificados, pulssr el botsn
<ver provesdores calificados>". ?

Declarar Desierto: Si desea declarar desierto el procesa de contrstacion debe subir un archive detallando las razones por las que declars desierto el procesa, v en =l
carnpo razén de desisrto debe indisar por que se declara desisrto el proseso. Finalments debe presionar el botdn declarar desierto.

iGuardar: Usted pusds guardsr los cambios que ha re
Finalizar: Cuando presione =l botan finalizar el procs
calificacion,

[(eierer assierts_] [Finsizar 5n ) ver = ]

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extensién:
paf, doo, dack, xls, xlsx, adt, ads, zip, rar, xmi, txt, 6, HF, jpg, ipea, png, 9if, gz, tar, b2, dwa

.:Archivoes para Calificar

Descripoian: | I | Earminer. ) [swar ]

[ Nombre [ Descripcién [ Firma [ mpbs | Eliminar |

Importante: es necesario finalizar la calificacion hasta audkeda fecha y hora
limite registrada en el cronograma, ya que si no dace, sera causa para que los

procesos no puedan finalizar exitosamente, saliendmensaje como se detalla a
continuacion.
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B} S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entid ad Contratante A drministracian Instituto

> Adjudicacién Proceso Contratacién
wariacion minima de |a Oferta durants la Puja 1.00%;Tipo Variacitn: Precio total

|

(La entidad responsable del proceso, no finalizé la calificacién de acuerdo al cronograma establecido. ]

Adjudicacién

Proveedor

Razdn

La entidad responsable del proceso, no finalizé la ealificacidn de acuerdo

Proveedor a adjudicar.
5l cronograma establecida

Ingresar la razén por la cual se adjudica al provesdor seleccionada ol
Proceso de Contratacidn d por que se da por desierto el mismo

INOTAEs necesario que suba el acta de adjudicacién para poder adjudicar 6 declarar desierto el proceso.

Descripcion: | ][ | Examinar. ] [Subir_|

.:1Archivo para adjudicar o declarar desierta la Subasta Inversa

5.5.5 Negociacion
Caso de la habilitacion de un solo oferente (natiorextranjero)

Siguiendo con el ejemplo, para el caso que elmsesteaya habilitado a un
solo oferente (segun el ejemplo correspondié a afeda nacional), se
mostrara el siguiente mensaje.

“De acuerdo a su calificacion, solo existe un peola habilitado, por lo
cual se debe realizar una Sesién de Negociaciéaneérmino no mayor a
3 dias contados desde la fecha establecida paeraliaacion de la Puja.
¢ Estd seguro?

Al pulsar el boton erfFinalizar Calificacion”, el sistema despliega un
mensaje que indica que en razén de existir unmoleeedor habilitado, se

debe realizar una Sesién de Negociacién, con vancostinuacion.

B} S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

>> Calificar Invitaciones

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante A drministracién In stituto

* Nota: Es obligatoric llenar todos los campos, caso contrario no podra finalizar la calificacidon.
* Nota: No colvide guardar la calificacidn.
na en hitp:ffcapacitacion.compraspublicas.gov.ec dice:
Si desea deshabilitar al resto de
Deshabilitar y escriba la razén: De acusrdo 3 su calificacién, sola sxiste Un provesdor habiltada, por o cual se debe realizar uns
SesiGn de Regociacitn, en Un terming no mayor a 3 dias contados desde la fecha establecida para la Deshaniitar restantos
realizacién de la Puja. dEsta segura?
“Si desea verificar los proveedores calificados, pulsar el bokdn E—
Guardar: Usted puede guardar los o <Ver proveedores calificados >
Finalizar: Cuando presions sl botan archivo que justifiqus Is
calificacian, contoy Snccior
Declarar Desierto: Si desea declar lara desierto el proceso, ¥ en sl

carnpo razén de desierto debe indicar por que se declara desierto sl pracsso. Finalmente debe presionar =l botén declarar desisrto.

Archivos de calificacion
Solo se permiten archives con extensién:
paf, dos, docsx, xls, xlsx, odt, ads, zip, rar, xml, txt, tf, tfF, jpa, jpea, pna, aif, gz, tar, bz2, dwa

Descripeian: | I [ Eraminer ) [Susr ]

[(Deciarar desieris ([ Fnaizar caincasien || ver provesdorss caimicados

JGiArchives para Calificar

Nombre [ Descripcion [ Firma [ mMD5 | Eliminar |
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Al pulsar el boton‘Aceptar”, se muestra un mensaje que indica que se debe

ingresar las fechas para la negociacién, comodieaia continuacion.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratants Adrministracisn In stituta
» Calificar ITnvitaciones

>

* nota: Es obligatorio llenar todos los campos, caso contrario no podra finalizar la calificacion.
* Nota: No olvide guardar la calificacién.

MO PRESENT AN OFERTES
Si desea deshabilitar al resto de proveedores, de q

Deshabilitar y escriba la razon: La pagina en hitp:/fcapacitacion.compraspu. ..

Deshabilitar restantes,
q, [noresslesFechas para s negociacién
duaty

iGuardar: Usted pusde guardar los cambios que ha realiz

Finalizar: Cuando presions el botén finalizar el proceso o (_Ac=etar |
calificacin.

alificasian ¥ subir un archive que justifiqus la

Declarar Desierto: Si desea declarar desierto el proceso de contratacion debe subir un archivo detallando las razones por las que declara desierto el proceso, ¥ en el
campo razén de desierto debe indicar por que se declara desierto =l proceso. Finalmente debe presionar el botén declarar desierto

[ Besiarar desierto ] [ Finatizar Saticasién || ver provesdores caificados

Archivos de calificacion
Solo se permiten archives con extensidn:
pdf, dos, dosx, xls, =lsx, odt, ods, zip, rar, =ml, e, G, G, ipa, jreg, pna, 9ifs gz, tar, bzz, dwa

Archives para Calificar

Descripeion: | 1 [ [Esmmine ) (suer |

[ Mombre [ Descripcién [ Firma | mDs | Eliminar \

Al presionar‘Aceptar” se habilita la opcidén para que se pueda registriacha

en la que efectuara la sesion de negociacion ynuexa fecha estimada de
adjudicacion.

¥ ) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracian Instituto
» Calificar Invitaciones _ .
Deshabilitar y escriba la razén: I

Deshabiltar restaries

La fecha de negociacién no debe ser mayor a 3 dias (laborables) posteriores a la fecha de inicio de puja 2010-06-29 12:25:00
Fecha Negociacion

Fecha sesién de negociacién

Fecha estimada de adjudicacién

Guardar: Usted pucde guardar las cambios que ha realizade presionands =l botdn Suardar

Finalizar: Cuando presione =l botan finalizar el procesa cambiars de estada. Para finalizar debe antes guardar la calificacian ¥ subir un archiva que justifique la
calificasisn.

Declarar Desierto: Si desea declarar desierta el proceso de contratacién debe subir un archive detsllande las razones par las que declara desierto el procesa, ¥ en el
campo razén de desierto debe indicar por que se declara desierta el proceso. Finalmente debe presionar ol botén declarar desierto.

[ Cecirer aesiens ) ([Fraizer CalEag@al | ver pravesdores caificases |

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extensién:
paf, doc, dacx, xls, %lsx, adt, ods, 2ip, rar, <ml, t=t, G, tiff, jpg, Jpea, pra, aif, gz, tar, b22, dwa

.2:Archivos para Calificar

Deserpeicn:| I [ Emmrar ] (=)

[ Nombre [ Descripcién [ Firma [ MDs | Eliminar

El sistema controla que no se pueda ingresar wha fdée mas de tres dias término

a la fecha prevista de la puja, para que se rdalisesion de negociacion.

Se registran las fechas y el sistema muestra ekajeetFechas Guardadas
Correctamente”.
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Iricio Datos Generales Consultar Entid ad Contratante Admini stracidn Instituto
» Calificar Invitaciones - "
ilitar ¥ escriba la razén: | -~

fLa fecha de negociacién no debe ser mayor a 3 dias (laborables) pesterieres a la fecha de inicio de puja 2010-06-29 12:25:00

Fecha Negociacion

Fecha sesion de negociacion

La pégina en hitp://capacitacion.compraspu... [ |

[2010-08-2912:28
201008281235

sbiard de estado. Par chiva que justifique |3

Fechas guardadas correctamente
Fecha estimada de adjudicacion F

d pusde guardar los cam
uando presione =l botén i

que ha reali
r el proceso

Ioeclarar Desierto: Si desea declarar desierto el proceso de contratacin debe subir un archivo detallando |as razones por las que declara desierto el proceso, y en &l
armpo razén de desierto debs indicar per que se declara desierts of process. Finalments debe presionar el botén declarar desierto.

[ Dectarer gesierta | [ Fislizar < ion_|[_er provesdores caificados |

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extension:
pdf, doc, doox, xis, =lsx, adt, ods, zip, rar, =ml, t=t, &f, 4if, jpg, jpeg, png, gif, gz, tar, baZ, dwg

JiArchives para Calificar

Descripeian |1

I Nombre ] Descripcién | Firma I MDS | Eliminar

Al finalizar la etapa de calificacion, el sistemragunta nuevamente, confirmando
la calificacién de un Unico participante. Se tia en el botén‘Aceptar”, de
inmediatamente el sistema requiere que se hagaameede clic en el boton

“Finalizar Calificaci6bn” como se indica a continuacion.

B} SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datas Generales Cansultar Entidad Cantratante Administracion Institute
> Calificar Invitaciones 7 i
Deshabilitar y escriba la razén: I e

Dochabiltar rostantes

La fecha de negociacién no debe ser mayor a 3 dias (laborables) posteriores a la fecha de Inicio de puja Z010-06-Z9 12:i25:00

Fecha Negociacion

Fecha e mada de ady cacidén 201 0-06-29 1235
Fin. r: Cuando presione el hotan finalizar el proceso camhbiara de estado. Para finalizar debe antes guardar |a calificacian w subir un archivo que justifioue |a

¢ Dosicrto: Si desea declarar desiorta ol procese do contratacién debe subir un archive dotallands las razenes par las que declara desierte ol procese, ¥ on o
carmpe razén de desisrte debe indicar por gus s= declara desizrte =l procese. Finalments debs presionar =l betén declarar desisrto.

(Deiarar aesieria ([ Finakzar Eaifieacitn ][ Ver pravesdoras )

Archives de calificacion
Solo se permiten archivos con extension:
pdf, doc, docx, =ls, xlsx, odt, ods, zip, rar, <ml, tst, Lf, tiff, jpa, jp=g, pna, gif, gz, tar, bzz, dwa
tArchivos para Calificar

Deseripcibn: | ][ [ Eraminar. | [(suor_]

Nombre Descripcién Firma MDS Eliminar
ACTA DE GALIEIGAGION dac (007
Wi

ACTA DE CALIFICACION ER mds Eliminar

El sistema nuevamente muestra el aviso de quernagla Proveedor Calificado,
por lo que hay que pulsar el botdhceptar”, para finalizar definitivamente la

fase de calificacion.

145
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Datos Generales Consultar Entidad Contratants Adrministracian Instituto

» Calificar Invitaciones 3 .
Deshabilitar y escriba la razén: I ~

La fecha de negociacion no debe (DR T s S T rReBO :25:00

provesdor habiltado, por lo cual se debe realizar una
ayor & 3 dias contados desde la Fecha establecida para la

qus justifiqus Is

sierto: Sidesca declarar desierta =l procssa de contratacisn debe subir un archive detallando |as Fazanes porlas que declars desierto el procese, y en =l
de desierto debe indicar por que se declara desierto e pracssa. Finalmente debe presionsr ol botan declarsr desierto.

) T T | T |

Archivos de calificacion
Solo se permiten archivos con extensign:
pdf, doc, doex, s, xlsx, odt, ads, 2ip, rar, =ml, txt, HF, £iff, ipg, ipeq, pra, aif, gz, tar, b22, dwg

.:Archivos para Calificar

Deseripeisn: | 10 [ Exarminan =)

Nombre [ Descripcion \ Firma | MD5 \ Eliminar

El dia y hora sefialada para la ejecucion de la gluggstema cambia el estado a
Negociacion, y se habilita el lifSesion de Negociacion”.

Debe tenerse en cuenta que el oferente debe eegstioferta econdmica inicial
durante la etapdOferta Inicial”’, la cual sera visualizada por la Entidad

Contratante, unicamente la fecha y hora estable@den la negociacion.

Si el proveedor no envia la oferta econémica iheitkavés del Portal, el sistema
no podra continuar con la negociacion, por lo elgiroceso debera ser declarado
Desierto. Podemos ver en la siguiente pantalla.

) SisTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUOBLICA

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion Instituto
»» Informacién Proceso Contratacion

Wer Preguntas v/o Aclaraciones wer Convalidacidn wer Invitaciones

Proceso de Contratacién

Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS

Ohijeto de Proceso de Contratacidn ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

Cddigo SIE-INCOF-1-2010

Tipo de Compra Bisn

Presupuesto Referencial Total (Sin lva) USD 215,000.00

Tipo de Contratacian Subasta Inversa Electronica

Forma de Pago Anticipo: S0%; Saldo: Pago contra entrega de hienes obras o servicio 50.00

Tipo de Adjudicacian Total 1

Plaza de Entregs

Vigencia de Oferta

Funcionario encargada del proceso

Estado del Proceso

Fecha de Megociacian

Descripcidn 215 DIVISIONES MODULARES

Proveedor invitado para Negociacidn PROVEEDOR A

Wariacidn minima de la Oferta durante la Puja 1.00%;Tipo Variacidn: Precio total
Coal P D= SRR T Iy T =Y

El dia y hora sefalados como inicia de Puja eleBiatcambiara al estado de
Negociacion habilitando la “Sesion de Negociacion”,segin se aprecia a

continuacion.
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracicn Instituto

> Informacion Proceso Contratacion

Wer Prequntss v/é Aclaraciones wer Convalidacidn wver Invitaciones
Proceso de Contratacion
Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS
Ohjeto de Proceso de Contratacidn ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES
Ccodigo SIE-INCOP-1-Z010
Tipo de Compra Bien
Presupuesto Referencial Total (Sin lva) UsSD 215,000.00
Tipo de ntratacian Subasta Inversa Electrénica
Forma de Fago Anticipo: S0%; Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio S0.00
Tipo de Adjudicacian Total b |
Plazo de Entrega 20 dias
Vigencia de Oferta 30 dias
Funcionario encargado del proceso prucbasincop@amail.com
Estado del Pro Negociacidn

2010-06-30 12;20:00
215 DIVISIONES MODULARES

PROVEEDOR &

wariacidn minima de 1a Oferta durante |a Puja 1.00%;:Tipo Yariscién: Precio total

Al ingresar al link‘Sesién de Negociacion”se muestra el nombre del proveedor

y la oferta econdmica inicial ingresada por el nusm

Después de realizada la negociacion debe subigatbliamente al Sistema el

valor final negociado, sin embargo se debe tomauenta que:

a.- En caso que en la Sesion de Negociacion, sedmywenido una disminucion
0 rebaja del presupuesto referencial en un valoaligp superior al 5% del
presupuesto referencial, el Sistema durante laéRgy Adjudicar” permitira la

adjudicacion de dicho proceso.

Aceptamos el fin de la negociacién y confirmamos Iesultados de la

Negociacion ingresando al liriKer Resultados de Negociacion”.

b.- En caso de que la sesidén de negociacion, hayseconvenido, un precio de al
menos el 5% del presupuesto referencial, el Sistdorante la etapdPor

Adjudicar” solo habilitara la opcién de Declarar Desierto.

En el link“Ver Resultados de Negociacion”, se mostrara la oferta econdémica

inicial y el precio final de negociacion ingresagor el proveedor, asi

) SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Imicia Datas Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracidn Imstituto
> Informacien Proceso Contratacion
Wer Prequntas w/é Aclaraciones | Wer Convalidacidn | Resumen de calificacion=s wer Invitaciones ((werBesultados de Nenociacisn | adiudicar |

Proceso de ntratacién

Entidad Contratante INCOF COMPRAS PUBLICAS
Ohieto de Procese de Contratacian ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES
Codigo SIE-INGOP-1-2010

Tipo de Compra Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electranica |

Anticipo: S0%; Sasldo: Page contra entregs de bisnes obras o servicio S0.00

Total

=0 dias

30 dias

pruebasinco; p@armail.com

Por Adjudicar

215 DIVISIONES MODULARES

‘ariacién minima de |a Oferta durante |a Puja 1.00%;Tipo Variacién: Precio total
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Para el caso que el monto de la negociacion norawgle5% del presupuesto

referencial, el Sistema destaca esta situacioinssg puede ver a continuacion

B ) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Diatos Generalss Consultar Entidad Contratants Adrninistracisn Instituto

> Informacién Proceso Contrataciéon

Proceso de Contratacion
Oferta Econdmica Inicial
Entidad Gontratante
Objeto de Proceso de Contratacidn
Gédign
Tipo de Compra
Presupuesto Referencial Total
Tipn de Cantratacian
Forma de Pago
Plaza de Entreaa
Vigencia de Oferta
Gaorren electrdnico de Preguntas
Estado del Procesa

Descripeion

% 214.500,00

INGOP COMPRAS PUBLICAS

ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

SIE-INCOP-1-Z010

Bien

z1s000.00

Subasta Inversa Electrénica

Anticipa: 50%;Solicitud Cantra Entrega:S0.00%;Detalle de Paga:

a0 dias

20 dias

prusbssincop@armsil.com

Megosiacidn

215 DIVISIONES MODULARES

Proveedor:
Oferta Economica:

Proveedor:
Oferta Econdmica:
Art. 47 (RGLOSNCP)

oOferta Econdmica inicial para la Negociacién

FROVEEDOR A

$214,500.00

Oferta Econdmica Final de Negociacién

PROVEEDOR &

t$ZD5,DDD.DD

La oferta econémica final de la sesién de negociacién es $205,000.00.
El proveedor debié rebajar su oferta econémica en al menos el cinco por ciento { 5% ) del presupuesto referencial de la subasta inversa

convocada.

.::Acta de negociacién

Descripeian: |

| Examinar_]) (swar ]

[ Nombre

Descripcién [ MDS5

Eliminar

La Negociacién alcanzada no significa adjudicacién de contrato

Inicio Datos Generales

B} S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Consultar Entid

ad Contratante Administracion Instituta

Proveedor:
Oferta Econdmica:

oferta Econd Final de N

» Informacién Proceso Contratacion

oferta Econdmica inicial para la Negociacién

PROVEEDOR A

$214,500.00

Proveedor:
Oferta Economica:
Art. 47 (RGLOSMNCP)

n

La pagina en hittp://capacitacion.compraspublic

PROVEEDOR A

e Esta seguro que desea finalizar la sesidn de m A7

$205,000.00

)| [ cancetar

La oferta econdmica final de la sesidn de negociacion es $205,000.00.
El proveedor debié rebajar su oferta econdmica en al menos el cinco por ciente (5% ) del presupuesto referencial de la subasta inversa
convocada.

.hcta de negociacién

Descripsisn: | ][ | Examinar.

]
[ Firma | Eliminar |
5 T ow | |

[ Nombre

j Descripcion

de

La N iacién al da no significa adjudi

Se mostrara el valor de la oferta econémica inigiel precio final negociado, se
debe subir el archivo que contiene el acta de nagda y dar clic erfFinalizar

Sesion de Negociacion”.

Resumen de la Negociacion

148
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion Instituto

» Resumen del Proceso de Contratacion

Resumen de Negociacion =

Proceso de Contratacion

Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS

Ohjeto de Proceso de Contratacian ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

Chdign SIE-INCOP-1-2010

Wariacidn Minirna Oferta 1.00 o

Tipo de variacidn Precio tatal

Detalle del Proceso de Contratacion
Tipo de Gompra Bien

Presupuesto Referencial Total (va) 215000.00

Tipo de Contratacion Subasta Inversa Electrénica

Forrna de Pagn Anticipa: 50%;Salicitud Cantra Entrega:50.00%;Detalle de Pago: =

Flazo de Entreaa 90 diss

wigencia de Oferta 30 dias

Corren electrénico de Freguntas prusbasincop@grmail.com

Estado del Proceso Por Adjudicar

Descripeian 215 DIVISIONES MODULARES

Detalle: Bienes / Obras /Servicios

Categoria Bien/Obra/Senvicio Cant.
[SUMINISTRO E INSTALACIOH
[DIVISIONES MODULARES,
ESTACIONES DE TRABAIO Y
MoBILIARIO

Total: UsD 215,000.00

Unidad Medida Precio Ref. Unitario SubTotal

3812100114 p1s Linidad usD 1,000.00 USD 215,000.00

ffesumen de Negociacion )

PROVEEDOR A

U=D 205,000.00

horai 2:27.04
USD 214,500 .00
hors:11:59:57

< Regresar

Luego de finalizar la Sesion de Negociacion se raostel Resumen de la
Calificacion, accediendo al liflResumen de Calificaciones”asi como también
se puede visualizar los resultados de negociatigresando dVer Resultados
de Negociacion”.

Se debe finalizar la sesion de negociacién subiexidacta correspondiente a
partir de lo cual el Sistema cambia de Estado detd3o0 a'Por Adjudicar”,

como se ve a continuacion.

) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracidn Instituto
» Informacién Proceso Contratacion
Mer Prequntas wid Aclaraciones | Wer Conwalidacidn Resumen de calificaciones | Mer Invitaciones — Wer Resultados de Meaociacidn [ adiudicar | |

Proceso de Contratacion

Entidad Cantratante

Objeto de Procesa de Contratacian

cédigo
Tipo de Compra

Presupuesto Referencial Total (Sin va)

Tipo de Gontratacian
Forma de Fago
Tipo de Adjudicacion
Plazo de Entrega

Wigencia de Oferta

Funcionario encargadao del procesa

Estado del Proceso
Descripeidn

INCOPR COMPRAS PUBLICAS

ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

SI1E-IMCOP-1-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electrénica

Anticipo: 50%; Ssldo: Pago contra entrega de bisnes obras o servicio 50.00

Tatal

=0 dias

=0 dias

prusbasincop@amail.com

Por Adjudicar

215 DIVISIONES MODULARES

wariacion minima de |a Oferta durante |a Puja 1.00%;Tipo Variacian: Precio total

Para continuar con el proceso se debe dar clit lexké’/Adjudicar”, entonces el

Sistema ensefara la siguiente pantalla.
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risTmTeS P e
SO A TR one

Inicia Datos Gensrales Consultar Entidad Contratants Administracian Instituta

|» Adjudicacion Proceso Contratacion

Proceso de Adjudicaciéon

Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS
Obieto de Procesn de Contratacidn ADOQUISICION DE MUEBLES MODULARES

cedigo SIe-incor-1-z010 3
Tipo de Cormpra Bien ]
Presupuest Referencial Total USD 215,000.00

Tipo do Contratacion Subasts Inverss Electrénica

Forma de Pago Articipa: 50%; Solicitud Ceontra Entrega:$0.00%; Detalle de Page:

Plazo de Entrega 90 diss

\igonsia do ofora 50 wias =
Corren electrénica de Preguntas prusbasincop@amail som

Estada del Proceso Por Adiudicar

Descripeisn 215 DIVISIONES MODULARES

Variacion minima de la Oferta durante |a Puia 1.00%;Tipo Wariscitn: Precio total

Valor de la oferta Econdmica Fecha de la oferta

PROVEEDOR & $205,000.00 2010-06-30 12:27:04

Art 47. (RGLOSNCP)
La oferta econémica final de la sesi6n de negociacién es $205000.00, El proveedor debié rebajar su oferta economica final en al menos el cinco
|Dur ciento (5%0) del presupuesto referencial de la subasta inversa convocada.

Adjudicacidn

ProveedorPROYEEDOR A Proveedor a adjudicar
|7N0 SE LOGRO UN REBA.JA SUPERICR AL 5% ESTABLECIDA EN EL REGLAMENTO]
Razén

Ingresar la razon por |a cual se adjudica al proveedor seleccionado el
Proceso de Contratacion © por gue se da por desierto el mismo

NOTA:ES hecesario que suba el acta de adjudicacidén para poder adjudicar & declarar desierto el proceso.

siArchive para adjudicar o declarar desierta la Subasta Inversa
Descripcion: | ] [ | Examinar | [CSubir |

[ Nombre [ Descripcion [ Firma | MD5 | Eliminar

Es necesario ingresar un archivo para que se puedatrar los botones de

“Adjudicar” o “Declarar Desierto”, segun sea el caso.

Si el valor negociado no es al menos 5% menor edypuesto referencial, el

Sistema mostrara lo siguiente:

“La oferta econ6mica de la sesién de negociacion.es. El proveedor debid
rebajar su oferta econémica en al menos el cincaipato (5%) del presupuesto

referencial de la subasta inversa convocada”

En este caso, el Sistema solo da la opcidén de edesierto, segun vemos a

continuacion.

W) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Diatos Generales Consultar Entidad Cantratants Administracidn Instituto

> Adjudicacion Proceso Contratacion

PROWVEEDOR & $205,000.00 2010-06-30 12:27:04

rt 47, (RGLOS NCP) a pagina e p:f/capacitacion.compraspub
La oferta econémica final de la sesiGn de negocia
por ciento (5% ) del presupuesto referencial de la

ProveedorPROVEEDOR A

NG SE LOGRO UM REBAJA SUPERIOR AL 5% ESTAB|

. ferta econémica final en al menos el cinco
e Desea declarar desierto este Proceso de Contratacion?

Ioc adiudica al provesdar seleccianada sl

Razén = N el
Proceso de Contratacion & por que se da por desierta el mismo

NOTA:Es necesario que suba el acta de adjudicacién para poder adjudicar $ declarar desierto el proceso.

.:i:Archivo para adjudicar o declarar desierta la Subasta Inversa
Descrpsion: | ] | Eserainer. ) [ suor ]

Nombre [ Descripcién [ Firma [ mMbDs | Eliminar

Al hacer clic erfAceptar” el Sistema despliega lo siguiente:
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Inicio Datos Generales Consultar

Entidad Contratante Adrninistracidn Instituto

» Informacion Proceso Contratacion

Wer Prequntas y/a Aclaraciones
Proceso de Contratacién

Entidad Contratante

Objeto de Proceso de Contratacian
Cadian

Tipo de Compra

Presupuesta Refersncial Tatal (Sin kva)
Tipe de Contratacién

Forma de Pago

Tipo de Adjudicacian

Flaza de Entrega

wigencia de Oferta

Funsionario encargado del prosesa

Estado del Proceso

Descripeidgn
wariacian minima de Ia Oferta durante |a Fuja

|*

wer Invitaciones wer Resultados de MNedociacidn

INCOP COMPRAS PLUBLICAS
ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES
SIE-INCOP-1-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electrénica

Anticipo: S0%%; Saldo: Page contra entrega de bienes sbras o servicic 50,00

Total

o0 dias

30 dias

prusbasincop@gmail .com

esierta
Razdén: NO SE LOGRO UN REBAIA SUPERIOR AL 5% ESTABLECIDA EN EL REGLAMENTS
Fecha: 2010-06-30 13:02:53

215 DIVISIOMES MODULARES

1.00%;Tipo Wariacian: Precio total

5.5.6 Puja

De acuerdo al cronograma del proceso, el dia y $@iialados para la puja el
Sistema muestra el lif/er Puja”.

) SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Cansultar

Entidad Contratante Adrministracidn Instituto

> Informacién Proceso Contratacién

wer Preguntas v/d Aclaraciones

Proceso de Contratacién
Entidad Contratants
Chieta de Praceso de Gontratasidn
Cadign
Tipo de Campra
Prasupuests Referencial Total (Sin hwa)
Tipo de Contratacidn
Forma de Pago
Tipo de Adjudicacian
Flazn de Entrega
wigencia de Oferta
Funcionario encargado del praceso
Estado del Proceso
Descripcion

wariacidn minima de la Oferta durante la Puja

wer Convalidacidn wer Invitaciones

o= ) I

INCOP COMPRAS PUBLICAS

ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

SIE-INCOP-1-1-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electrdnica

Anticipo: S0%; Salde: Page contra entrega de bienes obras o servicio S0.00

Total =

a0 dias

30 dias

prusbasincap@grnail.comn

Puja

215 DIVISIOMES MODULARES

1.00%Tipo Wariacién: Precio total

Al

cuales seran identificados por un numero, mantdoiessi su anonimato, y

ingresar al Sistema, la Entidad Contratante aligara los participantes, los

proporcionara la informaciéon sobre el origen denbb servicio y el tipo de

categoria de empresa del oferente.

En el caso que hayan sido habilitados solo provesdcuyo bien sea de origen

nacional, se cuenta con la informacion segun dala siguiente pantalla.
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn Instituto
> Puja del Proceso de Contratacion

Proceso de Contratacion 3

ver arsfico

Entidad Contratante INCOF COMPRAS FUBLICAS

Objeto de Procesa de Contratacidn ADQUISICION DE MUEBLES MODILLARES —
Cadiga SIE-INCOP-1-1-2010

Estado Actual de la Puja clic aqui - El ganador hasts el momento es el provesdorNiS con una oferta de £214,000.00

Estado de pujas

2010-06-30 15:08:27

Proveedort11 Provecdortaz ProveedorHss Proveedornad ProveedorH1s
$214,390.00 $214,998.00 $210,500.00 $211,300 00 $214,000.00
Hora: 14:47.03 160 Hora: 14:45:41 016 Hora: 14:49:36 274 Hora: 14:50:41 143 Hore: 14:56:01 384
Nomenclatura utilizada
roveedormTx Microempresa de bien o servicio d= ©rigen Macional.
rove e d o 25 Pequefia Empresa de bien o servicio de Origen Masional.
roveedort 3k Mediana Empresa de bien o servicio de Grigen Nacional.
roveedordx Ernpresa arande de bisn o servicie de Origen Macional.

Detalle del Proceso de Contratacion

Tipo de Compra bien

Presupuesto Referencial Total zis000.00

Tipo de Contratacidn Subasta Inversa Electrénica

Forrma de Pagn Anticipa: 50%;Solicitud Cantra Entrega:50.00%;Detalle de Paga

Plazo de Entrega 90 dias

“igencia de Oferta 30 dias

Caorren electranico de Preguntas prusbasincop@gmail.com

Estado del Praceso Puja

Descripcidn 215 DIWISIONES MODULARES L
Warlacidn minima de la Oferta durants la Fuja 1.00%;Tipo Wariacién: Precio total

Una vez que se termina el tiempo definido paraum,Pse puede visualizar los
resultados haciendo clic éder Resultados de Subasta”.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

inicie Latas Lenerales Cansuitar Entaad Lontratante marainistracian 1nstiuTo
» Informacion Proceso Contratacion
wer Prequntas v/d acdaraciones wer Convalidacidn Resumen de calificacinnes wer Invitaciones (w ] &diudicar

Proceso de Contratacion

Entidad Contratante INCOP COMPRAS PUBLICAS

Ohioto do Proceso do Contratacidn ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

ooigo SIE-INGGP-1-1-2010

Tipo de Compra Bien

Frocupuocto Reforancial Total (Sin kva) UsD 21s,000.00

Tipo de Contratacidn Subasta Inversa Electrénica

Forma de Fago Anticipo: 50%: Salds: Pags contra entrsaa de bienes obras o servicia 50.00 -

Tipa do Adjudicacidn Total

Plazo ge Entrega 20 dias

wigencia de Oferta 30 dias

Funcionaria encargada dal pracesa prusbasincep@gmail.com

Estado gel Proceso Por Adjudicar

Descripcidn 215 DIVISIOMES MODULARES

wariaeisn minima do la Oferta durante la Puja 1.00%;Tipe Yariscién: Precio total

Al hacer clic en“Ver Resultado de Subasta’,se visualizard un resumen del
proceso, indica el proceso de contratacion, elldedal proceso de contratacion,
el detalle del bien o servicio, el resumen de lg@,pel orden final de la puja y el
grafico.
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante A dmini stracidn Instituto

»> Resurmen del Proceso de Contratacién
Resumen de Puja -~

Proceso de Contratacién

Entidad Contratante IMCOP COMPRAS PUBLICAS

Ohjeto de Proceso de Contratacian ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

Cadign SIE-INCOF-1-1-2010

Wariasion Minima Oferta 1.00 %

Tipo de Variacidn Precio total
Detalle del Proceso de Contratacién -

Tipo de Compra Bien

Presupuesto Referencial Total (va) z1s000.00

Tipo de Contratacian Subasts Inversa Electrénica

Forma de Pago Anticipo: 50%; Solicitud Contra Entrega:50.00%; Detalle de Pago:

Flazo de Entrega 20 dias

wigencia de Oferta 30 dias

Carren electronico de Preguntas pruebasincop@gmail .com

Estado del Proceso Par adjudicar

Descripcian 215 DIVISIOMES MODULARES
Detalle: Bienes / Cbras /Servicios L]

Categoria Bien/Obra/Senvicio Cant. Unidad Medida Precio Ref. Unitario SubTotal
[FUMINISTRO E INSTALACION
P1VISIONES MODULARES, |, nidad s 1,000.00 USD 215,000.00
MoBILIARIO

Total: uUsD 215,000.00
Resumen de Puja

proveedorss || proveedors4 || proveedorss || proveedorsz (| proveedorst

1150 21+,000.00 | [L=D 209 000 00 | [ LS 210,500.00 [15 212.r00.00 | [5G 21+,990.00
[Feriszenr |[rermi5zeta || nerareanse || nomisarae || remiseros |
=0 211 m00.00 15D 214,900 00
rora @ snan roreaman

Orden Final de Puja

Provedor Uttima Oferta Fecha Oferta
provesdorsz UsSD 212,700.00 2010-06-30 15:27:36.033946
proveedorss UsSD z14,000.00 Z010-06-30 14:56:01.354586
proveedorsl UsSD 214,990.00 2010-06-30 14:47:09.160573
proveedorss UsSD 210,500.00 2010-06-30 14:49:36.274961
proveedorsa UsD 209,000.00 2010-06-30 15:24:18.174917
PROVEEDOR ORIGEN TIPO EMPRESA
provesdorsz Nasional Pequeia
proveedorss Macional Micro
provesdorsi MNacional Micra
provesdorss Nacional Mediana
provesdorsd MNacional Grande

Grafico

« Regresar

Durante la puja, el Sistema informa en tiempo lesimontos de las ofertas que
presentan los participantes e indica el proveedmador hasta ese momento.
Para identificar al ganador, el Sistema aplica nowgenes de preferencia si

intervienen proveedores de bienes o serviciosideronacional.
5.5.7 Adjudicacién

Una vez que termina el tiempo de Puja el Sistenbditaatambién el link de

“Adjudicar”, como se ve a continuacion.
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Inicio Datos Generales Consultar

Entidad Contratante administracidn Instituto

» Informacién Proceso Contratacion

wer Prequntas w/c Aclaraciones

Proceso de Contratacion
Entidad Contratante
Ohjeta de Proceso de Contratacidn
Chdign
Tipo de Compra
Presupuesto Referencial Total (Sin [va)
Tipo de Contratacidn
Forrna de Pago
Tipo de Adjudicacién
Plaza de Entrega
vigencia de Oferta
Funcionario encargada del proceso
Estado del Procesa
Descripcidn
Varlacin minima de 12 Oferta durante la Puja

wer Convalidacidin

[»

Resumen de calificaciones wer Invitaciones wer Resultados de Subasta adiudicar

INCOP COMPRAS PUBLICAS

ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES
SIE-INCGP-1-1-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electronica

Anticipe: 50%; Salde: Page contra sntrega de bisnes obras o servicie S50.00

Total

S0 dias

30 dias

prusbasincop@arnail.com
Por Adju
215 DIVISIONES MODULARES

ar

1.00%;Tipe Yariacidn: Precio total

Al hacer clic en el link*Adjudicar”,

el sistema despliega una pantalla que

permite definir la adjudicacion y subir el ActaAdjudicacion, luego de o cual se

pulsa el botériAdjudicar”

para terminar esta fase del proceso.

) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicia Datas Gererales Consultar

Entid ad Contratante Adrainistracisn Instituto

> Adjudicacién Proceso Contratacion
Proceso de Adjudicacion

Entidad Contratante

Objeto de Proceso de Gontratacion

Cidigo

Tipo de Caompra

Fresupuesto Referencial Total

Tipo de Contratacidn

Forma de Pago

Flazo de Entrega

“igencia de Oferta

Correon electrdnico de Preguntas

Estado del Proceso

Descripcidn

Wariacion minima de la Oferta durante |a Puja

pesumen Subasta

>

INCOP COMPRAS PUBLICAS

ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

SIE-INCOP-1-1-2010

Bien

USD 215,000.00

Subasta Inversa Electranica

Anticipo: S0%;Salicitud Contra Entrega:S0.00%;Detalle de Pago

a0 dias

30 dias

prusbasincop@armail.com

Por adiudicar

215 DIWISIONES MODULARES

1.00%;Tipa Yariacidn: Precio total

Proveedor Valor de Ia oferta Econdmica Fecha de la oferta
proveedors:z $212,700.00 2010-06-30 15:27:36.033545
provesdorss $214,000.00 2010-06-20 14:56:01.38486

proveedorsi

$214,990.00

2010-06-20 14:47:09.160573

proveedorss3

$210,500.00

2010-06-30 14:49:36.274961

proveedars4

$209,000.00

2010-06-20 15:24:18.174017

Proveedorprovesdors:

Adjudicacion

Proveedor a adjudicar.

Razdn

POR SER LA OFERTA, GANADORA DENTRO DEL PROCESO DE SUBASTA, INVERSA,

Ingresar la razon por la cual se adjudica al proveedor seleccionado el

Proceso de Contratacidn & por que se da por desierto

el mismo.

NOTA:Es necesario que suba el acta de adjudicacién para peder adjudicar & declarar desierte el proceso.

rta la Subasta Inversa

1 [ Exeminar]

Nombre Descripcion

Eliminar

M _DE ADILUDEL LOM.doc (0.02)

RESOLUCIGH GE ADIUDI 1M =1

Eliminar

< Regresar

Piblica.

Al hacer clic en el botofAdjudicar”,

el sistema despliega un aviso que indica

que si se desea adjudicar este proceso, para loseudebe hacer clic en

“Aceptar”, como se indica a continuacion.
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracidn Instituto
> Adjudicacion Proceso Contratacion
proveedorsl $214,990.00 2010-06-30 14:47:09.160573 =
proveedorsa $210,500.00 2010-056-30 14:49:36.274961

provesdors4 010-05-30 15:24:18.174017F

9 Deses ADIUDICAR este Procesa de Contratacion?
Proveedorprovecdorsz

[POR SER L& OFERTA GANADORA DENTRO DEL PRO
: bl se adjudica al proveedor seleccionade el
= por que se da por desierto el mismo.

NOTA:Es necesario que suba el acta de adjudicacién para poder adjudicar & declarar desierto el proceso.

Razdn

siiArchivo para adjudicar o declarar desierta la Subasta Inversa
Descripcion: | ][ [ Examinar.. | [ supr |

Nombre | Descripcién [ Firma [ wmMbDs | Eliminar |

Al hacer clic en“Aceptar”, el sistema despliega lo siguiente permitiendo el

Registro de los Contratos.
6 Fase Contractual

6.1 Firma del Contrato

Una vez que se haya adjudicado el proceso, seatettmuar con el registro

del contrato respectivo, hay que hacer clic emkl“Registro de Contratos”.

B ) S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante administracidn Instituto

> Informacion Proceso Contratacion

Wer Prequntas y/d Aclarsciones Reaqistro de Contratos wer Conwalidacidn Wer Invitsciones wer Resultsdos de Subsst;

Proceso de Contratacion
Entidad Contratante INCOF COMPRAS FUBLICAS

k3

Ohjeta de Procesa de Gontratacion ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES
Gédign SIE-INCOP-1-1-2010

Tipe de Compra Bisn

Presupuesto Referencial Total (Sin lva) S 215,000.00

Tipo de Contratacian Subasts Inversa Electrénica i
Forma de Pago Anticipo: 50%,; Saldo: Paga contra entrega de bicnes obras o servicio 50.00

Tipo de Adjudicacian Total

Plazo de Entrega a0 dias

wigencia de Oferta S0 dias

Funcionario encargado del procesa pruehasincop@amail .com

Adjudicada

Estado del Proceso .
Fecha de |a adjudicasién: 2010-06-30 15:53:18

Descripcidn 215 DIVISIOMES MODULARES

Wariacién minima de la Oferta durante la Puja 1.00%;Tipa variacidn: Precio total

Al hacer clic en el link“Registro de Contratos”, el sistema despliega una
pantalla en la cual permite que se ingrese la fdehiaicio y fin del contrato, asi
como también el archivo del contrato; una vez isggla esta informacion se pulsa

el botén“Guardar”, como se indica a continuacion.
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Inicio Dato

s Generales Consultar Entid ad Contratante

Adrministracicn Instituta

»» Registro de contratos

Para Re

trar el contrato: Par favar camplete |a informacian requerida

Entidad Contrantante
Representante Legal
Codign del Proceso

Objeto del Proceso de Contratacidn
Descripeitin del Proceso de Contrakacidn
Direceidn

Tipo de compra

Falabras Clawes

Tipo de

sontratacian

Tipo de

Adiudicacidn

Presupussto Referencial Total (sin Twa) (USD)
Forma de Pago

Corren Electrénico del funcionario encargado del
praceso

Derecho de Imscripeion al Adjudicatario

RESUMEN DEL PROCESO

INCOP COMPRAS PUBLICAS

JAIME mana HUGO manma

SIE-INCOF-1-1-2010

ADQUISIGION DE MUEBLES MODULARES

215 DIVISIONES MODLLARES

QUITO, AW 6 DE DICIEMBRE ¥ PATRIA

Bien

MODULARES

Subasta Inversa Electrénica

Tatal

218000.00

Anticipo:50
Saldo a: 50.00

prusbasincap@gmail .cam

Gasta: 0.00
Distalle Pago:

ediudicatario del procesa

Fecha de inicio del Objeto del proceso de
Contratacidn (Contrata)

Fecha de término del Ohjeto del proceso de
ContratacisniContrato):

tro de contratos

provesdorsz

otooro |

2010-09-30

Monto del Objeto de ContratacioniContrato)(UsD)

1270000

Regy

(e ) (o]

Deseripeion: | 1L

| Nombre Descripcion [ Firma | mDs Eliminar |
COMNTRATO DIVISIONES

COMTRATO doe (0.02) Wb eI sl mds Eliminar

|CONTR'ATO doc (0.02) kb MODULARES | 51 | mds Eliminar |

Fara Finalizar el proceso pulse el Botan "Finalizar procesa” en la pantalla principal.

Regresar

Inicio Dratos Generales

I S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Adrministracién Institute

>> Registro de

Consultar Entidad Contratants
ontratos
Correo Electrdnico del funcionario encargado del
proceso

Derecho de Inscripcidn al adjudicatario

prusbasincop@amail.som

Gosto: 0,00
Detalle Pago:

adjudicatario del proceso
Fecha de inicio del Objeto del
Contratacion (Contrato):
Fecha de término del Objsto d
Contratacion{Contrata):

e Desea finalizar el Registro de Contrato?

La pdgina en http:f/capacitacion.compraspu... [3X]

Cancelar

Monto del Objeto de Contrat.

Registro de contratos

Descripcidn: |

Nombre

Eliminar 1

Fara Finalizar =l procese pulss =l Botén

Regresar

Finalizar pracese” en la pantalla principal.

Al hacer clic erfAceptar”, el sistema despliega lo siguiente.
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Inicio Datos Generales Consultar Entid ad Contratante Administracidn Instituto
» Informacion Proceso Contratacion
~
Ver Brequntas v/S Redistro de Ver Wer uver Resultsdos de Terminacion ]|
aclaraciones Contratos Convalidacisn Invitaciones Subasta Unilateral

Proceso de Contratacion

Entidad Contratantes INCOFP COMFRAS PUBLICAS

Objeto de Proceso de Gontratacian ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

cadigo SIE-INCOP-1-1-2010

Tipo de Sompra Bien m
Presupuesto Referencial Total (Sin ka) USD 215,000.00

Tipo de Contratacidn Subasta Inversa Electranica

Forma de Fago Anticipa: S0%.; Saldo: Pago contra entrega de bienes obras o servicio 50.00

Tipo de Adjudicacion Total

Flazo de Entrega 20 dias

Adjudicada
Fecha de Ia adjudicacién: 2010-06-30 15:53:18

215 DIVISIOMES MODULARES

lacién rinirma de la Oferta durante la Puja 1.00%;Tipa Wariacién: Presio total

6.2. Ejecucion del Contrato

Para la ejecucion del contrato la Entidad Conttatadebe referirse a las
disposiciones de la LOSNCP titulo IV “De los Cotdrdes”, a partir del
articulo 60 hasta el articulo 101, y titulo VI “Das Reclamaciones y
Controversias”, a partir del articulo 101 hastafiell, y la normativa

relacionada del Reglamento General.

6.3 Acta de Entrega-Recepcion Definitiva: Finalidaadel Proceso

Al terminar el Registro de Contratos, el sistemhilita la opcién de subir el
Acta de Entrega-Recepcién y documentacion adicidedh etapa contractual.

Una vez que sénaliza ya no se podra subir documentos anexos y el proceso

qguedara culminado en el portal de compras publicas.

B ) S1STEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Datos Generales Consultar Entidad Contratante Adrministracian Institute

» Informacién Procese Contratacién

Archivo que contiene los pliegos del proceso
Descripcion del Archivo Descargar Archivo
PLIEGOS DE MUEBLES =
Archivo para adjudicar o declarar desierta la Subasta Inversa
Descripcion del Archivo Descargar Archivo
RESOLUCION DE ADIUDICAGCION =

Para finalizar el proceso de contratacion, debe subir al menos un documento que contenga: acta
entrega-recepcion, factura, o las obligaciones particulares que asuman las partes.

(::Archives para Finalizar Proceso |
Deserpoian: | I [ e ) (=)

[ Nombre [ Descripcién [ Firma [ MD§s | Eliminar |

Al pulsar el botérfFinalizar”, el sistema despliega un aviso en el que se indica s

se esta seguro de finalizar, como se ve en lassigripantalla.
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Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratante Administracion In stituto

» Informacion Proceso Contratacion

Archivo que contiene los pliegos del proceso

Descripcion del Archive [ Descargar Archivo

PLIEGOS DE MUEBLES na en http://capacitacion.compraspu. .. [5¢]

: o Esta segura que desea Finalizar?
Archivo para adjudicar o declarar des e

Descripcion del Archivo e
(=)

RESOLUCION DE ADIUDISACION | ——

Para finalizar el proceso de contratacion, debe subir al menos un documento que contenga: acta
entrega-recepcion, factura, o las obligaciones particulares que asuman las partes.

-::Archivos para Finalizar Proceso

Descripeion: | I [ S ] o )

[ Nombre | Descripeisn [ Firma [ mMDs | Eliminar |

2= F

=
~

El sistema cambia el Estado del Proceso por lagidn deFinalizada, luego de

hacer clic erfAceptar” segun se aprecia a continuacion

B} S1sTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Inicio Datos Generales Consultar Entidad Contratants Administracién Instituta
» Informacion Proceso Contratacion
~
Wer Breguntas v/o Aclaraciones Registro de Contratos Wer Convalidacion wer Invitaciones wer Resultados de Subasta T
Proceso de Contratacion

Entidad Gontratante INCOP COMPRAS PUBLICAS

Ohieto de Proceso de Gontratacian ADQUISICION DE MUEBLES MODULARES

Cadigo SIE-INCOF-1-1-2010

Tino de Gompra Bien

Fresupuesto Referencial Total (Sin lva) USD 215,000.00 b

Tipo de Contratacian Subasta Inversa Electrénica

Forma ce Pago Anticipo: 50%; Salda: Page cantra entrega de bienes obras o servicie 50.00

Tipa de Adjudicacian Total

Flazo de Entrega 90 dias

wigencia de Oferta 30 dias

Funcionario encargado del procesa pruebasincop@arnail.com

Estadno en el cual finalizé el Praceso Adjudicada

Descripeion 215 DIVISIONES MODULARES

Wariacidn minima de la Oferta durante la Fuja 1.00%;Tipo Variasian: Precio total

Justificacién POR SER L OFERTA GANADORA DENTRO DEL PROCESO DE SUBASTA INVERSA

Razon Adjudicacion

Una vez que se vea el proceso de contratacion alogs-inalizada”, se
entendera que se cumplié con las etapas precamdractcontractual, sin tener
posibilidad de realizar ninguna modificacion en mbceso publicado en:

www.compraspublicas.gob.ec
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7. Anexo de Etapas y Tiempos
ETAPAS PARA LA FASE PRECONTRACTUAL DEL PROCESO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Detalle Tiempo
(dias
Laborables)

Estudios, PAC, Certificacion presupuestaria, Pliegos con Tiempo definido
L. . ) N/A )
Resolucion maxima autoridad. por la Entidad

Entidad Contratante Proveedor

1 | Fase Preparacion

Creacion del
2 Proceso de Publicacion del Requerimiento N/A 1 hora
Contratacion

- Recibe las invitaciones de manera automatica del portal
3 Invitaciones N/A - El proveedor también se puede autoinvitar, previa
recategorizacion en el RUP.

Inmediata luego
de publicacion

Aclaraciones y 2) La Entidad aclara algun aspecto precontractual o 1} El Proveedor realiza las preguntas gue crea necesarias En termino entre 1
Respuestas responde las inquietudes planteadas por el Proveedor. para aclarar los términos del requerimiento. y 3 dias

NO MENOR A 5 DIAS

ENTRE LA
- El Proveedor entrega la oferta técnica en fisico, en la PUBLICACION Y LA
5 |Propuesta Tecnica . iy X - Rk
direccion y antes del tiempo indicados en los pliegos. ENTREGA
PROPUESTA
TECNICA

FUENTE: www.compras
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Convalidacion de
errores

7.  Anexo de Etapas y Tiempos
ETAPAS PARA LA FASE PRECONTRACTUAL DEL PROCESO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Detalle

Entidad Contratante

La Entidad revisa las propuestas técnicas y elabora el
Acta de Convalidacion de errores. Si es necesario, realiza
preguntas al Proveedor para aclarar la propuesta o corregir
el error de forma encontrado en la oferta.

Proveedor

El Proveedor responde las preguntas realizadas por la

entidad, y de ser necesario realiza las correcciones solicitadas

por la Entidad a su propuesta técnica.

Tiempo
(dias
Laborables)

En termino entre 2
y 5 dias

Calificacion de
Propuestas
Técnicas

De acuerdo a los parametro establecidos en los pliegos,
el proveedor procede a evaluar las ofertas técnicas
aplicando la metodologia de "cumple 0 no cumple”. Las
ofertas que cumplen todos los requerimientos técnicos son
Calificadas, informacion que es subida al portal.
Complementa esta informacidn con el dato del valor
agregado nacional que el oferente ha indicado en el Anexo
No. 6. Si existe ofertas con bienes de origen nacional, el
sistema automaticamente solo habilita a las ofertas de
bienes de origen nacional. En el caso de servicios, el
sistera habilita a todas las ofertas calificadas.

El Proveedor debe estar pendiente del portal para ver si
fue habilitado, en cuyo caso el sistem,a le habilita el link
"Enviar oferta econdmica inicial".

Tiempo definida
por la Entidad

Oferta econdmica
inicial

El o los Proveedores habilitados suben la propuesta
economica inicial al sistema, informacion que solo podra ser
vista por la Entidad Contratante o por los proveedores
participantes cuando llegue el tiempo de inicio de la Puja.

No menor a 7 dias
entre la
publicacion vy la
presentacion de la
oferta econdmica
inicial

FUENTE:
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7. Anexo de Etapas y Tiempos
ETAPAS PARA LA FASE PRECONTRACTUAL DEL PROCESO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

! INCOP

Detalle Tiempo
. (dias
Entidad Contratante Proveedor
Laborables)
De existir mas de una oferta econdmica, los Proveedores
entran a la etapa de puja a través del link "Participar en puja”,
donde podran realizar nuevas ofertas hacia la baja, para lo
. poct \ 2. pard Entre 15y 60
9 Puja cual debera tener en cuenta el porcentaje de la "variacion minutos
minima de la oferta durante la puja” y los mensajes que
genera el sistema automaticamente cada vez que un oferente
realiza una nueva oferta.
Para el caso de una sola oferta calificada, o bien si hubo
varias ofertas calificadas y habilitadas, hay una sola "oferta . . N
. N . El proveedor debera participar de la "sesidon de
economica inicial”, la Entidad Contratante debe realizar la e m \ R
N o L . negociacion” convocada por la Entidad Contratante, y una En término entre 1
10 Negociacion etapa de Negociacion, para lo cual invitara a una reunion - X . . . : .
N ) . X vez finalizada ésta, debera subir, en el tiempo previsto en el a 3 dias
de negociacion al proveedor. Realizada ésta, elaborarara el " X T
_— L cronograma, la "Oferta final de negociacion".
Acta de Negociacidn, gue subira al portal una vez que el
Proveedor haya subido la "Oferta final de negociacién”.
. La comision técnica o quien hiciere sus veces, debera
Acta (informe) de K o R
11 Puia o de elaborar el Informe de la puja o de la negociacion, En término entre 1
) o elaborando una acta que pone a consideracion de la a 3 dias
Negociacion o . .
maxima autoridad de la Entidad Contratante.

FUENTE:
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7.  Anexo de Etapas y Tiempos

ETAPAS PARA LA FASE PRECONTRACTUAL DEL PROCESO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Detalle Tiempo
; (dias
Entidad Contratante Proveedor
Laborables)
Adjudicacion del ,La maxl_r'!'la autarigad explde afesplicende El Proveedor recibira la notificacion de la adjudicacion a En tETJ'T‘IIr‘ILtJ ; |?t|as
12 Adjudicacion, la que es subida al portal, en la etapa de ) luego de finalizar
Proceso AR traves del Portal. R
Adjudicacion. la adjudicacion

El proveedor debera suscribir el contrato en el término| En término 15 dias
maximo de 15 dias, caso contrario la Entidad Contratante le| méximo luego de
podra declarar "adjudicatario fallido” la adjudicacion

La Entidad Contratante suscribe el contrato con el

13 | Fase Contractual G :
il adjudicatario y sube el contrato al Portal.

La Entidad Contratante debe subir al Portal el Acta de
14 Finalizacion del |entrega recepcidn de los bienes adquiridos o servicios | El Proveedor debera suscribir con la Entidad Contratante el| Tiempo definido
proceso recibidos y cumplir con los términos contractuales. El|Acta de entrega recepcion del bien o servicio contratado. en el contrato
proceso debe alcanzar el estado de "Finalizado™.

FUENTE:
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infima Cuantia

Se realizara en forma directa al proveedor seleado por la entidad contratante,
sin que sea necesario que esté inscrito en el R&aH>,contrataciones se
formalizaran con la entrega de la correspondiesmtéufa, sera autorizado por el
responsable del &rea encargada de los asuntos istiativos de la entidad
contratante, quien bajo su responsabilidad verdicae el proveedor se encuentre
habilitado para celebrar contratos con el Estado.

Para realizar las adquisiciones por este procedimige debera tomar en cuenta

lo siguiente:
. Que no conste en el Catalogo Electronico
. Que su adquisicién no haya sido planificada, y mueonste en el

Plan Anual de Contrataciones - PAC

. Si consta en el PAC, no constituya un requerimieatostante y

recurrente durante el ejercicio fiscal, se readizamtrataciones por infima
Cuantia para la adquisicién de bienes o servitiga cuantia sea igual o
menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 detdpuesto Inicial del

Estado.

Pasos a seguir para realizar:
1. Requerimiento del bien o servicio por parte de liddd que

solicita

2. Solicitar por medio de un oficio al Director de lanidad

solicitando el bien requerido con todas las especibbones posibles

3. La Unidad Centralizada de Prestacion de Servie@owbe el oficio

en donde consta el requerimiento solicitado

4, El Director de la Unidad sumilla a la persona egada de las

adquisiciones

5. La persona encargada solicita proformas del bieserwvicio

(minimo 3 proformas)
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6. Una vez recibidas las proformas se realiza un cuedmparativo
de precios en donde se detalla:

a. Cantidad

b. Detalle de lo solicitado con todas las especifmaes del

bien o servicio
C. Precio

7. Se realiza un oficio que realice el Informe Técnigara la
adquisicion del mismo, se envia a una persona gpa gel bien o

servicio en referencia para que revise y escajagi@r opcion de compra

8. Una vez recibido el informe técnico se solicitapabveedor la

factura con todos los datos de la Unidad para peyoson el pago

9. Recibido la mercaderia en Administraciéon de Biersesgentrega
copia de la factura para que proceda con las regaedNotas de Ingreso
y Egreso del bien o servicio

10. Se elabora las respectivas Actas de Entrega - Riécep

11. Receptado los bienes o servicios y las Notas dedongy Egreso se
procede a la acreditacién de la cuenta del provgsatamedio del sistema

e-sigef.
6.8 Administracion

La presente propuesta esta orientado para que ldadUnCentralizada de
Prestacion de Servicios de la Universidad Técni@ma Ambato sea la
administradora del sistema propuesta en este trgldaa que se pueda realizar las
adquisiciones de manera transparente, agil y oparta Direccion Financiera a
través de la seccidn Cotizaciones de la Institusgnd la encargada de monitorear

los procesos de la misma.

6.9 Prevision de la Evaluacion
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La evaluacion es un proceso a través del cual mpa@ y analiza los resultados
gue se ha obtenido en nuestro trabajo con losiwbgetjue se propuso lograr,

determina la necesidad de implementar nuevas metstsategias.
¢, Quién evalta?
La Direccion Financiera a través de la seccibnZaotones
¢ Para qué evaluamos?
» Para mejorar el funcionamiento general del trabajo
* Obtener informacion para toma de decisiones

* Analizar lecciones aprendidas

La evaluacion debe responder a los intereses eeinges concretas de los
funcionarios de la Unidad Centralizada de Prestad® Servicios — UCPS4 y de

las instituciones publicas que participan.

Por eso es necesario discutir, reflexionar conritegrantes de la Unidad y con

todos los que participaron del mismo.
Preguntarse si:
* Se cumplieron los objetivos planteados en las adones
e Se cumplieron los plazos de entrega de los biesesynistros

* Se cumplieron con la calidad de los bienes y siewial momento de

recibir los bienes y suministros

» [Existieron garantias en caso de existia alguna talando se adquieran

bienes y suministros
e Se realizaron todas las actividades de comprasipstgs de la Unidad

» Existi6 inconvenientes en las compras, cuales gusor

165



* El presupuesto estuvo ajustado a la realidad al entom de las

adquisiciones
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